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Adresování

Buňka - A1

List - List1!A1

Sešit - ‘[Sesit1]List1’!A1

Relativní - A1

Absolutní - $A$1

Smíšená - $A1/A$1

Změna adresy klávesou F4
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Obsah buňky

Text

Číslo

Logická hodnota (PRAVDA / NEPRAVDA)

Vzorec
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Vzorce

Vždy začíná =

Operace mezi buňkami

Aritmetické: + - ^ / *

Textové: &

Relační: > < <> = <= >=

Funkce (např. =SUMA(A1;A2) )

Závislosti vzorců - Vzorce -> Zobrazit vzorce / Předchůdci / Následníci
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Oblast buněk

Rozsah oblasti - A1:D5

Pojmenování oblasti - Vzorce -> Definované názvy -> Definovat název

Sjednocení - A1:D5;A6:D5 (držet Ctrl)

Průnik - A1:D5 A2:D5

Použití ve funkci - např. =SUMA(A1:D5)

Souvislá - A1:D5

Nesouvislá - A1:D5;K1:M5
5



Seznamy

Posloupnost hodnot

např. po, út, st, čt, pá, so, ne

Soubor > Možnosti > Upřesnit > Upravit vlastní seznamy
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Formátování

Slučování buněk

Rozměr sloupce / řádky

Formát zobrazení

Text, číslo, logická hodnota, čas a datum…

Grafické úpravy

Barva pozadí / textu, styl písma, ohraničení
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Podmíněné formátování

Formátování na základě splnění podmínky

Domů -> Podmíněné formátování
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Zobrazení

Zobrazení -> Ukotvit příčky / horní řádek / první sloupec
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Časté problémy

Kopírování vzorců

Dělení nulou

Neplatný název (POZOR! Cz vs En prostředí)

Prázdný průnik

Odkaz na neexistující buňku

Nesprávný argument
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