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1 NAVIGACE

! Navigace: Nasténka > OBD Uiivatel: ders_pn - Ing. Jifi Hofman BA | _Odhlasit se
08D 3.1 Domul | Movy zaznam | Privodce | Sprava | Public | Report | Statistic | Import | Exporty doRIVu | Sezold | Popis | Nasténka |
. 2 2
Grafické logo

Logo v levém hornim rohu obrazovky funguje jako odkaz pro premisténi na uvodni stranku, ktera
se zobrazi po prihlaseni.

Navigace
Za popiskem Navigace je v podobé hypertextovych odkazl zobrazena cesta k aktualnimu
umisténi. Kliknutim na kterykoli odkaz mezi Sipkami se |ze pfesunout na danou stranku.

Uzivatel
Informace o aktudlné pfihlaseném uZivateli.

Odhlasit se
Tlacitko pro odhlaseni z aplikace.

Napovéda
Napovéda k aplikaci

HelpDesk
Odkaz na helpdesk, jehoz prostrednictvim Ize v pfipadé problém( komunikovat s univerzitnim
spravcem nebo s dodavatelem softwaru.

Menu
Ve spodni bilé listé je menu s nabidkou agend a modul(, do kterych ma aktualné prihlaseny
uzivatel pfistup.



2 NASTENKA

Nasténka je uvodni obrazovka, ktera se automaticky zobrazi po prihlaseni do aplikace.

Konfigurace nasténky
Rychlé hledani publikaci Statistiky pro spravce
Fakulta: W&echny
RUDNKBCE Piehled podie: Publikace vydany vroce [~ Hiedei
Hied:
= Publikace Celkem 2010 2009 2008 2007 2006 2005
rozpracovany 26 12 2 1 0 0 ]
[ k autorizaci 10 5 3 0 i 1 1
Rychlé hledani grantii vraceny 1 1 0 0 0 0 0]
i importovany 506 e 85 267 62 g 5
Nazev: uloieny 59 z 2 [ 8 8 1
Cislo: kontrolovany 2 1 0 1 2 2 1
Hiedej piijaty 104 5 46 33 8 4 5]
publikovany 1 1 ] o ] o a
Celkem: al) 38 162 308 6 21 13
Informace pro uiivatele
Moje slofky
Konfigurace
Lékarska fakulta v Hradci Krélove SloZky s pracem
0Od: 02.08.2010 do 30.07.2010 (% Hodné zaznami ke kontrole
Vzkaz pro vkladatele lékaiske fakulty £ IMPORT
-] RIVtest
i &) RIV2010 PNi
Univerzita Karlova v Praze 1 Test export
Homy indexy 1234°S78SRECOEFEHIIC 3 goin indexy 12245678988 c0ERGHIK

2.1 PORTLETY

Stranku tvofi tzv. portlety, coZ jsou samostatna okna, jejichZ nastaveni |ze uZivatelsky spravovat
— zobrazit/nezobrazit, zvolit umisténi (viz samostatna kapitola).

Seznam portletl:

Rychlé hledani publikaci
Fulltextové vyhledavani dle zadaného kritéria ve vSech polich zaznamu.

Rychlé hledani grantt
Rychlé vyhledavani grantl v modulu Granty a Projekty, ze kterého se ¢erpaji granty do OBD
(pokud je modul na dané instituci aktivni).

Informace pro uzivatele
Prostor pro zpravy spravcu fakult nebo univerzitniho spravce, oznameni pro vkladatele. Tento
portlet je samostatné konfigurovatelny, viz popis v samostatném odstavci dale.

Pfehled zaznamli

Nasténka nabizi nékolik portletd s tabulkovymi prehledy pocétu zaznam dle stav(, rokl a
pracovist ¢i fakult. Nazvy téchto portletd mohou byt na kazdé instituci jiné, ale zpravidla se jedna
napfiklad o portlety Prehled dle fakult, Pfehled dle stavli nebo Rychly prehled zaznamd.

Nad samotnou tabulkou je zpravidla mozno vyuzit filtr na omezeni poctu zaznamu dle let nebo
stavll zdznam, zadani filtru je potfeba potvrdit tlacitkem Hlede;.

Kliknutim na Cislo v nékteré burice tabulky se otevie seznam odpovidajicich zaznamu.

Moje slozky

Seznam slozek aktudlné pfihlaseného uzivatele. V tomto portletu nelze slozky spravovat, pouze
zobrazovat jejich obsah. Sprdva sloZek je popsana v samostatné kapitole.

Kliknutim na nazev slozky se zobrazi seznam obsazenych zdznam.



2.2 INFORMACE PRO UZIVATELE - KONFIGURACE

Zprdvy v portletu Informace pro uZivatele mize konfigurovat uzivatel s opravnénim fakultniho
nebo univerzitniho spravce.

Konfigurace se spousti tla¢itkem Konfigurace v pravém hornim rohu portletu na nasténce.

Moinosti

| Mové univerzitni upozoméni | | Moveé fakulini upozoméni | | Vypnout korfiguraci |

Upozornéni
Univerzita Karlova v Praze

Od: 28.03.2010 do 10.04.2010

Zprava pro vkladatele:
Od letoSniho roku se RIV neodevzdavaji neuplatnéné vysledky, v aplikaci na né proto nebude bran zfetel.

Lékafska fakulta v Hradci Kraloveé
0Od: 02.06.2010 do 30.07.2010
Lékaiska fakulta ukondila pro letosni rok pfijimani zaznami publikaci.

V sekci MoZnosti se zobrazuji tlacitka pro pridani nového upozornéni. Univerzitni spravce vidi

obé, protoZze muZe zaddvat i upozornéni jen pro jednotlivé fakulty, fakultni spravce vidi pouze
tlacitko pro pridani fakultniho upozornéni.

V sekci Upozornéni se zobrazuji vSechna dosud zadana upozornéni a je zde mozno je dale
upravovat i Uplné odstranit pomoci tlacitka Detail a ndslednou Upravou.

Detail upozornéni:

Detail informace

Datum od: A

Datum do: A

Fakulta: —nevybrano — =

CT— (16p0 [=] [Hesding 1 [<] B 7 U § % % |[B 4 B o o

E = = E [0 v | E E & FF [ A |- e« @ O ¢ |[@ |2 [{
s

Cesta: body

Ulot | [ Vymazat | | Zavit |

Datum od, Datum do

Datum platnosti upozornéni, po tuto dobu se bude zobrazovat na nasténce.
Fakulta

Vybér fakulty, pro jejiz uzivatele se bude dané upozornéni zobrazovat.
Ovladaci prvky

Text Ize formatovat pomoci ovladacich prvkd znamych z béznych textovych editorG. Funkce
jednotlivych prvki se zobrazuji jako tooltip po najeti kurzorem mysi na pfislusnou ikonu.



2.3 SPRAVA PORTLETU (KONFIGURACE NASTENKY)

Sprava portletl se spousti tlacitkem Konfigurace ndsténky v pravém hornim rohu stranky.

Konfigurace nasténky - sprava portleti

Levy Pravy

Pofadi Popis portietu Posun Poradi Popis portletu Posun

i ['Rychié hiedani publikaci M@ [1" " |[Rychly prehled zaznama (spravce) El@
2 |[Rychlé hledani grantd [ [ Do sorpes | 2 [Moje slozky (=] rr soupes |
3 | informace pro ufivatele E@

Pfidani nového portletu
Stisknutim tlacitka Pridej portlet se zobrazi novy fadek. V poli ve sloupci Popis portletu vybereme

pomoci Sipky poZadovany portlet.

Presunuti portletu do jiného sloupce
Pro pfesunuti portletu do jiného sloupce slouZi tlacitko Druhy sloupec u pfislusného portletu.

Posunuti portletu v poradi
Posouvat portlety Ize pomoci navigacnich tlacitek se Sipkami (na zacatek, o Uroven vys, o Uroven

niz, na konec).

Odstranéni portletu

Pokud nechceme portlet na nasténce zobrazovat, pouzijeme tlacitko X mezi navigacnimi tlacitky
u prislusného portletu.



3 DomuU

Stranka Domi se zobrazi po volbé OBD v hlavnim menu na ndsténce. Slouzi k zobrazeni zaznamu
obsazenych v databazi a obsahuje funkce pro jejich filtrovani, tfidéni, exportovani a spravu.

Napovéda

Navigace: Nasténka > OBD Uiivatel: ders_pn - Ing. Jifi Hofman BA | Odhlasitse |

Domi | Wovy zaznam | Privodce | Sprava | Public | Report | Statistic | Import | Exporty doRIVu | Sezold | Popis | Nasténka |
O\ -}q Seznam Publikaci
:
L 4 = Popis vyfiltrovanjch zaznami Filtrovaci kritéria byla naétena z paméti
Filtry Sloky Exporty Hr:r:n“:r‘:;e zé';‘r’“:ri"‘u Oznaéeni zaznamii: Vibrat vie | | Invertovat wibdr | | Zrudt vibsr
Zakladni filtr Rozsifeny filtr Uiivatelské filtry Vybér fazeni: Radit podle: | ~-nefadit- [=] vzestupné ® sestupné © [ Seradt
— 1-323
Hoda]| (Wchosifn] [RVomaza i Tl lksdfjasdkif asdkjih askdfh asdkijh asdkt
Ignorovat diakritikuZ] AU:  Hofman Jiff
Filtr: |:| ()\ S0:
Bez autora: [ Bezinternino autera: [ RPT: 1D 45051 | RIV-Ne RIV-ID 10004963
Ffijmeni = vu\aglmkzanjamu Jifi Hofman, hofman@ders.cz
[ FO: CLANEKV CASOPISU (popularizujici &1dnek)
S TI:  Skvély &lanek nevim o éem

= (e ) AU: Hofman Jifi ; FiZer FrantiZek
Interni autor: Hofman Jifi, Ing.. BA x SO: Acta academica karviniensia
Pracovisté: - nevybrdno - EX |:| O\ RPT: ID 45065 | RIV-Ano RIV-ID 10004977 | rok: 2010
. aviechna podfizend [ financovani [-v=<]

L = — vlastnik zaznamu: Jifi Hofman, hofman@ders.cz
Pracovisté HF: - nevybrano — x FO: CLANEKV CASOPISU (pfehledovy &ldnek)
Pracovits vykazujic: - nevybrano - =X T
Pracovisté viastnika: ~ nevybrano - =X AUz Hofman Jifi
Skupina pracovist: ~ nevybrano — =4 L l:‘ O\ S0:
Zamek — RPT: 1D 45054 | RIV-Ne RIV-ID 10004968

- nezaleZi El P -

L. vlasinik zaznamu: Jifi Hofman, hofman@ders.cz.
Vyhledavani o _ FO: CLANEKV CASOPISU (pvodni anek)
Druh vysledku (literarni formaj; b 4
Poddruh vysledku: - nevybrano —- x 1-323
Fulltext:
Nazvy:
Jazyk: — nevybrano - =%
Rok vydani (uplatnéni). Volby pro seznam publikaci: Vybrat vie Invertovat vybér Zrudtt vibér
W letech: od do
Dosud neuplatnéné: — nezaledi— E|

Stranka Domi je rozdélena do dvou casti:

Levé okno s nabidkou funkci

V horni ¢asti tohoto okna jsou zobrazeny ikony pro pfepinani mezi funkcemi Filtry (vyhledavani
zdznamu publikaci), SloZky (tfidéni publikaci), Exporty, Hromadné zmény (zobrazuji se jen
spravclim) a Detail zdznamu.

Jednotlivé funkce jsou blize popsany v samostatnych kapitolach.

Pravé okno se seznamem publikaci

Okno se zaznamy, které odpovidaji aktudlné zvolenému filtru (blize viz kapitola 3.1 ).

Na jedné strance se zobrazi max. 100 zaznam, k pfechodu na dalsich 100 zaznamu slouzi
navigacni tladitka pod a nad samotnym seznamem.



3.1 PREHLED ZAZNAMU

Tl Testamenty a pozistalostni inventafe jako aktualni téma obecné a pravni historie
Q AU: Pesek Jifi '
“ SO: Pravnéhistorické studie. 39 -
L RPT: ID:11891 ID RV 7887 ==2==-—=55964057 =-
FO (TVP). KAPITOLA Y KNIZE

Zaskrtavaci tlacitko

Tlacitko pro moZznost oznacdeni zaznamu.

Nékteré operace (napf. pfidavani zaznam( do slozky) se provadéji nad oznaenymi zaznamy, ty
se daji oznacit bud' jednotlivé timto tlacitkem nebo tlacitkem Vybrat vse nad a pod seznamem
zdznamd.

Lupa
Tlacitko pro zobrazeni detailu zaznamu.
Detail zaznamu obsahuje dalsi tlacitka pro editaci, schvalovani apod.

Zamek
Ikona zndzornujici uzamceni zaznamu pro editaci. Pravo na uzamceni zaznamu pro editaci ma
zpravidla fakultni a univerzitni spravce.

Zaznam
TI:  Titul (ndzev)
AU: Autofi

SO: Nazev zdroje (vychazi z anglického source)

RPT: Radek pro zobrazeni poli podle $ablony RPT v modulu Report. Tuto $ablonu edituje
zpravidla univerzitni spravce

FO: Druh publikace

N - neuplatnény vysledek

Ikona ukazujici na neuplatnény vysledek, tj. vysledek ke grantu nebo zaméru, ktery nebyl
uplatnén k terminu stanovenému pro odevzdani dat do RIV (napt. nebyl publikovdn, patentovan,
zpfistupnén na internetu apod.).

lkona "Stav zaznamu"
Ikona predstavujici stav zdznamu v ramci schvalovaciho workflow (stavy zdéznamu a workflow
jsou popsany v samostatné kapitole).



3.2 FILTRY (VYHLEDAVANI)

Filtry slouzi k omezeni skupiny zobrazenych zaznam( podle zadanych kritérii.

Okno s filtry se zobrazi automaticky pfi prvnim otevieni stranky Domd po pfihlaseni do aplikace
nebo pomoci pfislusné ikony v horni ¢asti okna:

-~
O\ -
v
Hromadné Mahled
zZmény zdznamu
Zakladni filtr Rozsireny filtr Uiivatelské filtry

Filtry Slozky Exporty

Wyrchozi filtr Wymazat fittr Uloit aktudini fitr

Ignorovat diakritiku:

Filtr:

Interni autor: Koula Vaclav, RNDr. EX
Pracovisté: —- nevybrdno - =X
.. aviechna podfizena

Pracovisté HF: — nevybrano - ER
Zamek: —-nezaleZi - |E|
Vyhledavani

Druh vysledku {literarni forma): =Ex
Poddruh wisledku: —- nevybrano - ExX
Fulltext:

NAazvy:

Rok vydani (uplatnéni);

Nazev éasopisu (zdroje):

Typ zdroje: —-nevybrano — |E|
Standardni gislo (ISBM):;

Standardni &islo (ISSN):

Vlastnosti zaznamu

Stav. Nic nevybrano —> |
Oznadené zaznamy: Viechny zznamy [ =]

1D

Vlastnik zaznamu: EX
SloZka — nevybrano - ER
Financovani

Projekt/ Zameér: —- nevybrdno - =X

Chyby publikaci

Wychozi filtr Wymazat fittr UloZit aktudini fittr

3.2.1 PouZTi FILTRU

Pro filtrovani se pouziva nékolik typl poli:

Volné editovatelné pole

MuUzZe obsahovat jakoukoli hledanou hodnotu. Ve vsech téchto polich automaticky funguje
pravostranné zkraceni (staci zadat ¢ast hodnoty od zacatku hledaného vyrazu), u titulu a fulltextu
i levostranné (zadana hodnota se mlzZe nachdazet uprostied hledaného vyrazu). Pro levostranné
zkraceni v ostatnich filtrech Ize pouzit znak %.



Pole s cCiselnikem x
Hodnotu pro toto pole je tieba vybrat z Ciselniku (Ciselnik je seznam hodnot, které se vztahuji
k danému poli). Pro otevieni &iselniku slouzi ikona = , pro vymazani zadané hodnoty % .

Pole se seznamem /&M UZ3mcene 2

K poli je pfipojeny seznam pouzitelnych hodnot, zobrazi se po kliknuti na Sipku v poli.

rn
Pole s kalendafem 12
Pole pro vloZeni data — datum se dd zapsat pfimo, pro zvoleni spravného tvaru je mozné ho

vybrat z kalendare zobrazeného po kliknuti na ikonu za polem.

Pole pro zaskrtnuti volby []
Zaskrtnuto = pouzit dany filtr, nezaskrtnuto = nepouzit dany filtr.

Navolené filtry se aktivuji tlac¢itkem Hledat.
Tlacitko Vymazat filtr vsechny filtry deaktivuje, zobrazi se vSechny zaznamy.
Tlacitko Vychozi filtr aktivuje filtr na zdznamy, kde je autorem pravé pfihlaseny uzivatel.

3.2.2 ZAKLADNI FILTR, ROZSIRENY FILTR

-~
O\ am
v
_ - Hromadne
Filtry Slozky Exporty -
Zakladni filtr Rozsireny filtr Uiivatelské filtry
Wychozi fitr | | Wymazat fittr
lgnorovat diakriti kuT]
Filtr:
Interni autor: Koula Vaclav, RNDr. =X
F'rEII:U'-.-'iﬁtE!'Z — newbrénn _— _x
... aviechna podfizena [
Pracovisté HF: — nevybrano — =X

Pomoci zalozZek (viz obrazek vyse) lze prepinat mezi zakladnim a rozsitenym filtrem. Zakladni filtr
obsahuje jen nékolik zakladnich polozZek, je uréen predevsim pro bézné uzivatele.



3.2.3 UZIVATELSKE FILTRY

UzZivatelské filtry slouzi k uloZeni €asto pouZivanych kombinaci filtrovacich kritérii.
Jsou vazané na jednotlivé uzivatele, kazdy vidi pouze své vlastni filtry.

Sprava uzivatelskych filtr( se zobrazi pomoci treti zalozky vedle zakladniho a rozsifeného filtru.

b
O\ 1K

v
Filtry Slozky Exporty Hrz"'n:‘é“r?;'é
Zakladni filtr Rozsifeny filtr Uiivatelske filtry

Spravovat fittnye

2009 (momentalné 138 zaznamii)
IF=0
Zaznamy z roku 2008, které zatim nejsou fitrovang, zkousim,
Vichozi Slanek podle nazvu
KAPMON 2008

Bouzek

OVLADANI{ UZIVATELSKYCH FILTRU

Vytvoreni uzivatelského filtru

a) V sekci Zdkladni filtr nebo Rozsifeny filtr zvolime pozadovana kritéria a stiskneme tlacitko
Hledat pro spusténi filtrovani.

b) Prepneme na zalozku UZivatelské filtry, kde stiskneme tlacitko Spravovat filtry, otevre se
nové okno se seznamem jiz vytvorenych filtra.

c) Stiskneme tlacitko Pridat aktudlni filtr, vytvofi se novy radek s poradovym cislem filtru,
tlacitkem pro poutziti filtru, s polem pro ndzev a ovladacimi tlacitky pro posun filtru nahoru,
dol ¢i pro vymazani (tlacitko s kfizkem). Do pole ve sloupci Ndzev filtru zaddme pozadovany
nazev.

d) Stiskneme tlacitko UloZit, tim se filtr uloZzi.

e) Pro pouziti filtru klikneme na jeho ndzev v plivodnim okné UZivatelské filtry.

Odstranéni uzivatelského filtru

a) Prepneme na zdlozku UZivatelské filtry, kde stiskneme tlacitko Spravovat filtry, otevre se
nové okno se seznamem vytvorenych filtrd.

b) U filtru, ktery chceme odstranit, stiskneme tlacitko s kfizkem mezi ovladacimi tlacitky na
konci radku.

10



3.3 SLOZKY

Tato agenda je pristupna ze stranky Domdu, v horni ¢asti levého okna je tlacitko Slozky.

Maje Sdileng Vybrat slozlu jingho wiivatele Moje Sdilens Viybrat slofku jingho ufivatels

SloZky s pracemi SloZky s pracemi

;:\3:3 s (19 15 Nové slozka
(@ B2 -
Clanky (14) ¢ & Plejmenovat
Kapitoly (0} i = & Presunout
Knihy (3) X Vymazat
Prispévky ve sborniku (0} “ 1 Sdilet

§ Pridat do sloZky filtrované zaznamy
o Odebrat ze sloZky filtrované zaznamy
# Zkontrolovat zdznamy

# \ypsat chyby zaznaml

# Export pro odstraneni z RIV

Slozky slouzi pro t¥idéni zaznami do logickych celkl dle potieby kazdého uzivatele (napft.
zaznamy pro RIV jednotlivych pracovist nebo jakékoli tematické celky zaznamu).

Zaroven se daji slozky pouzit jako jeden z filtrd, kam si uZivatel bud’ jednorazové nebo postupné
uklada zaznamy, které potfebuje zobrazit v jednom prehledu nebo s nimi bude ¢astéji pracovat.

Prifazovani zaznam( do sloZek je pouze logicka operace, nejedna se o skutecny presun zaznamu
jako takovych. Kazdy zaznam proto muze byt v nékolika slozkach.

Slozky jsou vazané na uzivatele, takZe kazdy vidi pouze své vlastni nebo ty, které si zalozili jini
uzivatelé a nastavili je pro sdileni.

ZOBRAZENI SLOZEK

Seznam sloZek se zobrazuje na zakladé vlastnickych prav — kazdy uzivatel vidi své vlastni slozky
(které sam vytvoril) a ddle se podle opravnéni zobrazuji slozky sdilené nebo slozky jinych
uZivateld.

Vlastni slozky
Zobrazuji se kazdému uzivateli, seznam vlastnich sloZek se zobrazi jako vychozi, pozdéji se

k nému Ize vratit pomoci tlacitka Moje.

Sdilené slozky
Pokud ndm jini uzivatelé sdileji své slozky (sdileni je popsano nize), zobrazi se nam jejich seznam

po kliknuti na tlacitko Sdilené.

Slozky jiného uzivatele

Tato funkce je uréena prevaziné pro univerzitni spravce, ktefi maji moznost zobrazit si slozky
jinych uzivatell, pokud je naptiklad nékdo dlouhodobé neptitomen a bylo by potifeba pracovat
s jeho slozkami. Pomoci tlacitka Vybrat slozku jiného uZivatele se zobrazi seznam uzivatell, ktefi
maji vytvorené slozky, ty se zobrazi po kliknuti na jméno uzivatele. Pomoci zaskrtavacich poli je
mozné si jednotlivé slozky nasdilet.
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OVLADANI SLOZEK

Slozky se ovladaji pres tzv. kontextové menu (viz obrazek vpravo), které se vyvola tlacitkem = u
slozky, se kterou chceme pracovat.

Zobrazeni zdznamu ze slozky
Obsah slozky se zobrazi kliknutim na jeji nazev.

Vytvoreni nové slozky

Pro vytvoreni nové slozky je dalezité umisténi kurzoru na slozce, jiz ma byt nova slozka
podfizena. Pro zaloZeni hlavni slozky musi byt kurzor na nadpisu Slozky s pracemi.

Z kontextového menu vybereme polozku Novd slozka, zaddme ndazev a potvrdime tlacitkem
Ulozit.

Odstranéni slozky
Pro vymazani slozky pouZijeme tlacitko Vymazat. Systém si vyzada potvrzeni pro provedeni akce.

Pfejmenovani slozky
Pro pfejmenovani slouZi tlacitko Pfejmenovat, otevie se dialogové okno pro upraveni ndzvu a
zména se potvrdi tlacitkem UloZit.

Presunuti slozky

Jednotlivé slozky je mozZné presunovat na jinou Uroven, pfifazovat je jako podslozky k jinym

slozkam nebo z podslozek délat hlavni slozky (slozky na hlavni Urovni).

a) klikneme na tlacitko Presunout v menu slozky, kterou budeme presunovat

b) otevre se okno se seznamem slozek

c) oznacime kurzorem slozku, pod kterou chceme tu stdvajici pfesunout (pokud ma byt hlavni,
nechame oznaceny nadpis SloZky s pracemi)

d) potvrdime tlacitkem Vyber slozku

Pridani zaznamu do slozky

a) vyfiltrujeme zaznamy, které budeme pridavat

b) zobrazime seznam slozek pomoci tlacitka Slozky v sekci Navigace

¢) uvybrané slozky klikneme na ikonu kontextového menu a vybereme polozku Pridat do slozky
filtrované zaznamy.

Jednotlivé zdznamy lze pridavat také pomoci tlacitka Seznam sloZek na detailu zaznamu

publikace, ndvod na postup je uveden primo v okné, ve kterém se seznam slozek zobrazi.

Odebrani zaznamu ze slozky

a) vyfiltrujeme zaznamy, které chceme odebrat

b) zobrazime seznam sloZzek pomoci tlacitka SloZky v sekci Navigace

c) z kontextového menu vybereme polozku Odebrat ze sloZky filtrované zaznamy.
Jednotlivé zaznamy Ize odebirat také pomoci tlacitka Seznam sloZek na detailu zaznamu
publikace, ndvod na postup je uveden primo v oknég, ve kterém se seznam slozek zobrazi.

Sdileni slozky

Jak jiz bylo uvedeno dtive, kazdou slozku vidi standardné pouze ten, kdo ji vytvofil. Pro
zpristupnéni slozky i jinym uZivatelim slouZi agenda sdileni.

Okno pro nastaveni sdileni se vyvola tlacitkem Sdilet u pfislusné slozky.
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OBD Sloika - sdileni

Mazev sloZky: Export Aleph do 2003

Clenové skupiny
Prava
Typ Clen ) . Vymazat
B B e Hesere N f
P [Knihovna (152) = 1 ] [ [x]
u |Novak Josef Mgr. (17114233= & [ & £ [l [x]

Pfidat sdileni: | - nevybrano — : |

Ulodt zdznam | | Znidt zmény | | Zavit |

a) V poli Pridat sdileni vybereme pracovisté, uzivatelskou roli nebo uzivatele, kterym se bude
slozka sdilet

b) Do tabulky se pfida fadek podle vybrané poloZky

c) Z ciselniku u pole ve sloupci Clen vybereme pozadovanou hodnotu

d) Nastavime uroven sdileni ve sloupci Prdva — zaskrtneme, zda uvedeni uzivatelé budou moci
obsah slozky pouze Cist, ptidavat zaznamy do slozky nebo i odebirat zdznamy ze slozky.

e) V pripadé potreby pridame dalsi skupinu pro sdileni nebo ji odebereme tlacitkem X na konci
pfislusného radku

f) UloZime nastaveni pomoci tlacitka UloZit zdznam

Tlacitko Zrusit zmény uvede zaznam sdileni do stavu, v jakém byl pti otevieni okna.
Tlacitko Zavfrit zavie okno bez uloZzeni zmén.
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3.4 EXPORTY

Agenda exportl je pfistupna ze stranky Domd, v horni ¢asti levého okna je tlacitko Exporty.

Exporty jsou rozdélené podle typu do nékolika sekci:

Exporty zaznami - (sada pevnych exportid)
HTML - form&tovany texd
HTML - tabulka
HTML - tabulka s= stavem
¥ML - strubdurovany vistup (pro experty)
ALEPH - speciglni vistup (pro knihovnu)

CSV -tabulka
Oddélovat sloupct:
Ohraniéujici znak textu: "

UTF-8

[=]

Kddovani:

Exporty zaznami podle Sablon (reporty OBD Report)

Sablony jsou uréeny pro men3i mnoZstvi zaznami (desitky). K exportu
vEtEiho poftu zaznamuo pomalejsim v, "AJAXovym” exportern klikn éte
na tladitko "4" vedle poZadované ablony.

RIV udaje () P A R
CSH IS0 690 (Citace dle normy) P A R
Clanky v £asopise (Vancouverska konvence) o A =

Statistické vystupy ze zaznami (sestavy z OBD Statistic)
Podty dle stawi ()
Po@ty die LiF )

RT - impakt falcor ()

A) EXPORTY ZOBRAZENYCH ZAZNAMU
(DODANA SADA EXPORTU)

HTML - Formatovany text

Kazdy zdznam v samostatné tabulce
o dvou sloupcich - v prvnim sloupci
jsou ndzvy poli a vdruhém hodnoty.

HTML - Tabulka

Souhrnna tabulka pro vSechny
exportované zaznamy, kazdy
sloupec je jedno pole zadznamu a
kazdy radek je jeden zaznam

HTML - Tabulka se stavem
Tabulka se zd&znamy ve tvaru, v
jakém jsou v okné se zaznamy,
véetné stavu zaznamu.

XML - Strukturovany vystup (pro
experty)
Vystup ve formatu XML

ALEPH - specidlni vystup (Pro
knihovnu)

Export pro knihovnicky systém
Aleph

CSV —tabulka

Export do textového souboru podle
parametrd navolenych pod
tlacitkem.

EXPORTY ZOBRAZENYCH ZAZNAMU DO RUZNEHO FORMATU (REPORTY OBD REPORT)

V této sekci systém nabizi exportni Sablony, které jsou nadefinovany v modulu OBD Report.
Zobrazuji se pouze v pfipadé, Ze instituce vlastni k tomuto modulu licenci.

Kazdy export je mozné zobrazit jako prosty export bez moznosti tfidéni (tlacitko P), prosty export
s moznosti dalSiho tfidéni zaznam (tlacitko R) nebo tzv. AJAXovy export, ktery je pfi exportu

vétSiho mnozstvi zaznam( (fadové stovek zaznamu).

STATISTICKE VYSTUPY ZOBRAZENYCH ZAZNAMU (SESTAVY Z OBD STATISTIC)

Seznam sestav pro statistické vypocty se zobrazuje pouze v pfipadé, Ze instituce vlastni licenci
k modulu OBD Statistic, jehoZ prostfednictvim se tyto vypocty provadéji.

Vystup provedeme kliknutim na tlacitko s nazvem sestavy, otevie se v novém okné.

Export se provadi z vyfiltrovanych zaznam, takze pred jeho spusténim je potreba

vyhledat zaznamy, které maji byt ve vystupu.
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3.5 HROMADNE ZMENY

Tato agenda je pristupnad ze stranky Domd, v horni ¢asti levého okna je tlacitko Hromadné
zmény. Agenda hromadnych zmén je vdzana na uzivatelska opravnéni, takze toto tlacitko neni
viditelné pro vSechny uZivatele.

A Hromadné zmény probihaji nad vsemi vyfiltrovanymi zaznamy!

Vybrané publikace

Pozor - hromadna zména bude provedena na VSECH
VYFILTROVANYCH zaznamech!

Potet zaznamd pro hromadné operace: 41

Typ hromadné zmény

.....

Hromadna zména obsahu
Hromadna zména viastnika
Hromadné zadani chyby
Hromadné odebrani chyby
Hromadna zména literarni formy
Hromadna zména TVP
Hromadny vimaz zaznamd
Hromadna manipulace se zamkem
Hromadna zména “do RIV°
Hromadna zména typu autora
Hromadné doplnéni autora v roli

Zrugit Dali

Hromadna zména stavli zaznamu

a) Zatrhneme volbu Hromadnd zména stavi zaznamd a stiskneme tlacitko Dalsi.

b) Zobrazi se pole pro zadani poZzadovaného stavu. Pomoci Sipky v poli vybereme pfislusny stav.
c) Stiskneme tlacitko Potvrdit a tlacitkem OK v dal$im okné odsouhlasime provedeni zmény.

Hromadna zména obsahu zaznamii

a) Zatrhneme volbu Hromadnd zména obsahu a stiskneme tlacitko Dalsi.

b) V sekci Vezmi zvolime, zda budeme pridavat text ¢i ménit obsah urcitého pole. V pripadé
zaskrtnuti pole Test se zobrazi prazdné pole, do kterého napiSeme text pro pridani. V pripadé
zaskrtnuti pole Obsah pole se zobrazi pole s ikonou Ciselniku, ze kterého vybereme pole, jehoz
obsah budeme prenaset.

c) V dalsim radku vybereme z Ciselniku pole, do kterého se hodnota z predchoziho kroku
prenese, a zvolime, zda to bude na zacatek, na konec vybraného pole nebo zda ji bude
nahrazen cely soucasny obsah tohoto pole.

d) Stiskneme tlacitko Potvrdit a tlacitkem OK v dalSim okné odsouhlasime provedeni zmény.
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Hromadna zména vlastnika zaznamu

a) Zatrhneme volbu Hromadnd zména vlastnika a stiskneme tlacitko Dalsi.

b) Zobrazi se pole pro zadani nového vlastnika. Pomoci ikonky za polem otevieme Ciselnik a
vybereme pozadovaného vlastnika.

c) Stiskneme tlacitko Potvrdit a tlacitkem OK v dalSim okné odsouhlasime provedeni zmény.

Hromadné zadani chyby

a) Zatrhneme volbu Hromadné zaddni chyby a stiskneme tlacitko Dalsi.

b) V prvnim radku mlizeme z Ciselniku vybrat pole, ke kterému se chyba bude vztahovat. Pokud
nevybereme zadné pole, bude chyba vztazena k celému zdznamu.

c) Vdruhém radku vybereme se seznamu (Sipkou v poli) typ chyby.

d) Ve tfetim radku zadame text chyby.

e) Stiskneme tlacitko Potvrdit a tlacitkem OK v dal$im okné odsouhlasime provedeni zmény.

Hromadné odebrani chyby

a) Zatrhneme volbu Hromadné odebrdni chyby a stiskneme tlacitko Dalsi.

b) V prvnim radku mlzeme z Ciselniku vybrat pole, u kterého chceme chybu odstranit. Pokud
nevybereme Zadné pole, bude zvolena chyba odebrana kdekoli v zaznamu.

c) Vdruhém radku vybereme se seznamu (Sipkou v poli) typ chyby.

d) Stiskneme tlacitko Potvrdit a tlac¢itkem OK v dalSim okné odsouhlasime provedeni zmény.

Hromadna zména literarni formy

a) Zatrhneme volbu Hromadnd zména literdrni formy a stiskneme tlacitko Dalsi.

b) Zobrazi se pole pro zadani pozadované literarni formy, vybirame ji z Ciselniku za polem.
c) Stiskneme tlacitko Potvrdit a tlac¢itkem OK v dalSim okné odsouhlasime provedeni zmény.

Hromadna zména TVP (Typu vlastni prace)

a) Zatrhneme volbu Hromadnd zména TVP a stiskneme tlacitko Dalsi.

b) Zobrazi se pole pro zadani nového typu TVP, vybirame z Ciselniku za polem.

c) Vybereme jednu ze tfi moZnosti, jak naloZit s hodnotami, které se jiz pfipadné v tomto poli
vyskytuiji.

d) Stiskneme tlacitko Potvrdit a tlac¢itkem OK v dalSim okné odsouhlasime provedeni zmény.

Hromadna manipulace se zamkem (zaméeni/odem¢eni zaznamti)

a) Zatrhneme volbu Hromadnd manipulace se zamkem a stiskneme tlacitko Dalsi.

b) Zaskrtneme tlacitko u pozadované zmény.

c) Stiskneme tlacitko Potvrdit a tla¢itkem OK v dalSim okné odsouhlasime provedeni zmény.

Hromadna zména "do RIV"

a) Zatrhneme volbu Hromadnd zména "do RIV" a stiskneme tlacitko Dalsi.

b) Zaskrtneme tlacitko u pozadované zmény.

c) Stiskneme tlacitko Potvrdit a tlacitkem OK v dalSim okné odsouhlasime provedeni zmény.

Hromadna zména typu autora

a) Zatrhneme volbu Hromadnd zména typu autora a stiskneme tlacitko Dalsi.

b) Ve sloupci Puvodni typ se zobrazi seznam vSech typ(l autor( zastoupenych ve vyfiltrovanych
zaznamech s uvedenim jejich poctu v poslednim sloupci. Ve sloupci Novy typ kazdému typu
autora pfiradime vybérem ze seznamu jiny typ, na ktery se ma zménit. Pokud nic nevybereme,
dany typ zlstane beze zmény.

c) Stiskneme tlacitko Potvrdit a tlac¢itkem OK v dalSim okné odsouhlasime provedeni zmén.
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Hromadné doplnéni autora v roli

Tato funkce doplni vybraného autora jako posledniho ve vSech vybranych zdznamech.

a) Zatrhneme volbu Hromadné doplnéni autora v roli a stiskneme tlacitko Dalsi.

b) V poli Autor vybereme z Ciselniku poZzadovaného autora. Zobrazi se vSechna jeho evidovand
pracovisté, jedno z nich zvolime jako vykazujici (sloupec Vykaz Prac). V poli Role vybereme
pozadovanou roli.

c) Stiskneme tlacitko Potvrdit a tlacitkem OK v dalSim okné odsouhlasime provedeni zmény.

Po provedeni kazdé z uvedenych zmén se zobrazi informace o poctu zaznamd, které byly

zménény, a tlacitko Aktualizovat seznam publikaci, kterym se vratime na seznam
s aktualizovanymi hodnotami.
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4 ZAZNAMY

4.1 VYTVORENIi NOVEHO ZAZNAMU

Pro vytvoreni nového zdznamu existuji dva zpusoby:

1) Menu Nasténka >> OBD >> Pravodce — formular pro zadani zaznamu je rozdélen do nékolika
krok, které se zobrazuji postupné a kazdy obsahuje jen malou skupinu udaju. Tato varianta
je prehlednéjsi pro ob¢asné nebo zacinajici vkladatele.

2) Menu Nasténka >> OBD >> Novy zaznam — formuldf pro zadani zdznamu se zobrazi cely na
jedné strance. Tato varianta je rychlejsi a prehlednéjsi pro zkusenéjsi vkladatele.

Ovladaci prvky u jednotlivych poli
Ndpovéda — zobrazuje se jako text psany kurzivou u pfislusného pole nebo jako tooltip pfi najeti
kurzorem mysi na nazev pole.

Barevné odliseni poli — kazdé pole mUzZe byt barevné odliSeno podle toho, do jaké miry je

povinné jeho vyplnéni (viz odstavec Navigace):

Cervené pole — musi byt vypInéno, jinak zaznam nebude uloZen

Modré pole — musi byt vyplnéno, jinak bude zaznam uloZen pouze jako rozpracovany
—mélo by byt vyplnéno, pokud hodnota existuje

lkona & v poli - pfi najeti kurzorem mysi na tuto ikonu se zobrazi informace o povinnosti
vyplnéni pole.

Tlacitko = - otevre Ciselnik se seznamem hodnot, které je mozné vyplnit v pfislusném poli.

m
Tlacitko ii - otevie kalendar pro zadani data ve spravném formatu.

4.1.1 PrRUVODCE

V menu zvolime nabidku Privodce, zobrazi se prvni formular, ve kterém je nutné vybrat druh
publikace (literarni formu), protozZe podle tohoto vybéru se definuje vzhled formulara v dalsich
krocich a kontroly jednotlivych poli.

Literdmi forma

Autofi

Zplisob financovani Rok uplatnéni (publikace): | Rok uplatnéni je rokem vydani publikace, resp. udéleni patentu, uskutecnéni vystavy
— apod. Nejedna se o rok sbéru zéznami! Zaddvejte ve formatu RRRR.
iy Druh visledku (literarni formay: vybérem Druhu vysledku (literarni formy) spustite viygenerovani formuldfe pro vysledek.

Specifické informace
Odkazy
Vazby na publikace
Zrusit zmérry
Ulogit zdznam

Ulofit a ke kontrole

Vyplnime rok uplatnéni.

Pro vybér druhu vysledku otevieme ciselnik pomoci ikony = za polem:
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Rychly filtr: ﬂ

1-30230 E
Nazev Popis v |

ICLANEK v CASOPISU  Pivodni a prehledové &lanky, pfeklady, recenze, kazuistiky (pfipadové studie), popularizujici #&nky, kritka sdéleni (short J

communication), dopisy (letters) a jiné &lanky ve véech druzich éasopisi. Neniuréen pro evidenci abstrakti.
Odevzdava se do RIV jako J-Elanek v periodiku nebo O-ostatni (podle rozliSeni typu dlanku).

Pl'i'ISPI'EVEK'\.I" Pfispévek s obwklou strukturou védecks prace a s obwyklym zpdsobem citovani zdrojd (nikoli abstrakt), zvefejnény ve sborniku. n]
KONFERENCHNIM Konferentni sbornik = recenzovana neperiodicka publikace s piidélenym ISBN, vydana u pfileZitosti konference, seminare nebo
SBORMIKU (abstrakty  sympozia. Konferenénim sbornikem neni ucelové vydany souhrn odbornych praci (viz formulaf STAT VE SBORMIKU PRACI).
nel) Odevzdava se do RIV jako D-pfispévek ve sbormniku.
STA‘T’)JE SBORNIKU Stat' s obvyklou strukturou vEdecké prace a s obwkljm zplsobem citovani zdroji (nikoli abstrakt), zvefejnéna ve sborniku praci, C
PRACI nikoli v konferenénim sborniku.
W souladu s definicemi RVV se odevzdava do RIV jako C-kapitola v knize.
KAPITOLA V KNIZE Kapitola v knize, heslo ve slovniku. C
Odevzdava se do RIV jako wisledek druhu C-kapitola v knize nebo O-ostatni (na z3kladé rozliZeni typu).
KHIHA Tisténa neperiodicka publikace wivofenad jednim autorem nebo autorsky kolektiv. Mapf. monografie, encyklopedie, odborny B

wikladovy slovnik, kriticky katalog wistavy, kriticky komentovany preklad, kriticka edice pramend, uéebni texty, sborniky, posudky,
rotenky, viroéni zpravy, jazykové slovniky apod.

Nevkladejte nepublikované akademické prace (viz formulif AKADEMICKA PRACE) ani knihy, které maji pouze editory a u kapitol
existuji samostatni autofi (pouZijte formulafe KAPITOLA Y KNIZE a Kniha pouze s editory).

Odesild se do RIV jako B-kniha.

J\KADEMICKAPRACE Do RIV se obvykle neodesila. 0

Kliknutim kdekoli na fadku s poZzadovanou formou se provede vybér, tim se otevie formular
samotného zaznamu:

Navigace Krok 1 z 7 - Vybér literarni formy

Bi=mm fomma Literarni forma: CLANEK V CASOPISU

Auor Poddrun sledhu

Vysledek jde do RIV: Zadkrinete-li, bude zaznam exportovan do RIV, pokud spifiuje jero aktugini
- podrminky.
Tituly Meuplatnény wisledek: ] Clének dosud nebyl publikovén (jde o tzv. neuplatnény vysledek)

Specicks informace Rok: Rok publikace nebo pfedpoklddané publikace [napf. 2007]
C oday |

Vazby na publicace
[ Zustameny |

UloZit a ke kontrole

Zpasob financovani

LEVA CAST OKNA - NAVIGACE

V levé ¢asti detailu v sekci Navigace jsou tlacitka pro pohyb mezi jednotlivymi kroky priivodce a
ovladaci tlacitka pro ulozeni zaznamu.

Tlacitka s nazvy krokli mohou byt podbarvena, pokud formular v téchto krocich obsahuje
povinnd pole, ktera zatim nejsou vyplnéna (viz barvy poli na za¢atku této kapitoly). Pti kliknuti na
tlacitko se zobrazi ptislusny krok zaznamu s barevné vyznacenymi poli, kterych se povinnost
vyplnéni tyka.

Zrusit zmény, UlozZit zaznam
Tlacitka pro préci se zaznamem: zruseni provedenych zmén, uloZeni zaznamu.

PRAVA CAST OKNA - KROKY 1-7
V pravé ¢asti se zobrazuji jednotlivé kroky formulare.

V pravodci je formular rozdélen na jednotlivé kroky 1-7, v kazdém kroku se vypliuje urcita
skupina udaju.

Mezi jednotlivymi kroky se pohybujeme pomaoci tlacitek Dalsi a Pfedchozi ve spodni ¢asti
formulare nebo prepinanim mezi tladitky vlevo.
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Krok 1 — Vybér literarni formy

Krok 1z 7 - Vybér literarni formy

Literarni forma: CLANEK V CASOPISU

Poddruh visledku: pivodni Eldnek

Visledek jde do RIV: 7 Zaskrtnete-li, bude zaznam exportovdn do RIV, pokud splfiuje jeho aktugini
podminky.

Meuplatnény visledek: Cldnek dosud nebyl publikovan (jde o tzv. neuplatnény vysledek)

Rok: 2009 Rok publikace nebo pfedpokladané publikace [hapf. 2007]

Dalsi

Literarni forma
Tato polozka byla zvolena jiz v pfedchozim kroku, nyni jiz neni mozné ji ménit.
Pokud by zména byla potteba, jsou pro to 3 moznosti:
- znovu pouziti tlacitka Privodce nebo Novy zdznam a vybér spravné formy
- uloZeni zdznamu (i v rozpracovaném stavu) a poté pouziti tlacitka Zménit literdrni formu v
nahledu na detail zaznamu.
- uloZeni zdznamu a zména formy pomoci funkce Hromadné zmény (viz samostatna
kapitola...)
Posledni dvé funkce jsou vazané na opravnéni, které maji zpravidla jen spravci.

Poddruh vysledku
Rozsiteni (upfesnéni) literarni formy v ptipadé, ze je pro danou formu néjaké k dispozici. Pokud
k dané formé Zadny poddruh neni, pole se nezobrazi.

Vysledek jde do RIV

Zatrzitko pro oznaceni, zda se ma dany zaznam vykazat do RIV.

Zalezi na metodice dané organizace, zda toto pole vypliuje vkladatel zaznamu jako pfiznak pro
spravce, zda ma dany zaznam odevzddavat do RIV, nebo aZ samotny spravce, ktery si tak
vymezuje skupinu zdznam( pro vykazani.

Neuplatnény vysledek

V puvodnim vyznamu (do roku 2009) je neuplatnény vysledek prace ke grantu nebo zdméru,
ktera nebyla uplatnéna k terminu stanovenému pro odevzdani dat do RIV (napf. nebyl
publikovan ¢lanek, patentovan patent, el. dokument zpfistupnén na internetu apod.). Nadale se
pole vyuziva k evidenci dosud neuplatnénych vysledk( napft. pro ucely vnitfniho hodnoceni
organizace.

Zaskrtnuti tohoto pole zpUsobi aktualizaci kontrol na povinnost vyplnéni poli, protoze pro
neuplatnény vysledek je jich k vyplnéni vyZadovano méné.

Rok
Rok uplatnéni vysledku nebo predpokladaného uplatnéni v pripadé neuplatnéného vysledku.
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Krok 2 — VloZeni autoru

Krok 2 2 7 - Vioieni autort

PoZadovani autofi Autor Editor
Piijmeni Jméno Titul Hodnost Jr | G Z Kodautora Pracovisté
Autor - celkem:2
MNovak x Vaclav RMDr. 19836610) Fakulta Prac HF  Vykaz Prac R
RUK | |Véda @ @
Novak = Jiii .M.Sc. ¥ 19969133  Fakulta Prac HF Vykaz Prac vl =
FSV FSV

FSV Katedra fing @ @

Editor
Novakova Alena SOUAV T

Pfidat autora: | - pfidat autora - |Z| Pfedchozi Dalsi

Pozadovani autofi

Nad zahlavim tabulky se zobrazuje informace o tom, jaky typ autora je potfeba v dané formé
zadat. Priklad ukazuje formu, pro kterou je potfeba vyplnit autora (kapitoly, pfispévku) a editora.
Pro kazdy typ autora je defaultné zobrazeno jedno pole.

Autor celkem

Do tohoto pole se zadava celkovy pocet autor(, kteti se na praci podileli. Tento Udaj se exportuje
do RIV jako , pocet tvircl vysledku®, v pfipadé, Ze ma vysledek velké mnoZzstvi autor, pro RIV
neni tfeba uvadét vSechny, staci vypsat interni autory a zde uvést jejich celkovy pocet.

Jedna se pouze o autory, ktefi jsou primarnimi tvarci vysledku, nikoli o editory, prekladatele
apod.

Pridani autora

Zaznam muZe mit vice typt autord. Hlavnim autorem (tj. typ autor) je vZdy tvarce vysledku jako
takového (u kapitoly v knize je to autor kapitoly, u knihy autor knihy, u fotografie fotograf apod.)
Dale se mohou evidovat i autofi jiného typu, které je zpravidla potifeba uvadét v bibliografické
citaci zaznamu, nejedna se vsak primo o tvlrce daného vysledku (napf. jde o autora monografie
u kapitoly v knize, prekladatele apod.)

Interni autor — interniho autora je NUTNE vybrat z éiselniku pomoci ikony = za polem pFijmeni.
Vybérem z Ciselniku se k zaznamu autora pfipoji vSsechny dalsi Udaje jako pracovisté, tituly, rodné
Cislo (skryté) apod.

Externi autor — externiho autora je mozné vybrat z ¢iselniku, pokud je tam evidovan, nebo zadat
jeho udaje primo do formulare. Vzdy je nutné vyplnit alespon pole Prijmeni a Jméno.

Pracovisté autora — pokud vybereme autora z Ciselniku, na formulafi se zobrazi vSechna jeho
aktivni pracovisté v daném roce (podle roku publikace). U kazdého pracovisté jsou dvé zatrzitka:
HF (hlavni pracovisté v ramci fakulty) a Vykaz Prac (vykazujici pracovisté). Pro kazdou fakultu, na
které ma autor pracovni vztah, je automaticky zatrZzeno jedno pole, pokud ma autor vice
pracovist v ramci jedné fakulty, musi vybrat zaskrtnutim pfislusného pole pracovisté, za které se
bude publikace vykazovat v publika¢nich prfehledech. Vykazujici pracovisté (Vykaz Prac) musi byt
vZdy vybrano u toho pracovisté, které ma byt uvedeno v exportu do RIV.

U externich autord je mozné ve sloupci Pracovisté vybrat z Ciselniku instituci, ve které jsou
zaméstnani.

Pokud ma publikace vice autort, nez kolik je poli na formulafi, pomoci tlacitka Pfridat autora
prfidame dalsi pole. Po kliknuti na Sipku v poli se rozbali seznam autorskych roli, jednu je potfeba
zvolit a tim se automaticky prida dalsi fadek ve formulafri.
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Odebrani autora

Autor se odebere pomoci tlacitka X uplné na konci radku.

Od kazdého typu autora uvedeného v pozadovanych autorech musi byt vyplnén alespon jeden,
proto prvni autor od kazdého typu tlacitko X nema.

Nahradit autora
Pro zménu autora vybraného z &iselniku se pouZije ikona # za polem Pfijmeni, tim se zrusi vazba
autora na ciselnik a dale se postupuje jako pfi zaddvani nového.

Sloupce tabulky

V pfipadé interniho autora se jen vybere osoba z Ciselniku a dale neni potfeba nic editovat,
protoze v Ciselniku jsou vSechny potiebné udaje uvedené. U externiho autora se vyplni
predevsim povinné Udaje (zpravidla pfijmeni a inicidlu), ostatni volitelné.

Prijmeni, Jméno, Titul, Hodnost — vyplIni se ptislusné hodnoty

Jr (Junior) — oznacéeni mladsiho ze dvou jmenovci (otec a syn)

I (Interni pracovnik) — je zaSkrtnuto automaticky systémem

G (Garant) — garant vysledku v pfipadé zdznamu, ktery se odesila do RIV

Z (Zahranicni) — volba pro zahrani¢niho autora

Stat — v pripadé zatrZeni zahrani¢niho autora se otevie pole s Ciselnikem = pro vybér statu
Kdd autora — informace z Ciselniku u interniho autora

Pracovisté — vybird se z Ciselniku = nebo je zobrazeno automaticky pfi vybéru interniho autora
Sipky — posun autora o fadek vy$ nebo niz

X — odstranéni celého Ffadku s autorem

Krok 3 — Zpusob financovani

Krok 3 2 7 - Zpisob financovani

PoZadované financovani: Typ financovani
Cislo grantu Popis

Nazev grantu

ProjektZamér AACBUAN

Typ financovani

Osobni dilni svitidla bafiskych zachranafi do extrémnich podminek

Vefejnj zdroj Bez ndvaznosti na projekt CEP/CEZ

Pidat typ financovani: | - pfidat financovani - E Predchozi Dalgi

Zpusob financovani specifikuje typ zdroje financovani vysledku podle "Informaci pro predavani
udajl do RIV" zverejnénych na strankach www.vyzkum.cz . Kazdy zaznam, ktery ma byt
exportovan do RIV musi mit pfifazen alespon jeden zdroj financovani.

Pridani polozky

Novy radek formulafe pro zaddni typu financovani se prida vybérem polozky ze seznamu v poli
Pridat typ financovdni. U projektu a zaméru je dale tfeba vybrat polozku z Ciselniku, ktery se
otevie po vybéru tohoto typu financovani. Ostatni typy se ddle nespecifikuji, pro kazdy typ
financovani je mozno doplnit jakykoli popisny text do pole ve sloupci Popis.

z

Vice typu financovani
Nékteré typy zdroju financovani nelze kombinovat s jinymi.
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Zdroje s poskytnutou podporou podle zdkona 130/2002 Sb. (projekt, zamér, specificky vyzkum)
Ize kombinovat mezi sebou, ale ne s ostatnimi zdroji bez poskytnuté podpory podle
jmenovaného zakona.

Odstranéni polozky
Pfifazeny typ financovani se odstrani vymazanim celého radku formulare pomoci tlacitka X v
poslednim sloupci prehledu.

Krok 4 - Titul, abstrakt, klicova slova

Krok 4 1 7 - Tituly
PoZadované jazyky: Jazyk edtina (cze) Jazyk angli¢tina (eng) Jazyk - nevybrano -
Original
Jazyk: CESTINA (CZE) Nazev pfispévku S
Cesky Pokud existuje podnazey, oddélte jej od nazvu sekvenci znaki mezera, dvojtecka, mezera. [napf- Ndzev
Podndzev]
Anotace cesky:
i
Uvedte anotaci v rozsahu 64-1016 znakl. Anotace nesmi byt totoZna s ndzvem.
Pokud ptivodnim jazykem neni dedtina  Ceska klitova slova ey
ani anglicting, i Kiicovd slova (resp. souslovi) oddélujte stfednikem.
pouZijte prosim tlacitko Pridat original.
Ostatni jazyky
Jazyk: ANGLICTIMA (ENG) Mazev pTlspevku : S : : : - 1y o Nastzv jako orgindl
anglicky: Pokud existuje podnazev, oddélte jei od nazvu sekvenci znakl mezera, dvojtecka, mezera. [napf- Nazev -
Podndzev]
Anotace anglicky:
i
Uvedte anotaci v rozsahu 64-1016 znakl. Anotace nesmi byt totoZna s ndzvem.
Pokud plvodnim jazykem neni cedting  Anglicka klitova i
ani anglicting, - slova: Kiicovd slova (resp. souslovi) oddélujte stfednikem.
pouZijte prosim tlacitko Pridat original.
Pfidat original Pfidat hlavidku Predchozi Dal3i

Titul (nazev), abstrakt (anotace) a klicova slova (dale souhrnné uvadéno jako hlavicka) je
zpravidla nutné vyplnit ve vice jazykovych mutacich, protoze se jedna o Udaje povinné pro
odevzdani vysledku do RIV.

Pozadované jazyky
Informace v horni ¢asti formulare zobrazuje seznam jazykd pozadovanych pro dany typ
publikace. Pro kazdy pozadovany jazyk je potfeba vyplnit vlastni hlavicku.

Pavodni jazyk (Original)

Jedna z hlavi¢ek musi byt vyplnéna v jazyce originalu, tj. v jazyce, ve kterém byl vysledek
publikovan nebo prezentovan. V pfipadé, Ze v sekci Pivodni jazyk je jako vychozi nastaveny jiny
jazyk, je potfeba vyplnit dalsi hlavicku v jazyce origindlu a u této hlavicky pouzit tlaéitko Nastav
jako origindl nebo pfidat novou hlavi¢cku pomoci tlacitka Pridat origindl.

Pridani hlavicky

Hlavic¢ka v plvodnim jazyce — pridava se pomoci tladitka Pridat origindl.

Hlavic¢ka v jiném neZ plvodnim jazyce — pfiddva se pomoci tladitka Pridat hlavicku.

Odstranéni hlavicky
Cela hlavicka se odstrani pomoci tlacitka X za polem Titul. V pfipadé, Ze toto tlacitko na formulafi

neni, jedna se o hlavicku v jazyce, ktery je pro tuto literarni formu povinné vyZzadovan a nelze ji
odstranit.
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Krok 5 - Specifické informace dle formy, ostatni

MNdzev Easopisu
I35N:

Impakt faktor:
Statvydani tasopisu

Roénik tasopisu:
CGislo fasopisu:

Strankovy rozsah od-do:

Potet stran &lanku:
Hlavni obor dle RIV:
Kdd UT-ISI:

Kéd divérnosti:

Autor pivodnino élanku:

Plvodni nazev

Krok 5z 7 - Specifické informace dle formy, ostatni

Nezkraceny nazev ¢asopisu v origindinim jazyce

Vkladeite prosim predevaim [SSN tisténych verzi casopist (p-1SSN).
IF bude dopinén po ukondeni sbéru publikaci.

Vyberte z ciselniku.

Uvedte cislici rocnik / svazek / volume Casopisu. [napf 48] Pokud neni zavedeno cislovani rocnikid nebo je uveden pouze rok vydani, vepiste Meuveden
Uvedte cislo asopisu [napf. 141]. Pokud nema periodikum prubéZné Eislovani, vyplfiuje se ndzev mésice nebo rocni obdobi nebo datum vydani.
Uvedte r',oro_jednosrr)énkow E_iéne_k fnapf_ 12-125:. ngefsre Zkratky '5." V pfipadé potfe.ta_y m&f’ere pouziti .ajbfpr’cké form“y stfa'nkovénfﬁ}‘.ﬁ-AE‘? apqd.} au
elektronickych nestrdnkovanych ¢asopisl oznaceni Clanku [Art. No. 15 apod . V takovych pfipadech prosim ignorujte Zluté podbarveni pole, které
upozorfiuje na neshodu s formatem pole pro klasické strankovani.

Uvedte islici pocet stran v flanku [napl. 131

Vyberte z ciselniku.

Jednoznacna identifikace clanku v databazi Web of Science (LT-151).

S

Vyberte z Eiselniky.

Autar pivodni prediohy (u prekladu & u recenze).

Nazev plvodni piediohy (u pfekladu & u recenze)

Predchozi Dalsi

V tomto kroku se zobrazuji pro kazdou literarni formu jina pole. Jedna se o Udaje popisujici
zdrojovy dokument (¢asopis, knihu, sbornik), idaje o akci, polozky vyZzadované pro RIV apod.

Krok 6 — Odkazy

Odkazy na umisténi publikaci na internetu, nap¥. ve fulltextovych databazich, v RIV apod.

Krok 6 2 7 - Odkazy

PoZadované odkazy:

Odkaz Popis
http:/fwww.isvav.czfresultDet45738 Odkaz na vysledek v RIV =
http:/fclanky vnitrnilekarstvi.cz/an87776a Plny text x
Ffidat odkaz Predchozi Dalzi
Pridani odkazu

Novy radek pro vlozeni odkazu se prida tlacitkem Pfidat odkaz. Do sloupce Odkaz se vlozi URL
adresa publikace a do sloupce Popis lze zadat libovolny popisny text.

Odstranéni odkazu
Odkaz se odstrani vymazanim celého radku formulare pomoci tlacitka X v poslednim sloupci
prehledu.
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Krok 7 - Vazby na publikace

Pole pro moznost propojeni zdiznamu s jinym zdaznamem, napfiklad ptvodniho vytisku s
reprintem (pretiskem) nebo kapitoly v knize se samotnou knihou.

Vytvoreni vazby spociva jednak v navazani samotného dalSiho zaznamu a jednak v oznaceni typu
vazby, kterd tyto zaznamy spojuje (napf. reprint, duplicita apod.)

Krok 7 z 7 - Vazby na publikace

Vazby na publikace

Ziskat tvaf]||<b>KAPITOLA V KNIZE</b> Pravdépodobna duplicita |Z| -
Vazby od jinych publikaci %
Prozatim neni uloZena Zidna vazba od jiné publikace.

Pfidat vazbu na zaznam Predchozi UloZit zdznam

Vazba na publikace, Nova vazba

Pole pro ptidani vazby na jinou publikaci. Pomoci tlacitka Pridat vazbu na zdznam priddme novy
radek, tlacitkem = za prvnim polem vybereme zdznam z Ciselniku a dalSim tladitkem = za
druhym polem otevieme ciselnik pro vybér polozky oznacujici typ vazby.

Vazby od jinych publikaci
Informace o propojeni na tuto publikaci z jiného zdznamu.

UloZeni zaznamu

Tlacitka pro uloZeni zaznamu jsou v levé ¢asti obrazovky v sekci Navigace (viz popis této casti).

Po stisknuti tlacitka probihaji kontroly nad jednotlivymi poli. V pfipadé, Ze kontrola nenajde
zadnou chybu, zdznam je bez dalSich dialogli uloZzen. Najde-li kontrola chybu, zobrazi se
dialogové okno s informaci, o jaky typ chyby se jedna.
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4.1.2 NoOVY ZAZNAM

Zaciname stejné jako u prlvodce - vybérem literarni formy:

Druh vysledku (literarni forma)

Rok uplatné&ni (publikace): |:| Rok uplatnéni je rokem vydani publikace, resp. udéleni patentu, uskutecnéni vystavy apod.
Nejednd se o rok sbéru zdznamd! Zaddvejte ve formdtu RRRR.
Druh vysledku (literarni forma): vybérem Druhu vysledku (literarni formy) spustite vigenerovani formulafe pro vysledek.

Pomoci tlaCitka = se otevre Ciselnik druhl vysledku:

Rychly filtr:
1-30230 =
Vyb ovadi ki T kdekoliv na fadku

Hazev Popis riv
ICLANEK V CASOPISU  Plvedni a prehledové Slanky, preklady, recenze, kazuistiky (pfipadové studie), popularizujici &anky, kritkd sdéleni (short J

communication), dopisy (letters) a jing &lanky ve viech druzich tasopisl. Neni uréen pro evidenci abstrakti.
Odevzdava se do RIV jako J-Eldnek v periodiku nebo O-ostatni (podle rozliEeni typu &anku).

PRISPEVEK V Pfispévek s obwyklou strukturou védecké prace a s obwyklym zpisobem citovani zdroji (nikoli abstrakt), zvefejnénj ve sborniku. n]
KONFERENCNIM Konferenéni sbornik = recenzovana neperiodicka publikace s piidélenym I1SBHN, vwdana u pfileZitosti konference, seminafe nebo
SBORMIKU (abstrakty ~ sympozia. Konferenénim sbornikem neni Géelové vydany souhrn odbernych praci (viz formuldf STAT VE SBORMIKU PRACI).
ne!) Odevzdava se do RIV jako D-prispévek ve sborniku.
STAT VE SBORNIKU Stat' s obvyklou strukturou védecké prace a s obwkljm zpisobem citovani zdroj (nikoli abstrakt), zvefejnéna ve sborniku praci, C
PRACI nikoli v konferenénim sborniku.
V souladu s definicemi RVV se odevzdava do RIV jake C-kapitola v knize.
KAPITOLA V KNIZE Kapitola v knize, heslo ve slovniku. C
Odevzdava se do RIV jako wsledek druhu C-kapitola v knize nebo O-ostatni (na zakladé rozliZeni typu).
KHIHA Tisténa neperiodicka publikace wivofena jednim autorem nebo autorsky kolektiv. Mapf. monografie, encyklopedie, odborny B

wikladovj slovnik, kriticky katalog vistavy, kriticky komentovany pfeklad, kriticka edice prament, uéebni texty, sborniky, posudky,
rocenky, viroéni zpravy, jazykové slovniky apod.

Nevkladejte nepublikované akademické price (viz formuldf AKADEMICKA PRACE) ani knihy, které maji pouze editory a u kapitol
existuji samostatni autofi (pouijte formulafe KAPITOLA Y KNIZE a Kniha pouze s editory).

Odesild se do RIV jako B-kniha.

IsKADEMICKA PRACE Do RIV se obvwykle neodesila. o]

7

Kliknutim kdekoli na pfislusném radku se provede vybér, tim se otevie formular pro vyplnéni
zaznamu:

Navigace Editace zaznamu

Zrontrolovat ziznam Napovéda
Vyplnéni éervenych poli je povinné, bez jejich spravného vypinéni zaznam nelze uloZit. Podrobnosti najdete v napovédE pod polem a také po najeti my3ina
Ulo#it jako rozpracovarny ikonu &
Vypln&ni modrych poli je pavinné, bez jejich spravného wplnéni Ize zAznam uloZit jen jake rozpracovany. Podrobnasti najdete v napovédé pod polem a také pa
najeti mysi na ikonu £,
Vyplnéni Zlutych poli je doparutené — systém bude upozorfiovat na nevypinénd #uta pole, zdznam vEak pljde ulofit. Podrobnosti najdete v napovédé pod
= polem ataké po najeti my3i na ikonu £,
= Ikona pro vybér z &iselniku
Soubory (0)
" Druh vysledku (literarni forma)
Druh vysledku (literarni forma): Prispévek ve sborniku
- Vysledek jde do RIV: | Zaznam ma byt exportovan do RIV. Export provede hromadné sprivee podle aktudinich pravidel RIV.
=B
a Autofi h
rozpracovany
[ Garant | [ Prekdadatel | [ Recenzent | [ Vedouci préce
PoZadaovani autofi
Piijmeni Jméno Titul Hodnost Jr } GD Z  Osobnicislo Pracovisté
Prozatim neni uloZen Zadny autor k publikaci.
— pfidat autora - | v |

26



SEKCE NAVIGACE

V levé Casti obrazovky se nachdzi sekce Navigace, kde jsou umisténa
tlacitka pro préci se zd&znamem. Zobrazena tladitka se lisi podle Grovné

Tento zaznam opravnéni aktualniho uzivatele.
je zamknuty !
Fkontrolovat zaznam Zamek

Pokud je zaznam zamceny, zobrazi se v horni ¢asti okna text , Tento

UloZit jalo rozpracovany z4znam je zamknut{/'”

UloZit zznam Zkontrolovat zaznam
UloZit jako novy Spusténi kontrol na spravnost vyplnéni jednotlivych poli. Tyto kontroly
Vymazat tpiné jsou definované ve spraveé literarnich forem. V pripadé, Ze se po poufZiti

tlacitka nic nestane, zaznam je v porddku a mliZe byt fadné ulozen. Pokud

‘mazat zaznam ) , . , . , ,
kontrola najde chybu, zobrazi se dialogové okno s informaci o nalezenych

E—— )
MmouUl ZaZnam ChybaCh.
Zragit zmény . ; ] L
== Ulozit jako rozpracovany (meziuloZeni).
S vz 7 v 7 o v ’ v Ve .
UloZi provedené zmény, ale zaznam zlstane otevreny pro dalsi praci.
Soubory (20) Pouziva se napf. v pfipadé preruseni prace, aby nedoslo ke ztraté

zadanych dat po pripadném odhlaseni aplikace.

Ulozit zdznam
UloZit zaznam se stavem UloZeny.

Ulozit jako novy
Tlacitko pro kopirovani zaznamu (viz samostatnd kapitola).

Vymazat uplné

Odstranéni zaznamu z databaze. Toto tladitko zaznam Uplné vymatze, je pfistupné pouze
spravclm s prislusSnym opravnénim.

Vymazat zaznam

Odstranéni zaznamu formou pfevedeni do stavu vymazany. Vymazané zaznamy se zobrazuji
pouze uzivateli s pfisluSnym oprdavnénim (zpravidla univerzitnimu spravci), takZze bézny uzivatel
je jiz nevidi.

Prevzit ke kontrole, Pfijmout zaznam, Vratit zaznam

Ulozeni zaznamu rovnou do stavu Kontrolovany, Pfijaty nebo Vrdceny.

Tato tlacitka jsou viditelnd pouze pro uzZivatele, ktery ma pro dané operace potiebné opravnéni.

Zrusit zmény

Vrati zaznam do stavu, v jakém byl po otevieni — tj. zrusi vSechny zmény, které byly od té doby
provedeny.

Zrusit

Zavrit formular bez uloZzeni zmén.

Soubory

Otevre okno pro spravu souborl vztahujicich se k danému zdznamu (blize viz samostatna
kapitola).
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SEKCE STAV ZAZNAMU

V této sekci se zobrazuje ikona a nazev stavu, v jakém se zdznam
nachdzel pfed jeho otevienim, u nového zdznamu se zobrazuje stav
. rozpracovany.

rozpracovany

SEKCE EDITACE ZAZNAMU

Napovéda
& Vyplnéni éervenych poli je povinné, bez jejich spravného vyplnéni zdznam nelze uloZit. Podrobnosti najdete v ndpovédé pod polem ataké po najeti my&i na
ikonu &

/& Vyplnéni modrjch poli je povinné, bez jejich spravnéha vyplnéni Ize zaznam uloit jen jako rozpracovany. Podrobnosti najdete v napovédé pod polem a také po
najeti myEi na ikonu &

& Vyplnéni Zutjch poli je doporudené — systém bude upozorfiovat na nevyplnénd Zlutd pole, zaznam viak pajde uloZit Podrobnosti najdete v ndpovédé pod
polem a také po najeti my3i na ikonu &

Ikona pro vibér z Ciselniku.

Druh vysledku (literarni forma)

Diruh visledku (literarni formal; Pfispévek ve sbomiku
(Visledek jde do RIV: Zaznam ma byt exportovan do RIV. Export provede hromadné spravee podie aktudlnich pravidel RIV.
Autofi %

Autor Editor Garant Preldadatel Recenzent Vedouci prace

Pozadovani autofi:

Pfijmeni Jméno Titul Hodnost Jr 1 G Z  Osobniéislo Pracovi§té
Prozatim neni uloZen 23dny autor k publikaci.

Formuldaf pro zadani nebo editaci zaznamu.

V prvni ¢asti formulare je sekce Ndpovéda, ktera poskytuje vkladatellm zakladni informace pro
orientaci v zaznamu.

Ddle nasleduji sekce totozné s jednotlivymi kroky priivodce, postup vyplriovani jednotlivych poli
je stejny, jen jsou zobrazena vSechna pole na jedné strance.

4.2 EDITACE A ODSTRANENI ZAZNAMU

Editace zaznamu
a) Vyhleddme zdznam pomoci filtr(i na strance Domd.
b) Tlacitkem Q zobrazime jeho detail.
c) Tlacitkem Upravit zaznam otevieme formular pro editaci.
d) Provedeme Upravy podle postupu pro zadavani nového zaznamu a zaznam ulozime.

Odstranéni zaznamu
a) Vyhleddme zdznam pomoci filtr(i na strance Domd.
b) Tlagitkem A zobrazime jeho detail.
c) Tlacitkem Upravit zaznam otevieme formular pro editaci.
d) Tlacitkem Vymazat zdznam nebo Vymazat tplné (rozdil viz popis vySe) provedeme vymaz.
Systém u této operace vyzaduje jedno potvrzeni.
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4.3 KOPIROVANIi ZAZNAMU

V pfipadé, Ze potfebujeme zadat vice podobnych zaznam( nebo zdznam, ktery je podobny
jinému v databdzi, mizeme vyuZzit funkci pro kopirovani zaznama:

a) Na strdnce Domdi vyhleddme zaznam, ktery chceme kopirovat.

b) Tlagitkem A zobrazime jeho detail.

c) Tlacitkem Upravit zaznam otevieme formuldr pro editaci.

d) Provedeme Upravy podle postupu pro zadavani nového zdznamu a zaznam uloZime
tlacitkem UlozZit jako novy.

4.4 NAHLED (DETAIL) ZAZNAMU

Pro zobrazeni celého zaznamu slouZi tzv. ndhled neboli detail. Zobrazi se vidy po uloZeni
vytvareného nebo editovaného zaznamu, pozdéji se da kdykoli vyvolat pouzitim ikony QU
v seznamu zaznamU na strance Domda.

S5 B
T oy ID zaznamu:
Vlastnik zaznamu
= e VloZeno:
Zménit literami formu
Upravit z&znam Report

Vymazat (ipiné
e e financovani: [»V<]

Uzamknout zdznam RIV/00216208:11160/09:14526

Predat viastnictvi = o

Druh vysledku (literarni forma)
Druh vysledku (literdrni forma):
Rozliseni:

Vysledek jde do RIV:

Pfevzit ke kontrole

Pijmout z&znam

Wrdtit zdznam Dosud neuplatnéno:
Rok uplatnéni:
Chyby zéznamu
Soubory {0) Autofi
Seznam sloiek Piijmeni
Zobrazit historii Autor
Zobrazit histori stavi) Fialkova
Hanousek

Celkovy podet twircd; 2

H Tituly

uloeny Oriosal
Mazev Cesky
Popis Cesky:

Ceska Klidové slova
Ostatni jazyky
MNazev anglicky
Popis anglicky:

Anglicka Kli¢ova slova

Specifické informace

ID 41246 | rok: 2009 | Jde do RIV? Ano

41246
install
24.03.2010 19:22:06

ID_RIV z&znamu: 14526
Naposledy zménil: install
Naposledy zménéno: 27.09.2010 18:25:38

LECEBNY nebo PAMATKOVY POSTUP
|1&€ebn} postup

0

2009

Jméno Titul  Hodnost Jr 1 G Z Osobnicislo Pracovisté

Kuéta 0o J

Josef O 1 O O 20499453 Fakulta  Prac HF  Vykaz Prac
FaF HK Uhvar vjpogetni techniky
FaF HK KFBE

CESTINA (CZE)

Testovaci zdznam |é&ebného postupu pro export RIV

Anotace ktestoacimu zdznamu 1é¢ebného postupu pro export RIV. Anotace k testoacimu zdznamu Ié€ebného postupu pro export RIV. Anotace k testoacimu
zdznamu |é¢ebného postupu pro export RIV. Anotace k testoacimu zaznamu Ié¢ebného postupu pro export RIV,

Testovach, ziznam; |é€ebného; postupu; pro; export; RIV

ANGLICTINA (ENG)

Test of method of treatment

Abstract of method of treatment Abstract of method of treatment Abstract of method of treatment Abstract of method of freatment Abstract of method of
treatment

Test

Tato stranka ma stejnou strukturu jako stranka pro editaci zaznamu, také je rozdélena na tfi

sekce:

SEKCE NAVIGACE

Zpét na seznam

Navrat na stranku domu, na seznam zaznamd.

Zmeénit literarni formu

Druh publikace (literarni forma) se da zménit bud' u jednotlivého zaznamu pomoci tohoto tlacitka
na detailu publikace nebo pomoci hromadnych zmén (viz kapitola 3.5 Hromadné zmény).
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Upravit zaznam
Otevreni formulare pro editaci zaznamu. Tlacitko se zobrazuje pouze v pfipadé, Ze uzivatel ma
pravo editovat dany zaznam.

Uzamknout zaznam/Odemknout zaznam
Uzamdceni nebo odemceni zaznamu — viz popis v samostatné kapitole.

Predat vlastnictvi
Pfedani vlastnictvi zaznamu, ¢imz se méni nékterd prava na dany zaznam. Blize viz popis
v samostatné kapitole.

Prevzit ke kontrole, Pfijmout zaznam, Vratit zdznam
Pfevedeni zaznamu do stavu Kontrolovany, PFijaty nebo Vrdceny.
Tato tlacitka jsou viditelna pouze pro uZivatele, ktery ma pro dané operace potfebné opravnéni.

Chyby zaznamu
Agenda pro spravu chyb — bliZe viz samostatna kapitola.

Zobrazit historii
Otevre okno s informacemi o akcich, které byly provadény s danym zdznamem po jeho prvnim
uloZeni.

Soubory
MozZnost ptikladani soubor( k zaznam{m — bliZe viz samostatna kapitola.

SEKCE STAV ZAZNAMU
V této sekci se zobrazuje ikona a nazev stavu, v jakém se zdznam
nachazi.

rozpracovany

SEKCE DETAIL ZAZNAMU

ID z2znamu: 20613 ID_RIV zaznamu: 14526

Vlastnik zaznamu ders_pn MNaposledyzménil:  ders_jh

VioZeno 24.03.2010 19:22:06 MNaposledy zménéno: 22.07.2010 14:42:05

Report
ID:20613 ID RIV:14526>>V<<->ders_pn<-[Cislo RIV: RIV/D0216208:11160/08:14526]RIV hodnoceni:
RIVI00216208:11160/09:14526, neduplicitni

Autor-Fialkova,—-2009

—forma je:LECEBNY nebo PAMATKOVY POSTUP-ROZ SIRENI: I62ebny postup

Vlastnikovy fakulty:KFBE, Utvar vypoéetni techniky

Druh vysledku (literarni forma)

Druh visledku (literami forma: LECEBNY nebo PAMATKOWY POSTUP
Poddruh vysledku: 1éZebny postup
VWsledek jde do RIV:

Dosud neuplatnéno
Rok uplatnéni 2009

Metadata
V prvni ¢asti detailu se zobrazuji tzv. metadata, neboli informace o tom, kdo a kdy zaznam zalozil,
naposledy upravoval a jsou zde systémova Cisla zaznamu.

Report
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V této ¢asti nahledu se zobrazuji Udaje o zaznamu, které jsou nadefinovany v modulu OBD
Report v Sabloné RPT. Jedna se tedy o text, ktery lze uZivatelsky nastavit i kdykoli ménit (viz
kapitola 7). Stejny text se zobrazuje i v fadku RPT v seznamu zdznam(l na strance Domd.

Druh vysledku (literarni forma), Autofi, Tituly, Specifické informace, ZpUsob financovani,
Odkazy, Vazby na jiné publikace

Tyto sekce odpovidaji sekcim ve formulari pro editaci zaznamu a zobrazuji hodnoty vyplnéné
v pfislusnych polich.

Informace z importu publikace

UZivatellm s pfisluSnym oprdvnénim (zpravidla spravciim) se u importovanych zdznamu
zobrazuji ve spodni ¢asti nahledu informace o importu z publikace v podobé zdrojového kddu
z plvodni databaze.
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5 SPRAVA

Submodul Sprdva umozniuje uZivatelska nastaveni a spravu agend ovliviujicich chovani aplikace.
Slouzi pro spravu ciselnikl, konfiguraci workflow, dohledavani duplicit apod.

5.1 CisELNiKY

Ciselniky jsou seznamy hodnot, které je mozno pouzit pro vyplnéni jednotlivych poli.

Vyznam a vyufZiti:

e vkladatel vybérem jednoho udaje (napt. pfijmeni autora) dosadi do zaznamu nékolik
dalSich, které jsou vyplnéné u prislusné ciselnikové polozky (napf. jméno, titul, pracovisté
atd.)

e omezeni mnoZiny hodnot, které Ize do pole zadat (pokud se pole nakonfiguruje tak, aby
Sla hodnota vybirat pouze z Ciselniku),

e zamezeni rozdilnym formam zapisu stejné hodnoty

OBD pracuje jednak s tzv. velkymi Ciselniky (autofi, vydavatelé, zdroje, konference), které maji
vlastni zakladni nastroje pro spravu — filtrovani, editace, slu¢ovani polozek apod. a jednak

s jednoduchymi, tzv. univerzalnimi ¢iselniky, které jsou tvorené jen prostym seznamem hodnot.
Specialnimi ¢iselniky jsou typy vlastnich praci a literarni formy, blize jsou specifikovany

v samostatnych kapitolach.
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5.1.1 CiSELNiK VYDAVATELU

OBD Vydavatelé

Nazew. |
Wie Schvélem’l Nesch\rélenil
Wig Elezpublikacfl S publikacermi

vie & wdavatele: O wdavateldzdat O

5]

vee] 7] [ a] o] o] S o] e
vie | ca] v oo] ri]

Mésto: | Btét: |- newsbrano - BEX

Flo| i a] «f | w| n|of o] efrfs]r]u]o]v|w|x|x|z|z]o]s]

Filtrovatzéznamvl anoutﬂltrl Pfidatnuvéhnwda\ratelel

Vydavatels
Mazev vytlavatele m Mésto Stat PBZ PZCZ

L] Zing Print Bratislava - nevyhrano - 4 -
o ZING PRINT Bratislava -- hewyhrano -- 2

o Zingprint Bratislava - nevyhrano - 2

& ZingPrint Bratislava - nevyhrano - 1

a8 Zoo Liberec Liberec - nevybrano - 1

4 ZUE€wPlzni Plzen — nevybrano — 1

4+ Zenskij institut Envila Minsk - hevybrano - 1

o fidovské muzeum Praha - nevyhrano -- 1 -
% & Zidovské muzeum v Praze Praha - NeVYBTAND - 5 1
—)\ & 01/04 Z0 CSOP Botic-Rokytka o 1
& JLFUK Praha - nevyhrano - 1 -

=== Pryni| = Pfedchozi | 1321 - 1331 21331

ZAKLADNi ZOBRAZENi

V horni ¢asti okna je sekce Filtr s nastroji pro filtrovani polozek ¢iselniku, pod filtry jsou tlacitka
pro aktivaci/deaktivaci filtru a pfidani nové Ciselnikové polozky a dale v sekci Vydavatelé

samotny seznam polozek.

Seznam polozZek Ciselniku je zobrazen po strankach o 30 zaznamech, kterymi je mozné listovat
pomoci navigacnich odkazl pod seznamem.

Razeni polozek je moZno ménit pomoci modrého tladitka u popiskd jednotlivych sloupcd. Prvni
kliknuti seradi vzestupné, druhé kliknuti sestupné a treti zrusi fazeni podle daného sloupce.

Sloupce seznamu:

Tladitka

Tlacitka pro praci se zaznamem — editace, pridani zaznamu do ciselniku,
slouéeni zaznamua (viz popis nize)

Nazev vydavatele

Oficialni nazev vydavatele.

Mésto Meésto, ve kterém byla publikace vydana nebo kde plisobi vydavatel
Stat Stat, ve kterém vydavatel vydava publikace.
Pocet bibliografickych zaznamd, ve kterych vydavatel figuruje. Cislo
PBZ funguje jako odkaz, ktery zobrazi tyto zaznamy v hlavnim okné se
seznamem bibliografickych zaznama.
P7C7 Pocet zaznam(l v &iselniku zdrojd, ve kterych je vydavatel uveden. Cislo

funguje jako odkaz, ktery zobrazi tyto zaznamy v Ciselniku zdroju.
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Ciselnik vydavatel( obsahuje 3 typy polozek:
. Vydavatelé (Cerné polozky) — schvdlené Ciselnikové polozky — idedlni stav

. Neschvdleni vydavatelé (Cervené polozky) — Ciselnikové polozky, které nebyly schvalené
uzivatelem s patficnym opravnénim (spravcem). Pro schvaleni vydavatele je potreba otevrit
detail zdznamu, zaskrtnout pole Schvdleno a ulozit zdznam.

. Vydavatelé z dat (modré polozky) — polozky nactené pfimo ze zaznamd, ve kterych nebyla
pfislusna pole vyplnéna vybérem z Ciselniku, ale pfimym vepsanim. Zatim se tedy nejedna o
Ciselnikové polozky, jsou v Ciselniku pouze zobrazeny. Pro pfidani polozky do Ciselniku je potfeba
pouzit funkce popsané nize.

VYHLEDAVANI (FILTROVANI)

Vydavatelé, vydavatelé z dat

Zatrzenim pfrislusné volby lze zobrazit pouze ¢iselnikové polozky (vydavatelé) nebo pouze
vydavatele z dat. ZatrZzenim volby Vse se filtr zrusi a zobrazi se vSechny polozky.

Volbu je tfeba potvrdit tlacitkem Filtrovat zdznamy.

Nazev, Mésto, Stat

Vyhledani podle nazvu vydavatele, mésta nebo statu, stat se vybira z Ciselniku. V polich Ndzev a
Meésto je automaticky nastaveno pravostranné zkraceni, takze staci zadat zacatek hledaného
vyrazu.

Volbu je tfeba potvrdit tlacitkem Filtrovat zdznamy.

Schvaleni, Neschvaleni
Rychlé vyhledani vydavatell podle toho, zda jsou schvaleni ¢i nikoliv. Tlacitko Vse tento filtr zrusi.

Bez publikaci, S publikacemi

Rychlé vyhledani vydavatell podle toho, zda se vyskytuji nebo nevyskytuji v zaznamech
publikaci. Odkazy na publikace jsou ve sloupecku PBZ.

Tlacitko Vse tento filtr zrusi.

Tlacitka s pismeny
Filtrovani vydavatell podle prvniho pismene ndzvu, tlacitko Vse tento filtr zrusi.

Tlacitka s kédy zemi
Rychlé vyhledavani vydavatell podle zemi, ve kterych pusobi. Tlacitko Vse tento filtr zrusi.

VYTVORENI CiSELNIKOVEHO VYDAVATELE Z VYDAVATELE Z DAT

Z modrych poloZek neboli vydavatell z dat, se daji vytvorit Ciselnikové polozky.

V prvnim sloupci prehledu stiskneme tlacitko ™ u vydavatele, kterého chceme pridat do
¢iselniku. Otevre se formular s detailem zaznamu a predvyplnénymi Gdaji, ty v pfipadé potreby
doplnime a zaznam ulozZime.

SLOUCENI DVOU VYDAVATELU Z CiSELNIKU

Pokud jsou v Ciselniku dva vydavatelé, ktefi jsou ve skuteénosti rozdilnymi verzemi jednoho, a je

potfeba je sloucit, pouzijeme ndsledujici postup:

a) Pokud je néktery z vydavatelll modry (polozka z dat), pfiddme ho do ¢iselniku podle postupu
uvedeného v pfedchozim odstavci.

b) Stiskneme tlaéitko & u vydavatele, kterého budeme nahrazovat jinym

c) V novém okné, které se otevre, vyhledame pomoci filtrd vydavatele, kterym budeme
puvodniho nahrazovat a vybereme ho pomoci ikonky - na zaéatku fadku.
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d) Zobrazi se oba zaznamy vedle sebe, porovname, zda Udaje souhlasi a potvrdime operaci
pomoci tlacitka Sloucit s timto zdznamem. Pokud nechceme potvrdit, vSe zrusime tlacitkem
Zavrit.

Vydavatelé se slouci do jedné polozky a plvodni vydavatel se nahradi novym i v zdznamech.

PRIDANi NOVEHO VYDAVATELE

Pro vytvoreni nového vydavatele se pouzije tlacitko PFidat nového vydavatele pod sekci s filtry,
otevie se formular, ktery je potreba vyplnit a ulozit.

0OBD Wyrdavatel - detail

r Wirdavatel

Nazew: |

Misto: Ffidat misto |
Schvaleno: [
Foznarmka:

UloZit zédznarm | Zrusit zmény Wmazatzéznaml Eavﬁtl

Nazev
Oficidlni ndzev nakladatele.

Misto
Misto, kde vydavatel pUsobi; pro zadani nového mista pouzijeme tlacitko Pridat misto.

Schvaleno

Schvalovani zaznamu je funkce pFistupna spravci, ktery ma opravnéni spravovat tento Ciselnik.
Pole se zaskrtne v okamziku, kdy spravce uklada vydavatele, kterého ma ovéreného a vi, zZe
vyplnéné udaje odpovidaji skuteénosti.

Pokud nebude pole zaskrtnuto, polozka v Ciselniku bude odlisena ¢ervenou barvou.

Poznamka
Pole pro libovolny text.

EDITACE VYDAVATELE

Formulaf pro editaci vydavatele se otevre tladitkem Av prvnim sloupci prehledu. Upravi se
Udaje, které je potfeba zménit a vSe se ulozi tladitkem UloZit zéznam. Pro navrat ke stavu po
otevieni zdznamu lze pouzit tlaéitko Zrusit zmény.

ODSTRANEN{ VYDAVATELE

Pro odstranéni vydavatele je nejprve potreba otevrit detail zaznamu pomoci tlacitka Av prvnim
sloupci prehledu a v okné s detailem pouzit tlacitko Vymazat zaznam.
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5.1.2 CisELNiK zDROJU

0OBD Zdroje
~{Filtr
ve o1 Zdrojer O Zdrojezdat O

Mazey: |Nage ISH: | Ty 1SN I nEPREEND - IF: |= v |

Wydavatel: |- newbrano - EX Typ zdroje: |

W'e | Bez publikacil 5 publikacemil
vel-|d2|alafelclclole|elr|ofnlrfs||r|mln|olofr|alr|r]s]s|s|s|r|u|o]o]v|w]x|
MEEREED

Filtrovat zdznarmy | “ypnout filtr | Pfidat nowy zdroj I

~{ Zdroje

Nazev zdroje n Zm ISH Twp ISH Typ zdroje m. IFn Viydavatel m PBZ
4 MNaseiet 0027-8203 ISSN 7
4 & Nasered 0027-8203 ISSN rec Ulstaw pro jazyk teski Ay CR, v v i i}
4 & Nase spolecnost 1214-438% ISSN rec Sociologicky Gstav &Y CR, v. v, i a
o Nase spolecnost 1214-438% ISSN 2

1-4z24

ZAKLADNI ZOBRAZENI

V horni ¢asti okna je sekce Filtr s nastroji pro filtrovani polozek Ciselniku, pod filtry jsou tlacitka
pro aktivaci/deaktivaci filtru a pfidani nové Ciselnikové polozky a dale v sekci Zdroje samotny
seznam polozek.

Seznam polozZek ¢iselniku je zobrazen po strankach o 30 zdznamech, kterymi je mozné listovat
pomoci navigacnich odkazi pod seznamem.

Razeni polozek je moZno ménit pomoci modrého tlacitka u popiskd jednotlivych sloupcd. Prvni
kliknuti sefadi vzestupné, druhé kliknuti sestupné a treti zrusi fazeni podle daného sloupce.

Sloupce seznamu:

Tlatitka Tlacitka pro praci se zaznamem — editace, pridani zdznamu do ciselniku,
slouceni zaznamu (viz popis nize)

Nazev zdroje Pfesny a Uplny nazev zdroje

Z Oficialni zkratka periodika

ISN ISBN, ISSN, pfipadné jina standardni ¢isla publikaci

Typ ISN Upresnéni typu standardniho Cisla

Tvp zdroie Libovolny text zadany ve stejnojmenném poli kazdého zdroje (napf.

¥p ) recenzovany) — podle tohoto textu je pak mozno zdroje filtrovat

IF Impact factor — hodnota a v zavorce rok, ke kterému se hodnota vztahuje

Vydavatel Vydavatel zdroje

PBYZ Pocet bibliografickych zdznaml, ve kterych je uveden dany zdroj. Hodnoty
tohoto sloupce funguji jako odkazy na seznam navazanych zaznamu.
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Ciselnik zdrojG obsahuje 2 typy polozek:
. Zdroje (Cerné polozky) — schvalené Ciselnikové polozky — idealni stav

. Zdroje z dat (modré polozky) — polozky nactené primo ze zdznamu, ve kterych nebyla
pfislusna pole vyplnéna vybérem z Ciselniku, ale pfimym vepsanim. Zatim se tedy nejedna o
Ciselnikové polozky, jsou v Ciselniku pouze zobrazeny. Pro pridani polozky do Ciselniku je potieba
pouzit funkce popsané nize.

VYHLEDAVANI (FILTROVANI)

Zdroje, zdroje z dat

Zatrzenim pfislusné volby Ize zobrazit pouze ¢iselnikové zdroje nebo pouze zdroje z dat.
Zatrzenim volby Vse se filtr zrusi a zobrazi se vSechny polozky.

Volbu je tfeba potvrdit tlacitkem Filtrovat zdznamy.

Nazev, ISN, Typ ISN, IF, Vydavatel, Typ zdroje

Pole pro filtrovani zdroja podle prislusnych kritérii. U pole Vydavatel se vybira hodnota z
Ciselniku. V polich Ndzev, ISN a Typ zdroje je automaticky nastaveno pravostranné zkraceni, takze
staci zadat zacatek hledaného vyrazu.

Volbu je tfeba potvrdit tlacitkem Filtrovat zdznamy.

Bez publikaci, S publikacemi

Rychlé vyhledani zdroj podle toho, zda se vyskytuji nebo nevyskytuji v zaznamech publikaci.
Odkazy na publikace jsou pak ve vysledném seznamu ve sloupecku PBZ.

Tlacitko Vse tento filtr zrusi.

Tlacitka s pismeny
Filtrovani zdrojl podle prvniho pismene nazvu, tlacitko Vse tento filtr zrusi.

VYTVORENI CiSELNiIKOVEHO ZDROJE ZE ZDROJE Z DAT

Z modrych poloZek neboli zdrojl z dat, se daji vytvorit Ciselnikové polozky.

V prvnim sloupci prehledu stiskneme tlacitko = u zdroje, ktery chceme pfidat do Ciselniku.
Otevre se formular s detailem zaznamu a predvyplnénymi udaji, ty v pripadé potfeby doplnime a
zaznam ulozime.

SLOUCENI DVOU zZDROJU

Pokud jsou v ¢iselniku dva zdroje, které jsou ve skutecnosti rozdilnymi verzemi jednoho, a je

potfeba je sloucit, pouzijeme nasledujici postup:

a) Pokud je néktery ze zdrojll modry (polozka z dat), pfidame ho do ¢iselniku podle postupu
uvedeného v predchozim odstavci.

b) Stiskneme tlacitko & u zdroje, ktery budeme nahrazovat jinym.

c) V novém okné, které se otevre, vyhledame pomoci filtrd zdroj, kterym budeme ten plvodni
nahrazovat, a vybereme ho pomociikonky :® na zaéatku fadku.
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0OBD Zdroj - detail

~| Pirvodni zdroj

Nazew:
Zkrathka:
ISH:

Typ zdroje:
Wdavatel:
Poznamka:

Platnost od roku:

Absurdity in econormy
978-80-86820-04-0 Typ: ISBH

- nevyhrano -

do roku:

~{ Cilowvy zdroj

Nazew:
Zhkratka:
ISH:

Twp Zdroje:
Wdavatel:
Poznamka:

Flatnost od roku;

Absurdity in Econarmy
978-80-96820-04-0 Typ: ISBH

- newyhrano -

do roku:

~| Historie IF

Mejsou Zadné historické IF.

~{ Historie IF

Mejsou zadné historicke IF.

Sloutit s thrmto zaznamern | Zawtit |

d) Zobrazi se oba zaznamy vedle sebe, porovndame, zda Udaje souhlasi a potvrdime operaci
pomoci tlacitka Sloucit s timto zaznamem. Pokud nechceme potvrdit, vSe zrusime tlacitkem
Zavrit.

Zdroje se slouci do jedné polozky a ptuvodni zdroj se nahradi novym i v zdznamech.

PRIDANi NOVEHO ZDROJE

Pro vytvoreni nového zdroje se pouZije tlacitko PFidat novy zdroj pod sekci s filtry, otevre se
formulaf, ktery je potfeba vyplnit a ulozit.

OBD Zdroj - detail
~| Zdroj

Hazewv: |

Zkratka: |

I1SM: Pfidat 1SN |

Typ zdroje: |

Wdavatel: |-- newdarano -- E
Poznamka:

Flatnost od ruku:l do roku: |

~| Historie IF
Pfidat dalsi rok |

Uloiitzéznaml Zrugitzmeany

Hejsou zadné historicke IF.

YWyrmazat zZaznam | Zavfit |

Nazev
Oficialni nazev zdroje.
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Zkratka
Oficialni zkraceny nazev zdroje. Je uveden napf. v nékterych bibliografickych databazich (napf.
Web of Science).

ISN
Tlacitkem Pridat ISN se prida pole pro vybér typu standardniho Cisla (ISSN, ISBN...) a pro zapis
jeho hodnoty.

Typ zdroje
Pole pro zapis libovolného textu (napt. recenzovany) — podle tohoto textu je pak mozno zdroje
filtrovat.

Vydavatel
Vydavatel zdroje se vybira z Ciselniku.

Poznamka
Pole pro libovolny text.

Platnost od roku... do roku
Platnost zdroje ma dvé zakladni poufZiti:
a) Zdroj s ukoncenou platnosti se nebude nabizet v Ciselniku pfi vytvareni nového zaznamu
publikace.
b) Vymezenim platnosti se daji odliSit dva podobné zdroje

EDITACE ZDROJE

Formular pro editaci zdroje se otevre tlacitkem v prvnim sloupci prehledu. Upravi se Udaje,
které je potfeba zménit a vSe se ulozi tlacitkem UloZit zdznam. Pro navrat ke stavu po otevreni
zaznamu lze pouZit tlacitko Zrusit zmény.

ODSTRANENI{ ZDROJE

Pro odstranéni zdroje je nejprve potieba otevfit detail zaznamu pomoci tlacitka v prvnim
sloupci prehledu a v okné s detailem pouzit tlacitko Vymazat zaznam.
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5.1.3 CiSELNiK AUTORU

-{ Filtr
vée: [ intemniautofic. O Extemi autoii. O
Pfiimeni: Jmeénao:
el ] 51 o] e o e o e e e oo s o o o e
Filtravat zaznamy | Vypnoutfiltr
‘{ Autori
Prijmeni n Jméno m. Akad. titul u Véd. hodnost s Iniciahy Stat Kad autora pBZ
Znoj hilan M 88032205 2
Zoul Zdenék z - 1
Zoulik Frantiek F 41762473 2
Zrenner Eberhart E = 1
Zubor Paval P B 1
Zuska Wiastimil v 49652040 ]
ZvBiinova lva 1 28965373 1
Zvefinova lva 1 28985373 1
Zufinova Iva 1 28965373 1
Zabka Ladislay L - 1
Zaludek Bofek B - 1
Zarska Monika M BEORGTI4 1
Fd'anska Jana J - 1
Zidi Jozel J - 1
Zikes Filip F 14650102 2
i Favel P = 1
Zizkova Eva E 23222626 1
Zofkova I 1 = 1
Zupanic Jan J 34231663 &
85796543 a
Jaroslay Mar. ,PhD. J - 1
1
==< Prvni | < Pfedchozi | 2161 - 2182z 2182
ZAKLADNI ZOBRAZENI

V horni ¢asti okna je sekce Filtr s nastroji pro filtrovani poloZek ¢iselniku, pod filtry jsou tlacitka
pro aktivaci/deaktivaci filtru a v sekci Autori samotny seznam autor(.

Seznam je v podobé tabulky, fazeni je mozno ménit pomoci modrého tlacitka u popiskt
jednotlivych sloupcl. Prvni kliknuti sefadi vzestupné, druhé kliknuti sestupné a treti zrusi razeni
podle daného sloupce.

Ve sloupci PBZ je uveden pocet bibliografickych zaznamu, ve kterych se autor vyskytuje. Hodnoty
tohoto sloupce funguji jako odkazy na seznam navazanych zaznam.

Seznam autoru je zobrazen po strankdch o 30 zaznamech, kterymi je mozné listovat pomoci
navigacnich odkazli pod seznamem.

Ciselnik autord obsahuje 2 typy autord:

. Interni autofi (Cerni) — autofi z instituce

. Externi autoti (modfi) — polozky nactené primo ze zaznamd, ve kterych nebyli autofi vybrani z
¢iselniku

VYHLEDAVANI (FILTROVANI)

Interni autofi, Externi autofi

Zatrzenim pfislusné volby Ize zobrazit pouze interni nebo pouze externi autory. Zatrzenim volby
Vse se filtr zrusi a zobrazi se vSichni autofi.

Volbu je tfreba potvrdit tlacitkem Filtrovat zdznamy.

Pfrijmeni, Jméno

Pole pro filtrovani autor( podle pfislusnych kritérii. V obou polich je automaticky nastaveno

pravostranné zkraceni, takze staci zadat zacatek hledaného jména.
Volbu je tfeba potvrdit tlaitkem Filtrovat zaznamy.

Tlacitka s pismeny
Filtrovani autord podle prvniho pismene nazvu, tlacitko Vse tento filtr zrusi.

Ciselnik autord je v OBD 3.0 pInén automaticky, neni ru¢né editovatelny.
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5.1.4 CiSELNiK KONFERENCI

OBD Konference

~| Filtr
Mazev kanference: |

Zdroj: |-- newrbrana - B Zatatek od: | o) do: | &7
Mista: |Prana Konec od: | &7 da | &7
Typ akie: |-- newtrana - EX

Filtrowat zaznarmy | anuutﬂltrl Pridat nowau konferenci |

~| Konference

Nazev konference s Fdrojm Misto Zacatek s Konec s Tvp akce

2, Keyz seniofi potfebuji pomoci Fraha 18.09.2008 12.09.2008 celostdtni akce
<, Kultura éeského prostoru, prostor ceské Kultury Praha celostatni akee
2, Slezsko — zemé Koruny éeské. Historie a kultura 1300—1740 Fraha 03.04.2007 05042007 celogvétova akce
-, Teoretické a praktické aspekty verejmsch financi Praha 11.04.2008 12.04.2008 celosvétovd akce
2, Teorie jednani: jeden koncept, mnoho koncepci Fraha 20.04.2007 2004.2007  celostdtni akce

ZAKLADNi ZOBRAZENi

V horni ¢asti okna je sekce Filtr s nastroji pro filtrovani poloZek ¢iselniku, pod filtry jsou tlacitka
pro aktivaci/deaktivaci filtru a pfidani nové Ciselnikové polozky. V sekci Konference je samotny
seznam polozZek.

Seznam polozZek ¢iselniku je zobrazen po strankach o 30 zdznamech, kterymi je mozné listovat
pomoci navigacnich odkazi pod seznamem.

Razeni polozek je moZno ménit pomoci modrého tladitka u popiskd jednotlivych sloupcd. Prvni
kliknuti sefadi vzestupné, druhé kliknuti sestupné a treti zrusi fazeni podle daného sloupce.

Sloupce seznamu:

Lupa Tlacitko pro editaci zaznamu

Nazev konference Oficidlni nazev konference

Zdroj Sbornik abstrakt nebo prispévki z konference
Misto Misto konani konference

Zacatek Pocatecni datum konani konference

Konec Zavérecné datum konani konference

Typ akce Typ konference podle statni prislusnosti ucastnika

VYHLEDAVANI (FILTROVANI)

Nazev konference, Zdroj, Misto, Typ akce, Zacatek od-do, Konec od-do

Pole pro zadani kritérii pro filtr. Pole Zdroj a Typ akce lze vybirat z ¢iselniku, u poli pro datum
kondni akce je k dispozici kalendar, ktery umozni zadani data ve spravném formatu. V polich
Ndzev konference a Misto je automaticky nastaveno pravostranné zkraceni, takze staci zadat
zacatek hledaného vyrazu.

Volbu je tfeba potvrdit tlacitkem Filtrovat zaznamy.
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PRIDANi NOVE KONFERENCE

Pro vytvoreni nového zdznamu konference pouzijeme tlacitko PFidat novou konferenci pod sekci
s filtry, otevie se formular, ktery je potfeba vyplnit a ulozit.

0BD Konference - detail

r Konference
Nazev konference: ||
Zdroj: |- neswbrano - =
Wisto: | Pocet iéastnikd: |
Stat |- nenybrano -- ElPotetzahraniénich uéastnikl: |
Facatek knnferenu:e:' &1 Konec konference: | &
Typ akce: |- neswyhrano - El
UloZit zaznam | Frusit zményl Wyrmazat Zaznam | Zavfit |

Nazev konference
Oficialni nazev akce, mél by odpovidat databazi narodnich autorit evidovanych Narodni
knihovnou CR (pokud je tam akce uvedena).

Zdroj

Nazev sborniku abstrakt nebo prispévkl vydaného k dané konferenci. Vybira se z Ciselniku
zdrojl. Pokud tam zatim neni evidovan, Ciselnik zdroju Ize otevfit v novém okné a po vlozeni
zdroje pokracovat ve vypliiovani zdznamu konference.

Misto, Stat
Misto a stat kondani konference. Stat se vybira z Ciselniku pomoci ikonky za polem.

Zacatek konference, Konec konference
Datum zahajeni a ukonceni konference. Pro zapis ve spravném formatu slouZi tlacitka s
kalendafem umisténa za poli.

Typ akce
Typ konference podle statni prisluSnosti ucastnik(. Hodnota pole se vybira z ¢iselniku.

Pocet ucastnikl, Pocéet zahrani¢nich uéastnika
Celkovy pocet ucastnikli a pocet zahraniénich ucastnik konference.

EDITACE ZAZNAMU KONFERENCE

Formular pro editaci konference se otevre tlacitkem Av prvnim sloupci prehledu. Upravi se
Udaje, které je potieba zménit a vSe se ulozi tlacitkem UloZit zdznam. Pro navrat ke stavu po
otevieni zaznamu lze pouzit tlaéitko Zrusit zmény.

ODSTRANENI ZAZNAMU KONFERENCE
Pro odstranéni konference je nejprve potieba otevfit detail zaznamu pomoci tlacitka Av prvnim
sloupci prehledu a v okné s detailem pouzit tlacitko Vymazat zaznam.
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5.1.5 CiSELNiK TYPO VLASTNICH PRACI

Typy vlastnich praci (dale TVP) se pouzivaji pro strukturované tfidéni publikaci, kazdému typu lze
prifadit bodovou hodnotu, se kterou déle pocita modul OBD Statistic.

Typy vlastnich praci souvisi s literdrnimi formami a to tak, Ze kazda literarni forma muize mit
nékolik TVP a kazdy TVP muzZe byt pfipojen k vice literarnim formam. Tato propojeni se nastavuji
v Ciselniku TVP literarnich forem.

-I Informace o typu viastni prace I
Fakulta f Sougast: (111 - Lekafska fakulta v Plzni[E1x ‘Ayhrat Nazew: T
Fakulta f Souiast: Lékaiska fakulta v Plzni
Rodidovsky TVF: Jingé
Zy B Typy wlastnich praci Body: |[|
B Cldnky v Easopisech
ECAE ing |: "
=] Pracoviste
—|g polopravoz Pracovisté Body
(S | prototyp — -
L3 coftware [1395 - Détska ukhumka I — ﬂ
4|E| technologie wiybrat pracoviste |
1B ugitng veor = =
EHCOB Knini publikace Piidat pracovisté |
Uloiitzéznaml Zru&it zrméty

ZAKLADNi ZOBRAZENi

Levé okno:

V horni ¢asti je pole pro vybér soucdsti, pro kterou chceme Ciselnik zobrazit. Soucédst (fakultu)
vybirdme z Ciselniku pomoci ikony umisténé za polem. Vybér potvrdime tlacitkem Vybrat.
Pod fakultou je zobrazen samotny Ciselnik typu vlastnich praci ve stromové strukture. Tlacitky
+/—rozbalujeme/sbalujeme podrizené polozky.

Pravé okno:

V sekci Informace o typu viastni prdce jsou zobrazeny informace o TVP, ktery je v levém okné
oznaceny kurzorem.

V sekci Pracovisté lze pfifadit body pro jednotliva pracovisté.

KONFIGURACE CIiSELNiKU

Pfidavani, odstrafiovani a zmény TVP

Pro editaci poloZek Ciselniku slouzi menu vyvolané kliknutim na ikonu & u polozky, kterou
chceme editovat, nebo pod jejiz Uroven chceme pridat novy typ vlastni prace.

Novy typ — otevie pole pro nazev nového TVP, pole vyplnime a potvrdime tlac¢itkem UlozZit.
Kopie typu — zkopiruje pole i s nadefinovanymi body, do nabidnutého pole vyplnime nazev kopie
a potvrdime tlacitkem UlozZit.

Pfejmenovat — otevre pole pro zadani nového nazvu, po vyplnéni potvrdime tlacitkem UloZit.
Presunout — otevie kopii Ciselniku, kde oznacime polozku, pod kterou chceme tu aktualni
presunout, a potvrdime tlacitkem Vyber TVP.

Vymazat — po potvrzeni, Ze chceme skutecné provést tuto operaci, vymaze polozku.

PRIRAZOVANi BODU

V levém okné vybereme polozku, ke které chceme pfiradit body.

Pro zadani obecné bodové hodnoty spolecné pro vSechna pracovisté pouzijeme pole Body v sekci
Informace o typu viastni prdce.

Pro zaddni bodU pro jednotliva pracovisté pouzijeme formular v sekci Pracovisté. Nejprve
pridame pole tladitkem Pfidat pracovisté, pak vybereme pracovisté pomoci stejnojmenného
tlacitka a nakonec v poli Body zadame bodovou hodnotu. Toto opakujeme pro kazdé pracovisté.
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5.1.6 CisELNiK TVP LITERARNICH FOREM

Kazdy zaznam v databdzi musi byt zarazen do literarni formy, ktera specifikuje typ vysledku. Na
literarni formu se da navazat jesté typ vlastni prace, ktery umoziuje bud podrobnéjsi tfidéni,
nebo tfidéni dle jiné struktury.

Ciselnik TVP literarnich forem slouZi k pfipojeni ur&itého uzlu z &iselniku TVP k jednotlivym
literarnim formam. V zdznamu publikace dané literarni formy se pak v poli Typ viastni prdce bude
nabizet pouze tento pfifazeny uzel.

OBD Typy vlastnich praci literarnich forem

Fakulta / Sou¢ést |Fakulta socidlnich véd B  wybrat |
- Typy viastnich praci literarnich forem
Literarni forma Typ vlastni prace

Abstrakt [neRIV] |stat ve sborniku El X
Akademicka (kvalifika&ni) prace [neRIV] |jako celek B X
Audiovizualni tvorba, elektronicky dokument [RIV] |- nevybrano — El X
Clanek [neRIV] |Clanky v éasopisech El X
Clanek v odborném periodiku [RIV] |Clanky v éasopisech El X
Diskusni text [neRIV] |Jiné B X
Funkéni vzorek [RIV] |uitny vzor El X
Kapitola v knize [neRIV] |kapitola El X
Kapitola v odborné knize [RIV] |kapitola B X
Konference [RIV] [diné El X
Lééebny postup [RIV] [Jiné B X
Metodika [RIV] [Jiné B X
Monografie [neRIV] |KniZni publikace El X
Workshop [RIV] |- newybrano — E X

UloZit zaznam | Zrugitzmeény

4 |

T

Pfifrazeni TVP k literarni formé

a) V menu zvolime nabidku OBD >> Sprava >> Ciselniky >> TVP literarnich forem

b) V poli Fakulta/Souéast vybereme pracovisté z ¢iselniku, ktery se otevie pomoci ikony & .
Vybér potvrdime tlaéitkem Vybrat.

c) Otevrie se seznam vsech literarnich forem z aktualni databaze, ke kazdé formé mizeme
pfifadit TVP vybérem z &iselniku, ktery se otevfe po kliknuti na ikonu & za kazdym polem ve
sloupci Typ vlastni prdce. Pomoci ikony ¥ Ize kaidou zadanou polozku vymazat.

V Ciselniku TVP mizZeme vybrat kteroukoli Uroven z dané struktury, v zaznamu se budou
nabizet vSechny polozky od vybraného uzlu nize.

d) Vse uloZzime pomoci tlacitka UlozZit zdznam.
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5.1.7 LITERARNi FORMY

Literarni formy jsou zakladni soucasti systému. Podle literarnich forem se definuje, jak budou
vypadat formulare pro zadavani jednotlivych vysledk(, jak budou zaznamy clenény z hlediska
typu (¢lanek, monografie, pfedndaska, patent atd.).

Kazdy typ publikace nebo jiného vysledku je definovan vlastni literarni formou, ktera urcuje
veskeré atributy chovani zaznamu (vazba na RIV, na typy vlastnich praci, definice poli formulare
pro zadavani zaznamu, jejich propojeni s Ciselniky, nastaveni kontrol jako napf. uréovani
povinnych a nepovinnych poli atd.).

Literarni formy nastavuje univerzitni spravce. Fakultni spravce ma moznost ke kazdé vytvorené
formé pridat tzv. gumova pole pro evidenci Udaju, které jsou specifické pro danou fakultu a do
celouniverzitniho nastaveni nebyly zahrnuty.

Seznam literarnich forem
~{ Filtr

Nazev: |

Filtrovat zaznamy I Wypnout filtr I Mova literarni forma

~| Vypis literarnich forem |

Nazevm RIVE 1ISO = Procite m Potet
A Vistava E - Uspofadani wistavy — nevybrano — 12
2 Vizkumna zpriva obsahuijici utajované informace V- Oponovand vizkumnd zprava uréend pro statni spravu. M - Monograficka publikace 17
2 Workshop W - Uspofadani workshopu — nevybrano — a2

==<Pmwni | = Pfedchozi| 31-33z233

ZAKLADNi ZOBRAZENi

V horni ¢asti okna je sekce Filtr s nastroji pro filtrovani poloZek ¢iselniku (v tomto pripadé pole
Ndzev), pod filtry jsou tladitka pro aktivaci/deaktivaci filtru a pfidani nové literarni formy. V sekci
Vypis literdrnich forem je samotny seznam polozek.

Seznam literarnich forem je zobrazen po strankach o 30 zaznamech, kterymi je mozné listovat
pomoci navigacnich odkazl pod seznamem.

Razeni polozek je moZno ménit pomoci modrého tladitka u popiskd jednotlivych sloupcd. Prvni
kliknuti seradi vzestupné, druhé kliknuti sestupné a treti zrusi razeni podle daného sloupce.

Sloupce seznamu:

Lupa Tlacitko pro editaci zaznamu literdrni formy

Nazev Nazev formy

RIV Druh vysledku podle metodiky RIV, ktery odpovida dané formé. Podle
tohoto pfirfazeni se budou zaznamy exportovat do RIV.
Odpovidajici typ publikace, pro ktery je v normé CSN ISO 690

SO definovana struktura bibliografické citace. Podle tohoto pfifazeni bude
strukturovana bibliograficka citace zaznamu v exportu HTML - ISO 690 -
formdtovany text v dodané sadé exporti

Procite Ovc_i|:_>ovidaj|'ci typ puI?Iikalce Y Prpcite, slouzi pro pfifazeni spravné formy
pfi importu zaznam z této aplikace

Pocet Pocet bibliografickych zaznam z databaze odpovidajicich dané formé
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PRIDANi NOVE LITERARNi FORMY

Pro vytvoreni nového zaznamu literarni formy pouzijeme tlacitko Novad literdarni forma pod sekci
s filtry, otevie se formular, ktery je potfeba vyplnit a ulozit:

Detail literarni formy
~{ Zakladni informace

Nézew: |

Fapis: |

RIv: |- newvvhrana - =

IS0 690 |- newvvhrana - =

Procite: |

Platnost od-do: | 5 | BT 1 terdeni forma bude nabizena ponze v definovanérm Easoverm intervai.

Mapoveda:

~{ Seznam poli v Iterarni forme |

Nazew Popisek Informace o poli Parametr Ciselnik Atribut Kontroky

Fridat pole duform\,rl

UloEit zaznarm | Zavfit |

FormulaF je rozdélen do dvou sekci — sekce Zdkladni informace obsahuje hlavicku pro zakladni
obecné udaje a sekce Seznam poli v literdrni formé zobrazuje samotny seznam jednotlivych poli,
ktera se budou zobrazovat ve formulafi zaznamu, a jejich presnou definici.

ZAKLADNi INFORMACE

Nazev
Nazev formy.

Popis
Popis formy, ktery se zobrazuje v Ciselniku pfi zadavani nového zaznamu.

RIV
Druh vysledku podle metodiky RIV, ktery odpovida dané formé. Podle tohoto pfifazeni se budou
zaznamy exportovat do RIV. Hodnota se vybira z ¢iselniku pomoci ikony na konci radku.

ISO

Odpovidajici typ publikace, pro ktery je v normé CSN ISO 690 definovana struktura bibliografické
citace. Podle tohoto pfifazeni bude strukturovana bibliograficka citace zaznamu v exportu HTML
- 1SO 690 - formdtovany text v dodané sadé export(l. Hodnota se vybira z Ciselniku pomoci ikony
na konci radku.

Procite

Odpovidajici typ publikace v Procite, slouZi pro pfifazeni spravné formy pti importu zaznama z
této aplikace.

Napovéda

Text napovédy, mlzZe obsahovat jakékoli upfesnujici informace, napf. podrobnéjsi popis formy
podle RIV. Zobrazuje se jako tooltip pti najeti kurzorem mysi na kterykoli idaj o formé v Ciselniku
literarnich forem (napf. ve filtrech nebo pfi zadavani nového zaznamu).
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SEZNAM POLI V LITERARNi FORME

~| Seznam poli v literami formé }

Nazev Popisek Informace o poli Parametr Ciselnik Atribut Kontroly
o | I s — s — ﬂ j ﬁ j ﬂ
~ |Pfijmeni 2| | | Elf Pidat kontrolu | ﬂjﬂjﬂ

Pfidat pole do multipole |

Pocetwitskd kniny. | [ 5 Prdat kontrolu | | <[ x] =] =]

Kodoborudleuselmku | |obd_riv_typy EHID Typ:lJeanl’seInl’ku - ﬂjﬂjil
| =

RIV. Parametry:
tef < x| 2] =
Pridat kontrolu |

|akiad Bl [Pogetvitiskd

[Typ dokumentu B [OborRIV

Pfidat pole do furmyl

Nové pole priddame tlacitkem Pridat pole do formy. Zobrazi se pole s textem nevybrdno, pomoci
tladitka & otevieme seznam dostupnych poli, z nichZ jedno vybereme. Pokud pfiddvame gumové
pole (viz kapitola Gumova pole, Univerzitni gumova pole), bude vtomto seznamu také
zobrazeno.

Nékterd pole jsou tzv. multipole, tj. obsahuji jesté podpole. Napf. pole Autor obsahuje podpole
Prijmeni, Jméno, Inicidla atd. V tom pfipadé je potreba nejprve pridat nadiazené multipole a dale
tlacitkem Pridat pole do multipole vybirdme jednotliva podpole.

Poradi poli nesouvisi s jejich zobrazenim v detailu zaznamu, slouZi pouze pro lepsi orientaci pfi
editaci nastaveni formy. V detailu zaznamu se pole zobrazuji podle pevné nadefinované
struktury.

Pro kazdé pole miizeme definovat:
Nazev
Nézev pole, vybira se z ¢iselniku pomoci tlagitka El.

Popisek
Alternativni nazev pole, ktery se bude zobrazovat ve formulafi (v detailu) zdznamu.

Informace o poli
Napovéda k poli. Zobrazi se v detailu zaznamu, jednak jako tooltip pfi najeti kurzorem mysi na
nazev pole a jednak jako text pfimo za pfislusSnym polem.

Parametr

Upfesnéni typu hodnoty, kterd bude vyZadovdna pro zadani do pole.

Priklady:

Standardni Cislo - parametr ISBN, ISSN ...

Titul - parametr cze, eng ... pro nadzev v konkrétnich jazykovych verzich

Autor - parametr 1 (autor), 2 (editor)...

Ciselnik

Ke kazdému poli Ize ptipojit tzv. "Univerzalni ¢iselnik", ktery si mize uzivatel v roli spravce sdm
vytvofit a editovat (OBD >> Sprava >> Ciselniky >> Univerzalni &iselniky). Ciselnik se pFipoji
vybé&rem z nabidky, kterd se otevie tlacitkem & .
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Atribut

Pfi vybéru Ciselnikové polozky mizeme urcit, zda se v detailu zdznamu zobrazi samotna hodnota

této polozky nebo jeji ID.

Kontroly

Pro kazdé pole je mozno nastavit kontroly, které hlidaji hodnoty vyplfiované pfi editaci zaznamu

publikace.

Nova kontrola se ptida tlacitkem Pridat kontrolu.

T].fp:l Povinné pro uplatnény -
Parametry: | E

=<| =] X| =] =
<] |

Typ: | Maska povinna -
Parametry: |"d{1,615/ El

| <] x| | -]

Fridat kontrolu

Typ

Pole se seznamem dostupnych kontrol, z nich vybereme vidy jednu poZzadovanou.

Parametry

Pole pro specifikaci podminek kontroly, napt. definici masky, uréeni délky pole apod.

1] <] X] >] ]

Navigacni tlacitka pro zménu poradi kontrol, kfizek pro vymazani kontroly.

Seznam kontrol a jejich pouziti:

Parametry ,
T v
yp (napf.) Vyznam
ISBN kontroluje formaty cisla ISBN
ISSN kontroluje format ¢isla ISSN
hodnotu do pole je mozné zadat jen vybérem z
Jen z Ciselniku pripojeného ciselniku; pozor, musi byt mezi
kontrolami na prvni pozici, jinak nefunguje!
L pole by mélo byt vyplnéno podle masky, pokud
Maska nepovinna , - N
neni, tak je uZivatel pouze upozornén
IA\W)\d+ pokud hodnota v poli nebude odpovidat zadané
Maska povinnd masce, zaznam bude mozno ulozit pouze jako
(\w)\d+S/ )
rozpracovany
o /M\w)\d+- pokud hodnota v poli nebude odpovidat zadané
Maska superpovinna (\w)\d+S/ masce, zaznam nebude mozno ulozit
Maximalni délka pole 1016 maximé!ni délka Pole odpovidd poctu znaku
uvedenému v poli parametry
Minimélni délka pole 64 miniméllnl' délka pple odpovida poctu znaki
uvedenému v poli parametry
Povinné pokvud polei'nebude Yyplneno, zaznam,bude
mozno uloZit pouze jako rozpracovany
Povinné, kdy?... pole rr,1u5| byt vyplneno, pokud je splnéna
podminka v poli Parametry
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Pole musi byt vyplnéno, pokud je zaroven
definovana urcita maska

pole musi byt vyplnéno, pokud neni vyplnéno
Povinné, kdyz nevyplnéno pole v poli Parametry (vybira se z ¢iselniku u
pole)

pole musi byt vyplnéno, pokud se jedna o
neuplatnény vysledek

pole musi byt vyplnéno, pokud se jedna o
uplatnény vysledek

pole musi byt vyplnéno, jinak nebude mozno
ulozit zdznam

pokud pole nebude vyplnéno, vkladatel na to

Povinné, kdyZz maska

Povinné pro neuplatnény

Povinné pro uplatnény

Super povinné

Upozornit N

P bude upozornén
Upozornit pro pokud pole nebude vyplnéno u neuplatnéného
neuplatnény vysledku, vkladatel na to bude upozornén

pokud pole nebude vyplnéno u uplatnéného

Upozornit pro uplatnény ) .
P P P y vysledku, vkladatel na to bude upozornén

C e Idljﬂﬂ bll .
Navigacni tlacitka na konci fadku
Tlacitka pro posun poli na za¢atek, o uroven vys, o Uroven niz nebo na konec. Kfizkem se pole
odstrani.

Tlacitka pro ukladani

UlozZit zdznam - uloZi zaznam a zavre okno

UloZit jako novy - tlacitko pro kopirovani formy, nabizi se pouze pfi editaci jiz vytvorené formy.
Pro zkopirovani formy otevieme vybranou formu pro editaci, zménime ndzev a pole, ktera se lisi
a stiskneme tlacitko UloZit jako novy. Pivodni forma zUstane nezménénad a vytvori se nova se
zménénymi udaji.

Zavrit - zavire okno bez uloZzeni zmén

EDITACE ZAZNAMU LITERARNI FORMY

Formular pro editaci literarni formy se otevre tlaitkem Ay prvnim sloupci vypisu literarnich
forem. Podle popisu v predchozi kapitole se upravi Udaje, které je potfeba zménit a vse se ulozi
tlacitkem UloZit zaznam. Pro ndvrat ke stavu po otevieni zaznamu lze pouzit tlacitko Zrusit
zmény.

ODSTRANEN{ ZAZNAMU LITERARNi FORMY

Pro odstranéni literarni formy je nejprve potfeba otevfit detail zdznamu pomoci tlacitka !
v prvnim sloupci vypisu literdrnich forem a v okné s detailem pouzit tlaéitko Vymazat zdznam.
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5.1.8 UNIVERZALNI CiSELNiKY

Pro kazdé pole bibliografického zaznamu je mozné nadefinovat vlastni Ciselnik v podobé
prostého seznamu hodnot a jejich popis(, ktery se pak k poli pfipoji ve spravé literarnich forem.

Pro vytvoreni a editaci takového Ciselniku slouzi agenda Univerzalni Ciselniky:

Seznam Eiselniki " _—
Nazev: obd_utajeni

Mowy Elselnik

Mazev: obd_utajeni (Bez diakritiky a s podtriitky, max. 20 znaki)
Kateqorie ale nakladi - Fr—— P
obd akce akce Popis: Ciselnik utajeni
obd dokument typ =
obd financovani tvp Hodnota Text (popis)
obd licence (Licence) |5 T |Nepodléhé achrane ﬂjﬂjﬂ
obd poplatek (Poplatek = =
obd utajeni (Ziselnik utajeni} |U |Utajovana skuteEnost ﬂjﬂjﬂ
|C |Podigha obchodnimu tajemstvi ﬂjﬂjﬂ

MNowvi zaznam hodnoty

Uloiitza'znaml Zruéitzményl Vymazat zaznam

ZAKLADNi ZOBRAZENi

Leva cast obrazovky

V levé ¢asti obrazovky je seznam existujicich ¢iselnikl a tlacitko Novy cCiselnik pro vytvoreni
nového ciselniku.

Kliknutim na nazev Ciselniku v seznamu se otevie jeho detail v pravé ¢asti obrazovky.

Prava cast obrazovky
V pravé &asti obrazovky je mozno prohliZzet nebo editovat obsah vybraného ciselniku.

PRIDANi NOVEHO CiSELNiKU

Pro vytvoreni nového ciselniku pouzijeme tlacitko Novy ciselnik v levé Casti obrazovky. V novém
okné se otevre formular:

Mazey: iBez diakritiky & 5 podirditky, max. 20 znakid)
Popis:

Hodnota Text (popis)

Moy Zaznarm hodnoty

Ulniitzéznaml Eruéitzményl Wmazatzéznaml

Hlavicka — obecné udaje o Ciselniku
Nazev - nazev Ciselniku bez diakritiky, s podtrzitky misto mezer, max. 20 znak{ (povinné pole)
Popis - libovolny text upresiujici obsah nebo uréeni Ciselniku (nepovinné pole)

Hodnoty ciselniku

Nova poloZka - pro zadani kazdé Ciselnikové polozky pouZijeme tlacitko Novy zdznam hodnoty,
zobrazi se pole pro zadani hodnoty a jejiho popisu, obé pole vyplnime (pfi vkladani polozky z
univerzalniho ciselniku do zaznamu publikace vidi uzivatel pole Hodnota i Text (popis), do
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databaze se uklada obsah pole definovaného ve spravé literarnich forem, kde se u kazdého
Ciselniku voli, zda se ¢erpd z jednoho nebo druhého pole).

Priklad vyplnéni:

Hodnota = CST

Popis = Celostdtni akce

Zména obsahu pole — pole Hodnota a Text (popis) jsou volné editovatelna

Presouvani pole — pomoci navigacénich tlacitek s Sipkami na konci pfislusného fadku
Smazdani pole — tla¢itkem X uprostfed navigaénich tlacitek na konci ptislusného radku

Ulozeni Ciselniku

Vytvoreni Ciselniku je tfeba potvrdit tlacitkem UloZit zaznam.

EDITACE CiSELNiKU

V levém okné klikneme na nazev ciselniku, ktery chceme editovat, v pravém okné se zobrazi jeho
obsah, ktery je mozno upravovat podle instrukci v predchozim odstavci.

Provedené zmény se potvrdi tlacitkem UloZit zdznam, tlaCitkem Zrusit zmény se mUzeme vratit
do stavu po poslednim uloZeni.

ODSTRANENI CiSELNiKU

V levém okné klikneme na nazev Ciselniku, ktery chceme smazat, v pravém okné klikneme na
tlacitko Vymazat zdznam ve spodni ¢asti zobrazeného detailu.
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5.1.9 GUMOVA POLE, UNIVERZITNi GUMOVA POLE

Pokud potfebujeme u nékterého typu publikace evidovat Udaj, pro ktery neni v databazi vhodné
pole, je mozné si vytvofrit tzv. gumové pole.

Gumova pole mohou byt bud’ univerzitni, tj. spolecna pro celou univerzitu, nebo fakultni, kterd
se vytvari pro jednotlivé fakulty ¢i soucédsti a ta se pak zobrazuji pouze pro tuto fakultu nebo
soucast.

Fakultni gumova pole se spravuji v agendé Gumovd pole, univerzitni v agendé Univerzitni
gumovd pole.

GUMOVA POLE
OBD Konfigurace gumovych poli
Fakulta / Soucast: |Fakulta humanitnich studi BX ‘u'ybratl

~{ Konfigurace gumovych poli I

Nazev
[Prekiad x|
[Edice x|
|Cislo svazkul ﬂ

Pridat gumové pole |

UloZit zaznam | Zruéitzmén].rl

Fakulta / Souéast

Pro vytvoreni fakultniho gumového pole je vidy v prvni fadé nutné vybrat fakultu, ktera toto
pole bude pouzivat.

Fakultu vybereme z &iselniku, ktery se otevie pomoci ikony [ za polem Fakulta / Souédst a vybér
potvrdime tlagitkem Vybrat. Kliknutim na ikonu # zadanou fakultu z pole odstranime.

Konfigurace gumovych poli

Nové pole — klikneme na tlacitko Pfidat gumové pole — vytvofi se prazdné pole, kterého zadame
nazev pozadovaného gumového pole.

Odstranéni pole — pole odstranime pomoci tladitka X na konci pfislusného radku.

UloZeni

Nastaveni gumovych poli ulozime pomoci tladitka UloZit zdznam. Stisknutim tlacitka Zrusit zmény
se vratime do pozice pfi poslednim uloZeni nastaveni.

UNIVERZITNi GUMOVA POLE

Univerzitni gumova pole nejsou vazana na jednotlivé fakulty/soucasti, takZe sprava spociva
pouze v samotné konfiguraci popsané v predchozi kapitole.

POUZITi GUMOVYCH POLI

Vytvorena gumova pole se pfiradi do kazdé literarni formy, pro kterou se maji dané udaje
evidovat, popis jejich pridavani je v uveden v kapitole Literarni formy.
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5.2 KONFIGURACE WORKFLOW

Pro postup pti schvalovani zaznam se definuje tzv. workflow. Zde se specifikuji role uzivatelq,
ktefi maji pravo schvalovat zdznamy, a uréuje se jejich poradi.

V OBD rozliSujeme workflow fakultni (platné pro vybranou fakultu) a univerzitni (platné pro
celou univerzitu).

*{ Filtr

I &zen: | Literarni farma: I newyhrano - EX
Popis: | Fakulta: INeurEena ElX

Filtrovatzéznam\;l anoutﬂltrl MNové fakultni workflow | Mové univerzitniworkﬂowl

~{ Seznam zaznamil

Hazev Popis Literarni forma Fakulta
COZP - WF OBD COZP publikaéniwF Konference [RIY] Meuriena
CTS-WF OBD  CTS publikadni YWF Metodika [RIV] MHeuréena
FaF -- nesybrano -- Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralowe
FHS-'WF OBD  FakultniWF pro aplikaci OBD -- nEwyhrano -- Fakulta hurnanitnich studii
Fsv Fakultni YWF -- hievyhrano -- Fakulta socidlnich véd
LFHK Software [RIv] Lékarska fakulta v Hradci Kralove
PedF -- nesybrano - Pedagogicka fakulta
PF Fakultni wf pro aplikaci OBD v pilotnirm provozu -- newyhrano -- Pravnicka fakulta
ZAKLADNI ZOBRAZENI

V horni ¢asti okna je sekce Filtr s nastroji pro filtrovani poloZzek seznamu, pod filtry jsou tlacitka
pro aktivaci/deaktivaci filtru a pfidani nového workflow. V sekci Seznam zdznamd je zobrazen
prehled existujicich workflow odpovidajicich aktualnimu filtru.

Seznam polozZek Ciselniku je zobrazen po strankach o 30 zaznamech, kterymi je mozné listovat
pomoci navigacnich odkazi pod seznamem.

Sloupce seznamu:

Tlagitko A Zobrazeni detailu zdznamu

Tla¢itko Ba Vytvoreni kopie pFislusného workflow
Nazev Nazev workflow

Popis Blizsi informace o workflow

Literarni forma |Nazev literarni formy, pro kterou je workflow definovano

Fakulta Fakulta, pro kterou plati dané workflow

VYHLEDAVANI (FILTROVANI)

Nazev, Popis
Vyhledavani podle textu v uvedenych polich zaznamu; je zde automaticky nastaveno
pravostranné zkraceni, takZe staci zadat zacatek hledaného vyrazu.

Literarni forma, Fakulta
Hodnota pro vyhledani workflow podle literdrni formy nebo fakulty se vybira z Ciselniku.

Volbu filtr je vidy tfeba potvrdit tlacitkem Filtrovat zaznamy nebo klavesou Enter.
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PRIDANi NOVEHO WORKFLOW

Fakultni spravce vytvari schvalovaci workflow pouze pro svou fakultu, univerzitni spravce miize
vybrat fakultu nebo vytvofi schvalovaci schéma pro celou univerzitu.

Pro vytvoreni nového workflow pouzijeme tlacitko Nové fakultni workflow nebo Nové
univerzitni workflow pod sekci s filtry, otevie se formular:

Hlavitka
Nazev: |CTS -WF OBD Literdrni forma: |— nevybrano — E
Popis: ICTS publikaéni WF Fakulta: ICentrum pro teoreticka
~{ Pofadi schvalovateld  Pfidat dal3iho schvalovatele ||
|Ved0ucipracow§té - ﬂjjil Odebratschvalovatele”
Pfedchidce
Pfidat pfedchidce |
Schvalit za
Spravee fakultni nemocnice - Odebratnéhradnikal
Pfidat nahradnika |
|Faku|tn|'sprévce - ﬂjjﬂ Odebratschvalovatelell
Pfedchidce
E\.fedoucipracoviéte' e Odebrat pl"edchﬁdcel
Pfidat pfedchidce |
Schvalit za
Pfidat nahradnika |

UIoﬂtzéznam' \u’ymazatzéznam' Za\fﬁtl

Hlavicka

Nazev — nazev workflow o délce aZz 50 znak{ (povinné pole)

Popis — blizsi popis, libovolny text popisujici definici workflow (nepovinné pole)

Literarni forma — workflow muze byt uréeno pro vybranou literarni formu, pokud ma byt obecné
pro vSechny literarni formy, z(istane toto pole nevyplnéné

Fakulta — pokud zadava nové fakultni workflow fakultni spravce, vyplni se toto pole automaticky
podle jeho pracovisté. Univerzitni spravce vybira fakultu z iselniku, pfi vytvareni univerzitniho
workflow je automaticky vyplnéna hodnota Univerzita.

Poradi schvalovatell
V této sekci se definuje samotné workflow, tj. poradi jednotlivych schvalovatell zaznama.
Postup vytvoreni workflow:
a) Tlacitkem Pridat dalsiho schvalovatele zobrazime novy formular
b) V pridaném poli vybereme ze seznamu roli prvniho schvalovatele (konkrétni osobu kazdé
roli pfifazuje administrator ve spraveé uzivatel()
c) V zeleném poli mizZeme zadat libovolny pocet predchtdct (tlaéitko Pridat prfedchidce) —
dany schvalovatel nem{ize zaznam schvalit dfive, nez to provedou jeho predchidci)
d) Ve Zlutém poli miZeme urcit role, za néz ma dany schvalovatel prdvo schvalovat zdznamy
(tlacitko Pridat nahradnika)
Tento postup opakujeme pro zadani kazdého jednotlivého schvalovatele.
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Pro posun schvalovatele na jiné poradi slouzi navigacni tlacitka se Sipkami vedle pole s roli
schvalovatele.

Pro odebrani schvalovatele, pfedchldce nebo nasledovnika slouzi prislusna tlacitka u kazdého
Z nich.

Hotovou definici uloZzime tlaitkem UloZit zaznam ve spodni ¢asti formulare.

EDITACE A KOPIROVANi WORKFLOW

Pro editaci workflow je potieba otevfit zdznam tlacitkem v prvnim sloupci seznamu workflow.
Podle popisu v predchozi kapitole se upravi udaje, které je potfeba zménit a vSe se ulozi
tlacitkem Ulozit zdznam.

Pro kopirovani zaznamu pouZzijeme tlacitko u prislusného workflow v prvnim sloupci seznamu
zaznamu. Otevre se stavajici workflow, vyplnime novou hlavi¢ku, provedeme pfipadné dalsi
Upravy a uloZime zdznam.

ODSTRANENI WORKFLOW
Pro odstranéni workflow je potfeba otevfit zaznam tlacitkem v prvnim sloupci seznamu
workflow a v detailu zdznamu poutzit tlacitko Vymazat zdznam.

VYHODNOCOVANi WORKFLOW
Existujici workflow se vyhodnocuji vtomto poradi:

1. Fakultni schvalovaci workflow literarni formy publikace
2. Obecné fakultni workflow (neni vybrana konkrétni literarni forma)
3. Univerzitni schvalovaci workflow pro literarni formu publikace nebo obecné

Pokud neexistuje zadné schvalovaci workflow pro danou literarni formu, publikace bude
schvalovana pouze fakultnim spravcem.

55



5.3 PRisTUPY

5.3.1 TerRmiNY

Agenda Terminy slouzi k...

Nazev: | Popis: |
Zaidtek platnosti od: | | Zacétek platnosti do: | &1
Konec platnosti od: | 5| Konec platnosti do: | |
Fakulta: |— nevybrano — ElX
Filtrovat zaznamy | \fypnoutﬁltrl Novy zaznam |
~{ Seznam zaznamu
o _ m Platnost = Platnost
u Nazev u Popis od do u Fakulta
-, Deadline - COZP UK Termin wypInéni svjch RIV ziznami za rok 2008 01.01.2009 10.05.2009 Meuréena
-, Deadline - FHS UK Termin vyplnéni swych zdznami o publikacich za rok 2008: 30. dubna 2009 01.04.2009 30.04.2009 Meuréena
PLANOVANA Ve dnech 26 —28. 6. probéhne z technickych divedd planovana odstavka systémd Granty a ,
A ODSTAVKA SYSTEMU  projekty a OBD. Dékujeme za pochopeni a omlouvdme se za zplsobené komplikace. 2AE2NT ZRTAE MEdEEE
1-3z3
ZAKLADNi ZOBRAZENI

V horni ¢asti okna je sekce Filtr s nastroji pro filtrovani polozek seznamu, pod filtry jsou tlacitka
pro aktivaci/deaktivaci filtru a pfidani nového zaznamu. V sekci Seznam zdznamdu je zobrazen
prehled existujicich termind odpovidajicich aktudlnimu filtru.

Seznam polozZek Ciselniku je zobrazen po strankach o 30 zaznamech, kterymi je mozné listovat
pomoci navigacnich odkazt pod seznamem.

Sloupce seznamu:

Tlagitko Zobrazeni detailu zaznamu

Nazev Nazev terminu

Popis Blizsi informace o terminu

Platnost od Zacatek terminu

Platnost do Konec terminu

Fakulta Fakulta, pro kterou plati dany termin

VYHLEDAVANI (FILTROVAN:I)

Nazev, Popis, Zacatek platnosti od, do, Konec platnosti od, do, Fakulta

Pole pro zadani filtrovacich kritérii.

V polich Ndzev a Popis je automaticky nastaveno pravostranné zkraceni, takze staci zadat zacatek
hledaného vyrazu.

Hodnota pro pole Fakulta se vybira z Ciselniku.

U poli pro datum je k dispozici kalendar, ktery umozni zadani data ve spravném formatu.

Volbu je tfeba potvrdit tlacitkem Filtrovat zaznamy.
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PRIDANi NOVEHO TERMINU

Detail terminu

Nazev: Deadline - COZP UK
Termin vyplnéni svich RIV zaznami za rok 2008

Popis:

PIatnostoﬂ:lEﬂ.Eﬂ.EDDQ E dn:|1EI.EIE.2EIEIQ E

Fakulta: |- newybrano — El

L.Ilnﬁtzéznaml "u'].rrnazatzéznaml za'u'ﬁtl

Nazev
Nazev terminu.

Popis
Text, ktery sdéluje uzivatel(im blizsi uréeni terminu. Kde se objevuje?
Platnost od, do

Datum platnost terminu. Pro spravny format zapisu data je mozno pouzit kalendaft, ktery se
otevie pomoci tlacitka za polem.

Fakulta
Z Ciselniku za polem se vybere fakulta, pro kterou bude dany termin platit.

Vyplnény formulaf uloZime tlagitkem UloZit zaznam.

EDITACE ZAZNAMU TERMiNU
Pro editaci zaznamu terminu je potfeba otevfit zaznam tlacéitkem A v prvnim sloupci seznamu
termin(. Upravi se poZzadované uUdaje a vse se ulozi tlacitkem UloZit zaéznam.

ODSTRANENi WORKFLOW

Pro odstranéni terminu je potfeba otevfit detail zaznamu pomoci tlacitka “u pfislusného
terminu v prvnim sloupci seznamu zaznamu a v detailu zaznamu pouzit tlacitko Vymazat zaznam.
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5.3.2 DOHLEDANI DUPLICIT

Tato agenda slouzi k dohledani duplicit zaznamU publikaci podle uzivatelem zvolenych kritérii a
jejich ulozeni do slozky, podle které se daji dale spravovat.

Hledani duplicit publikaci

Vyhledavaci kritéria:
Max. poet zobrazenjch zaznami: | 100~ Nerozliovatvelikost pisma: || Fakulta: |Lékafska fakulta v Hradci Kralové BX
Zvolte pole dle kterych budou duplicity vyhledavany: I
Pole: |Kdd autora ElX odebrat pole
Pole: |Titul - nazev B odebrat pole
Pole: |Nazevzdroje ElX odebrat pole
Pfidat pole |

\iyhledat duplicity publikaci |

~| Nal & Zaznamy

Tituly Autofi Vydavatel Zdroj Info Pocet ID
" - Taha Maher P . . X . _ . . .
Periimplantitis Y Dentalni implantologie. Druhé, 42147229, Perimplantitis;Dentalni implantologie. Druhg,
- - Simidnek Mucleus . . mley < - T gy 2 19449
Periimplantitis T prepracované a doplnéné vydani prepracované a doplnéné vydani;
Recall Simlnek Dentalni implantologie. Druhé, 42147229;Recall;Dentilni implantologie. Druhé, pfepracované a
Recall Antonin Nucleus prepracované a doplnéné vydani doplnéné vydani; 2 19212
Corneille Jean Francois .
Heymans Prochézkova = et 5 e 66575136;Comeille Jean Francois Heymans;Casopis 1ékafd
O Corneille Jean Francois Olga CEEIYS GRS ceskych; = —i
Heymans
Gerhard Domagk Prochézkova = reef o e ) = e Ao E e
=] Gerhard Domagk Olga Casopis |ékaru ceskych G66575136;Gerhard Domagk;Casopis 1ekaru ceskych; 2 19488
~| Pridani vybranych duplicit do sloiky I
Vybratvie | Invertovat vg‘fbérl Zrusit vg?bérl Slozka:|Prvni EX Pridat vybrané duplicity do sloZky |

Postup dohledani duplicit spocdiva v nasledujicich zakladnich krocich:
1) Zadani vyhleddavacich kritérii
2) Vyhledani duplicit
3) UloZeni vybranych zdznamu do slozky

Zadani vyhledavacich kritérii

Sekce Vyhledavaci kritéria — zaddme max. pocet zobrazenych zaznamu a fakultu, v ramci které se
budou duplicity hledat. Pokud nebude vybrana fakulta, budou se prohledavat vSechny dostupné
zaznamy.

V dalsi ¢asti formulare vybereme jednotliva pole, podle ktery se budou duplicity vyhledany —
pole se vybiraji z Ciselnik( za kazdym z nich, pro pridani a odebrani pole pouzZivame stejnojmenna
tlacitka.

Vyhledani duplicit

Mame-li navolena vyhledavaci kritéria, stiskneme tlacitko Vyhledat duplicity publikaci.

V sekci Nalezené zaznamy se zobrazi seznam zaznamU odpovidajicich zvolenym kritériim, kazdy
z nich se da zobrazit v novém okné pomoci odkazu /D v poslednim sloupci seznamu.

UlozZeni vybranych zaznamu do slozky

V sekci Priddni vybranych duplicit do sloZky jsou tlacitka pro hromadné oznacovani zaznamd,
jednotlivé zaznamy oznacujeme zatrZzenim primo v prvnim sloupecku nalezenych zaznam.
Oznacené zaznamy se uloZi do slozky, kterou vybereme z Ciselniku u pole SloZka, potvrdime
tlacitkem Pridat vybrané duplicity do slozky.
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5.3.3 UzAMCENI EDITACE
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5.4 SPRAVA ORGANIZACE

Tato agenda slouzi pro spravu uzivatell a osob napf. fakultnich nemocnic, jejichz zaméstnanci
nemusi byt zaroven zaméstnanci univerzity a nejsou tudiz automaticky zaddvani do systému.
Pomoci této agendy mize spravce za fakultni nemocnici bud ruéné, nebo pomoci davkového
importu ze souboru zadavat a spravovat vlastni uzivatele.

Jednotlivé ¢asti agendy:

Osoby — v prvni fadé je potfeba do systému zadat osobu, coz je redlna postava, konkrétni
pracovnik. U osoby uvadime jeji identifikacni udaje, jako jsou jméno, pfijmeni, pracovisté apod.

Uzivatelé — uZivatel je virtualni postava, ktera se pohybuje v databdzi a ma rlizna opravnéni pro
jednotlivé funkce systému.

Import uzivatelt — hromadny import uZivateld ze souboru csv.

5.4.1 OsoBy

Pristup do agendy je z menu: OBD > > Sprava > > Sprava organizace >> Osoby

Osoha

ln— Filtravat | Prijmeni Jméno Titul pred Titul za

VApis filtrovanych osob
Mémeova Patra 12277160 @ Rodné cislo Druh die PP Os. cislo

Stav
Mobilisova Romana 22506558 @ | |neuveden0 - |automaticke Nastavitl

1-2z22

Identifikace

ID VERSO

e

Kontaktni daje

E-mail Telefon Alt. telefon

I |

Pracovni pomery / studia

Pracovigté Cislo Druh H V Datum od Daturn do Stav

|neuvede|§| | | |—|—| | neuvedeno v
Mowy Zaznam pracoviste |

UlnZit celou osobiu | Wmazat celou osobu |

Pridani osoby
1) Klikneme na odkaz Novd osoba v horni ¢asti levého okna
2) Vyplnime formulaf, ktery se otevie v pravém okné
e Os. Cislo — bud nechdme volbu automatické, nebo zadame konkrétni ¢islo pomoci tlacitka
nastavit, v nové otevieném formulari vybereme z Ciselniku pracovisté a vyplnime pole
Osobni ¢islo na pracovisti, potvrdime OK.
e |D VERSO - pridéli se automaticky, polozku ani nelze editovat
e Pracovisté — vybirame z ¢iselniku pomoci ikony za polem, pro zadani vice pracovist
pouzijeme pro kazdé z nich tlacitko Novy zdznam pracovisté.
3) Ulozime tlacitkem UloZit celou osobu.

Editace a odstranovani osob
1) Pomodci filtru v horni ¢asti levého okna vyhledame osobu, kterou chceme editovat, klikneme
na jeji jméno.
2) V pravém okné se otevie formulaf, provedeme poZadované zmény a uloZzime. Pro odstranéni
zaznamu pouZijeme tlacitko Vymazat celou osobu.
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5.4.2 UZIVATELE

Pristup do agendy je z menu: OBD > > Sprava > > Sprdva organizace >> UZivatelé

Uzivatel uzivatel - Administrator

Moy ufivatel
. u ; Pracovisté:
Ffijmeni: |n Cisla: Filtrovat
D I I —I Ufivatelské jmeéno: |uzivate| Osoba: - heybrano - E
12277160 AD Petra Némcovd  Petra Némcové Popis: |Administratar
Romana Romana
22506558 AD " o "
Mobilisova Mobilisova Hesla: l:'—
1-2z772 Owéfeni hesla: |

Wtvafil: install - Aktualizoval:

Role na pracovisti

|neuvedeno = Iobd_user_fn v ﬂ

Dalsi role na pracovisti |

Ulogit celého uZivatele | Wyrmazat celého uiivatelel

Pridani uZivatele
1) Klikneme na odkaz Novy uZivatel v horni ¢asti levého okna
2) Vyplnime formular
e Uzivatelské jméno — slouzi jako login pro pfihlaseni do databaze
e Osoba —z ¢iselniku se vybere osoba, ktera bude vystupovat pod timto uzivatelem (po
pfihlaseni uvidi své jméno v horni listé aplikace)
e Popis — volny text popisujici uzivatele
e Heslo, Ovéreni hesla — heslo, kterym se bude uzivatel pfihlasovat do aplikace, po prvnim
prihlaseni si ho mlze zménit. Heslo vyplfiujeme az nakonec, pfidavanim role na pracovisti
se vymaze.
e Role na pracovisti — roli mGze byt nékolik a to i pro vice pracovist. Pro uZivatele fakultnich
nemocnic je zatim stanovena jedna role (obd_user_fn), pracovisté se vybere z ¢iselniku.
3) Ulozime zaznam tlacitkem UloZit celého uZivatele.

Editace a odstranovani uzivateli

1) Pomoci filtru v horni ¢asti levého okna vyhleddme uzivatele, kterého chceme editovat,
klikneme na jeho uZivatelské jméno v prvnim sloupci seznamu vyhledanych vysledkd.

2) V pravém okné se otevie formular, provedeme pozadované zmény podle stejného postupu
jako pfi pfidavani nového uzivatele a uloZime. Pro odstranéni zaznamu pouzijeme tlacitko
Vymazat celého uZivatele.
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5.4.3 IMPORT UZIVATELU

PFistup do agendy je z menu: > OBD > > Sprava > > Sprava organizace >> Import uZivatel(

~| Vstupni idaje pro import I

Importovany soubor s uZivateli:

@ oddélovat TAB, text bez ohraniceni

Format importovaného CSV souboru: . . e . .
: oddélovac strednik(;), text ohraniceny tvozovkami (7)

Pracovisté a role importovanych uiivateld
|367 El obd_user_fn -

Blokovat odesalni automatickych emaild; ¥

zrusit | zahdjitimport! |

Pro import uZivatel( je potfeba soubor s uzivateli napr. v excelu nebo pfimo v jednom ze dvou
podporovanych format CSV soubor(:

a) oddélovac TAB, text bez ohraniceni — mozno vytvofit i z klasické tabulky v excelu
uloZzenim souboru jako typ "Text (oddéleny tabulatory) (*.txt)"

b) oddélovac stfednik, text ohrani¢eny uvozovkami

Soubor musi obsahovat pole v¢etné zahlavi a to v tomto poradi:

Nazev sloupce Povinné | Poznamka

Osobni ¢islo ne kdyZ neni, povinné vygeneruje systém

Titul ne

Prijmeni ano

Jméno ano

Titul ne

Rodné ¢islo ano test na duplicitu

Email ano systém automaticky zasle heslo emailem

Telefon

UzZivatelské jméno | ne test na duplicitu, pokud neni, tak povinné vygeneruje systém
UZivatelské heslo | ne kdyZ neni, vygeneruje systém

Popis uzivatele ne

Kéd organizace/ ne Zatim neaktivni — automaticky import pracovisté a nasledného
pracovisté pridéleni role z bezpeénostniho dlivodu neni podporovan

Postup importu:

1) Do pole Importovany soubor s uzZivateli se pomoci tlacitka Prochdzet vlozi pfislusny soubor.

2) V poli Format importovaného CSV souboru zatrhneme volbu podle formatu prilozeného
souboru.

3) Pridélime pracovisté a roli pro osoby, které se budou importovat

4) Stiskneme tlacitko Zahdjit import.

5) Zkontrolujeme stav importu v souborech pod odkazy Stdhnout komentdre k importovanym
zdznamim a Stahnout chyby k nenaimportovanym zdznamim.

6) V pripadé chyb miZeme upravit zdrojovy soubor a opakovat import, pokud je vSe v poradku,
ukonc¢ime praci tla¢itkem Konec.
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Rok
Vyhledavani podle roku publikace.

Forma:
Pole pro vyhledavani zdznama podle literdrni formy, kterou vybereme z iselniku pomoci ikonky
&l za polem.

Zobrazit zaznam
Zadani poctu zaznaml, po kolika se bude zobrazovat seznam vyhledanych vysledka.

SEZNAM ZAZNAMU

Vyhledané zaznamy se zobrazi v sekci Nalezené zaznamy. VVychozim zobrazenim je tabulkovy
vypis s moznosti oznaceni jednotlivych zaznamu zatrzenim poli¢ka v prvnim sloupci.
Oznacovani zdznamU je mozné provadét i hromadné a to tlacitky nad samotnym seznamem:
Vybrat vse — oznaci vSechny zdznamy

Invertovat vybér — oznacené zdznamy odznaci a neoznacené oznaci

Zrusit vybér — zrusi oznaceni viech zaznama

FORMAT ZOBRAZEN{i ZAZNAMU

Oznacené zdznamy je mozno zobrazit ve formatu podle Sablony z modulu Report. V poli v sekci
Vystup vysledkt vyhleddvdni se z Ciselniku vybere poZadovana Sablona a pomoci tlacitka Vytvorit
report se zméni format zobrazeni zaznama.

Vytvoreny report je mozné pres schranku (Ctrl+c, Ctrl+v) zkopirovat do textového editoru (napf.
do Wordu), kde se s nim da ddle pracovat.
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6 OBD STATISTIC

Statistic je modul pro vytvareni statistickych vystup( nad vybranymi zdznamy z databaze OBD.
Dokaze urcit pocty publikaci podle zdanych kritérii, vysi impakt faktoru nebo body podle
nastavenych hodnot, pracuje s koeficienty pro autory tak, aby bylo mozné odlisit miru
autorského podilu jednotlivych autor(i podle jejich poradi v publikaci.

Vsechny body nebo koeficienty jsou variabilné nastavitelné dle vnitfnich smérnic pfislusné
zpracovatelské instituce. Vyslednym formatem je tzv. kontingen¢ni tabulka, kterd obsahuje
uZivatelem navolené parametry, napf. "autofi" a k nim vypocitané hodnoty podle dalSiho
parametru zvoleného uzivatelem, napf. podle rokd.

{Fmr
Mazev |sest Popis: | Viastnilc |
‘u’éel Jen mujel

FiItrovatzéznamyl Vyprnoutfilir |  Pfidat novou sestavu

~{ Sestavy

D Nazev sestavy Popis sestavy Viastnik Sdilena Nahled
J, 22 Sestava 007 94144536 - Mgr. Jan Popelka (UVT) Mahled zaznamil
-4, 23 Sestava_prezentacni 0 94144536 - Mar. Jan Popelka (UVT) Mahled zaznami
1-2z2
ZOBRAZENI

V horni ¢asti okna je sekce Filtr s nastroji pro filtrovani vytvorenych sestav, pod filtry jsou tlacitka
pro aktivaci/deaktivaci filtru a pfidani nové sestavy. Seznam sestav odpovidajicich filtru je
zobrazen v sekci Sestavy.

Seznam sestav je zobrazen po strankach o 30 zaznamech, kterymi je mozné listovat pomoci
navigacnich odkaz(i pod seznamem.

Sloupce seznamu:

»| Tlacitko pro zobrazeni detailu dané sestavy
Nazev sestavy Nazev sestavy

Popis sestavy Popis sestavy

Vlastnik Udaje o uZivateli, ktery sestavu vytvofil

Informace o sdileni sestavy s ostatnimi uzivateli. Pokud sestava neni
Sdilena sdilend, jinym uZivatelim neZ vlastnikovi se nezobrazi v seznamu
nabizenych sestav pfi exportu.

Kliknutim na odkaz Néhled zdznamU se zobrazi vystup dle dané sestavy

Nahled nad zdznamy, jejichZ vlastnikem je aktuadlni uZivatel
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VYHLEDAVANI

Pokud je v databazi velké mnoZstvi sestav, mGZeme pro vyhledavani urcité sestavy poutzit filtry,
které umoznuji vyhledavani podle nasledujicich poli:

Nazev, Popis, Vlastnik

Do kazdého z poli mGzZeme zadat zacatek hledaného vyrazu, samotné vyhledavani se pak spusti
klavesou Enter nebo tlacitkem Filtrovat zdznamy. Tlacitko Vypnout filtr zrusi vSechna zadand
kritéria a zobrazi vSechny sestavy.

Jen moje
Rychlé vyhledani sestav, jejichz tvircem je aktualné prihlaseny uzivatel. Tlacitko Vse zrusi zadany
filtr.

NOVA SESTAVA

Pro vytvoreni nové sestavy se pouZije tlacitko Pridat novou sestavu pod sekci s filtry, otevie se
formular:

<| Detail sestavy

MNazev: Sestava_prezentac Sdilet sestavu:
Viastnik: 94144536 - Mar. Jan Popelka (UVT)
Popis 00
~| Data ki £ni tabulky
@ Bodytypd viastnich praci Impakt faktor Podet publikaci

-I Vybér bodi typu viastni prace dle I

@ Spoleného Eselniku Struktury organizace (smérem nahoru - pokud neni definovano Struktury organizace (pokud neni, je bran spoleény &selnik)

pro pracovidte je brina definice nadfazeného uziu)
~|Zp1'|sob uréeni ki i}

@ Relativni Absolutni Maximalni podet autord

-I Pferozdéleni bodu typu viastnich praci / impakt faktord I

Mentalniho podilu @ Koeficientd autord

{ Koeficienty autord podle poctu autord I

Obecné nastaveni koeficientd (platné pokud neniwybran Maximalni poéet autor(l a nebo pfi volbé Maximaini podet autord neexistuje definice koeficientd pro poget autord v publikaci).

Vchozi nastaveni pro relativni a absolutni rozdélovani bodd.
0Od autora Do autora Koeficient Rozpustit

1 2 1 X
Pfidat fadek | Pfidatvice fadki | Vymazat viechny fadky

Pfidat nastaveni koeficientd pro vice autord

~|Tﬂblllkﬂ

Rok publikace

X Pfidat sloupec: | - wyberte dalii dimenzi — -
=

Literarni forma
x| =

Pfidat fadek: | — wyberte dal3i dimenzi —

UloZit sestavu | ZruSitzmény | Vymazat sestavu | Zaviit

Formular je rozdélen do nékolika ¢asti:

DETAIL SESTAVY

Nazev - nazev sestavy

Vlastnik - autor sestavy, vyplni automaticky aktualné prihlaseného uzivatele

Popis - popis sestavy, objevi se v seznamu sestav

Sdilet sestavu — sdilena sestava se zobrazuje vSem uzivatelim v seznamu exportl z modulu
Statistic. Pokud sestava neni sdilend, zobrazuje se v exportech pouze vlastnikovi.
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DATA KONTINGENCNI TABULKY
Volba typu hodnoty, se kterou se bude pocitat. Na zakladé zvolené hodnoty se skryji nékteré
Casti formulare, které pro danou volbu nemaji vyznam.

Body — sestava bude pocitat s body, které se prebiraji z Ciselniku typU vlastnich praci a
prepocitavaji se na zakladé dalSich nastaveni

Impakt faktor — vypocet vyse impakt faktoru na zakladé dalSich nastaveni

Pocet publikaci - vyslednou hodnotou bude pocet publikaci

VYBER BODU TYPU VLASTNi PRACE DLE

Spolecného ciselniku - body jsou Cerpany ze spolecného Ciselniku typl vlastnich praci.
Struktury organizace - v pfipadé, Ze jsou v Ciselniku TVP pfidéleny rGizné body pro jednotliva
pracovisté, zvoli se dle popisu u jednotlivych poloZek zplsob, jak budou tyto body prebirany

ZPUSOB URCENI KOEFICIENTU

Relativni - kazdy autor dostane podil bod( podle koeficientl zadanych v nize uvedené tabulce.
Celkovy soucet pridélenych bodu je roven 100% bodové hodnoty pridélené danému typu prace.
Priklad: 1. autor ma koeficient 5, 2. autor 3, 3.-4. autor 1. Hodnota publikace je 20 bodu. 1. autor
dostane 10 bodu, 2. autor 6 bodi a 3.-4. autor po dvou bodech.

Absolutni - koeficient udava procenta z bodové hodnoty publikace, vysledny pocet bodl bude
pridélen kazdému autorovi. Soucet vSech pridélenych bodd nemusi odpovidat celkové hodnoté
publikace.

Priklad: 1. autor ma koeficient 50, 2.-3. autor 25, 4.-6. autor 10. Hodnota publikace je 20 bodu. 1.
autor dostane 10 bod, 2.-3. autor 5 bodu a 4.-6. autor po dvou bodech.

Maximalni pocet - Koeficient udava procentni podil z hodnoty publikace, ktery dostane kazdy
autor pfi daném poctu autora.

Priklad: hodnota publikace je 20 bodu. 1 autor - 1. autor ma koeficient 100 (20 bod(i)

2 autofi - 1. autor mad koeficient 60 (12 bod), druhy autor 40 (8 bodu).

PREROZDELENi BODU TYPU VLASTNICH PRACI/IMPAKT FAKTORU

Mentdlniho podilu - hodnota zaddvana primo ve formulafi kazdého zaznamu u jednotlivych
autord
Koeficientd autord - hodnota nastavena v tabulce nize

KOEFICIENTY AUTORU PODLE POCTU AUTORU

V ptipadé volby prerozdéleni bod(i nebo IF dle koeficientu autorl je tfeba v této ¢asti
nadefinovat, jakym zplsobem bude prerozdélovani probihat.

Rozdéleni bodt bez ohledu na pocet autori v publikaci

Pokud budou pfidélované body pro prvniho, druhého, tfetiho... autora vypocitavany dle stejného
koeficientu pro publikaci s jednim autorem jako pro publikaci se tfemi autory, pouzijeme Vychozi
nastaveni pro relativni a absolutni rozdélovani bodd.

Rozdéleni bod podle poétu autort v publikaci

Pokud bude rozdéleni bodl mezi autory rozdilné u publikace, kterd ma dva autory a u publikace,
kterd ma tfi autory, ¢tyfi autory atd., pouzijeme Nastaveni koeficient( pro vice autord. Radky pro
toto nastaveni se pridaji stejnojmennym tlacitkem, systém se dotaze na pocet radkd, které
chceme pfridat. Prvni radek bude definovat rozdéleni bodu pro publikaci s jednim autorem, druhy
pro publikaci se dvéma autory atd.
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Tlacitkem PFidat Fdadek, prip. Pridat vice Fadki zobrazime nové fadky pro zadani koeficient( pro
autory dle poradi v instituci.

Do poli Od autora a Do autora zadame poradi autord, ktefi dostanou body dle stejného
koeficientu.

Koeficient zadame do stejnojmenného pole, jedna se procentudlni podil bod(l z celkové hodnoty
publikace.

Rozpustit - pokud na zakladé poctu autor(ll a je v publikaci méné autorll, nez zahrnuje definice,
zbylé body se rozdéli mezi skutecny pocet autord v poméru podle zadanych koeficient(.

Priklad rozdéleni bodi bez ohledu na pocet autort v publikaci:

Wychozi nastaveni pro relativni a ahsolutni rozdélovani bodd.
Od autora Do autora Koeficient Rozpustit

[ [ [40 ki
[2 E [20 |
[ 3 [10 ﬂ
i i g 0 ¥
[11 [1o0 [1 O |
Piidat fadek | Pridatvice fadkll | wymazatvechny radky | Ly

Priklad rozdéleni bodu podle poctu autort v publikaci:

Wychozi nastaveni pro relativni a absolutni rozdélovani bodd.
0d autora Do autora Koeficient Rozpustit

Pfidat fadek | Pfidatvice fadkd | “Wwmazatvechny fadky |

Koeficienty pro wisledky 5 1 autorem. YWymazat pro tento pocet autard |
Od autora Do autora Koeficient Rozpustit

R o oo O X

Piidat f4dek | Pridatvice fadkd | vyrmazatvSechny Fadky

Koeficienty pro wisledky se 2 autory. WWmazat pro tento podet autard |

Od autora Do autora Koeficient Rozpustit
[1 [1 G O ﬂ
|2 |2 [40 O ﬂ

Piidat fadek | Pfidatvice i4dkd | wymazatvsechny Fadky |

Koeficienty pro wsledky se 3 autary. Wyrmazat pro tento poéet autord |

0d autora Do autora Koeficient Rozpustit
[+ [1 [50 O ﬂ
|2 [ 25 O ﬂ

Piidatiadek | PFidatyice fadki | Wrmazatvdechny Fadk |

Koeficienty pro wisledky se 4 autory. WWmazat pro tento podet autard |

Od autora Do autora Koeficient Rozpustit
I I o 0 Ed
|2 [4 [20 | ﬂ

Piidat fadek | Pridatvice fadkti | vymazatvsechny Fadky |

PFidat nastaveni koeficientd pro vice autord |
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TABULKA

Vystupem modulu Statistic je kontingen¢ni tabulka. V sekci Tabulka se nastavuiji atributy, které
bude vysledna tabulka zobrazovat, napf. Ze v fadcich budou autofi a ve sloupcich pocet bodl
podle let.

Pridat Fadek

Vybereme atributy, které se maji zobrazit jako fadky vysledné tabulky.

Pridat sloupec

Vybereme atributy, které se maji zobrazit jako sloupce vysledné tabulky.

Vyplnény formular je tfeba ulozit pomoci tlacitka UloZit sestavu, které se objevi ve spodni ¢asti
obrazovky po zadani hodnot do rfadkd a sloupct tabulky.

EDITACE SESTAVY

Pro editaci sestavy je potieba otevfit zdznam tlacitkem v prvnim sloupci seznamu sestav.
Podle popisu v predchozi kapitole se upravi Udaje, které je potfeba zménit a vSe se ulozi
tlacitkem UloZit sestavu.

ODSTRANENIi SESTAVY

Pro odstranéni sestavy je potfeba otevrit zdznam tlacitkem Ay prvnim sloupci seznamu sestav a
v detailu zaznamu poutZit tlacitko Vymazat sestavu.
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7 OBD REPORT

Modul Report umoziuje velice variabilni nastaveni tiskovych vystup( bibliografickych zaznam(,
vybrana data je tak moZno snadno exportovat do libovolnych formatd jako napt. CSN 1SO 690
nebo vytvaret formatované podklady pro publikaéni ro¢enky.

Modul je provazany se spravou literarnich forem, pro kazdou z nich je mozno definovat vlastni
vystup.

U vysledného soupisu citaci je k dispozici volba tfidéni dokumentl podle rok(, autord, pracovist,
forem a stavll rozpracovanosti, néktera kritéria se daji kombinovat.

0BD Report - seznam Sablon

Nazev | Popis: | Viastnik |
Ve | Jen moje |

Filtrovat zaznamy | Vypnoutfiltr|  Pfidat novou Sablonu
Sablony

ID MNazev $ablony Popis $ablony Viastnik Sdilena Nahled

2, 285 *** pokus ** 94144536 - Mgr. Jan Popelka (UVT) Mahled zdznami
-)\ 45 CSNISO 690 Citace dle normy 94144536 - Mgr. Jan Popelka (UVT} Méhled zaznami
2, 303 Grant a nazev Struény vipis podle grantl  niederlova - Petra Niederlova (FNHK) Méhled zaznam
—);244 Katedry02 2. pro katedry 95299513 - PhDr. Stanislav E')umpl (PF: 0D} Nahled zdznamu
2, 102 moje 63294947 - Magr. Radka Paviova (LFHK: Knihovna) Nahled zdznamu
-, 284 Pokusna Sablona 94144536 - Mar. Jan Popelka (UVT) Nahled zdznamu
-{ 162 RPT pro RPT 94144536 - Mar. Jan Popelka (UVT] Nahled zdznamu
2, 182 test 10963535 - Mar. Cyril Riha, Ph.D. (CTS, FHS: Kolegium dékana, FHS: Odd. Vav) Nahled zdznamu
-)\ 64 testovaciLFHK biblio 63294047 - Mar. Radka Paviova (LFHK: Knihaovna) Nahled zdznamu
—)\283 UKO-T16 UKO-716 94144536 - Mar. Jan Popelka (UVT) Mahled zaznami

1-10z10

ZOBRAZENI

V horni ¢asti okna je sekce Filtr s nastroji pro filtrovani vytvorenych Sablon, pod filtry jsou tlacitka
pro aktivaci/deaktivaci filtru a pfidani nové sablony. Seznam $ablon odpovidajicich filtru je
zobrazen v sekci Sablony.

Seznam Sablon je zobrazen po strankach o 30 zaznamech, kterymi je mozné listovat pomoci
navigacnich odkaz(i pod seznamem.

Sloupce seznamu:

A Tlacitko pro zobrazeni detailu dané Sablony
ID Identifikaéni ¢islo Sablony

Nazev Sablony Nazev Sablony

Popis Sablony Popis Sablony

Vlastnik Udaje o uZivateli, ktery $ablonu vytvofil

Informace o sdileni Sablony s ostatnimi uzivateli. Pokud Sablona neni
Sdilena sdilend, jinym uzivatelim nezZ vlastnikovi se nezobrazi v seznamu
nabizenych Sablon pfi exportu.

Kliknutim na odkaz Nahled zaznamU se zobrazi vystup dle dané Sablony

Nahled nad zaznamy, jejichZ vlastnikem je aktualni uzivatel
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VYHLEDAVANI

Pokud je v databazi velké mnozZstvi Sablon, mizZzeme pro vyhledavani urcité sablony pouzit filtry,
které umoznuji vyhledavani podle nasledujicich poli:

Nazev, Popis, Vlastnik

Do kazdého z poli mGzZeme zadat zacatek hledaného vyrazu, samotné vyhledavani se pak spusti
klavesou Enter nebo tlacitkem Filtrovat zdznamy. Tlacitko Vypnout filtr zrusi vSechna zadana
kritéria a zobrazi vSechny Sablony.

Jen moje
Rychlé vyhledani Sablon, jejichz tvlircem je aktudlné prihlaseny uzivatel. Tlacitko Vse zrusi zadany
filtr.

NOVA SABLONA

Pro vytvoreni nové Sablony se pouzije tlacitko Pfidat novou sablonu pod sekci s filtry, otevie se
formular:

— Detail Sablony

MNazev: Sdilet Eablonu:
Viastnik: Typ &islovdni:  Cislovat ([1], [2], [3]...) -

Popis:

Zkopirovat nastaveni existujici Sablony: Meuréena =

Nazev
Nazev Sablony

Vlastnik
Automaticky se vyplni aktualné prihlaseny uZivatel, pole nelze editovat.

Popis
Blizsi popis Sablony, mél by specifikovat vzhled vystupu, ktery se na zakladé Sablony vytvori.

Zkopirovat existujici Sablony

S nabizeného ¢iselniku mizeme vybrat jiz vytvorenou sestavu, kterou pouzijeme jako zaklad pro
vytvoreni

nové Sablony.

Sdilet Sablonu
Zaskrtavaci pole pro moznost sdileni Sablony mezi vice uzivateli.

Typ Cislovani
Cislovani zaznam( ve finalnim vystupu podle této $ablony.

Po vyplnéni formulare uloZime nastaveni pomoci tlacitka UloZit zaznam a tim se otevie seznam

literarnich forem. Vybereme formu, pro kterou budeme definovat vystup a klikneme na ikonku
lupy pred jejim ndzvem, otevre se formular pro definici citace:
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Sablona: CSN IS0 690
Forma:

= _ A ) | — — ¢ Nahradni hodnets Format pole Format oddélovade o Do P "
ole élovat pojovaC Nahradni hodnota = ™2 ™ o BT T T arametr

Autor . il 1000 |Autor [~ <| [<| [x] [>] [

“[Piijment _ <] [<] [x] [5] [+
*[Jména <] [<] [x] [5] [+
PFidat podpole: | - nevybrano —
Titul Jen origindl E —neuréeno — E 1<| [ <] [ %] [>] ]~
Titul - nazev _ <] [<] [X] [5] [
* Piidat podpole: | nevybrano - [~
Rok publikace Rok:_ k| <] [ X] [] o
Piidat pole: | — vyberte pole — [=]

UloZt provedené zmény | | Zudt provedené zmény | | Vymazat vie | | Zavitt Kopirovat nastaveni formy

Pro kazdou literdrni formu se mlze definovat vlastni nastaveni, pokud definovdno nebude,
exporty se budou generovat podle formy Obecné nastaveni (prvni polozka v seznamu literarnich
forem).

Pro kazdou nastavovanou formu se voli jednotliva pole bibliografického zaznamu:

Pridat pole — ze seznamu v tomto poli vybereme poZadované pole (pro kazdou formu se nabizi
alternativni popisky poli, kterd jsou navolena v definici dané formy). V ptipadé tzv. multipoli
(autor, granty...) je potfeba zvolit jeSté podpole, samotné hlavni pole nic nezobrazuje.

Pole se "rovnaji" se za sebou tak, jak maji byt exportovana. Jejich poradi Ize ménit pomoci
navigacnich tlacitek na konci kazdého radku.

Kromé samotného pole je mozné priddvat i dopliikové texty, které dotvareji vyslednou textovou

podobu exportovaného zdznamu:

Predchudce - text, ktery je predsazen pred vlastni obsah pole, ale pouze za predpokladu, Ze tento
obsah

neni prazdny

Ndsledovnik - text, ktery nasleduje po vlastnim obsahu pole, ale pouze za predpokladu, Ze tento
obsah

neni prazdny

Oddélovac - text, ktery nasleduje po obsahu pole (a nasledovniku) a to bez ohledu na to, zda je
obsah

pole prazdny

Rozdélovac - text, ktery se vyhledava v obsahu pole a podle tohoto textu se tento rozdéli...
Spojovac -..., aby se nasledné spojil timto textem

JelikoZ se zde pracuje s texty, které mohou obsahovat (a velice ¢asto obsahuji) mezery, jsou
mezery reprezentovany znakem _ [ds:podtrzitko], aby byly zfejmé a dobfe viditelné.

Nasleduji zaskrtavaci policka, ve kterych mdme moznost navolit pro kazdé pole typ pisma.

Navigacni tlacitka na koci radku:
Zleva: posun pole na zaéatek, posun pole o pozici vys, vymaz pole, posun pole o pozici niz, posun
pole na konec.

Hotovou definici je nutné ulozit tlacitkem UloZit zaznam ve formulafi s navolenymi poli.
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RozDELOVAC A SPOJOVAC — PRIKLADY:
a) Rozdél a spoj

klicova slova mam oddélena strednikem (bez mezer):
fepa;dédecek;babicka;vnucka;pes;kocka;mys

a chci ve vystupu je mit oddélena ¢arkou a mezerou: fepa, dédecek, babicka, vnucka, pes,
kocka, mys

Rozdélovnik je [ds:stfednik]

Spojovnik je [ds:¢arka][ds:mezera]

b) Po pismenkach

Specialni funkce rozdélovniku je rozdéleni "po pismenkdach". Pouziti je napfiklad u Inicidl, kterych
se muze vyskytnout vice. Jsou zadavany bez mezer jako prvni pismena kiestnich jmen (Karel
Vaclav Rais - inicidly = KV)

v exportu budu chtit nasledovat tyto (vSechny jednotlivé) inicidly teckou.

Nasledovnik [ds:tecka]

Rozdélovnik [ds:stfiSka]

Spojovnik [ds:teckal]

SPECIALN{ (MULTI)POLE

Pole Autor a Grant jsou rozdélena na mensi ¢asti (pfijmeni, jméno, Cislo grantu, ...), se kterymi se
pracuje jako se samostatnymi poli - maji vlastni sadu textovych doplikl (Pred..., Nasl..., Odd...,
Roz..., Spoj...). Export takovéhoto pole potom znamen3, Ze se mi opakuje export pro jednotlivé
(vyhovuijici) autory nebo granty.

SPECIALNI POLE "POSLEDNi AUTOR"

toto pole se vyuziva pro moznost oddéleni posledniho autora ve vy¢tu na zakladé poctu autorli v
publikaci a poc¢tu autord exportovanych.

toto pole je vyhodnocovdno na pfitomnost a v ramci (multi)pole Autor nezdlezi na jeho poradi.
Pokud je v publikaci vice autort, nez kolik jich je zobrazenych, zobrazi se za poslednim
zobrazenym Nasledovnik "Posledniho autora".

Pokud jsou zobrazeni vSichni autofi z publikace (s vyjimkou publikaci, ¢itajicich jediného autora),
je pred poslednim autorem zobrazen Pfedchidce "Posledniho autora".

Timto Ize docilit zobrazeni:
Prvni-Jednoho

Prvni-Dvou a Druhy-Dvou

Prvni-T¥i, Druhy-T¥i a Treti-TFi
Prvni-CtyF, Druhy-CtyF, Treti-CtyF a dalsi.

Nastaveni:

Pole Autor:
Oddélovac -,
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Spojovac -, _

Pole PFijmeni:

Pole Inicialy:
Pfedchudce - -

Pole Posledni autor:
Pfedchidce - a
Nasledovnik - _a_dalsi.

SPECIALNI ZNAKY

V textovych dopliicich je mozné pouzivat specidlni znaky, které napomohou lepSimu formatovani
vysledného textu.

Al - odradkovani

Ah - horizontalni ¢ara (napfiklad pro oddéleni jednotlivych zaznama)
A (pouzita v Rozdélovadi) - rozdéleni probéhne "po pismenkach"
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8 EXPORTY DO RIVU

Modul Exporty do RIVu slouZi ke kompletnimu zpracovani dodavek dat pro RIV, umozni
vyexportovani zaznam( do formatu XML, naslednou kontrolu prostfednictvim webové sluzby IS
VaVal a nacteni chyb z protokolu webové kontroly pfimo k pfisluSnym zaznamim.

Prinvodky Export do RV proroky | 1. Vituoreni dodviy pro RIV

Mova

entrum pro otazky zivotniho prostiedi Ké“ ZEHEVHE‘F FVDJ%MU Ministerstva $kolst, mladede a\él/uyvychu.vy (MSh)
lo00G - 1150 M3 - 64144536 Ko organizatni slogky Rok (2010 |verze i Cislo privodiy[1

lo005 - 11650 MPS - 54405715 -

2006 11660 540 - 71456716 Organizace
IR T T TP e Druh organizace J- Drganizatni jetnatka pijemce (apt fakuta) v

003 - 1690 - EU- 54205716 Préuni forma WV - wifejnd nebio stinvysoké skola v
2008 - 11690 - MZE - 54405716 Nézev organizace Univerzita Karlova v Praze 160 [oo216208
|2009 - 11690 MZP - 54405716 Nézev arganizace anglicky Charles University in Prague

lo00g - 11650 - MZP - 54405716 Fe—— vz

entrum pro teoreticka studia ad org L.

2008 - 11620- AYVD - 35102404 Nazev org. jednotiy Farmaceutické fakulta + Hradci Kri Gislo O (ko) 11180
l2006 11620~ GAD- 35102404 Nézev org. jednotky anglicky Faculty of Pharmacy in Hradec Krg

l200G 11620 MSM - 35102404
Fakulta humanitnich studii Piiimeni a jmenn Petra Miederlova

008 - 11240 WMEM - 21433540 Telefon 447255445 | E-mail niederova@ders.cz
2003 - 11240- GAD - 21433640 Slodka Obecrtest

2009 - 11240 - AVD - 21433640 4
Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralove

‘T Parameu
2009 - 11160- G40 - 68154928 7

Pedagogicia fakulta zahmout wsled! uo?

o0~ 11410 GAD - instal & it Ano |9

2009 - 11410 MSM - install zahmout wsledky trpu JbezIS3N? AnojakeJ ¥

entrum pro otazky Zivotnino prostfedi zahmout wsledky typu D bez ISSNAISBN? AnojakoD ¥

o010~ 11690 G40 - 54405716 . o

D010 o0 1P ssanaris zahmout visledky typu J o rozsahu jednd strany? AnojakoJ ¥

[2010- 11660 - MZE - 54405716 zahmoutvisledky typu B s méné neZ 50 strankami? Anojaka O v

l20T0 11690~ MSM- 54405716 2 AT A

D010 a0 op - 24405110 zahmout wsledky typu G s méné ne 50 strénkami? Anojako O ¥

lo070-11650- MDO - 54405715

entrum pro teoreticka studia DuplicityvISxN

lo00- 11620 AVD - 35102404

2010 - 11630 - MSM - install ID zézhamu RV LiF 1SxN Ty Potet
DR R T R v 41171 B KNHA 0-000-00000-0 15BN 2

Fakuita humanitich studii 41185 G STAT VE SBORNIKU PRACH 0-000-00000-0 ISEN 2

b010- 11240- GAQ - 85393240 41170 G KAPITOLAVKNIZE 0-000-00000-0 ISEN 2

lo0T0- 11240~ MSM- 85353240

2010 - 112401 AVD - 85383340 Ulozi privodku Ul kopil privodky Vymazat zdznam

Jo0T0- 11240 WS- instal

Farmaceuticka fakulta v Hradci Krélowé Esportoval

lo010 - 11160 - G40 - install Wate whrano 26 zéznamf

20011160 Mk - install 2 2 kg % oiod o ton

[P0 11150- Micd - install [Prehled poctu publikaci (z whrané slogky) podie a

[2070 - 11160 MM instal Lecild e L2 i AL

o010~ 11160+ MPO - instal Poskytovatel Typ financovani [N o P 3 s z [Celkem
Filozoficka fakulta (Grantowa agentura CR (GAD) o o 2 0 0 a @ 2
bota-11210- M3t - 54406716 = e

Ioravnicka fakulta uinisterstvo Skotst, middeze a (Slvwchovy (WSM) 3 1 1 7 8 ] 3 19
[oot0- 11230- M3M - 66266513 Ministerstvo primyslu a ohchodu (MPO) 0 o 1 0 0 a @ 1

010-11220- AV0- 85799513 v

Dodavka dat se vytvari na zakladé tzv. pravodky, ktera obsahuje vSechny potrebné
—‘t’ informace o predkladateli a o poskytovateli.
Pro kazdou dodavku je potteba vytvofit samostatnou priivodku.

Zaznamy se zarazuji do exportu pomoci slozek. Soucasti privodky je pole Slozka,
-‘t’ kterym se priradi prislusna slozka k dané privodce, do exportu pak budou zarazeny
pouze zaznamy z této slozky.

Seznam pravodek

V levém okné je seznam vytvorenych priivodek roztfidény podle fakult a rokl. Kliknutim na

nazev pravodky se zobrazi jeji detail v pravém okné.

Struktura nazvu priavodky (napt. 2010-11160-MSM—-4455665599):

2010 - rok odevzdavani dat do RIV (prebird se z pole Rok v honi ¢asti pravodky)

11160 - kdd organizaéni jednotky (fakulty) — pfebira se z pole Cislo UIV (kéd)
http://www.isvav.cz/prepareQrganizationForm.do

MSM — kéd poskytovatele, pro kterého se bude na zdkladé dané prlvodky vytvaret dodavka

(pfebira se z pole Kod zadavatele projektu)

4455665599 — uzivatelské jméno uzivatele, ktery privodku vytvoril

Postup exportu

V pravém ramu jsou tfi zalozky pro jednotlivé kroky exportu:

1. Vytvoreni dodavky pro RIV
2. Kontrola dodavky dat
3. Dohledani chyb kontroly
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8.1 VYTVORENi DODAVKY DAT PRO RIV - PRUVODKA

NoOVA PROVODKA

Pro vytvoreni nové pravodky klikneme v horni ¢asti okna se seznamem priivodek na odkaz Novad.
V pravém okné se zobrazi formular:

1. Wytvoreni dodaviy pro RV

Kid zadavetele projektu — neuréeno —
Kod organizacni slozky Rok|2010 | verze Cislo privodky

Organizace

Druh organizace | - préwnicka nebao fyzické osoba - ma 1CO M
Prawni forma SPO - stétni pispévkowa organizace v
Mazer arganizace 150

Mazew arganizace anglicky

KGd organizace VWS

MNazew org. jednotky Gisln U (kéidy |_____
Mazen arg. Jednotky anglicky

Fiiimeni a jméno

Telefon E-mail

Sloka — newyhrano —
Parametry
zahrnout wisledky fypu 07 MNe
zahmout wsledky typu J bez ISSN? MNe i
zahrnout wsledky typu D bez ISSNISEN? Me v
zahrnout wisledky typu J o rozsahu jedné strany? Me v
zahmout wsledky typu B s méné nez 50 strankami? MNe “
zahrnoutwysledky typu C s méné nez 50 strankami? MNe £

Ulogit privodku Ulogit kopii privodky Wymazat zdznam

Exportovat

Kéd zadavatele projektu
Kéd poskytovatele, pro kterého se bude exportovat davka. Vybira se z Ciselniku pomoci ikonky za
polem.

Kéd organizacni slozky
Nadrazena organizacni slozka predkladatele (tvlrce dodavky), napt. MSM pro vysoké skoly, MZ0
pro nemocnice apod.

Rok
Rok sbéru dat (vytvareni davky).

Verze

Poradové Cislo verze dodavky odeslané poskytovateli. Dokud se neodesle prvni dodavka
poskytovateli, jedna se stale o verzi 1. Pokud byla dodavka odeslana, muze se poslat jiz jen
opravna ve verzi 2, dalsi 3 atd.

Cislo priivodky
Poradové cislo privodky odeslané poskytovateli.

Organizace

Druh organizace, Pravni forma
Pomoci Sipky na konci pole se vybere ze seznamu odpovidajici hodnota.

Nazev organizace, ICO, Nazev organizace anglicky
Oficialni nazev organizace predkladatele, jeho IC a nazev v angli¢tiné.

Nazev org. jednotky, Cislo UIV (kéd), Nazev org. jednotky anglicky
Nazev dilci jednotky organizace, napf. fakulty, za kterou se vytvari dana dodavka, kéd organizaéni
jednotky a anglicky nazev.
Vie se doplni automaticky vyb&rem ¢&isla jednotky z &iselniku u pole Cislo UV (kdd).
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Pfijmeni a jméno, Telefon, E-mail
Kontaktni Udaje na odpovédnou osobu predkladatele dodavky.

Slozka
Z Ciselniku se vybere slozka se zaznamy, které se maji zahrnout do exportu.

Parametry

Parametry

zahrmout visledky typu 07 Ao (v
zahrnoutvisledky typu J bez ISSMT Ano jako J v
zahrmoutvisledky typu D hez ISSHISBMN? Anojako D+
zahrnout visledky typu J o rozsahu jedné strany? AnojakaJ v
zahrnoutvisledky typu B s meéné nez 50 strankami? Anojako O v
zahrnoutvisledky typu © 5 méné nez 50 strankami? Anojaka O v

Nékteré publikace spliuji podminky pro odeslani do RIV, ale neodpovidaji kritériim pro
hodnoceni (napf. kniha ma méné nez 50 stran). U takovych vysledk( je moZno pomoci této
agendy zvolit, zda maji byt zahrnuty do exportu ¢i nikoli, pfipadné jako ktery druh vysledku.
Pro kazdy parametr se v pfislusném radku zvoli zplisob zarazeni do exportu vybérem polozky z
nabizeného seznamu.

Duplicity v ISN
Duplicity v IS5xN
ID zaznamu RIV LiF ISxH Twp Pocet
41171 B KNIHA 0-000-00000-0 15BN 2
41185 C STAT VE SBORNIKU PRACI 0-000-00000-0 15BN 2
41170 C KAPITOLA V¥ KNIZE 0-000-00000-0 15BN 2

Castym ddvodem pro vyfazeni zdznam( z hodnoceni je duplicita ve standardnich ¢&islech.

V této casti privodky se zobrazi Udaje o zaznamech z dané dodavky, ve kterych byly tyto
duplicity nalezeny a je mozno je jesté pred odeslanim zkontrolovat.

Hotova pravodka stejné jako kazda uprava se ulozi tlacitkem UloZit privodku.

PREHLED POCTU PUBLIKACI

Po uloZeni pravodky se v jeji spodni ¢asti zobrazi tabulka s ndzvem Prehled poctu publikaci (z
vybrané slozky) podle poskytovatell a typt financovani.

Mate whrano 25 zaznamil.
|F'fehled poctu publikaci (z whrané slozky) podle poskytovatelli a typii financovani

[Poskytovatel Typ financovani [N o P R s W F [celkem
Grantova agentura CR (GAO) [ o | o | 2 [ o[ e [ o] o [ 2
[Ministerstvo $kolstvi, miadeze a télowyichovy (MSM) [ = | | 7 | [ 8 [ « [ 32 [ 19
[Ministerstvo primyslu a obchodu (MPO) [ o | & | « [ o | o [ o[ o1

Tato tabulka zobrazuje pocet zaznamU s navazanym financovanim jednotlivych poskytovatelt
podle typu financovani.

Prehled odpovida zaznamUm ze slozky, ktera je pfipojena k privodce, takZze poskytuje uzivateli
informaci o tom, pro které dalsi poskytovatele musi v pripadé dané slozky vytvofit dalsi
pravodky.
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Sloupce N, O, P, R, S, V a Z oznacuji jednotlivé typy financovani a zobrazuji se pouze v pfipadé, Ze
zaznamy s danym financovanim se v dané sloZce nachdzeji. Ve sloupci Celkem je zobrazen
celkovy pocet zaznamU odpovidajicich danému poskytovateli, nejedna se o soucet typu
financovani.

KoPIiE PRUVODKY

Pro kazdou dodavku dat je potifeba vytvoril samostatnou pravodku. Pokud jiZ je jedna vytvoren3,
ostatni se daji vytvofit jejim kopirovanim:
1) Vlevém okné klikneme na nazev pravodky, kterou chceme kopirovat.
2) V pravém okné se otevre detail, zménime udaje, které se lisi (zpravidla kéd zadavatele
projektu, organizacni jednotka nebo slozka).
3) UloZime tlacitkem UloZit kopii privodky. PGvodni privodka tak zlistane nezménéna a
vytvofi se nova s provedenymi zménami.

ODSTRANEN{ PRUVODKY

1) Vlevém okné klikneme na nazev privodky, kterou chceme odstranit.
2) Klikneme na tlacitko Vymazat zéznam.

8.2 EXPORT DODAVKY, KONTROLA A DOHLEDANI CHYB

Postup exportu v krocich:

1) Vlevém okné vybereme pftislusnou pravodku pro dany rok, fakultu a poskytovatele.

2) V pravém okné se zobrazi detail pravodky, zkontrolujeme jeji obsah a stiskneme tlacitko
Exportovat.

3) Zobrazi se dialogové okno pro uloZeni souboru, vybereme umisténi a ulozime.

4) V horni ¢asti okna s prlivodkou pfepneme na druhou zalozku 2. Kontrola doddvky dat.

5) Pomoci tladitka Prochdzet vybereme soubor, ktery se ulozil v kroku 3, stiskneme tlacitko
Odeslat.

6) Aplikace se pfesmérovala na stranku kontrolniho programu IS VaVal, kde soubor prosel
kontrolou a zobrazil se vysledek kontroly.

7) Pokud je kontrola bez chyb, uloZime privodku, ktera se po podpisu odpovédnou osobou
posild poskytovateli spolu se souborem vyexportovanym v kroku 3.

Pokud kontrola nalezla chyby, pokracujeme dale:

8) Pres pravé tlacitko mysi a prikaz Ulozit cil jako uloZzime Vysledek kontroly ve formatu XML.

9) Vratime se do OBD, prepneme na zalozku 3. Dohledani chyb kontroly. Pomoci tlacitka
Prochdzet vybereme soubor uloZzeny v predchozim kroku.
Pomoci zatrzitka Uklddat chyby k zaznamidm zvolime, zda se maji texty chyb uloZit pfimo
k zaznamUm, kde se budou zobrazovat stejné jako jiné chyby pridavané spravcem a
vymazou se v okamziku dalsiho exportu.
Stiskneme tlacitko Nacist protokol.

10) Zobrazi se seznam zdznam s popisem chyb, kazdy zdznam se da rovnou otevfit pomoci
ikonky s lupou, chyby je potfeba odstranit.

11) Po odstranéni chyb se provede novy export od kroku 1, ten se provadi tolikrat, dokud
neni kontrola v kroku 6 bez chyb.
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