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Úvodní slovo pro studenta: 
Dokument obsahuje přehled návodů pro správu a práci v informačním systému Helios Orange zaměřených především na technickou přípravu výroby, logistiku a skladování.
1 Popis GUI a základy ovládání IS Helios

Cíle: 
V kapitole se naučíte, jak vypadá standardní rozhraní informačního systému Helios.

1.1 První spuštění IS Helios

Cíle: 
V článku se naučíte, jak spustit Helios a přihlásit se do něj.

Při spuštění informačního systému Helios Orange (dále jen Helios) se uživateli zobrazí nejprve přihlašovací okno [image: image1.png]


, ve kterém musí uživatel zadat uživatelské jméno a heslo. 
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Obrázek 1.1-1 Spuštění IS Helios

Bez přihlášení se uživatel dál nedostane. Informační systém bez přihlášení nepodporuje ani prohlížení, uživatel tedy musí být zaregistrován správcem systému a musí mít přihlašovací údaje, i pokud by se chtěl jen podívat, jak takový IS vypadá. Důvodem pro tento požadavek je samozřejmě zabezpečení dat podniku, který IS využívá. Pokud má uživatel přístup do více než jedné databáze, zobrazí se po přihlášení nabídka těchto databází a uživatel si vybere, do které se chce zrovna přihlásit [image: image3.png]


. 
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Obrázek 1.1-2 Výběr databáze, do které se chce uživatel přihlásit

Pokud má uživatel přístup pouze do jedné databáze, je do ní rovnou přesměrován a okno s nabídkou databáze se mu vůbec nezobrazí. Po výběru databáze se uživatel dostane na pracovní plochu IS Helios a může začít pracovat [image: image5.png]


.
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Obrázek 1.1-3 IS Helios po prvním spuštění, při základním nastavení

1.2 Popis GUI IS Helios

Cíle: 
V článku se naučíte, jak je členěno uživatelské rozhraní.

Po spuštění a přihlášení se uživatel dostane na pracovní plochu informačního systému. Tato pracovní plocha se skládá z [image: image7.png]


:

· Pruhu nabídek,

· Panelu nástrojů,

· Hlavní nabídky IS Helios,

· Přehledu,

· Stavového řádku.
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Obrázek 1.2-1 Popis GUI IS Helios po prvním spuštění, při základním nqastavení

Pruh nabídek
Pruh nabídek se skládá z nabídek:  Akce, Možnosti a Nápověda. Tato nabídka je stálá - tj. je stejná bez ohledu na to, kde se v informačním systému uživatel nachází.

Nabídka Akce
Tato nabídka obsahuje 4 funkce [image: image9.png]


: 

·  Nové okno,
·  Jiná firma, 
·  Hlavní nabídka a 
·  Konec
[image: image10.png]



Obrázek 1.2-2 Nabídka Akce (Pruh nabídek)

Nové okno
Pokud má uživatel přístup do více databází, může jich mít otevřeno více najednou. Po kliknutí na tuto funkci se uživatel opět dostane na výběr databáze jako při spuštění IS a může si vybrat další databázi, kterou si chce otevřít. Počet otevřených databází není limitován, ale s jejich rostoucím počtem roste nepřehlednost. 

Jiná firma
Pokud má uživatel přístup do více databází, tak touto funkcí se přepne do jiné databáze. Opět se zobrazí výběr databáze jako při spuštění IS a může si vybrat databázi, do které se chce přepnout. Na rozdíl od možnosti Nové okno se tady uživatel mezi databázemi přepíná, neotevírá jich více najednou.

Hlavní nabídka
Zde si může uživatel zapnout, nebo vypnout jednotlivé položky hlavní nabídky, nebo hlavní nabídku schovat [image: image11.png]


.
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Obrázek 1.2-3 Hlavní nabídka

Nabídka Možnosti
Nabídka Možnosti [image: image13.png]


 slouží pro správu systému. Její využití je popsáno v kapitole Správa uživatelů a jejich monitoring.
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Obrázek 1.2-4 Nabídka Možnosti (Pruh nabídek)

Nabídka Nápověda
Nabídka Nápověda obsahuje 6 funkcí: Obsah nápovědy, Helios Store, Historie verzí, Příručka na webu, Rozšíření instalace, Hotline - e-mail, Hotline - vzdálený přístup, O programu [image: image15.png]


.
[image: image16.png]



Obrázek 1.2-5 Nabídka Nápověda (Pruh nabídek)

Pro všechny funkce v nabídce Nápověda je potřeba, aby byl počítač připojen k internetu (výjimkou je funkce O programu).

Obsah nápovědy

Funkce otevře webový prohlížeč se stránkou k vyhledávání ve webové příručce pro IS Helios.

Helios Store

Funkce spustí Helios Store. Zde jde stáhnout a nainstalovat dodatečné pluginy pro IS Helios. Helios Store obsahuje jak bezplatné, tak placené pluginy. Pro stažení a instalaci pluginu musí být nainstalována vždy nejnovější verze IS Helios.

Historie verzí
Funkce otevře webový prohlížeč s webovou stránkou, kde jsou popsány rozdíly mezi jednotlivými verzemi IS Helios.

Příručka na Webu
Funkce otevře webový prohlížeč s příručkou pro IS Helios na webu.

Rozšíření instalace
Funkce pro rozšíření instalace. Pro rozšíření instalace je potřeba mít instalační kód.

Hotline - e-mail
Možnost poslat dotaz e-mailem přímo z informačního systému. Informační systém k e-mailu automaticky přidá některé údaje o informačním systému, ze kterého je e-mail poslán. Jde o údaje jako např. uživatel, verze IS, licence, …

Hotline - vzdálený přístup
Přes tuto funkci se stáhne aplikace, která slouží Hotline pro vzdálený přístup k IS.

O programu
Funkce, přes kterou je možné zobrazit základní informace o IS, jako např. verze IS, licence, IP serveru, identifikační číslo, …

Panel nástrojů
Tento panel obsahuje funkce ve formě tlačítek. Klepnutím myši na požadované tlačítko se funkce provede. U tohoto panelu je důležité, že se jeho nabídka mění podle toho, kde se uživatel nachází. Tyto změny spočívají hlavně v tom, že na některých místech v IS nejdou používat všechny funkce, popř. se někde objeví možnost použít speciální funkci. Pro zjištění, co daná funkce dělá, stačí, pokud se na ni najede myší - poté se objeví informační bublinka s popisem funkce tlačítka [image: image17.png]


.
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Obrázek 1.2-6 Panel nástrojů - tlačítka

Pro odemčení funkčnosti tlačítek panelu nástrojů je potřeba přesunout se v IS na pozici (to provedeme v Hlavní nabídce IS Helios), kde můžeme pracovat s daty. Pro ukázku vybereme např. Vyráběné dílce (v Hlavní nabídce IS Helios rozkliknout možnost Technická příprava výroby a pak první následující možnost je Vyráběné dílce) [image: image19.png]


. V přehledu se zobrazí zadané dílce (pokud již nějaké byli do databáze zadány) a zároveň se odemkne Panel nástrojů. 

Nabídka funkcí, která je teď přístupná se dá označit za základní - přibližně takto bude vypadat na jakékoliv pozici v IS. Nabízí nám funkce: Schovej, Nastav, Nový, Oprava, Zrušit, Obnovit, Akce, Opis, Sestavy a Helios Store.

Schovej
Tato funkce schová Hlavní nabídku IS Helios. Tím zvětší plochu pro Přehled.

Nastav
Přes tuto funkci můžeme nastavovat, zapínat a vypínat filtry pro filtrování dat v Přehledu, přidávat do přehledu nové sloupce (pokud pro položky potřebujeme zobrazit i data, která v přehledu nejsou zobrazena automaticky), nastavovat podmíněné obarvování dat.

Nový
Funkce slouží k vytvoření nové položky, v tomto případě vyráběného dílce.

Oprava
Funkce slouží k opravě již založené položky, v tomto případě vyráběného dílce.

Zrušit
Funkce slouží k vymazání založené položky z databáze, v tomto případě vyráběného dílce.

Obnovit
Slouží k obnovení dat (tzv. Refresh). Pokud provedeme v datech změny, je někdy potřeba provést obnovení, aby se změny v datech zobrazených v přehledu projevily.

Akce
Pokud stojíme na položce v Přehledu, můžeme tímto tlačítkem vyvolat Místní nabídku. Stejnou funkci má pravé tlačítko myši. 

Opis
Vytvoří dokumentaci dat zobrazených v přehledu, který je možné vytisknout, nebo uložit jako elektronický dokument [image: image20.png]


 a [image: image21.png]


. Dále pro některá data přes opis můžeme tisknout formuláře - buď klávesou F8, nebo rozevřením seznamu opisu (přes malou šipku u tlačítka opisu) a výběrem tisk formulářem - na daném místě můžeme vytisknout formulář Technologický postup [image: image22.png]


.
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Obrázek 1.2-7 Data použitá pro opis
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Obrázek 1.2-8 Opis dat

[image: image25.png]Otec: y [P
oo 110001 TECHNOLOGICKY POSTUP Datum: 2482011

Autor_mirckmalaga

Nazev.  Lampieka
Sttedsko: 10000300

Pon
Ponce NaH Nazev Nnotshd 10
T 250 110001 Tye A d00mm 2k
2 250 110002 Tye 8 400mm 2k
3250 110003 Stko The
4 2% 110004 Plech 451402 2k
5250 110005 Ploch 6014022 2k
5 320 000001 matice M 12 (610 8D) 6k
7 W0 000002 Sooutd M2 % S5.8000.12) 6 ks





Obrázek 1.2-9 Ukázka z Technologického postupu

Sestavy
Přes tuto funkci je možné si nadefinovat vlastní pravidla pro tvorbu kontingenční tabulky a grafů z dat zobrazených v Přehledu.

Helios Store
Funkce spustí Helios Store. Zde jde stáhnout a nainstalovat dodatečné pluginy pro IS Helios. Helios Store obsahuje jak bezplatné, tak placené pluginy. Pro stažení a instalaci pluginu musí být nainstalována vždy nejnovější verze IS Helios. Na stejnou funkci se můžeme dostat přes Pruh Nabídka - Nápověda - Helios Store.

Hlavní nabídka IS Helios

Hlavní nabídka IS Helios je místo, kde uživatel vybírá, s jakou částí systému chce pracovat. Skládá se ze 4 karet - Přehledy, Oblíbené, Nedávné a Workflow [image: image26.png]


.
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Obrázek 1.2-10 Hlavní nabídka IS Helios - Přehledy, Oblíbené, Nedávné, Workflow

Přehledy
Tato karta se dá označit za nejdůležitější část pracovního okna IS Helios. Na této kartě si uživatel vybírá, v jakém modulu chce pracovat nebo z jakého modulu si chce zobrazit data. Podle toho, jaký modul si tedy uživatel vybere, taková data se zobrazí v ploše Přehled.

Oblíbené
Tato karta je v základním nastavení prázdná. Uživatel si sem může vytáhnout moduly z Přehledu podle svého uvážení. To se využije např. v případě, pokud má uživatel přístup ke všem modulům, ale využívá jen některé nebo si zde může zobrazit jen nejčastěji používané moduly. Nastavení karty oblíbené je popsáno v samostatné kapitole  Nastavení záložky Oblíbené v hlavní nabídce IS Helios.

Nedávné
Tato záložka funguje jako historie, zobrazuje tedy nedávno použité moduly.

Workflow
Toto je samostatný modul. Podle webové příručky pro IS Helios tento modul umožňuje nastavit pro uživatele sled pracovních úkonů, resp. jednotlivé jemu svěřené dílčí úkoly, které má plnit.

Přehled

Pracovní plocha Přehled funguje jako základní pracovní prostor uživatele. Zobrazují se zde data podle toho, jaký modul si uživatel zvolí v Hlavní nabídce IS Helios. Při spuštění je tento prostor prázdný . 

Pro ukázku vybereme např. Vyráběné dílce (v Hlavní nabídce IS Helios rozkliknout možnost Technická příprava výroby a pak první následující možnost je Vyráběné dílce) [image: image28.png]


. Aby se data zobrazila, musela již být do databáze zadána. V základu je samozřejmě databáze prázdná, nebylo by tedy co zobrazit.

[image: image29.png]



Obrázek 1.2-11 Zobrazení dat v ploše Přehled

Plocha Přehled se skládá ze Záhlaví přehledu, Řádku přehledu (záznam), Sloupce přehledu,  Rychlého filtru a Místní nabídky [image: image30.png]


.
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Obrázek 1.2-12 Popis plochy Přehled

Záhlaví přehledu
Popis jednotlivých sloupců přehledu

Řádek přehledu (záznam)
Data se skládají z přehledů (např. číselník účtů, vydané faktury, …) a ty se skládají z jednotlivých záznamů (např. účet, vydaná faktura, …). Tedy co řádek, to záznam. V případě seskupování může řádek obsahovat i sumační údaje.

Sloupec přehledu
K záznamům v přehledu systém zobrazuje řadu údajů (např. u organizace její název, místo sídla, jméno zástupce, …). Při práci se systémem si uživatel sám nastavuje, jaké údaje (sloupce) a v jakém pořadí, chce v přehledu vidět, viz kapitola Zobrazení požadovaných sloupců přehledu v přehledu.
Rychlý filtr
Slouží pro rychlé filtrování dat podle požadavků uživatele, více viz kapitola Filtrování dat.

Místní nabídka
Uživatel ji vyvolá pravým tlačítkem myši kdekoli v přehledu, nebo tlačítkem Akce v Panelu nástrojů, viz kapitola  Panel nástrojů. Místní nabídka obsahuje všechny funkce, které jsou v přehledu k dispozici. Místní nabídka tedy obsahuje základní funkce, stejné ve všech přehledech i funkce platné pouze pro aktuální přehled.

Stavový řádek

Stavový řádek slouží k zobrazení aktuálních informací o uživateli. Při spuštění podává informace o aktuálním SQL serveru, aktuálně přihlášeném uživateli a aktivní databázi [image: image32.png]
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Obrázek 1.2-13 Stavový řádek po spuštění IS Helios

Ve chvíli, kdy se uživatel zvolí jeden z modulů v Hlavní nabídce IS Helios, se trochu změní i stavový řádek - přibydou informace: Aktuální období, Aktuální středisko, Aktivní filtry a Doplňkové informace [image: image34.png]
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Obrázek 1.2-14 Stavový řádek po výběru modulu v Hlavní nabídce IS

Aktuální SQL server
IP adresa serveru, ke kterému je uživatel aktuálně připojený.

Aktuálně přihlášený uživatel
Jméno aktuálně připojeného uživatele.

Aktivní databáze
Zobrazuje název databáze, ke které je uživatel aktuálně přihlášený. Dvojklikem myši, nebo přes pravé tlačítko myši se uživatel dostane na výběr databází, do kterých má přístup a muže se mezi nimi přepínat (pokud má uživatel přístup do více než 1 databáze), je to stejné jako přes nabídku Akce - Jiná firma v pruhu nabídek, viz kapitola Pruh nabídek.

Aktuální období
Zobrazuje časové období, ve kterém uživatel zrovna pracuje. Dvojklikem myši, nebo přes pravé tlačítko myši se uživatel dostane na přehled období, kde je možné období zakládat, rušit, editovat a přepínat.

Aktuální středisko
Zobrazuje aktuální středisko, ve kterém se uživatel nachází. Pod střediskem si můžeme představit např. 3 sklady - sklad materiálu, sklad polotovarů a sklad hotových výrobků. Dvojklikem myši, nebo přes pravé tlačítko myši se uživatel dostane na přehled středisek, kde je možné střediska zakládat, rušit, editovat a přepínat.

Aktivní filtry
Pole informuje, že žádný filtr není aktivní, nebo zobrazuje název aktivního filtru. Při dvojkliku myší na pole se uživatel dostane na okno pro definování, úpravu a mazání filtrů (stejně jako přes tlačítko Nastav v panelu nástrojů, viz kapitola Panel nástrojů). Při použití pravého tlačítka se zobrazí výpis již uživatelem nadefinovaných filtrů, kde je možné filtry jen aktivovat, nebo deaktivovat. 

Doplňkové informace
Po najetí nad informační pole myší se zobrazí bublina s počtem záznamů načtených v přehledu, počtem označených záznamů a časem vyhodnocení posledního dotazu.
1.3 Popis ovládání IS Helios

Cíle: 
V článku se naučíte, jak rychle vybírat a řadit data v přehledech.

Ovládání informačního systému je obdobné ovládání operačního systému Windows. Uživatel zvyklý pracovat v operačním systému MS Windows by tedy neměl mít větší problémy ani v začátcích práce s IS Helios.

Výhodou při práci s IS Helios je nápověda, která se zobrazí při najetí myší nad datové pole nebo tlačítko a informuje uživatele ve formě žluté bublinky o funkci daného datového pole, tlačítka, nebo funkce [image: image36.png]


. Tato nápověda je pro uživatele většinou dostatečná a uživatel nemusí dále hledat pomoc např. ve webové příručce.
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Obrázek 1.3-1 Rychlá nápověda u tlačítka Nastav v panelu nástrojů

Ovládání panelu nástrojů
Ovládání panelu nástrojů je možné pouze myší.

Ovládání pruhu nabídek
Do pruhu nabídek a volbu nabídky může uživatel provést myší, nebo se na ni dostane z jakéhokoliv místa v IS Helios stisknutím klávesy ALT. Tím se přesune na Pruh nabídek a mezi nabídkami Akce/Možnosti/Nápověda  se uživatel pohybuje šipkami doleva/doprava, popř. Tabulátorem. Nabídku si uživatel zobrazí šipkou dolů a funkci dále vybírá šipkou nahoru/dolů. Výběr funkce uživatel potvrdí klávesou Enter. 

Ovládání hlavní nabídky
Hlavní nabídka obsahuje 4 záložky, a to Přehledy, Oblíbené, Nedávné a Workflow. Mezi těmito záložkami se uživatel může přepínat klepnutím myši na záložku, kterou chce zobrazit. Při výběru modulu, ve kterém chce uživatel pracovat v záložkách Přehledy a Oblíbené, nebo při procházení záložky Nedávné, popř. Workflow, může uživatel kromě myši používat šipku nahoru/dolů a další položky stromové struktury si uživatel zobrazí/skryje klávesami +/- na numerické klávesnici. 

Mezi moduly se můžeme pohybovat i pomocí kláves A-Z. Po stisknutí klávesy A-Z se uživatel přesune na nejbližší modul, jehož název začíná na písmeno odpovídající tomu, které uživatel stiskl.

Ovládání okna Přehled
Po výběru některého z modulů z hlavní nabídky systému se v okně V přehledu se zobrazí datový obsah zvoleného modulu. Přehled uživatel ovládá pomocí myši způsobem, jak je zvyklý na práci v OS Windows. Klepnutím na jeden ze záznamů se kurzorový řádek přesune na tento záznam a zároveň se kurzor umístí na tu část řádku, kam uživatel klikl.

Pro správnou orientaci by měl uživatel rozumět barevnému označení kurzorového řádku. Můžou nastat 3 případy - záznam je šedý, modrý, nebo žlutý (podle webové příručky pro IS Helios tyto barvy odpovídají nastavení operačního systému).

·  Šedá - Kurzorový řádek není aktivní

· Modrá - Kurzorový řádek je aktivní

·  Žlutá - Záznam je blokován, není přístupný změnám. Žlutě označený záznam je otevřený jiným uživatelem, proto je tento záznam možné jen prohlížet.

Na vybrané části záznamu si uživatel může vyvolat Místní nabídku pravým tlačítkem myši, nebo stisknutím tlačítka Akce na Panelu nástrojů, viz kapitola Panel nástrojů.

V místní nabídce uživatel vidí všechny funkce, které jsou pro zobrazený přehled k dispozici. Výběr funkce v Místní nabídce může uživatel provést buď kliknutím myši, nebo pomocí kláves. Klávesami nahoru/dolů uživatel vybírá funkci a klávesnicí Enter ji uživatel potvrdí. Pokud je v místní nabídce u funkce značka >, znamená to, že ji ještě můžeme rozbalit - to provedeme šipkou doprava, nebo klávesou Enter. Některé z funkcí v místní nabídce mají i svou klávesovou zkratku [image: image38.png]


. Pokud si ji uživatel zapamatuje, nemusí pro danou funkci vyvolávat místní menu, ale stačí, pokud ji v přehledu pouze aplikuje. 
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Obrázek 1.3-2 Místní menu v pracovním okně Přehled

Výběr dat v přehledu
Kliknutím myši zároveň se stisknutým klávesy SHIFT označí uživatel všechny záznamy od aktivního kurzorového řádku až k záznamu, který kliknutím myši vybral [image: image40.png]
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Obrázek 1.3-3 Výběr dat v okně Přehled pomocí myši a klávesy SHIFT

Více dat, která nejsou seřazena za sebou, může uživatel vybrat myší při podržení klávesy Ctrl [image: image42.png]
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Obrázek 1.3-4 Výběr dat v okně Přehled pomocí myši a klávesy CTRL

Řazení dat v přehledu
Řazení přehledu uživatel nastaví klepnutím na záhlaví daného sloupce. Pokud chce uživatel třídit přehled podle více hledisek, musí po dobu výběru záhlaví sloupců myší držet i klávesu Shift. Pokud chce uživatel snížit počet hledisek, podle kterých řadí přehled, musí držet klávesu Ctrl a myší vybírá záhlaví sloupců, která chce z řazení odstranit. To, že je přehled řazení podle požadovaného hlediska uživatel pozná šedou šipkou vedle popisu sloupce v záhlaví. Šipka vzhůru znamená třídění vzestupné, šipka dolů třídění sestupné. Přepnutí řazení ze vzestupné/sestupné nebo obráceně provede uživatel opětovným poklepáním myši na dané záhlaví sloupce [image: image44.png]
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Obrázek 1.3-5 Řazení dat podle registračního čísla (sestupně), a zároveň názvu (vzestupně)

Pokud si chce uživatel sloupce přeskládat, provede to jednoduchým přetažením sloupce, kdy myší chytne sloupec za záhlaví a přetáhne ho na požadované místo [image: image46.png]
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Obrázek 1.3-6 Přesunutí sloupce v okně Přehled na novou pozici

Zarovnání dat v přehledu
Pokud chce uživatel data v nějakém sloupci přehledu zarovnat, popř. změnit šířku sloupce, může to provést kliknutím pravého tlačítka myši na záhlaví daného sloupce v přehledu a poté výběrem funkce z menu [image: image48.png]


. Rychlou změnu šířku sloupce může uživatel provést i chytnutím strany záhlaví daného sloupce a nastavením požadované šířky myší [image: image49.png]
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Obrázek 1.3-7 Menu pro úpravu sloupce a zarovnání dat ve sloupci v okně Přehled

[image: image51.png]sz e Regid W Dok
2 Teslomm  mow | ke
0 Teawonm  moon | b e
0 Pechiodoz L0 |k s
T2 pecnisdod s |k oemju
B lmptia won | e




Obrázek 1.3-8 Rychlá změna šířky sloupce v okně Přehled pomocí myši

Vyhledání dat v přehledu (Rychlý filtr)
Rychlý filtr umožňuje zadat hledanou hodnotu ve zvoleném sloupci přehledu a tak ji vyhledat. Pokud se jedná o textový sloupec, provádí se hledání operátorem ´´začíná na´´, pokud chce operátor ´´obsahuje´´, musí uživatel do rychlého filtru zadat před hledaný text znak procenta (%). Filtrovat lze ve více sloupcích najednou, ale i podlé více kritérií v jednom sloupci. Zrušení všech filtrů najednou se provede pomocí křížku u Rychlého filtru. Příklady rychlých filtrů viz [image: image52.png]
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Obrázek 1.3-9 Příklady rychlých filtrů v okně Přehled

Druhou možností, jak rychle vyhledávat data v přehledu, je napsat hledanou hodnotu rovnou do pole, ve kterém chce uživatel hledat. Např. je-li kurzor nastaven na sloupci název a uživatel stiskne některou z kláves A-Z, kurzor se přesune na záznam v přehledu, jehož údaj (v tomto případě název) odpovídá stisknutému písmenu na klávesnici [image: image54.png]


. Toto vyhledání je rychlé, ale nenabízí takové možnosti jako Rychlý filtr. 

[image: image55.png][ I T T

< |Reg.éislo | M evide... Blokovino| 4]
TR i

110001
110003
110008
110001





Obrázek 1.3-10 Vyhledání položky v okně Přehled bez rychlého filtru

1.4 Přehled nejdůležitějších klávesových zkratek

Cíle: 
V článku se naučíte, jak pracovat s nejdůležitějšími klávesovými zkratkami.

Zkratky pro přihlašovací okno
Při spuštění přihlašovacího okna do IS Helios je kurzor přednastavený na poli pro vložení hesla, jako přihlašovací jméno si IS Helios bere automaticky jméno uživatele z operačního systému MS Windows. Pokud se od přihlašovacího jména do IS Helios liší, musí jej uživatel při každém přihlašování do IS Helios zadávat. Přepnutí do pole pro přihlašovací jméno z pole pro heslo se provádí buď myší, nebo klávesovou zkratkou SHIFT+TAB. Přepnutí z pole pro jméno na pole pro heslo se provede myší, nebo klávesou TAB.

Klávesové zkratky pro Pruh nabídek
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Klávesové zkratky pro Pruh nabídek

Klávesové zkratky pro funkce na Panelu nástrojů
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Klávesové zkratky pro Panel nástrojů

Klávesové zkratky ve stromové struktuře přehledu a v menu
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Klávesové zkratky pro přehled a menu

Klávesové zkratky v přehledu
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Klávesové zkratky v přehledu

Samozřejmě zde fungují i zkratky pro funkce z panelu nástrojů.

Klávesové zkratky ve formuláři
Formulář slouží pro zadávání dat do IS Helios. Formulář není pro všechny data jednotný, pro každý druh záznamu je specifický. Ukázka formuláře pro zadání nového zboží viz [image: image60.png]
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Klávesové zkratky ve formuláři
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Obrázek 1.4-1 Formulář pro zadání zboží do IS Helios

Klávesové zkratky pro volby místní nabídky
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Klávesové zkratky pro místní nabídku

Samozřejmě zde fungují i zkratky pro funkce z panelu nástrojů. Zkratek pro další funkce je mnohem více, ale protože i v rámci jednoho modulu může mít zkratka více funkcí (v závislosti na tom, kterou část modulu zrovna uživatel používá), tak nejsou uvedeny. Všechny tyto zkratky je možné najít přímo v místním menu, kde pokud pro danou funkci zkratka existuje, tak je u ní uvedena [image: image64.png]


.

[image: image65.png]—rr—r—y o — T r————— R




Obrázek 1.4-2 Ukázka místní nabídky - funkce a jejich klávesové

2 Úprava IS Helios podle požadavků uživatele

Pro usnadnění práce s IS Helios si uživatel může udělat několik úprav grafického rozhraní, jedná se o vytvoření seznamu oblíbených modulů na záložce Oblíbené v Hlavní nabídce IS Helios, vytvoření vlastního panelu nástrojů, vytvoření uživatelského menu a změna velikosti tlačítek (resp. ikon).
Cíle: 
V kapitole se naučíte, jak si Helios individuálně přizpůsobit.

2.1 Nastavení záložky Oblíbené v hlavní nabídce IS Helios

Cíle: 
V článku se naučíte, jak si vytvořit individuální menu z funkcí, které budete nejčastěji používat.

Tato záložka umožňuje uživateli vytvořit se vlastní seznam modulů, se kterými pracuje. Tím se zrychlí jeho orientace v systému a práce s ním. Přidání části modulu provedeme klepnutím pravým tlačítkem myši nad požadovanou částí modulu v záložce Přehledy a výběrem funkce Přidat k oblíbeným v menu, které se objeví [image: image66.png]
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Obrázek 2.1-1 Přidání modulu v hlavní nabídce IS Helios do záložky Oblíbené

Odebrání modulu ze záložky Oblíbené se provede kliknutím pravým tlačítkem myši nad modulem v záložce Oblíbené, který chceme odebrat a výběrem funkce Vyřadit z oblíbených [image: image68.png]
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Obrázek 2.1-2 Odebrání modulu v hlavní nabídce IS Helios ze záložky Oblíbené

Tato úprava je jen pro přihlášeného uživatele. Nelze jí ovlivnit ostatní uživatele.

Moduly a jejich části, které je vhodné zařadit do záložky Oblíbené pro potřeby KPV

Na základě školení a analýzy stávajících potřeb a požadavků KPV na IS Helios jsme došli k závěru, že položky, které je vhodné pro studenty (resp. všechny uživatele na KPV) vytáhnout do záložky Oblíbené v Hlavní nabídce, jsou moduly (a jejich části) [image: image70.png]
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Obrázek 2.1-3 Moduly a jejich části, které je vhodné zařadit do záložky Oblíbené pro potřeby KPV

2.2 Vytvoření vlastního panelu nástrojů

Cíle: 
V článku se naučíte, jak vytvořit vlastní panel nástrojů.

Před vytvořením vlastního panelu je potřeba, aby uživatel věděl, že daný uživatelský panel nástrojů, který si uživatel nadefinuje, nebude zobrazený na více místech systému, ale pouze na tom místě, kde jej definuje. V obrázkových ukázkách jak si nadefinovat uživatelský panel nástrojů je daný panel definován v modulu Technická příprava výroby - Vyráběné dílce, to znamená, že nikde jinde daný uživatelský panel nástrojů (popř. panely, vytvoří-li si jich uživatel více) nebude dostupný.

Vytvoření vlastního panelu provede uživatel kliknutím pravého tlačítka myši na panelu nástrojů a výběrem možnosti Definice… [image: image72.png]
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Obrázek 2.2-1 Vytvoření vlastního panelu nástrojů - krok 1

Po tomto kroku se objeví okénko s výběrem možností, zda chce uživatel vytvořit uživatelský panel nástrojů pouze pro sebe, nebo pro všechny uživatele, kteří k dané databázi mají přístup [image: image74.png]


. Výběr zde záleží na požadavcích a potřebách uživatele (resp. uživatelů).
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Obrázek 2.2-2 Výběr - vytvoření vlastního panelu nástrojů pro aktuálního uživatele, nebo pro všechny uživatele

Po provedení výběru, zda chce uživatel vytvořit nový vlastní panel nástrojů pro aktuálního uživatele, nebo pro všechny uživatele se zobrazí okno, ve kterém si již tvoříme daný uživatelský panel [image: image76.png]


.
[image: image77.png]=

=





Obrázek 2.2-3 Rozhraní pro vytvoření vlastního panelu nástrojů

Po zobrazení rozhraní pro vytvoření vlastního panelu nástrojů si uživatel vytvoří uživatelský panel pomocí tlačítka Nová… Uživatelský panel se zobrazí hned pod panelem nástrojů. Uživatel si může vytvořit více uživatelských panelů [image: image78.png]
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Obrázek 2.2-4 Vytvořené uživatelských panelů nástrojů

U názvů vytvořených uživatelských panelů systém přednabízí název Custom N a u každého dalšího Custom N+1, uživatel si však může pojmenovat uživatelské panely nástrojů podle sebe. Zároveň se v tomto módu pro tvorbu uživatelských panelů nástrojů zobrazí u každého vytvořeného panelu „chytátko“, které slouží k přetažení vytvořeného uživatelského panelu nástrojů na požadované místo. Na stejném místě můžeme vytvořený uživatelský panel nástrojů i smazat nebo jen vypnout jeho zobrazení pomocí zaškrtávátka které je zobrazeno nalevo od názvu uživatelského panelu nástrojů. Při potřebě zobrazení panelu, který si uživatel už nadefinoval v minulosti, tak není potřeba jej znova definovat, pokud jej nesmazal, ale jen vypnul jeho zobrazení.

Po vytvoření uživatelských panelů nástrojů je musí ještě uživatel naplnit funkcemi. Proto se v rozhraní pro vytvoření vlastního panelu nástrojů musí přepnout na 2. kartu nazvanou Příkazy [image: image80.png]


.
[image: image81.png]



Obrázek 2.2-5 Rozhraní pro vytvoření vlastního panelu nástrojů - karta Příkazy

Na této kartě si uživatel vybere kategorii a v této kategorii příkaz, který chce mít zobrazený na uživatelském panelu nástrojů. Zobrazení daného příkazu na uživatelském panelu nástrojů docílí uživatel jeho přetažením pomocí myši na uživatelský panel nástrojů, na kterém chce mít příkaz zobrazený [image: image82.png]
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Obrázek 2.2-6 IS Helios s nadefinovaným uživatelským panelem nástrojů

2.3 Vytvoření uživatelského menu

Cíle: 
V článku se naučíte další způsob individualizace ovládáni IS Helios.

Před vytvořením uživatelského menu je potřeba, aby uživatel věděl, že uživatelské menu, které si uživatel nadefinuje, nebude zobrazeno na více místech systému, ale pouze na tom místě, kde jej definuje. V obrázkových ukázkách, jak si nadefinovat uživatelské menu, je menu definováno v modulu Technická příprava výroby - Vyráběné dílce, to znamená, že nikde jinde dané uživatelské menu nebude dostupné.

Vytvoření uživatelského menu provede uživatel kliknutím pravého tlačítka myši na panelu nástrojů a výběrem možnosti Definice…[image: image84.png]
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Obrázek 2.3-1 Zapnutí uživatelského menu - krok 1

Po tomto kroku se objeví okénko s výběrem možností, zda chce uživatel vytvořit uživatelské menu pouze pro sebe nebo pro všechny uživatele, kteří k dané databázi mají přístup [image: image86.png]


. Výběr zde záleží na požadavcích a potřebách uživatele (resp. uživatelů). 
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Obrázek 2.3-2 Výběr - vytvoření uživatelského menu pro aktuálního uživatele, nebo pro všechny uživatele

Po provedení výběru, zda chce uživatel zobrazit uživatelské menu pro aktuálního uživatele, nebo pro všechny uživatele se zobrazí okno pro tvorbu a úpravy uživatelských panelů nástrojů, ve kterém si zapneme zobrazení uživatelského menu zaškrtávátkem [image: image88.png]
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Obrázek 2.3-3 Rozhraní pro vytvoření vlastního panelu nástrojů a zapnutí uživatelského menu

Uživatelské menu se zobrazí pod Přehledem [image: image90.png]
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Obrázek 2.3-4 Zobrazené uživatelské menu

Po zapnutí uživatelského menu jej musí ještě uživatel naplnit funkcemi. Na rozhraní pro výběr a zobrazení funkcí pro uživatelské menu [image: image92.png]


, se uživatel dostane přes místní nabídku v přehledu - Systém - Definice uživatelského menu [image: image93.png]
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Obrázek 2.3-5 Rozhraní pro definici uživatelského menu

[image: image95.png]



Obrázek 2.3-6 Postup pro zobrazení rozhraní pro výběr funkcí do uživatelského menu

V levé části si uživatel může vybrat funkci, kterou chce v uživatelském menu zobrazit a dvojklikem myši si ji pak na uživatelském menu zobrazí. Zároveň se funkce zobrazí i v pravém okně rozhraní pro definici uživatelského menu. Pořadí funkcí na uživatelském menu si uživatel může změnit pomocí šipek nahoru a dolů v pravém roku rozhraní. Ukázka nadefinovaného uživatelského menu [image: image96.png]
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Obrázek 2.3-7 Ukázka nadefinovaného uživatelského menu

2.4 Všeobecné úpravy grafického rozhraní IS Helios

Cíle: 
V článku se naučíte nastavovat barvy, šířky sloupců a velikost záhlaví ve formulářích.

Uživatel může změnit grafické rozhraní IS Helios pomocí voleb Uživatelské konstantu - lokální a Uživatelské konstanty - globální, na které se dostane přes Možnosti v pruhu nabídek [image: image98.png]
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Obrázek 2.4-1 Pruh nabídek - Možnosti - Uživatelské konstanty

Uživatelské konstanty - globální
Volba pruhu nabídek Možnosti - Uživatelské konstanty - globální [image: image100.png]


, otevře přehled obecných nastavení systému Helios Orange, platných pro právě přihlášeného uživatele. Konstanty zde nastavené jsou platné pro daného uživatele a všechny nabídky a přehledy systému Helios Orange. Jméno uživatele, kterému nastavujete konstanty je zobrazeno v záhlaví okna. V tomto okně uživatel vybírá:

· Jakým stylem a velikostí písma se budou zobrazovat a tisknou jednotlivé názvy modulů a přehledů, údaje formulářů a vkládaná data.

· Zobrazení pracovní plochy IS Helios - vzhled hlavní nabídky, základní vzhled (barevné schéma), velikost ikon, zobrazení popisků ikon apod.

[image: image101.png]O ot et [ S ]

B et et e e i i

== = B
N
—
T —
CEe e
S

ENE——

=
e
=

= [ o)





Obrázek 2.4-2 Uživatelské konstanty - globální

Uživatelské konstanty - lokální
Volbou hlavní nabídky Možnosti, Uživatelské konstanty - lokální si nastavuje aktuálně přihlášený uživatel některé výchozí hodnoty pro pořizování ve vybraných modulech a přehledech. Pro nastavení některých zobrazení IS Helios jsou zde hlavně záložky Vzhled [image: image102.png]


 a Obrázek na plochu [image: image103.png]


.

Záložka Vzhled dovoluje nastavit např.:

· Barevné zvýraznění aktivního pole na formuláři

· Barevné zvýraznění třídících sloupců

· Víceřádkové záhlaví sloupců

· Implicitní řazení v Nastav (systémové, podle abecedy, podle typu)

Aktivace/deaktivace bublinkové nápovědy

[image: image104.png]



Obrázek 2.4-3 Uživatelské konstanty - lokální, záložka Vzhled
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Obrázek 2.4-4 Uživatelské konstanty - lokální, záložka Obrázek na plochu

Záložka Obrázek na plochu umožňuje nastavit si zobrazovaný obrázek na pozadí Přehledu, ukázka [image: image106.png]


. Tento obrázek je v přehledu zobrazen, jen pokud přehled neobsahuje data.
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Obrázek 2.4-5 Ukázka obrázku na pozadí přehledu

3 Správa uživatelů a jejich monitoring

Cíle: 
V kapitole se naučíte zakládat uživatele a nastavovat jejich práva.

3.1 Založení nového uživatele

Cíle: 
V článku se naučíte založit uživatele a přiřadit mu databázi.

Pro správu uživatelů je potřeba být přihlášen jako systémový administrátor.

IS Helios umožňuje definovat práva uživatelů dvěma způsoby:

Klasicky nadefinovat práva uživateli - práva se definují zvlášť pro jednotlivé uživatele

Vytvořit Roli a tu uživateli přiřadit - práva se definují pro pozici, kterou uživatel zastává

Tyto způsoby nelze kombinovat! Uživatel může mít definována práva buď jen klasicky, nebo pouze přes roli!

V obou případech je potřeba uživatele nejprve vytvořit. Do rozhraní pro správu uživatelů se správce dostane přes možnosti v pruhu nabídek, kde vybere Konfigurace/správa systému [image: image108.png]
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Obrázek 3.1-1 Cesta ke konfiguraci/správě systému

Po potvrzení výběru ze správce dostane do rozhraní pro konfiguraci/správu systému [image: image110.png]
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Obrázek 3.1-2 Rozhraní pro konfiguraci/správu systému

Nového uživatele založí systémový administrátor v rozhraní pro konfiguraci/správu systému na položce Uživatele, kterou najde ve stromě v pravé části rozhraní [image: image112.png]
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Obrázek 3.1-3 Správa uživatelů v rozhraní pro konfiguraci/správu uživatelů

Nejdůležitější jsou zde dvě funkční ikony, a to:

· Nový…        - Založení nového uživatele

· Oprava…     - Oprava již existujícího uživatele

Důležité je pro správce také záhlaví tabulky s uživateli, které říká:

[image: image114.png]Zda je utivatel definovén na SQL serveru

D

Zda mé utivatel pristup do dané databaze

~ zda mu byly definovny préva

Prihlagovaci
jméno

PrihlaZovaci jméno uzivatele

Pné jméno

[PIné jméno uzivatele

iméno role, kters byla ufivateli piifazena

Jménorole |\ ud byla pfifazena)

e Utivatelsks konfigurace (na data). Zda
mé utivatel viechna préva

" 2da mé utivatel povoleno aktualizovat

informagni systém





Záhlaví tabulky s uživateli

Po kliknutí myší na ikonu Nový… se správce dostane na rozhraní pro zadání údajů o novém uživateli [image: image115.png]
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Obrázek 3.1-4 Rozhraní pro zadání základních údajů uživatele

kde je potřeba vyplnit požadované údaje o uživateli:

Přihlašovací jméno
To je jméno, kterým se uživatel přihlašuje do systému Helios Orange. Tento údaj je povinný. Pro přihlášení je vhodné zadávat jméno kratší, například křestní jméno uživatele, nebo zkratku jména a příjmení. V rozbalovacím seznamu u této položky lze zobrazit a vybrat přihlašovací jména uživatelů, kteří jsou již vytvořeni na SQL serveru, ale nejsou zadáni do systému Helios Orange. Systémový administrátor tak může snadno zadat uživatele dříve vytvořené přímo na SQL serveru.

Plné jméno
Plné jméno uživatele tzn. křestní jméno a příjmení. Tento údaj je nepovinný. Zadané jméno se tiskne do uživatelem vystavených dokladů.

Telefon - pevná linka

Telefonní spojení na daného uživatele. Tento údaj je nepovinný.

Email
Emailové spojení na daného uživatele. Tento údaj je nepovinný.

Role
Role jsou vysvětleny v kapitole:  Definování práv uživatele.

Po vyplnění údajů uživatele a jejich potvrzení tlačítkem OK vyskočí okno pro zadání a potvrzení hesla zakládaného uživatele [image: image117.png]
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Obrázek 3.1-5 Okno pro zadání a potvrzení hesla zakládaného uživatele

Po vyplnění hesla a potvrzení tlačítkem OK je uživatel zavedený do systému [image: image119.png]


.

[image: image120.png]



Obrázek 3.1-6 Uživatel zavedený v systému

Přidání uživatele do databáze

V tuto chvíli se fiktivní uživatel Jan Malý ale nemůže přihlásit, protože i když v systému i databázi existuje, nemá žádná práva ani povolený vstup do databáze. Aby se mohl přihlásit, je potřeba uživatele přidat do databáze, to se provede vyvoláním místní nabídky nad daným uživatelem a vybráním funkce Přidat do databáze [image: image121.png]


, tím se uživatel „aktivuje“ a je v databázi funkční (zaškrtne se políčko ve sloupci D - sloupec, který říká, zda má uživatel přístup do databáze). Systémový administrátor může přidávat uživatele pouze do té databáze, do které je právě přihlášený.
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Obrázek 3.1-7 Přidání uživatele do databáze

3.2 Definování práv uživatele

Cíle: 
V článku se naučíte dva základní způsoby, jak přidělit práva uživateli.

Klasické definování práv uživatele
V tomto případě musí systémový administrátor vytvořit uživatele a uživateli nadefinovat práva. Pokud bude mít firma např. 3 skladníky, kde každý bude mít vlastní přístup do IS, bude muset systémový administrátor každému skladníkovi definovat práva zvlášť, i když je budou mít všichni skladníci stejná [image: image123.png]


. Nevýhodou této možnosti je, že systémový administrátor musí pro každého uživatele zvlášť definovat práva i v případě, kdy několik uživatelů je má stejná. Výhodou naopak je, že pokud se u nějakého uživatele objeví požadavek (resp. potřeba) na přidání, nebo odebrání práv, najde si systémový administrátor daného uživatele a změnu u něj snadno provede. V případě potřeby je tedy snadné přidat nové právo pouze jednomu uživateli (v našem případě skladníkovi).
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Obrázek 3.2-1 Klasické definování práv uživatele

Práva definuje systémový administrátor uživateli jen pro tu databázi, do které je právě přihlášený (v tomto případě databáze Západočeská univerzita v Plzni (Helios001). Do rozhraní pro definování práv uživatele se systémový administrátor dostane tak, že v přehledu uživatelů označí uživatele, kterému chce definovat práva a klikne na ikonku Definice…, nebo nad uživatelem vyvolá místní nabídku, kde vybere Definice práv [image: image125.png]
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Obrázek 3.2-2 Místní menu v pracovním okně Přehled

Po potvrzení se zobrazí rozhraní pro definování práv vybraného uživatele [image: image127.png]
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Obrázek 3.2-3 Rozhraní pro definování práv uživatele

V rozhraní pro definování práv uživatele nastavuje systémový administrátor práva uživateli podle potřeb jeho pozice ve společnosti. 

Vlevo je zobrazena stromová struktura všech modulů a přehledů, ukázka rozbalené stromové struktury [image: image129.png]


. 
[image: image130.png]



Obrázek 3.2-4 Rozbalená struktura pro definování práv uživatele

U každého modulu a přehledu je zaškrtávací políčko, kterým systémový administrátor definuje přístup uživatele do vybrané části systému Helios Orange. Práva je nutné editovat u každého modulu a přehledu zvlášť. U přehledů lze navíc definovat práva pro příslušné akce ve vybraném přehledu.

·  Políčko je zaškrtlé - uživatel má plná práva v příslušném modulu či přehledu

· Políčko není zaškrtlé - uživatel nemá žádná práva v příslušném modulu či přehledu

· Políčko je zaškrtlé a šedivé - uživatel má některá práva v rámci přehledu či modulu omezena

V pravé části rozhraní pro definování práv uživatele je seznam obecných akcí, které lze v přehledech provádět. U každé akce je zaškrtávací políčko, kterým příslušnou akci v přehledu administrátor zakáže, nebo povolí. Definici je nutné provést postupně pro každý přehled zvlášť.

Význam akcí v přehledu:

Nový                - vytvoření nového záznamu v přehledu

Oprava                - oprava pořízeného záznamu

Mazání                - smazání záznamu z přehledu

Tisk formulářem      - tisk záznamů definovaným formulářem

Nastav                - nastavení zobrazení, třídění a filtrování v přehledu

Sestavy           - použití uložených filtrů a pohledů

MS Office           - právo na použití volby MS Office z místní nabídky

Kontingenční tabulky      - použití kontingenčních tabulek

Grafy                - použití grafů

Master x Detail           - použití Master x detail pohledů

Vyjmenované akce jsou obecné a platí pro všechny přehledy. V některých přehledech je možné upravit práva ještě k dalším akcím, vycházejícím z povahy daného přehledu. Jsou to např.:

Realizace - realizace dokladů (např. přehled snížení, zvýšení stavu skladu …)

Účtování - zaúčtování dokladů (např. přehled faktur, pokladních dokladů …)

Aktualizace stavu účtu - aktualizace obratů a zůstatků účtů (číselník účtů) 

Další akce jsou přístupné v místní nabídce konkrétních přehledů.

V horní části okna pro definování práv uživatele jsou možnosti:

Všechna práva zakázat     - Tlačítkem administrátor zruší kompletní přístupová práva do všech modulů a přehledů najednou.

Všechna práva povolit     - Tímto tlačítkem administrátor přiřadí kompletní práva do všech modulů a přehledů najednou.

Jen pro čtení     - Tímto tlačítkem administrátor hromadně zruší ve všech přehledech práva na Akce v přehledu. Znamená to pouze, že v přehledech jsou zakázány volby Místní nabídky Nový, Oprava, Mazání, Tisk formulářem, Nastav, Sestavy a dále vybrané specifické akce podle konkrétního přehledu (např. Hromadné změny v Účetním deníku, Realizace v Dokladech zboží, Vyřazení v Kartách majetku apod.). Ostatní volby Místní nabídky zůstanou v přehledech povoleny.

Definování práv uživatele pomocí rolí
V tomto případě musí systémový administrátor vytvořit roli a té nadefinovat práva [image: image131.png]


. Pokud bude mít firma např. 3 skladníky, kde každý bude mít vlastní přístup do IS, může systémový administrátor vytvořit roli Skladník, kterou poté přiřadí všem lidem na této pozici. Nevýhodou této možnosti je, že systémový administrátor nadefinuje roli - a tu nelze pro jednotlivé lidi modifikovat (např. v případě, že jeden skladník bude mít někde právo např. jen číst a ne zapisovat). V případě potřeby rozlišit takto práva u uživatelů, musí systémový administrátor vytvořit roli např. Skladník2, kterou přiřadí danému uživateli. Výhodou této možnosti je, že společnost si pro každou pozici nadefinuje roli v informačním systému, a pokud se změní zaměstnanec, nebo přijde do společnosti nový, společnost mu jen v systému přiřadí roli podle pozice, na kterou nastupuje. Další výhodou je, že je-li potřeba změnit práva uživatelům na pozici např. skladník, stačí je změnit jen jednou v roli, není potřeba je měnit u každého zvlášť.
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Obrázek 3.2-5 Definování práv uživatele pomocí role

Novou roli založí systémový administrátor v rozhraní pro konfiguraci/správu systému na položce Role, kterou najde ve stromě v pravé části rozhraní [image: image133.png]


. Nejdůležitější jsou zde dvě funkční ikony, a to:

· Nový…           - Založení nového uživatele

 Oprava…        - Oprava již existujícího uživatele
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Obrázek 3.2-6 Správa rolí v rozhraní pro konfiguraci/správu uživatelů

Přes ikonu Nový… založí systémový administrátor novou roli. Po kliknutí na toto tlačítko se uživateli zobrazí okno pro zadání nové role [image: image135.png]


.
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Obrázek 3.2-7 Okno pro zadání jména role

Po zadání jména role a potvrzení tlačítkem OK se vytvoří nová role v přehledu rolí [image: image137.png]


.
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Obrázek 3.2-8 Nově vytvořená role Skladník

V tuto chvíli je role vytvořená, ale ještě jí je potřeba nastavit práva a poté roli přiřadit uživateli, nebo uživatelům.

Práva definuje systémový administrátor roli jen pro tu databázi, do které je právě přihlášený (v tomto případě databáze Západočeská univerzita v Plzni (Helios001). Do rozhraní pro definování práv role se systémový administrátor dostane tak, že v přehledu rolí označí roli, které chce definovat práva a klikne na ikonku Definice…, nebo nad rolí vyvolá místní nabídku, kde vybere Definice práv [image: image139.png]
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Obrázek 3.2-9 Místní nabídka pro definování práv role

Po potvrzení se zobrazí rozhraní pro definování práv vybrané role [image: image141.png]


.
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Obrázek 3.2-10 Rozhraní pro definování práv role

V rozhraní pro definování práv role nastavuje systémový administrátor práva roli podle jejích potřeb. 

Vlevo je zobrazena stromová struktura všech modulů a přehledů, ukázka rozbalené stromové struktury [image: image143.png]


. U každého modulu a přehledu je zaškrtávací políčko, kterým systémový administrátor definuje přístup role do vybrané části systému Helios Orange. Práva je nutné editovat u každého modulu a přehledu zvlášť. U přehledů lze navíc definovat práva pro příslušné akce ve vybraném přehledu.

· Políčko je zaškrtlé - uživatel má plná práva v příslušném modulu či přehledu

· Políčko není zaškrtlé - uživatel nemá žádná práva v příslušném modulu či přehledu

Políčko je zaškrtlé a šedivé - uživatel má některá práva v rámci přehledu či modulu omezena

[image: image144.png]



Obrázek 3.2-11 Rozbalená struktura pro definování práv role

V pravé části rozhraní pro definování práv role je seznam obecných akcí, které lze v přehledech provádět. U každé akce je zaškrtávací políčko, kterým příslušnou akci v přehledu administrátor zakáže, nebo povolí. Definici je nutné provést postupně pro každý přehled zvlášť.

Význam akcí v přehledu:

Nový                - vytvoření nového záznamu v přehledu

Oprava                - oprava pořízeného záznamu

Mazání                - smazání záznamu z přehledu

Tisk formulářem      - tisk záznamů definovaným formulářem

Nastav                - nastavení zobrazení, třídění a filtrování v přehledu

Sestavy           - použití uložených filtrů a pohledů

MS Office           - právo na použití volby MS Office z místní nabídky

Kontingenční tabulky      - použití kontingenčních tabulek

Grafy                - použití grafů

Master x Detail           - použití Master x detail pohledů

Vyjmenované akce jsou obecné a platí pro všechny přehledy. V některých přehledech je možné upravit práva ještě k dalším akcím, vycházejícím z povahy daného přehledu. Jsou to např.:

Realizace - realizace dokladů (např. přehled snížení, zvýšení stavu skladu …)

Účtování - zaúčtování dokladů (např. přehled faktur, pokladních dokladů …)

Aktualizace stavu účtu - aktualizace obratů a zůstatků účtů (číselník účtů) 

Další akce jsou přístupné v místní nabídce konkrétních přehledů.

V horní části okna pro definování práv role jsou možnosti:

Všechna práva zakázat     - Tlačítkem administrátor zruší kompletní přístupová práva do všech modulů a přehledů najednou.

Všechna práva povolit     - Tímto tlačítkem administrátor přiřadí kompletní práva do všech modulů a přehledů najednou.

Jen pro čtení     - Tímto tlačítkem administrátor hromadně zruší ve všech přehledech práva na Akce v přehledu. Znamená to pouze, že v přehledech jsou zakázány volby Místní nabídky Nový, Oprava, Mazání, Tisk formulářem, Nastav, Sestavy a dále vybrané specifické akce podle konkrétního přehledu (např. Hromadné změny v Účetním deníku, Realizace v Dokladech zboží, Vyřazení v Kartách majetku apod.). Ostatní volby Místní nabídky zůstanou v přehledech povoleny.

Po nastavení práv roli je role hotova. Nyní ji můžeme přiřadit zaměstnanci (resp. zaměstnancům) [image: image145.png]


.

Přiřazení role provede systémový administrátor tak, že se přepne na přehled uživatelů, vybere uživatele, kterému chce roli přiřadit a klikne na ikonu Oprava…, nebo vyvolá místní menu a vybere možnost Oprava… Takto se dostane do rozhraní pro zadávání základních údajů o uživateli, kde ve spodní části vybere roli, kterou chce uživateli přiřadit a potvrdí to tlačítkem OK.

[image: image146.png]



Obrázek 3.2-12 Rozhraní pro zadání základních údajů o uživateli - přiřazení role

V tuto chvíli je uživateli Janu Malému přiřazena role Skladník [image: image147.png]


. Pokud je role již založena, je ji možné přiřadit uživateli již při jeho zakládání.
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Obrázek 3.2-13 Přiřazená role Skladník uživateli Janu Malému

3.3 Povolení stahovaní nové verze z webu (aktualizace)

Cíle: 
V článku se naučíte, jak uživateli povolit stahovat nové verze informačního systému.

Jednotlivým uživatelům může systémový administrátor povolit či zakázat stahování nové verze z webu. Toto právo je uloženo pouze v nulté databázi a všechny databáze toto nastavení respektují. Automaticky se toto právo povolí pouze tomu uživateli, který zakládal nultou databázi. Všichni ostatní uživatelé včetně nových uživatelů mají toto právo standardně zakázané.

Povolení/zakázání provede systémový administrátor, že v přehledu uživatelů označí uživatele, kterého se změna týká a vyvolá nad ním pravým tlačítkem myši místní nabídku. Tam si rozevře nabídku Stahování nové verze z webu a vybere, jestli chce tuto možnost uživateli povolit, nebo zakázat (implicitně je tato možnost uživateli zakázána) [image: image149.png]


.
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Obrázek 3.3-1 Povolení uživateli aktualizovat systém

3.4 Změna hesla uživatele

Cíle: 
V článku se naučíte, jak si změnit heslo a jak změnu provádí administrátor.

Změnu hesla může provést jak samotný uživatel, tak systémový administrátor. Změna hesla se provede vyvoláním místní nabídky u svého přihlašovacího jména (popř. u jména, u kterého chce změnit heslo administrátor) a výběrem možnosti Změna hesla… [image: image151.png]
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Obrázek 3.4-1 Změna hesla uživatele

Potvrzením volby se objeví dialogové okno pro změnu hesla. Postup je pro uživatele i systémového administrátora stejný, rozdíl je pouze v tom, že uživatel musí zadat své původní heslo a poté zadat nové heslo a ještě jednou nové heslo pro potvrzení [image: image153.png]


, zatímco administrátor změní heslo uživateli i v případě, že uživatel původní heslo zapomněl - systémový administrátor může změnit heslo komukoliv a není potřeba zadávat původní heslo (políčko je zašedlé) [image: image154.png]


. Pokud si nové a potvrzené heslo neodpovídají, tak heslo nebylo změněno!

[image: image155.png]Zména hesla uEivatele mirekmalaga na SQL-serveru 147.225.. S

(5 rocirae
ot

Potvrzent nového hesla:

]





Obrázek 3.4-2 Změna hesla uživatelem
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Obrázek 3.4-3 Změna hesla systémovým administrátorem

3.5 Monitoring uživatelů

Cíle: 
V článku se naučíte, jak sledovat činnost uživatelů.

Monitoring uživatelů je dostupný z pruhu nabídek - Možnosti - Monitor. Monitor slouží k monitorování přihlášených uživatelů a prováděných akcí na SQL Serveru. Zobrazuje aktuální informace o uživatelích nejenom systému Helios Orange , ale i jiných aplikací běžících na daném SQL Serveru. V Monitoru je vidět údaje typu uživatelské jméno na SQL Serveru, přihlašovací jméno uživatele do sítě WINDOWS NT, čas přihlášení, otevřená databáze, spuštěný program apod. 

Funkce Monitor [image: image157.png]


 je určena především pro administrátory SQL Serveru, na kterém je systém Helios Orange spuštěn (ale je dostupný všem uživatelům). Umožní správci dohledat informace o případných neukončených transakcích, které mohou způsobit blokování dat a některých funkcí systému Helios Orange (např. realizace dokladů).

[image: image158.png]



Obrázek 3.5-1 Monitor - monitoring uživatelů, záložka přihlášení uživatelé

V Monitoru se neprovádí žádné zásahy, slouží pouze ke zjištění aktuálního stavu SQL Serveru. V nástrojové liště okna jsou tlačítka, kterými lze ovlivnit aktuálnost zobrazených údajů:

Obnovit      - tlačítkem se aktualizují údaje zobrazované v monitoru. Aktualizace se provede ihned po stisknutí tlačítka. Obnovit údaje ručně tímto tlačítkem může uživatel kdykoliv i opakovaně.

Automaticky      - přepínací tlačítko zapíná a vypíná automatickou aktualizaci informací v Monitoru. Jedním stiskem se funkce zapne (políčko na tlačítku je zaškrtlé) druhým stiskem vypne (políčko je prázdné). Vedle tlačítka je stupnice s jezdcem, kterým nastavujete interval automatického aktualizování dat (od 1 sekundy až do 1 minuty).

Monitor je rozdělen do dvou záložek:

Přihlášení uživatelé 

Zámky

Záložka Přihlášení uživatelé
Na záložce uživatelů jsou zobrazeny informace o všech uživatelích, aktuálně připojených na SQL server a programech, které používají. Jsou k nim dostupné tyto údaje:

Login name - přihlašovací jméno uživatele na SQL Serveru

NT login name - jméno připojeného uživatele, kterým je aktuálně přihlášen do sítě 

Počítač - název počítače přihlášeného uživatele

Login time - datum a čas přihlášení uživatele do SQL Serveru.

Program name - systémové jméno programu, který používá data uložená na SQL Serveru.

Database - používaná databáze.

spid - systémové číslo připojení, které automaticky přiřazuje SQL Server.

tran - počet právě spuštěných transakcí (skupin SQL příkazů), které blokují tabulky databáze. 

Záložka Zámky 
Záložka detailně zobrazuje zamčené objekty databází, podle jednotlivých uživatelů [image: image159.png]


.
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Obrázek 3.5-2 Monitor - monitoring uživatelů, záložka Zámky

. 
3.6 Historie přihlášených uživatelů

Cíle: 
V článku se naučíte zjistit, kdo a jak pracoval s informačním systémem.

Je-li potřeba vidět historii přihlášených uživatelů (zobrazí se pouze historie uživatelů pro databázi, do které je uživatel aktuálně přihlášený) a síly jejich zásahu do systému, je potřeba zobrazit si okno Konfigurace - přes možnost Možnosti - Konfigurace/správa systému (pro prohlížení historie uživatelů není potřeba být administrátorem). Zobrazí se okno Konfigurace [image: image161.png]
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Obrázek 3.6-1 Okno Helios Orange - Konfigurace

Nyní se zde zvolí možnost Žurnál [image: image163.png]
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Obrázek 3.6-2 Historie uživatelů

Zde je možné si prohlédnout, kdy se kdo do databáze přihlásil, kdy se odhlásil a závažnost jeho vstupu. 

4 Filtrování dat

Pro filtrování dat nabízí IS Helios 2 možnosti, jak jej provádět. První možností jsou rychlé filtry, viz kapitola Vyhledání dat v přehledu (Rychlý filtr). Druhou možností jsou trvalé filtry. Jsou založeny na filozofii, že uživatel si pro vybraný přehled nadefinuje filtr, který pak může vypínat a zapínat podle potřeby. Filtrovat lze pouze v sloupcích přehledu, které jsou v přehledu zobrazena. Pokud chce uživatel filtrovat podle dat, která v přehledu zobrazená nejsou, musí si daná data nejdříve v přehledu zobrazit.
Cíle: 
V kapitole se naučíte, jak řídit a vybírat požadovaná data.
4.1 Zobrazení požadovaných sloupců přehledu v přehledu

Cíle: 
V článku se naučíte základům výběru a zobrazení dat.

Chce-li si uživatel zobrazit, popř. upravit data zobrazovaná v přehledu, nastavuje to pouze pro aktuální přehled. V žádném jiném přehledu nebude tato úprava dostupná. Nejprve si tedy uživatel musí vybrat, pro jaký modul v hlavní nabídce chce přehled upravovat, v tomto případě jsou úpravy ukázány pro přehled modulu Vyráběné dílce. Do rozhraní pro úpravu zobrazovaných dat v přehledu [image: image165.png]


 se uživatel dostane pomocí tlačítka Nastav v panelu nástrojů, nebo pravým tlačítkem myši v přehledu vyvolat místní nabídku, rozkliknut možnost Systém a zvolit položku Nastav, nebo klávesovou zkratkou F4. 

[image: image166.png]8 Nestovens - Vyrbbing dice. 4

-
—

[ 02 Zobnes |33 2 Togd ] © 2Py | Sy 5.3 Ooamrin]

T Zabeazteine polotty | ¢ Obibent

5 Pednastnveny viorec pro vipede spotey 1
© 0 Ay

amn s
Vybint dice

yrsbént dice
yrsbént dice
yrsbind dice
yrbbint dice
Vibénédice

seimwy





Obrázek 4.1-1 Rozhraní pro úpravu zobrazovaných dat v přehledu

Rozhraní pro úpravu zobrazovaných dat v přehledu je popsáno obrázkem [image: image167.png]
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Obrázek 4.1-2 Popis rozhraní pro úpravu zobrazovaných dat v přehledu

Aby si uživatel zobrazil požadovaná data, musí si nejprve v nabídce zobrazitelných položek (v levé části rozhraní) vybrat položky, které si chce do přehledu přidat. Jejich zobrazení v přehledu (zapnutí) uživatel provede buď přetažením položky myší z přehledu zobrazitelných položek do přehledu zobrazovaných položek, nebo označením požadované položky myší a kliknutím na tlačítko ≥ pro přesouvání položek.

Odebrání položky ze zobrazovaných položek se provede označením položky myší a tlačítkem ≤ pro odstranění zobrazované položky, nebo přetažením položky z nabídky zobrazovaných položek kamkoliv do nabídky zobrazitelných položek. 

Tlačítko << slouží pro odstranění všech zobrazovaných položek najednou.

Zobrazované položky jsou v přehledu zobrazeny jako sloupce, které nesou data. Zobrazení sloupců přehledu v přehledu odpovídá zobrazení položek v nabídce zobrazovaných položek. A to tak, že jak jsou položky vypsány v přehledu zobrazovaných položek - shora dolů, přesně v tom pořadí jsou zobrazeny v přehledu zleva doprava. Jejich pořadí je možné měnit v přehledu zobrazovaných položek přetažením položky myší na požadované místo, nebo označením položky a tlačítkem ˄ nebo ˅, která slouží pro úpravu pořadí položek zobrazených v Přehledu. Další možností je měnit pořadí sloupců přímo v přehledu, viz kapitola  Zarovnání dat v přehledu.

Změny nakonec musí uživatel potvrdit tlačítkem OK.

4.2 Třídění (řazení) dat sloupců přehledu v přehledu

Cíle: 
V článku se naučíte, jak řadit data podle hodnot ve sloupcích.

Chce-li si uživatel řadit data zobrazovaná v přehledu, nastavuje to pouze pro aktuální přehled. V žádném jiném přehledu nebude tato úprava provedená uživatelem dostupná. Nejprve si tedy uživatel musí vybrat, pro jaký modul v hlavní nabídce chce přehled upravovat, v tomto případě jsou úpravy ukázány pro přehled modulu Vyráběné dílce. Do rozhraní pro třídění zobrazovaných dat v přehledu [image: image169.png]


 se uživatel dostane pomocí tlačítka Nastav v panelu nástrojů, nebo pravým tlačítkem myši v přehledu vyvolat místní nabídku, rozkliknut možnost Systém a zvolit položku Nastav, nebo klávesovou zkratkou F4. Následně je potřeba se přepnout na záložku Třídění (2. záložka).

[image: image170.png]



Obrázek 4.2-1 Rozhraní pro nastavení třídění dat v přehledu

Rozhraní pro úpravu řazení dat v přehledu je popsáno obrázkem [image: image171.png]
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Obrázek 4.2-2 Popis rozhraní pro nastavení třídění dat v přehledu

Aby si uživatel seřadil požadovaná data, musí si nejprve v nabídce zobrazitelných položek (v levé části rozhraní) vybrat položky, které chce řadit. Jejich třídění v přehledu uživatel provede buď přetažením položky myší z přehledu řaditelných položek do přehledu řazených položek, nebo označením požadované položky myší a kliknutím na tlačítko ≥ pro přesouvání položek.

Odebrání položky z řazených položek se provede označením položky myší a tlačítkem ≤ pro odstranění zobrazované položky, nebo přetažením položky z nabídky řazených položek kamkoliv do nabídky řaditelných položek. 

Tlačítko << slouží pro odstranění všech řazení položek najednou.

Důležitost řazení položek je určena tím, jak jsou řazené položky seřazeny v přehledu řazených položek. V našem případě máme na prvním místě řazení podle skupiny zboží a až poté to je řazené podle slevy. Pořadí řazení je možné měnit v přehledu řazených položek přetažením položky myší na požadované místo, nebo označením položky a tlačítky ˄ nebo ˅, která slouží pro úpravu pořadí řazení položek.

Druh řazení uživatel vybere pomocí radiobuttonu (přepínače) umístěných dole pod přehledem řazení. Možnosti jsou 2, řadit vzestupně, nebo řadit sestupně. Nastavení uživatel provede tak, že myší označí položku řazení, pro kterou chce provést nastavení, a pro tuto položku řazení pak zvolí požadované řazení (vzestupně/sestupně).

Změny nakonec musí uživatel potvrdit tlačítkem OK.

4.3 Rychlé filtry

Cíle: 
Článek odkazuje na jinou kapitolu a článek. Je uveden pro snadnější navigaci ve studijních materiálech.

.
Viz kapitola Vyhledávání dat v přehledu (Rychlý filtr).
4.4 Trvalé filtry

Cíle: 
V článku se naučíte, jak vytvářet a aktivovat dlouhodobé filtry.

Trvalé filtry jsou filtry, kterým uživatel nadefinuje požadovaná pravidla - tento nadefinovaný filtr se uloží a uživatel si jej v případě potřeby může vypnout, nebo zapnout - není tedy pokaždé stejný filtr zadávat znovu.

Trvalý filtr se nastavuje pouze pro přehled, pro který byl vyvolán formulář pro nastavení filtru. Pro ukázku je provedeno nastavení filtru pro přehled vyráběných dílců - navíc je zobrazený sloupec Blokováno (jak si zobrazit další sloupec dat viz kapitola Zobrazení požadovaných sloupců přehledu v přehledu). Nefiltrovaný přehled vyráběných dílců viz [image: image173.png]
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Obrázek 4.4-1 Nefiltrovaný přehled vyráběných dílců

Do formuláře pro nastavení filtru se uživatel dostane stisknutím ikony Nastav v panelu nástrojů a výběru záložky 3 - Podmínky - filtr, viz [image: image175.png]
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Obrázek 4.4-2 Záložka 3 - Podmínky - filtr, pro nastavení pravidel filtru

Jako ukázku zde nastavíme filtrování sloupce blokováno tak, aby se nezobrazovaly položky s hodnotou Archivní. Pro nastavení tohoto filtru je potřeba:

1.  Rozkliknout na podkartě Filtrované položky možnost Vyráběné dílce
2.  Dvojklikem zvolit možnost Blokováno - V seznamu podmínek se zobrazí prázdná podmínka pro možnost filtrování pro vybraný sloupec

3.  Nastavit podmínku, tedy Vyráběné dílce. Blokováno = Běžný záznam
4.  Tímto je filtr nastaven - musí se ještě uložit na kartě 4 - sestavy
Postup je i na obrázku [image: image177.png]
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Obrázek 4.4-3 Nastavení filtru

Nyní je potřeba filtr uložit. To se provede tak, že se uživatel přepne na kartu 4 - Sestavy [image: image179.png]
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Obrázek 4.4-4 Nastavení trvalých filtrů - záložka sestavy

Zde se zadá název filtru, v tomto případě např. Filtr - archivní a stiskne se uložit - tím se filtr uloží [image: image181.png]
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Obrázek 4.4-5 Nastavení trvalých filtrů - záložka sestavy - uložení filtru

Tímto byl filtr nastavený a uložený. Ukázka filtrovaného přehledu je na obrázku [image: image183.png]
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Obrázek 4.4-6 Filtrovaný přehled vyráběných dílců

Nyní je možné filtr podle potřeby zapínat a vypínat. To se provede velice snadno a velice rychle pomocí Stavového řádku, kde je zobrazení Aktivní/Neaktivní filtry. Pokud se zde klikne pravým tlačítkem myši, tak se zobrazí možnost pro zapnutí/vypnutí (zakázání) filtru, popř. úprava filtru/založení nového filtru [image: image185.png]
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Obrázek 4.4-7 Možnost pro zapnutí/vypnutí (zakázání filtru), popř. úprava filtru, nebo založení nového filtru

Ještě je důležité zmínit, že pro jeden Přehled může být nadefinováno více filtrů.

5 Formuláře a opisy

Cíle: 
V kapitole se naučíte, jak přizpůsobit standardní formuláře a tisknout je.
5.1 Tisk opisu

Cíle: 
V článku se naučíte, co je opis dat a jak jej využít.

Opisem se v informačním systému Helios rozumí výtisk dat, která jsou aktuálně zobrazena v přehledu. Chce-li si tedy uživatel vytvořit opis, musí si nejprve zobrazit přehled, pro který chce opis vytvořit a popř. si zobrazit sloupce dat, která chce v opisu vidět a implicitně nejsou zobrazena (zobrazení dat v přehledu viz kapitola Zobrazení požadovaných sloupců přehledu v přehledu).

Tisk opisu se provede např. vyvoláním místní nabídky nad přehledem, pro který chce uživatel opis udělat, rozbalením možnosti Tisk v této místní nabídce a volbou možnosti Opis přehledu. Druhou možností je klávesová zkratka Ctrl + P a třetí možností je ikonka Opis… v panelu nástrojů. Možnosti viz [image: image187.png]
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Obrázek 5.1-1 Místní nabídka přehledu - možnost tisku opisu

Po volbě možnosti Opis přehledu se zobrazí opis [image: image189.png]


. Nyní je možné jej vytisknout, uložit do formátů .BMP, .EMF, .GIF, .JPG, .PDF, .RAF, .TIF, .TXT, .WMF, nebo opis rovnou odeslat emailem, přičemž se soubor odešle jako příloha - opět je možné soubor odeslat ve formátech .BMP, .EMF, .GIF, .JPG, .PDF, .RAF, .TIF, .TXT, nebo  .WMF.
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Obrázek 5.1-2 Ukázka opisu přehledu (implicitní, neupravený opis)

5.2 Úprava opisu a tisk upraveného opisu

Cíle: 
V článku se naučíte upravit opisy.
V předcházející podkapitole bylo vysvětleno, jak se dělá opis. Tento opis je možné ještě lehce upravit, pokud to uživatel potřebuje. Nastavení opisu se provádí těsně před jeho zobrazením. Prvním krokem je opět zobrazit přehled, pro který chce uživatel opis vytvořit a popř. si zobrazit sloupce dat, která chce v opisu vidět a implicitně nejsou zobrazena (zobrazení dat v Přehledu viz kapitola Zobrazení požadovaných sloupců přehledu v přehledu). 

Úprava (i zobrazení) opisu se provede vyvoláním místní nabídky nad přehledem, pro který chce uživatel upravený opis udělat, rozbalením možnosti Tisk v této místní nabídce a volbou možnosti Opis přehledu s nastavením, klávesovou zkratkou Shift - Ctrl - P, viz [image: image191.png]


, nebo možností Opis přehledu s nastavením pod ikonou Opis… v panelu nástrojů.
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Obrázek 5.2-1 Místní nabídka přehledu - možnost Opis přehledu s nastavením

Po provedení této volby se zobrazí okno pro nastavení opisu [image: image193.png]
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Obrázek 5.2-2 Okno pro nastavení opisu

Toto okno obsahuje 3 záložky:

· Záhlaví opisu          - Zde se může vyplnit požadované záhlaví opisu

· Zápatí opisu          - Zde se může vyplnit požadované zápatí opisu

· Definice tisku     - Zde se může nastavit např. orientace papíru (na výšku nebo na šířku), tisk opisu bez diakritiky, vícestránkový tisk, tisknutí nadpisu, sumace, počet tisknutých řádků na stránku, písmo,…

Záložky okna pro nastavení opisu jsou na následujícím obrázku [image: image195.png]
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Obrázek 5.2-3 Okno nastavení opisu - záložky záhlaví opisu, zápatí opisu a definice tisku

Pro ukázku zde bude vytvořený upravený opis s upravením [image: image197.png]
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Obrázek 5.2-4 Okno nastavení opisu - ukázkové nastavení záložky záhlaví opisu, zápatí opisu a definice tisku

Po provedení požadovaných úprav opisu se stiskne tlačítko OK a zobrazí se opis [image: image199.png]


.

[image: image200.png]



Obrázek 5.2-5 Ukázka upraveného opisu přehledu

S upraveným opisem jde vše stejně jako s normálním opisem, je tedy možné jej vytisknout, uložit do formátů .BMP, .EMF, .GIF, .JPG, .PDF, .RAF, .TIF, .TXT, .WMF nebo opis rovnou odeslat emailem, přičemž se soubor odešle jako příloha - opět je možné soubor odeslat ve formátech .BMP, .EMF, .GIF, .JPG, .PDF, .RAF, .TIF, .TXT nebo . WMF.

5.3 Tisk formuláře

Cíle: 
V článku se naučíte, jak tisknout formuláře.

Formulářem je v IS Helios např. objednávka, příjemka, list zaměstnance (obsahuje všechny údaje o zaměstnanci), objednávka, objednávka na kooperaci, apod.

IS Helios obsahuje velké množství formulářů, pro příklad zde uvedu jen malý přehled formulářů a přehled, pod který daný formulář spadá. 

[image: image201.png]Modul Podmodul Formulai
Ciselniky, Organizace Obélka C5 162229 mm
ity operaci 70°36 mm
Ciselniky Zoméstnanc Zaméstnanci
Obih zbozi Vydané objednivky Objednivka.
Obah zbosi Pijemey Pijemka
Pifemka - prevodka
Obéh zboti Videlky Dodeci st
Prodejka - dafovy doklad
Videlka - prevodka
Videlka
Rizeni viroby Virobn pikezy Prinodka
Privodka bez materilu a polotovart
Privodka s popisem operace
Rizeni viroby Kooperatni objednivky Objednévka na kooperaci
TPV “Vyrabané dilce Technologicky postup




Ukázka možných formulářů v IS Helios, řazeno abecedně podle modulu

Ukázka pro tisk formuláře zde bude vztažena na technologický postup. Prvním krokem je tedy zobrazení přehledu pro Technologickou přípravu výroby - vyráběné dílce. 
V tomto přehledu se myší vybere vyráběný díl, pro který je potřeba vytvořit formulář technologického postupu. Pro tisk formuláře jsou nyní 3 možnosti, vyvolat místní nabídku a zde v možnosti Tisk zvolit možnost Tisk formulářem, klávesová zkratka F8 [image: image202.png]


 nebo možnost Tisk formulářem pod ikonou Opis… v panelu nástrojů.
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Obrázek 5.3-1 Místní nabídka přehledu - možnost Tisk formulářem

Po provedení volby Tisk formulářem se zobrazí okno s nabídkou formulářů, které jsou pro daný přehled k dispozici [image: image204.png]
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Obrázek 5.3-2 Okno s nabídkou formulářů, které jsou pro daný přehled k dispozici

V tomto okně s nabídkou formulářů se dvojklikem myši vybere formulář a ten se zobrazí [image: image206.png]
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Obrázek 5.3-3 Ukázka formuláře - Technologický postup

S formulářem jde vše stejně jako s opisem, je tedy možné jej vytisknout, uložit do formátů .BMP, .EMF, .GIF, .JPG, .PDF, .RAF, .TIF, .TXT, .WMF, nebo formulář rovnou odeslat emailem, přičemž se soubor odešle jako příloha - opět je možné soubor odeslat ve formátech .BMP, .EMF, .GIF, .JPG, .PDF, .RAF, .TIF, .TXT nebo .WMF.

5.4 Úprava formulářů - Editor pro úpravu formulářů

Cíle: 
V článku se naučíte, jak upravir formuláře.
Zde není popsána práce v editoru formulářů, ale jak editor formulářů spustit a jak postupovat, aby se neznehodnotily základní formuláře a nezabila se tak možnost vrátit se k původnímu formuláři.

Pro úpravu, popř. tvorbu formuláře je potřeba vědět, jaký formulář chceme upravit, popř. k čemu se má formulář, který chce uživatel vytvořit, vztahovat. Pro ukázku budeme chtít upravit (popř. vytvořit) technologický postup. Technologické postupy se schovávají pod modulem Technická příprava výroby - Vyráběné dílce. Proto je potřeba nejprve zobrazit Přehled Vyráběné dílce [image: image208.png]
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Obrázek 5.4-1 Zobrazený přehled Vyráběné dílce

Nyní je potřeba zobrazit si pro jednu z položek zobrazit definici tiskových formulářů. To se provede označením položky pravým tlačítkem myši a stisknutím klávesy F8, nebo vyvoláním místní nabídky myší nad položkou a výběrem možnosti Tisk - Tisk formulářem [image: image210.png]
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Obrázek 5.4-2 Místní nabídka přehledu Vyráběné dílce - možnost Tisk formulářem

Provedení výběru možnosti Tisk formulářem (nebo klávesová zkratka F8) se vyvolá požadovaný přehled Definice tiskových formulářů [image: image212.png]
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Obrázek 5.4-3 Přehled Definice tiskových formulářů

Zde jsou nyní tři možnosti

· upravit formuláře, které jsou v definici tiskových formulářů, 

· vytvořit úplně nový tiskový formulář, 

· nebo smazat tiskový formulář. 

Pokud chce uživatel upravit formulář, není vhodné, aby upravoval přímo formulář, který je s IS Helios dodáván - důvodem je, že pokud by pak vznikla potřeba vrátit se k původnímu formuláři, tak by již v systému vůbec nebyl. Proto je vhodné vytvořit kopii formuláře a tu upravovat. Pro tvorbu nového formuláře je také doporučeno postupovat přes kopii a její úpravu.

Kopie formuláře se vytvoří tak, že se nad formulářem vyvolá místní nabídka a zvolí se možnost Kopie [image: image214.png]
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Obrázek 5.4-4 Definice tiskových formulářů - tvorba kopie tiskového formuláře

Tím se vytvoří kopie formuláře [image: image216.png]
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Obrázek 5.4-5 Definice tiskových formulářů - vytvořená kopie tiskového formuláře

V tuto chvíli, kdy je vytvořená kopie tiskového formuláře je možné jej editovat. Do rozhraní pro editaci formuláře se uživatel dostane označením tiskového formuláře, který chce upravovat, vyvoláním místní nabídky a volbou Oprava. Tím se zobrazí rozhraní pro editaci formuláře [image: image218.png]
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Obrázek 5.4-6 Rozhraní pro úpravu tiskového formuláře

V rozhraní pro úpravu formuláře je možné změnit např. název kopie formuláře, popř. jí přiřadit další označení, nebo názvy.

Na 2. záložce rozhraní pro úpravu formuláře, nazvané 2 - Třídění, se dvojklikem „zapínají“ data (položky), které se budou zobrazovat ve formuláři. Záložka 2 - Třídění je na následujícím obrázku [image: image220.png]
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Obrázek 5.4-7 Rozhraní pro úpravu formuláře, záložka 2 - Třídění

Do rozhraní pro vizuální editaci formuláře se uživatel dostane přes možnost Definice… na 1. Záložce [image: image222.png]
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Obrázek 5.4-8 Úprava tiskového formuláře - tlačítko pro definici tiskového formuláře

Po stisknutí tlačítka Definice… se zobrazí rozhraní pro vizuální úpravu tiskového formuláře [image: image224.png]
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Obrázek 5.4-9 Rozhraní pro vizuální úpravu tiskového formuláře

V tomto rozhraní se může formulář libovolně upravit. Je zde možnost si během úprav i zobrazit skutečnou podobu formuláře, to se provede přepnutím do Náhledu. Tlačítko pro přepnutí náhledu je zobrazeno v následujícím obrázku [image: image226.png]
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Obrázek 5.4-10 Úprava tiskového formuláře - tlačítko pro přepnutí do režimu náhledu

Ukázka náhledu formuláře je na následujícím obrázku [image: image228.png]


. Zde je důležité upozornit na to, že náhled se zobrazuje pro položku, kterou jsme na začátku vybrali a nad ní jsme vyvolali Přehled Definice Tiskových formulářů, přesto je ale možné upravený formulář použít pro jakoukoliv položku.
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Obrázek 5.4-11 Náhled na tiskový formulář

6 Exportování a importování dat

Cíle: 
V kapitole se dozvíte, jak exportovat data pro použití a zpracování v jiných systémech a jak data z jiných systémů nahrát do informačního systému Helios.

6.1 Exportování dat

Cíle: 
V čánku se naučíte vybírat data pro export a exportovat je.
Exportování dat z IS Helios Orange je velmi jednoduché a dá se říci, že se dají vyexportovat jakákoliv data, která jsou v informačním systému Helios Orange. Jakýkoliv přehled se dá vyexportovat jako tabulka v MS Excel. Uživatel tedy musí vědět, jaká data chce exportovat a v jakém přehledu se tato data dají zobrazit (zobrazení dat v Přehledu viz Kapitola Zobrazení požadovaných sloupců přehledu v přehledu). Po zobrazení dat, která chce uživatel exportovat, se v přehledu vyvolá místní nabídka přehledu, kde se zvolí možnost MS Office -> MS Excel, popř. se může využít zkratky CTRL+E [image: image230.png]
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Obrázek 6.1-1 Export dat do MS Excel

Po provedení exportu se zobrazí MS Excel s exportovanými daty [image: image232.png]
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Obrázek 6.1-2 Vyexportovaná data v MS Excel

Data se nyní dají v MS Excel uložit jako .xls, .xlsx, .pdf, popř. se data dají z MS Excel uložit do formátu .CSV, který se nejčastěji používá pro import do softwarových nástrojů, a zároveň se dá otevřít v jakémkoliv textovém editoru. Pro uložení dat z MS Excel do formátu .CSV je však potřeba zbavit tabulku ohraničení buněk.

Stejným postupem se data dají exportovat do OpenOffice.org (LibreOffice.org) Calc, MS Word, nebo jako HTML, XML a TXT, viz následující obrázky [image: image234.png]
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Obrázek 6.1-3 Vyexportovaná data v OpenOffice.org (LibreOffice.org) Calc

[image: image240.png]



Obrázek 6.1-4 Vyexportovaná data v MS Word

[image: image241.png]/@ e

© O fledyCpusersKerimDesktop/Helioska i I, A

|

A

lills
:
L&
u
]

2223232 2322222333224

1h

33t
M mhuwwmww EHEN
EEEHLEEE PR SRR EE

EERRRRARARRRRARAANAAR





Obrázek 6.1-5 Vyexportovaná data v HTML
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Obrázek 6.1-6 Vyexportovaná data v XML

[image: image243.png]



Obrázek 6.1-7 Vyexportovaná data do formátu .txt v Poznámkovém bloku MS Windows

6.2 Importování dat

Cíle: 
V článku se naučíte, jak připravit data pro import a importovat je.

V tuto chvíli jsme schopni importovat pouze data TPV (data do ostatních modulů pravděpodobně importovat jdou, ale pokud tomu tak je, tak se tam importy provádějí jiným způsobem). Aby uživatel mohl importovat data TPV, musí si zobrazit přehled modulu TPV - Vyráběné dílce, kde po vyvolání místní nabídky pravým tlačítkem myši pod možností Importy může zvolit ze 4 druhů importů [image: image244.png]
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Obrázek 6.2-1 Možnosti importu dat TPV

Jedná se o importy:

Konstrukce a technologie - Import
Import kusovníkových vazeb
Import technologického postupu
Import vazeb nářadí
Ukázka importů bude provedena pro Konstrukce a technologie - Import. Ostatní importy se provádí naprosto stejným postupem.

Po volbě Konstrukce a technologie - import místní nabídky v přehledu modulu TPV - Vyráběné dílce se zobrazí okno Konstrukce a technologie - import, kde je implicitně nastaveno několik druhů dat, které jde importovat [image: image246.png]
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Obrázek 6.2-2 Okno Konstrukce a technologie - import

V tuto chvíli si uživatel může zvolit data, která chce do IS Helios importovat. To se provede stisknutím tlačítka Nastav v okně Konstrukce a technologie - import [image: image248.png]
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Obrázek 6.2-3 Tlačítko Nastav v okně Konstrukce a technologie - import

Pro stisknutí tlačítka Nastav se zobrazí okno Nastavení - Konstrukce a technologie - import [image: image250.png]
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Obrázek 6.2-4 Okno Nastavení - Konstrukce a technologie - import

V okně Nastavení - Konstrukce a technologie - import se v pravé části okna vyberou z položky nabídek položky, které chce uživatel importovat, v pravém okně se zobrazují vybrané položky a je tam možné i mění jejich pořadí. Po provedení výběru požadovaných položek a po jejich požadovaném seřazení se stiskne tlačítko OK. Tím se uživatel vrátí do okna Konstrukce a technologie - import, kde jsou zobrazené a seřazené uživatelem vybrané položky pro importování. Pro ukázku je v tomto příkladu pro import navíc přidána položka Dílec - Číslo výkresu a odebrány položky Index změny 1 a Index změny 2 [image: image252.png]
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Obrázek 6.2-5 Nastavení - Konstrukce a technologie - import - uživatelem přidaná položka pro import

Po stisknutí tlačítka OK se nyní zobrazí okno Konstrukce a technologie - import s uživatelem vybranými položkami pro import [image: image254.png]


.
[image: image255.png]Do 9V Optimiei e sk Dol e

om0





Obrázek 6.2-6 Okno Konstrukce a technologie - import s uživatelem vybranými položkami

V tuto chvíli se v okně Konstrukce a technologie - import vyvolá místní nabídka pravým tlačítkem myši a zvolí se možnost MS Excel [image: image256.png]


 nebo se použije klávesová zkratka CTRL+E.
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Obrázek 6.2-7 Okno Konstrukce a technologie - import, místní nabídka, možnost MS Excel

Po provedení volby se otevře MS Excel s předdefinovaným záhlavím tabulek podle toho, jaká data si uživatel nadefinoval, že chce importovat [image: image258.png]
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Obrázek 6.2-8 MS Excel s předdefinovaným záhlavím tabulky podle toho, jaká data si uživatel nadefinoval pro import

Nyní se tabulka vyplní, popř. je možné do tabulky v MS Excel data nakopírovat. Vyplněná tabulka pro tento příklad [image: image260.png]
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Obrázek 6.2-9 MS Excel s předdefinovaným záhlavím tabulky podle toho, jaká data si uživatel nadefinoval pro import, naplněné daty

Nyní se data přenesou do IS Helios tak, že se označí tabulka [image: image262.png]


, a ta se zkopíruje do schránky pomocí klávesové zkratky CTRL+C.
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Obrázek 6.2-10 MS Excel s předdefinovaným záhlavím tabulky podle toho, jaká data si uživatel nadefinoval pro import, naplněné daty - kopírování tabulky

Data ze schránky se nyní nakopírují do okna Konstrukce a technologie - import. To jde buď klávesovou zkratkou CTRL+V, nebo vyvolání místního menu pravým tlačítkem myši a výběrem možnosti Import ze schránky [image: image264.png]
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Obrázek 6.2-11 Kopírování dat do okna Konstrukce a technologie - import

Po nakopírování dat do okna Konstrukce a technologie - import se zobrazí okno ukazující průběh a výsledek importu [image: image266.png]


. Pokud při importu dat je problém, v tomto okně je také vidět upozornění.
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Obrázek 6.2-12 Průběh importu dat

Nyní se po stisknutí tlačítka OK zobrazí okno Konstrukce a technologie - import se zobrazenými naimportovanými daty [image: image268.png]


. Tato data jsou však naimportována pouze do okna Konstrukce a technologie - import, nejsou naimportována do databáze, proto se musí ještě pokračovat.
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Obrázek 6.2-13 Okno Konstrukce a technologie - import - naimportované položky

Nyní jsou data naimportována do rozhraní pro import. Už zbývá je jen převést do IS Helios. Proto se v okně Konstrukce a technologie - import označí všechna data, vyvolá se místní menu a zvolí se možnost Převod [image: image270.png]
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Obrázek 6.2-14 Převod dat z okna Konstrukce a technologie - import do databáze

Naprosto tejným postupem se můžou data přenášet řádku po řádce, tím se pak práce časově prodlouží, vznikne-li však problém, uživatel ihned ví, jakých dat se problém týká.

Po potvrzení možnosti Převod v místní nabídce se zobrazí okno pro případnou úpravu importovaných dat, např. pro úpravu kusovníkových vazeb apod. [image: image272.png]
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Obrázek 6.2-15 Okno pro dodatečnou úpravu importovaných dat

Toto okno stačí v tomto případě pouze odkliknout tlačítkem OK a zobrazí se okno informující o importu dat do databáze IS Helios [image: image274.png]
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Obrázek 6.2-16 Informační okno o průběhu importu dat do databáze

Po proběhnutí konečného importu dat do databáze IS Helios se automaticky vyprázdní okno Konstrukce a technologie - import [image: image276.png]
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Obrázek 6.2-17 Prázdné okno Konstrukce a technologie - import po provedení importu dat do databáze IS Helios

Tímto jsou data naimportována do databáze. Je možné si je prohlédnout v přehledu TPV - Vyráběné dílce [image: image278.png]
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Obrázek 6.2-18 Naimportovaná data zobrazená v přehledu TPV - Vyráběné dílce

7 Práce s databází

Cíle: 
V kapitole se naučíte zálohovat a obnovovat data.
7.1 Minimální nastavení prázdné databáze

Cíle: 
V článku se naučíte, co je třeba nastavit do prázdné databáze. Podrobný popis tohoto nastavení je v jiném kursu (RV02).

Po prvním spuštění IS Helios se uživateli zobrazí naprosto prázdná databáze. Tato prázdná databáze neobsahuje např. ani tak základní věci, jako jsou např. jednotky, ve kterých se může materiál nakupovat, skladovat, nebo vydávat. Proto je v databázi nastavit a hlavně zadat potřebné minimum informací. Zde je toto minimum vypsáno chronologicky - tedy tak, jak by se mělo postupně postupovat. Kompletní návod pro nastavení prázdné databáze je popsaný v návodu Praktický příklad pro IS Helios Orange (RV02), kde je ukázka nastavení prázdné databáze a následná práce s touto databází ukázána na výrobě stavebnice autíčka. Minimum, které je potřeba nastavit v prázdné databázi je následující:

· Nastavení číselníků

·      Nastavení organizací

·         Nastavení domovské organizace

·         Nastavení dodavatelů

· Založení dodavatelské organizace

· Založení kontaktu

· Spárování organizace a kontaktu

·         Nastavení odběratelů

· Založení odběratelské organizace

· Založení kontaktu

· Spárování organizace a kontaktu

·      Nastavení priorit

·      Založení zaměstnanců

·         Přiřazení pozic

·         Nastavení tarifů

· Nastavení pomocných číselníků

·      Nastavení organizační struktury

·      Nastavení období

·      Nastavení plánovacího kalendáře

·           Nastavení přehledů svátků

·      Nastavení jednotek

·      Nastavení skupin zboží

· Základní nastavení TPV

·      Nastavení číselníku nářadí

·      Nastavení číselníku pracovišť

·      Nastavení číselníku kooperací

·      Zadání nakupovaných dílů

·      Zadání nakupovaných materiálů

·      Zadání nakupovaných režijních položek

·      Nastavení číselníku kalkulačních vzorců

·      Zadání vyráběných dílů

·      Zadání cen položek

·      Zadání konstrukce a technologie vyráběných dílců

·         Zadání kusovníkových vazeb

·         Zadání technologických postupů

·         Zadání vazeb nářadí

·      Založení podsestav a nastavení jejich konstrukce a technologie

·         Založení podsestav

·         Zadání kusovníkových vazeb

·         Zadání technologického postupu

·         Zadání vazeb nářadí

·     Založení řady výrobního příkazu

·        Přiřazení řady výrobních příkazů vyráběným položkám, podsestavám a finální sestavě

·  Nastavení cenové úrovně u organizací
7.2 Zálohování databáze

Cíle: 
V článku se naučíte, jak zálohovat databázi.

Zálohování databáze může provádět pouze administrátor nebo uživatel, kterému tuto možnost administrátor nastaví v právech uživatele. V každém z těchto případů se provádí záloha databáze naprosto shodně, jen s tím rozdílem, že uživatel s nastavenými právy pro zálohování databáze se nemusí přihlašovat do databáze jako administrátor. 

Zálohovat by se měla pouze ta databáze, do které je v danou chvíli správce systému (dále v této kapitole myšleno i uživatel s nastavenými právy pro zálohování databáze) přihlášený. Pro zálohování databáze X by měl být správce přihlášený v databázi X, ne v databázi X provádět zálohu databáze Y. Toto pravidlo by se mělo dodržovat kvůli omezení rizika špatné zálohy. 

Samozřejmě je možné výběrem zálohovat jinou databázi, než ve které je správce aktuálně přihlášený, popř. zálohovat najednou více databázi. Tímto postupem by ale mohly vzniknout problémy, pokud by byla potřeba obnova pouze jedné databáze ze všech zálohovaných.

Pro provedení zálohy databáze je potřeba zobrazit si okno Helios Orange - Konfigurace. Toto okno se zobrazí přes položku Možnosti v menu v pruhu nabídek a vybrání možnosti Konfigurace/ správa systému [image: image280.png]
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Obrázek 7.2-1 Postup vyvolání okna Helios Orange - Konfigurace

Po provedení výběru možnosti Konfigurace / správa systému se zobrazí požadované okno Helios Orange - Konfigurace [image: image282.png]
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Obrázek 7.2-2 Okno Helios Orange - Konfigurace

V okně Helios Orange - Konfigurace si v pravém stromovém menu klikne na možnost Zálohy [image: image284.png]
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Obrázek 7.2-3 Okno Helios Orange - Konfigurace, možnost Zálohy

Po zobrazení si přehledu pro možnost Zálohy se v horním panelu nástrojů okna Helios Orange - Konfigurace klikne na možnost Nový… [image: image286.png]
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Obrázek 7.2-4 Okno Helios Orange - Konfigurace, přehled Zálohy, ikona Nový... panelu nástrojů

Po kliknutí na ikonu Nový… se zobrazí okno Záloha databáze [image: image288.png]


. V tomto okně už je zaškrtnuto, že administrátor chce provést zálohu databáze, ve které je přihlášený.
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Obrázek 7.2-5 Okno Záloha databáze

Nyní je možné upravit jméno zálohy tak, aby se v případě potřeby snadno našla mezi ostatními zálohami. Požadovaným jménem se přepíše v názvu zálohy část <Databáze> [image: image290.png]
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Obrázek 7.2-6 Možnost úpravy názvu zálohované databáze pro usnadnění jejího nalezení v případě potřeby

Zde by mělo být zadané jméno databáze bez použití mezer. Ty by se měli nahradit podtržítkem „_“. V tomto ukázkovém případě volím název zálohy „ukázka_zálohování_databáze“. Tento název se tedy zapíše do okna Zálohování databáze…[image: image292.png]


. Do okna Popis je možné vyplnit si popis zálohy, který by pak mohl sloužit k lepší orientaci mezi zálohami. Záleží na správci, zda toto pole využije, není nutné jej vyplňovat.
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Obrázek 7.2-7 Přejmenování názvu zálohy databáze podle potřeb uživatele

Z názvu je pak patrné, že kompletní název databáze bude:

Ukázka_zálohování_databáze_db_<RRRRMMDDHHmm>

kde <RRRRMMDDHHmm> znamená datum a čas, kdy byla záloha provedena ve formátu RokMěsícDenHodinaMinuta, to je výhodné nechat.

Nyní se stiskne tlačítko Ok, po potvrzení chvíli systém pracuje a nakonec se objeví informační okno s oznámením, že záloha byla úspěšně provedena [image: image294.png]
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Obrázek 7.2-8 Informační okno s oznámením, že záloha byla úspěšně provedena

V okně Helios Orange - Konfigurace je nyní zobrazena záloha, kterou jsme nyní provedli, včetně informace o datu provedení zálohy, velkosti zálohy a Autorovi zálohy. Zde by byl zobrazen i Popis, pokud by jej uživatel při tvorbě zálohy vyplnil [image: image296.png]
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Obrázek 7.2-9 Okno Helios Orange - Konfigurace se zobrazenými informacemi o provedené záloze

7.3 Obnova databáze ze zálohy

Cíle: 
V článku se naučíte, jak databázi obnovit ze zálohy.

Obnovu databáze ze zálohy může provádět pouze administrátor, nebo uživatel, kterému tuto možnost administrátor nastaví v právech uživatele. V každém z těchto případů se provádí obnova databáze ze zálohy naprosto shodně, jen s tím rozdílem, že uživatel s nastavenými právy pro zálohování databáze se nemusí přihlašovat do databáze jako administrátor. 

Obnovovat ze zálohy se může pouze ta databáze, do které je v danou chvíli správce systému (dále v této kapitole myšleno i uživatel s nastavenými právy pro zálohování databáze) přihlášený. Do databáze se muže obnovit jakákoliv záloha - může být i z jiné databáze. Zde je však důležité neustále myslet na to, že se stará databáze přepíše zálohou a přijde se tak o data, která tam původně byla. Proto je vhodné před každou obnovou databáze udělat pro jistotu zálohu databáze, do které se bude jiná záloha obnovovat. 

Pro provedení obnovy databáze je potřeba zobrazit si okno Helios Orange - Konfigurace. Toto okno se zobrazí přes položku Možnosti v menu v pruhu nabídek a vybrání možnosti Konfigurace/ správa systému [image: image298.png]
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Obrázek 7.3-1 Postup vyvolání okna Helios Orange - Konfigurace

Po provedení výběru možnosti Konfigurace / správa systému se zobrazí požadované okno Helios Orange - Konfigurace [image: image300.png]
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Obrázek 7.3-2 Okno Helios Orange - Konfigurace

V okně Helios Orange - Konfigurace si v pravém stromovém menu klikne na možnost Zálohy [image: image302.png]
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Obrázek 7.3-3 Okno Helios Orange - Konfigurace, možnost Zálohy

Po zobrazení si přehledu pro možnost Zálohy se v horním panelu nástrojů okna Helios Orange - Konfigurace klikne na možnost Obnova… [image: image304.png]
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Obrázek 7.3-4 Okno Helios Orange - Konfigurace, přehled Zálohy, ikona Obnova... panelu nástrojů

Po kliknutí na ikonu Obnova… se zobrazí okno Obnova databáze [image: image306.png]
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Obrázek 7.3-5 Okno Obnova databáze

V okně obnova databáze je potřeba vybrat databázi, kterou je potřeba obnovit. To se provede tlačítkem vedle pole „Vyberte nebo napište soubor obsahující zálohu“ [image: image308.png]
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Obrázek 7.3-6 Okno Obnova databáze - tlačítko pro výběr databáze k obnově

Po stisknutí tlačítka pro výběr databáze, kterou chce správce obnovit, se zobrazí okno s přehledem všech záloh [image: image310.png]


. Zde je potřeba najít databázi, kterou chce uživatel obnovit a stisknout tlačítko OK.
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Obrázek 7.3-7 Přehled všech záloh, zde je potřeba najít databázi, kterou chce správce obnovit

Po vybrání požadované zálohy se po stisknutí tlačítka OK správce opět vrátí do okna Obnova databáze. Nyní, po vybrání databáze určené k obnově je potřeba v okně Obnova databáze stisknout tlačítko Auto [image: image312.png]


. Toto tlačítko je nutné stisknout vždy po vybrání databáze, kterou chce správce obnovit!!!
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Obrázek 7.3-8 Okno Obnova databáze - po vybrání databáze je vždy nutné stisknout tlačítko Auto!

Nyní se po stisknutí tlačítka ok začne databáze obnovovat. Čas, který je pro obnovu potřebný, závisí na velikosti zálohy. Po proběhnutí obnovy se zobrazí informační okno, oznamující, že databáze byla úspěšně obnovena [image: image314.png]
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Obrázek 7.3-9 Okno informující o úspěšné obnově databáze

Tím je obnova databáze ze zálohy hotova. Po stisknutí tlačítka OK se IS ukončí a bude potřeba jej spustit znovu včetně přihlášení.

7.4 Kompletní vymazání databáze

Cíle: 
V článku se naučíte, jak kompletně vymazat data z databáze.

Pokud je potřeba databázi zcela vymazat - např. pro výukové účely, provede se to tak, že se do plné databáze provede obnova prázdné databáze. Prázdná databáze je zálohována[image: image316.png]


. Obnova se provede naprosto shodně, jako jakákoliv jiná, jen s tím výsledkem, že pro provedení obnovy bude databáze zcela čistá..
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Obrázek 7.4-1 Záloha prázdné databáze

Po provedení obnovy prázdné databáze  nesmí správce systému zapomenout opět nastavit uživatelům přístupy !!!
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