zimni semestr 2013




Jméno: Michal Nykl

»
e-mail: nykim@kiv.zcu.cz ~ web: http://home.zcu.cz/~nykim/

Kancelar: UU-408
Vedene cviceni:

— Utery od 9:20 do 11:00
Konzultacni hodiny:

— Pondeli od 14:00 do 15:00
— Utery  od 11:00 do 12:00 (po cvicent)
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e (QObsah Uvodniho cvicent:

1. cast — obecné informace o predmetu KIV/ZI.
2. cast — motivace k ucasti na cvicenich.
3. cast — univerzitni WebNet, aneb kde hledat pomoc.
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e Ucast na cvicenich:
— Bude sledovana

— Je nepovinna
(neurci-li Vase fakulta jinak - 1. rocnik FEK 75% ucasti)

— Z ,vaznych” duvodu lze (trvale) dochazet na jiné cviceni
* Nutné fici, kam chci prejit a nahlasit se cvicicimu daneho cviceni
« Pfesuny mezi cvicenimi nejdéle do 14-ti dndi !!
— Pokud se nemohu dostavit na sve cviceni
 Moznost navstivit jiné cviceni v daném tydnu (pozor na probiranou latku)
* Neni potreba se omlouvat, ale je dobré se nahlasit na ,nahradnim® cviceni
« V ojedinélych pripadech Ize omluvit neticast na cviceni (e-mailem) z diivodu
delsi nemoci atd. (neni nutné, jelikoz Gcast neni povinna)

Pozn.: Cviceni jsou pro Vas, je tedy ve Vasem zajmu je navstevovat
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* Ucebni materialy jsou k dispozici na Courseware:

— www.portal.zcu.cz -> Courseware -> Moje predmety -> KIV/ZI

— Nekteré materialy jsou ponekud starsi (zvlaste videa), proto je lepsi
sledovat cviceni a dané materialy si dle vlastniho uvazeni prochazet
spise doma.

« Materialy ze cviceni (prezentace, priklady, atd.)
— http://home.zcu.cz/~nykim/

 KIV/ZI jinde : — http://home.zcu.cz/~krutisov/ 510


http://home.zcu.cz/~nyklm/

o Ziskani zapoctu pred zkouskou:
— Uspéﬁné absolvovani zapoctoveho testu (min. 60% bodu)

— Termin a obsah zapoctového testu bude upresnén v prubehu
semestru (zrejme 2. a 3. prosince)

— Nahradni termin bude az po Novém roce, tj. v zimnim zkouskovem
obdobi

— Mezni termin udeleni zapoctu je do 31. 1. 2012 !!
* Uznani zapoctu (pokud opakujete tento predmet):

— Zapotty z predeslych let se NEUZNAVAJI, 4j. student musf znovu
uspesne absolvovat zapoctovy test — (icast na cvicenich je dle jeho
osobniho uvazeni
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* Postupneé se na cvicenich seznamime s MS Excel a
nasledujicim:

o Zakladni pojmy MS Excel. Bunka, list, sesit a adresovani.
Jednoduché operace s tabulkou. Vytvareni vzorcu a
pouziti standardnich funkci. Tvorba graft.

* Spoluprace s jinymi aplikacemi (MS Word) — dokument s
obrazky, tabulkami a matematickymi vyrazy.

« Filtry, souhrny, maticove vzorce, databazove funkce,
kontingencni tabulka.

* + opakovani, priklady, konzultace, souhrnne prikiady.
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* Pokud si myslite, ze zde procvicované veci jiz znate (napr. ze
stfredni skoly) tak mi dejte o této skutecnosti vedet:

— Nemusite dnes, ale nejlépe do 3. cviceni

— Predvedete, co umite, a pokud to bude vyhovovat, tak misto
dochazky na cviceni dostanete individualni tlohu
» viz Courseware -> KIV/ZI -> Samostatna prace

— Pozn.: meli byste prokazat znalost latky, ktera je psana v obsahu
cviceni, napr. byt schopen vytvorit kontingencni tabulku atd.

8/10



» Prihlaseni k pocitactim
— Pokud jiz mate Orion konta, méelo by Vam fungovat prihlaseni pod
Vasim loginem a heslem — vsichni vyzkousi !!
— Registrace do Orionu by meéla jit provest | z teto mistnosti

— Ti, kterym to nejde, navstivi HelpDesk
* Pokud budu vedet, rad poradim.

* Pozor, je nutné abyste se pri ukonceni prace s PC od daneho
PC vzdy odhlasili

— vypinat jej nemusite, bude vypnut automaticky

— pfi odchodu z ucebny zavirejte dvere (vstup na JIS) o
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* Ucast na cvicenich neni (obecne) povinna, ale ...

* MS Office patfi k zakladim, ktere jsou dnes vyzadovany
témer na vsech pracovnich pozicich urcenych lidem se
stredoskolskym, Ci vyssim vzdelanim.

Microsoft Office 2007 Dock Icons

OOOOOOO

POWEPOINT INFOPATH E TE PUBLISRER



Microsoft Office 2007 Dock lcons

INFOPAIH

prezentace formulare

ONNCOIE

poznamky

'UCUSBEI

noviny




POWEPOQINT

* Kazdy by mel byt schopen vytvorit formatovany text v
MS Word (napr.: slohovou Glohu, popis mereni,
vyrocni zpravu, zapis z jednani, vedecky clanek, popr.
dotaznik, atd.)

Kazdy by mel byt schopen vytvorit vlastni prezentaci
v MS PowerPoint (napr.: osobni prezentace,
prezentace firmy, vyrobku, vlastniho napadu,
bakalarske prace, obchodni prezentace, atd.)



KIV/ZI (podzim)

KIV/ZIS (jaro)

ACCESS

Jiz NE kazdy je schopen usnadnit si praci s tabulkami
pomoci MS Excel (napr.: automaticke doplneni tabulky
dle zadaného vzorce, prace s maticemi, souhrny dle
pozadovanych vlastnosti, databazove operace s
tabulkami, vizualizace vysledkt pomoci grafu, atd.)

Jiz NE kazdy je schopen efektivne ukladat sva data tak,
aby setfil misto a byl schopen ziskavat z nich informace,
tj. pracovat s databazi pomoci MS PowerPoint (napr.:
Ucetnictvi firmy, sprava majetku, promitani v kine,
sprava hokejovych tymu, jejich zapasu a vysledku, atd.)



e Proto:
* Pokud neznate MS Excel —> chodte na cviceni

- na konci semestru MS Excel znat budete a minimalné si
tim zlepsite své postaveni na trhu prace.

- usnadnite si praci v prubéhu studia (urcité budete nekdy
neco pocitat, vytvaret graf, ¢i pracovat s maticemi,
tabulkami, atd., ¢i budete chtit ve velkém mnozstvi dat
nalézt pouze ta, ktera odpovidaji Vasim kriteriim, atd.)

- okamzite se zeptate, pokud Vam nebude neco jasne —
cviceni jsou pro Vas = ptejte se, ptejte se, ptejte se, ...



* Ani cvicici nezna vse:
* pokud udélam chybu, nebojte se mé opravit, ¢i doplnit.

* pokud znate MS Excel, tak mé muzete na cvicenich doplnovat,
opravovat, upozornovat na lepsi postupy, atd.

» (vicici je od toho, aby vam pomohl pochopit latku z danéeho
predmetu (cviceni), NE od toho, aby vas zkousel, trapil, ¢i nutil
pracovat -> pokud vam nebude cokoliv jasne, tak se ptejte !!
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System ORION

Univerzitni elektronicka posta
Webovy portal ZCU

Diskovy prostor

Univerzitni knihovna

a dalsi informace ...
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e Pristup do verejnych laboratori

Seznam vcetné informaci o vybaveni na http://support.zcu.cz

Vstup na JIS kartu,  Moznost tisku pomoci sitovych front

" Tiskarny k } LD
\o C AT g\ =
Vydej

JIS kart
arty E . HelpDesk Centrum informatizace a

vypocetni technikyZCU (CIV)




* \erejné pocitacové ucebny
Instalovany ORION Linux a ORION (Windows) 7

— klavesnice je implicitne nastavena jako ceska
— numericka klavesnice nemusi byt zapnuta
— v Unixu se rozlisuji mala a velka pismena
— opakovaneé chybne zadani hesla muze vest
k uzamceni pristupu do systemu
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bNCHERSTRIEIORION

o Uzivatelske jméno a heslo (kdy ho bude treba)

— Pristup na univerzitni unixovy server (ORION 7, ORION linux)
— Pristup do verejnych pocitacovych uceben
— Pristup do schranky elektronicke posty a jejiho nastaveni
— Pfistup na Portal ZCU
(osobni udaje, zapis na zkousky, Courseware, atd.)
— Pristup do univerzitni bezdratove site a kolejni site
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VANEIERESE

— V soucasné dobé nutna kazdych 6 mésicui !
— Nejsnaze pres www stranku s adresou http://heslo.zcu.cz

— I heslo chrani pristup do diskového prostoru uzivatele !!!

— nikomu ho nesdelujte,

— v pripadé podezreni na neopravneny pristup informujte operatora
(HeplDesk) a heslo zmente,

— pred odchodem z ucebny se vzdy ODHLASTE (pocitac nevypinejte).
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SYSEMNOIRI@IN

» Vas profil (co mit na plose a co ne?)

spolu s ORION kontem se prenasi Vas osobni profil
(obsah plochy — pozadi, ikony atd.),

proto je dobré mit na plose ikony na casto pouzivane aplikace.

 Komprimacni program: .ZIP, .RAR, .JAR, .ARJ, atd.
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* Kazdy uzivatel (student/zamestnanec) ma v ramci projektu
ORION zfizenu jednu centralné ulozenou postovni chranku

adresa:  <uzivatelske_jmeno>@students.zcu.cz

o 1I'VSichni jsou povinni Cist zpravy dorucované na
univerzitni adresu !!!

(Vyucujici, ¢i univerzita Vam muze sdelit dulezite informace

nebo od Vas neco pozadovat)
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e Pristup do elektronicke posty

Nejlépe pres Webové rozhrani:

http://webmail.zcu.cz

* Postovni klienti v ramci ORION
ALPINE a Mozilla Thunderbird

— nastaveni e-mailového uctu viz
http://mail.zcu.cz/dokumentace/thunderbird.html

Pokud neni ucet spravne nastaven, pomoc na Helpdesku (CIV)
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* Presmerovani elektronické posty

http://mail.zcu.cz 3

» Adresar studentu a zamestnancu vcetné e-mailové adresy

bud’ http://www.zcu.cz -> Telefonni seznam

nebo primo http://phone.zcu.cz/

30






' i
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« Pfistup k portalu ZCU

-
http://portal.zcu.cz  (bezpecny prenos dat pomoci HTTPS)

— Vase osobni informace - osobni cislo, rozvrh, navstevovane
predmety, vizualizace studijniho planu, moznost podani
zadosti o ubytovaci stipendium, atd.

— Aktivni pristup — predzapis, zkousky (zapis na terminy
zkousek), odevzdavani praci (napr. Bc. prace).

(obvykle pristupné pouze v dane obdobi)
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WebNetE=aWEbovyapontal*™ZCU

» Studijni agenda, aneb Prohlizeni IS/STAG

— Pasivni pristup do systéemu — pouze cteni

— Informace o predmetech a studijnich programech

— Rozvrhy - rozvrh studenta/ucitele pres fakultu a rocnik
— Terminy zkousek

— Obsazené mistnosti v budovach ZCU
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* (Courseware;

elektronické informace a materialy pouzivane v ramci vyuky
pfedmeétu na ZCU, jako pomoc pri kazdodenni praci studentu
a vyucujicich.

» Prednasky, cviceni, semestralni prace, dulezita data, atd.
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ISKOVYAPHOSTOT

* Ke kazdému ORION kontu je pridruzen diskovy prostor pro
Vase soubory a Vasi postu

— domovsky adresar chraneny heslem AFS (disk H:)

— kapacita diskového prostoru pro postu s moznosti rozsireni
(napr. za Ucast na seminari poradanem CIV)

— kapacita viz Informace o kvote, pozor na vycerpani kapacity !!

* Kazdy pocitac ma lokalni disk D:

1 pristupny vsem uzivatelim daneho PC - nepouzivat jako
archiv svych souboru !!!
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» Sdileni soubort a uzivatelskée WWW prezentace

— AFS (disk J:) - pro vsechny uzivatele adresar public, viz
(J:) --> zcu.cz --> users --> poc.pismeno_loginu ->

--> |ogin --> public

— Zobrazeni domovského adresare public, viz

na adrese http://home.zcu.cz/~Iogin/

Casto staci: http://home.zcu.cz*-> najit jméno
napf..  http://home.zcu.cz/~krutisov/

http://home.zcu.cz/~nyklm/
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* Dostupna na adrese:

http://knihovna.zcu.cz .

* On-line katalog
— Hledani knih

* Prihlaseni pomoci ORION

— Rezervace knih
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* (Co lze jeste najit ?

»
— Osobni ¢islo studenta atd., viz http://portal.zcu.cz -> Prohlizeni
— Studijni a zkusebni rad
— http://legislativa.zcu.cz --> Vnitini predpisy ZCU

— http://studium.zcu.cz
« Vlyhlasky ZCU
» Zakon o vysokych skolach

41



~ R
WebNes= sl CU._[ 1 ihouio) i

CC o

* Jak resit problémy okolo prace v univerzitni siti?

e Email: operator@service.zcu.cz

« Web: http://support.zcu.cz
* HelpDesk na CIVu

Verejneé pocitacové

Pruchod do
@ budovy FAV ~

Vydej S
JIS karty _. HelpDesk
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Kde hledat informace a aktuality

ttp://www.zcu.cz — web ZCU
ttp://home.zcu.cz — domovske stranky studentu/ucitelu

http://prvnikrucky.zcu.cz — pomoc pro ,novacky*

nttp://support.zcu.cz — pomoc s praci v univerzitni siti

a také na studentském serveru http://dione.zcu.cz

http://skm.zcu.cz — koleje a menzy
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e Kde hledat souhrnné informace o predmetu KIV/ZI ?

http://portal.zcu.cz --> Courseware
http://home.zcu.cz/~krutisov/

* Kde najit tuto prezentaci ?

http://home.zcu.cz/~nykim/
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