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Základní pojmy 

• Buňka 

  - Oblast buněk, řádka, sloupec 

• List 

 - 2D tabulka 

 

 

 
 

??? Rozměr, počet, identifikace 
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• Sešit 

 - 3D tabulka 



Příkazy pro práci s listem 
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Práce s tabulkou 

• Vkládání údajů 

 ??? Primární a sekundární údaje 

  „Rychlé kopírování“, automatické seznamy a číselné řady 

• Editace obsahu buněk 

• Formátování 

 ??? Formát zobrazení údaje v buňce, 

            slučování buněk, 

            nastavení rozměru řádky, sloupce, 

  grafické úpravy. 

4 



Údaje v tabulce 
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Formát buňky 

Domů 

  Buňky 

     Formát 
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Pozor na desetinná čísla 
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Formátování tabulky 

 nastavení rozměru řádky, sloupce 
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Ukotvení řádků a sloupců 
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Seznamy 
Automatické vytváření posloupností 

??? Číselné a textové řady   10 



Seznamy 

Import seznamu z označené oblasti 
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Řazení dat v tabulce 

Najít, Nahradit:  

rozdíl hledání „?“ a „~?” 
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Data 

  Seřadit a  

 filtrovat 



Tisk tabulky 

Rozložení stránky 

   Možnosti listů 
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Identifikace buňky 

  př.  A1 
 

 

   List1!A1 

    Výsledky!A1 
 

 

   ‘[Sešit2]List1’!A1 

    ‘[Rok2005]Výsledky’!A1 
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Adresa buňky 

• Relativní 

   B3    

• Smíšená 

  $B3 

    B$3 

• Absolutní 

  $B$3 

 

??? Význam – kopírování dynamických vzorců 
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Oblast buněk 

 

 ??? Rozsah oblasti a její identifikace 

    Pojmenování 2D oblasti  Vzorce 

          Definované názvy 

             Definovat název 

    ??? Operátory realizující  

  rozsah  A1:B3 

  sjednocení A1;B3 

         průnik A1:B3 A2:B4 
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Oblast buněk 

 

 Souvislá  2D oblast A1:B3 

      List2!A1:B3 

     3D oblast List1:List3!A1:B3 

• Nesouvislá  2D oblast A1:B3;D5:H8 

     3D oblast     List1!A1:B3;List3!A1:B3 

  

??? Označení oblasti myší 

17 



Zobrazení závislosti vzorců 

Vzorce 

 Závislosti vzorců 
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Zobrazení a závislosti vzorců 
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Převod vzorce na hodnoty 

Domů 

  Schránka 

     Vložit 
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Transpozice tabulky 

Zdrojová tabulka 

Transponovaná  tabulka 
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Práce s více sešity 

 

??? Kopírování a přesun obsahu 

 

•  buněk 

•  oblastí 

•  listů 
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