Upravené texty k prednaskam z KIV/ZI Skolni rok 2008/2009

Uvod do informatiky

Informatika

Informatika je védni obor, ktery se zabyvd vseobecnymi védeckymi a
technickymi problémy souvisejicimi s pozndnim a realizaci objektt, jevii a
procest, které se tykaji ziskdvdni, zpracovdni, prenosu a vyuzivdni informacit
a znalosti.

(Pojem informatika vznikl ve Francii na prelomu 70. a 80. let 20. stoleti.)

Aplikovana informatika
- analyza a projektovani informacnich systému v rtiznych oborech:

1.

2

technické obory

. ptirodni védy a matematika (vyvoj algoritmi, naro¢né vypocty a simulace)
3.

medicina (vizualizace dat - CT, videokonference, virtualni realita - soubor metod
a prostiredki k tomu, aby byly simulovany rtzné situace, informacni systémy
v mediciné...)

. humanitniobory,vzdélavani-vytéZovaniznalosti, slovniky,automatické prekladace,

komunikace v prirozeném jazyce, e-learning, m-learning (mobilni vzdélavani = také
v ramci mobilnich telefont, PDA, pocitaci...)

. ekonomické discipliny (pokrocilé statistické metody, datové sklady - ukladaji se i

sumarizace dat, dolovani dat, elektronicky obchod a bankovnictvi...)

Technologie

Technologie je soubor ndstroji, postupii a organizacnich opatrieni, které
jsou vysledkem aktudlni védecko-vyzkumnych poznatkil a slouzi produkci
zboZi urceného k prodeji na trhu. Informacni technologie (IT) je forma
autorizovaného zpracovdvdni dat, dnes se setkdvame také s pojmem
»informacni a komunikacni technologie” (ICT) - zde je zahrnuta i komunikace.

Informatizace

Informatizace je proces uplatnéni a vyuZiti informatiky ve spoleCenské
praxi — viréi vyuZiti informacnich zdroji a technologii. = DiileZitd je

viv/s

schopnost vyhleddvat informace v nejriiznéjsich zdrojich.

Informacni sluzby

Informacni sluZby jsou spolecensko-ekonomické aktivity smérujici k
preddni informace ze zdroje k cili. IT se vyuZivaji napriklad k vedenti riiznych
agend (mzdy, sklady, ticetni evidence...).
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Patri sem:

sluzby zpracovani dat (projektovy, softwarovy a hardwarovy servis)

sluzby uchovavani a vyhledavani dat (bibliografické sluzby knihoven)

sluzby konzultac¢ni a poradenské (komplexni feSeni informacniho systému firmy)
sluzby zhodnocovani informaci (zpracovani soubort a analyza)

sluzby telekomunikacni a telematické (dalkovy pienos dat)

V dnesni dobé existuji v informacnich sluzbach urcité trendy (napf.,: zvétSovani datovych
skladii, miniaturizace prenosovych a pamétovych médii...).

Datové sklady jsou specialni variantou databazovych systémi, vice v KIV/ZDB v letnim
semestru.

Informacni systém

Informacni systém je jakykoliv systém, jehoZ funkci je tvorba a ziskdvdni
informaci, jejich prenos a vyuZiti. Informacni systém je kolekce dat (udajii)
s urcitymi vlastnostmi ve vzdjemnych vztazich vedouci k uZitecné cinnosti.

Informacni systém je napriklad:

IS STAG,
Portal ZCU (http://portal.zcu.c?),
Portal vefejné spravy (|http: //portal.gov.c4),

Prvky informacniho systému

Informacni systém nejsou jen data, ale jsou to:

lidé (tvirci a uzivatelé informaci)
objekty, o nichz jsou informace
prostiedky pro zpracovani informaci (zaznam, tfidéni, vyhledavani a Siteni)

Proces zpracovani informaci

N
e data (=popsané papiry)
¢ napf. informace o studentech,
vyucujicich, predmétech,... )
( A
e prevedeni z papirtl do formatu, kterému
¢ ulozeni do databdze, Zpracovani rozumi pocitac )
zalohovani,... N
e Webové stranky, vystupy aplikace,...
- e napf. zobrazeni vSech studentl KIV/ZI
J

2/28


http://portal.zcu.cz
http://portal.gov.cz

Upravené texty k prednaskam z KIV/ZI Skolni rok 2008/2009

MIS (ManaZerské Informacni Systémy)

Ucelem MIS je poskytovdni informaci pro Fizeni, a to véas, na sprdavné misto
a ve vhodné formé.

Pyramidicka architektura informacnich systémi:

=S Strategické rizeni

e skrz les pujdeme nejkratsi cestou

Taktické rizeni

e skrz les pljdeme nejkratsi
cestou po pésiné

Selekce a agregace dat
e skrz les vede cesta

Operativni rizeni

TPS e skrz les pljdeme nejkratsi
cestou po pésiné a ted'

neslapneme na Sisku

Operacni data
* na cesté je Siska

Cim vyssi je Uroven tizeni, tim obecnéjsi jsou informace, tim vétsi maji vyznam externi
informace a tim vice jsou zavazna rozhodnuti.
Informacni bariéry

- Mohou existovat problémy v dosazitelnosti informacnich zdrojt - informacni bariéry:
- orienta¢ni (vyhledavani v Googlu = pokud se v tom nevyznam, nemohu cerpat
informace),
- technické (pokud nemam tiskarnu, dokument si nemohu vytisknout),

- kognitivni (schopnost interpretovat informace na zakladé znalosti - informace
mohou byt riizné srozumitelné pro rizné skupiny),

- psychologické, jazykové, finan¢ni bariéry,...
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Informace x data

»Informace je ndzev pro obsah toho, co se vymeéni s vnéjsim svétem, kdyz se
mu prizpiisobujeme a pilisobime na néj svym prizptisobovdnim.”

M. Wiener, 1954

M. Wiener byl americky zakladatel kybernetiky
Kybernetika

véda, ktera se zabyva obecnymi principy rizeni a prenosu informaci ve strojich a zivych
organismech)

- Wienerova teorie, Ze stroje pracuji analogicky jako ¢lovék = dtlezita je ,zpétna vazba“
(pokud clovék sahne na hrnec, mozek zjisti, Ze hrnec je horky, vyda povel cuknout
rukou...).

- Kybernetika se zabyva principy regulace a prenosu informaci.

Informace

»Informace je evolucni uddlost, jiZ Zivd hmota vysoce vynikla nad neZivou
prirodou.”

J. Charvat, 1969, lékar

- Informace je tidaj, ktery mizeme néjak pouzit.

1. Data (udaje)
- popisuji jevy v redlném svéte,
- smyslu nabyvaji ve spojeni s kontextem a interpretaci.
2. Informace
- je interpretace dat v urcitém kontextu.
3. Znalost
- je schopnost interpretovat data a ziskavat z nich informace.

N
e napf. Cislo 8888
J
)\
* napr. ,8888 je tel. ¢islo”
J
\
e napt. ,tel. &islo na HelpDesk ZCU je
8888"
J
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Data

- Smyslem zpracovani dat je vytvoreni informace.

- Clovék podléha emocim - stroj ne, od ¢lovéka proto mohou byt vysledky zkreslené ¢i
nepravdivé.

- Informace miiZe byt predavana formou verbalni, textovou, numerickou ¢i obrazovou.

- Informace jsou vnimany z 87% zrakem, z 10% sluchem a ze 3% ostatnimi smysly.

- Existuji védeckotechnické informace, ekonomické informace (rozpocty, rocenky),
normotvorné informace (zakony, statni normy...), technické informace (napéti v siti),
socialni informace (vysledky sc¢itani lidu), politické informace (politické nazory...).

Kompatibilita dat
= slucitelnost
- Jak, jestli a kdy mlizeme data sloucit, aby neztratila vyznam.

- Napr. data z jednoho informacniho systému nemusi byt kompatibilni s daty z jiného,
ackoli jde o stejné informace.

Portabilita dat
= prenositelnost
- Jak data prenést mezi pocitaci (format, fyzicka média,...)
- Napf. dokument z linuxu nemusi byt jednoduché prenést na Windows, ackoli jsou oba
systémy na tomtéz pocitaci.

Konektibilita dat
= propojitelnost
- Schopnost navazovat komunikaci mezi jednotlivymi implementacemi, které pracuji na
riznych PC s rliznymi opera¢nimi systémy.
- Napr. tento dokument je upravovan v MS Office 2007, ale bude k precteni i v MS Office
2003

Informace analogové a digitalni

- Vrealném svété se vyskytuji informace v podobé analogové

- Analogova informace
- spojité = informace miliZe nabyvat nekone¢né mnoha stavii
- Priklad: pismo psané rukou, duha,...

- Digitalni informace
- informace vyjadrena ¢isly (digit)
- Nespojité = nékolikastavové (typicky dvoustavové - ANO/NE)
- Priklad: Moreseovka, data v pocitaci,...
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Zaznamenavani informace
- Pokud chci zaznamenat analogovou informaci (vSude kolem ndas), mam problém.
- Digitalni informace se zaznamenava i prenaSi mnohem lépe (proto byla vynalezena).

- Elementarni (zadkladni) jednotkou informace je jeden bit
- Jeden bit [byt] = 1b
- bit = binary digit; preklad: ,¢islo dvojkové soustavy*
- 1b = 2 stavy (vyjadiime napt. jako ANO/NE, nebo 1/0,...)
- nejmensi adresovatelné misto v pocitaci je vSak jeden Byte
- Jeden byte [bajt] = 1B
- 1B =8b (osm bitti)
- Do 1B miizeme ulozit data, ktera dokaZeme vyjadrit 256 variacemi ¢isel 0 a 1
- Napf. zminiovand morseova abeceda ma 40 znakt, 1B (jeden Byte = 256 stavil/
moznych kombinaci) nam bohaté staci, pismenka bychom mohli zapisovat primo do
pocitace
Byte x bit
- 1b ma dva stavy (1 nebo 0)
- 1B ma 8b, tedy 256 stavii
- Priklad:
- Chceme digitalné rozlisit ¢tyti ro¢ni obdobi.
- Resent: K rozli$eni ro¢nich obdobi potfebujeme 2 bity.
- Vysvétleni:
- Mame 4 ro¢ni obdobi.
- 4 rocni obdobi = 4 stavy
- 1 bit ma 2 stavy => dva bity maji 4 stavy.

0 1 1 1
1
Jaro Léto
0 0 1 0
0
Podzim Zima
o 1
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Porovnavani objemu dat

1GB (jeden gigabajt) h
* 1GB= 1024MB=1024-1024kB=1024-1024-1024B=1024-1024-1024-8b=...
1MB (jeden megabaijt) )
o 1MB=1024kB=1024-1024B=1024-1024-8b=1024-1024-8-2 stav(i

1kB (jeden kilobait) )

e 1kB=1024B=1024-8b = 1024-82 stavy
1B (jeden Baijt)
e 1B=8b = 8-2 stavy

1b (jeden bit)
e 1b=2 stavy

Dalsi pouzivané jednotky v porovnavani dat:

- 1TB (terabyte), 1PB (petabyte), ...

- Predstava velikosti
- 1b - zakladni jednotka, dva stavy
- 1B - nejmensi adresovatelny prostor v pocitaci, 256 stavi
- 1kB - osmipalcova disketa v roce 1971 méla kapacitu 79kB
- IMB - klasicka“ disketa méla kapacitu 1,44MB (vynalezena v r.1987)
- 1GB - Kkapacitu ptenosnych diskl v roce 2008 pocitame na GB (1,..., 16, 32,...)
- 1TB - kapacita pevnych diskii v roce 2008
- 1PB - kapacita velkych svétovych datovych dlozist se pocita na PB

e A

K/ o —

&

3,5“ disketa 1,44MB USB flash disk 4GB datové ulozisté 1PB

Pocitani velikosti
- Prestoze piSeme kB, MB, ..., ndsobime 1024. Spravné podle standardi SI bychom ale méli
nasobit 1000 (stejné jako km, cm,...).
- Veskeré pocitani v pocitacich je ale ve dvojkové soustaveé. Proto tisickrat vétsi Cislo je 21°.
- Pro pocitace byly v SI zavedeny predpony ki, Mi, Gi,..., které skutecné znamenaji 1024
(219). Spravné znaceni by tedy meélo byt kiB (kilobajt), MiB (megabyte),...
- Nové zkratky byly zavedeny pozdé a zaZilo se chybné znaceni.
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Technické vybaveni pocitace

V pripadé neexistence operacniho systému by uZivatel musel zadavat pocitaci informace ke
zpracovani primo v binarni soustaveé.

RozliSujeme vstupni (in) a vystupni (out) zarizeni, typicky rikame pouze I/0 zatizeni.

Programové vybaveni pocitacCe

- zprostredkovava komunikaci mezi uZivatelem a pocitacem

Programy

Vstupni Vystupni
informace informace

Energie

- zprostiredkovava komunikaci mezi pocitaci vzajemné
- zprostiedkovava komunikaci mezi komponentami pocitace

- programové vybaveni je nutné k zadavani vstupii (prostrednictvim vstupniho zatizeni)
i k odebirani vystupu (prostrednictvim vystupniho zarizeni)

Typy programii
1. Aplikac¢ni programy
- nejvyssi vrstva programového vybaveni
- antivirové programy, komprimacni programy, textové editory...
2. Systémové programy
- pouziva je operacni systém pocitace
- patfi sem napt. program rtizeni procesii v pocitaci (uzivateli je takovy program
k niCemu, ale ve skutecnosti by se bez néj neobesel)
- analogie reditele podniku - nepotiebuje sam ridit ¢as vSech svych zaméstnancii, ma
na to ,programy” - podiizené
3. Operacni systém
- Ridi a spravuje technické vybaveni po¢itace,
- Spracovava instrukce a data tak, aby byla ,srozumitelna“ procesoru,

Operacni systém

Operacni systém (OS) je zakladni slozkou programového vybaveni, ktera prizptsobuje
technické prostiedky stanovenym typiim aplikaci a poZadovanému reZimu pocitace.

OS je nezbytny pro provoz pocitace. Bez OS nelze ovladat vstupni ani vystupni periferie,
nelze ovladat soubory (které obsahuji posloupnosti instrukci), nelze vzajemné predavat data
mezi pocitaci v siti...
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Uloha operaéniho systému
pridéluje systémové prostredky uZzivatelskym programiim

- pridéluje periferie, cast procesoru, ¢ast paméti... = OS napriklad zarazuje dokumenty
k tisku do fronty...
- spravuje data
- HDD je rozdélen na jednotlivé segmenty - sem uklada OS data
- Fidi zpracovani iloh
- zpusob zpracovani - sekvencni/paralelni, preruseni, ...
- ridi komunikaci s jinymi pocitaci
- zprostredkovdva komunikaci uZivatele s pocitacem
- zajistuje bezpecnost a spolehlivost vypocetniho systému
- napriklad lidé v siti nemohou vSechno mazat, uzivatelé jsou hierarchizovani a
uzivatelsky ucet je chranén heslem, existuje pamétovy prostor, ktery je ur¢en vSem
uzivatelim
Z hlediska OS je ovladani I/O (vstupni a vystupni) zarizeni vlastné komunikaci s jinym
pocitaCem. Principielné neni rozdil mezi paméti, procesorem a I/0 zatizenimi, tyto prostiedky
0S pridéluje jednotlivym procesiim, a to v reZimu:
- vyhrazena zarizeni
- vdaném okamziku toto zarizeni nemuze slouzit nikomu dalSimu,
- tzn. napriklad tiskarna, procesor... - miiZe ji vyuzivat vice uZzivateldi, ale provadéni
tisku bude fungovat postupné za sebou - prikazy budou zarazovany do fronty
- sdilena zarizeni
- v daném okamziku toto zatizeni miZe slouZit vice procestim, napiiklad pamét ¢i
monitor
- spolecna zarizeni
- napriklad systémové hodiny = jedny hodiny pro vSechny uZivatele.

Uzivatelské rozhrani

Uzivatelské
rozhrani

TUI GUI
(textové) (grafické)

File Edit Search Utilities Options Window Help

File Name: FDAUTO.BoT
AN

Files: Directories: Drives:

1
APPEND .EXE & [[=a-1
ATTRIB.COM =
CHOICE.EXE
CTMDUSE . COl
[DELTREE . COI -
EDIT.EXE
EMM386 .EXE i [ JHelp g

FDAUTO.BAT 8
M
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TUI - Text User Interface (textové uZivatelské rozhrani)
- do prikazového radku se zadavaji syntakticky spravné piikazy - MS Dos...
- Vyhody: rychlejsi, prehlednéjsi, jednoduché

vvvvvv

GUI - Graphic User Interface (grafické uzivatelské rozhrani)
jednoduché ovladaci prvky - grafické, napr. MS Windows XP...

Vyhody: vice informaci na obrazovce, vice barev, jednodussi ovladani systému

Nevyhody: obcas aZz prilis barev a obrazki na ukor jednoduchosti, pomalejsi
soucasti GUI:

- zejména ,okna“, ,ikony“, ,menu”

- dale
- dialogova okna (slouZi k provedeni toho kterého prikazu, které uZivatel zada),
- textové pole (lze vloZit text),
- seznamy (vybér z nékolika variant - roletka),
- prepinace (Ize vybrat - prepnout mezi nékolika variantami = Ize vybrat pouze

jednu z nabizenych variant),
- zaSkrtavaci poli¢ka (upresnéni zadavaného prikazu, 1ze vybirat vice variant),
- tlacitka (OK = potvrzeni piikazu, Storno = zruseni prikazu...)
- dialogova okna slouzi k dialogu mezi pocitacem a clovékem (potvrzeni, zadani,...)

Virus Alert [l|Microsoft office word x|

& b ! E _hcete uloZik zmény provedenég v soubory Z1-kexkyy

Me | Starno |

,Message Box"“ (zprava) ,Dialog Window"“ (dialogové okno)

Obecné vlastnosti modernich operacnich systémii
- Viceuzivatelské (rtiznym zptisobem)
- Multitasking (=spusténi vice programt zaroven)
- Pripojeni perifernich zarizeni za béhu (usb flash disk,...)
- Prenos dat mezi aplikacemi

UNIX
- vyvinut v roce 1967
- implementovan plivodné na pocitac¢ich PDP firmy DEC
- textoveé uzivatelské rozhrani, graficka nadstavba X-Window v roce 1990

Linux
- vychdazi z UNIXu (stejné jako dalsi operacni systémy)

- freeware, nejrozsiren€jsi operacni systém zdarma
- dnes pouzivan na mnohaprocesorovych superpocitac¢ich, pracovnich stanicich i PC
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MS Windows

- technologie ,Universal Plug and Play“ (za béhu Ize ptipojovat dalsi periferni zatizeni a
hned jej pouzivat), prevzata do ostatnich operac¢nich systémi

- technika spojovani programi a jejich datovych soubord (mozZnost propojeni aplikaci a
moznost predavani dat)

- univerzalni pro pocitace PC

- grafické rozhrani, textové zavrzené (ale MS se k textovému vraci zpét)

Mac OS X
- zakladni prikazy dostupné v riznych aplikacich z téhoz mista
- také vychazi z UNIXu, pouze pro pocitace Apple

Nastaveni uzivatelského prostiredi v MS Windows XP

MozZnosti Ize upravit notaci

Ovladaci panely nastaveni data, Cisel, desetinné
jazyka a ¢asu) znaménko,...

- pokud se data v aplikaci chovaji divné, pak je problém v nastaveni uZivatelského prostredi
(viz ovladaci panely)

- prepinanijazyka a klavesnice - prepinani klavesnice na hlavnim panelu (listé) -kliknout
na ,zobrazit panel jazyk(“ = moznost pridavat klavesnici (¢i odebirat)

- moznosti usnadnéni - klavesnice na obrazovce (kladvesnice se zobrazi na obrazovce,
zobrazeni je interaktivni)

Prace se soubory a adresari v MS Windows XP
- Soubory v pocitaci strukturujeme do adresari, to ndm umoziuje lepsi orientaci
- Vytvareni souborli a adresari - ikona ,Tento pocitac“ nebo jiné programy (Total
Commander, Free Commander,...)
- soucasti programid pro spravu adresart byvaji i dalsi funkce (,komprimace dat",
prohliZeni soubord,...)

Komprimace dat
- zmensSuje objem dat, pouZziva se témér vsude
- Zakladni dva typy:
- Bezztratova komprese
- napf. mame slovo (12 znaki), které zakddujeme (6 znakti):

XXXYYY =12 znaki (=12B)
3X 4y = 6 znakl (=6B)
- Ztratova komprese

- Vyuzivame toho, Ze lidské vnimani neni dokonalé, miiZeme néco vynechat
(velké detaily)

- Napriklad digitalni fotografie (jpeg,...), hudba (mp3,...)
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Prenos dat mezi aplikacemi

Schranka
uloZeni do schranky za ticelem pienosu (kopirovani ¢i piesun)
obsah schranky Ize uloZit i opakované na rizna mista...
pokud se zméni zdrojova data, pak data vloZena se nezméni (schranka umoznuje jen
»staticky prenos*)
Dynamicka vyména dat (dynamic data exchange)
- zdrojovy (A) a cilovy (B) soubor jsou propojeny (pfi zméné zdrojového souboru (A) se
zméni i cilovy (B) )
- propojeni ziistava navzdy
- pokud chci nékam pienést cilovy soubor (B), musim s sebou vzit i ptivodni zdrojovy
soubor (A)

Propojovani a vkladani objektti (Object Linking and Embedding - OLE)
- Pomoci OLE lze v aplikaci otevtit rozhrani jiné aplikace a upravit objekt
- Napriklad:
- v Internet Exploreru miizeme upravovat tabulky Excelu,

(_ http:ffamos.fav.zcu.cz/zifcviceni/B/matice1.xls - Windows Internet Explorer

=3 ; ‘
@.\__/.‘ |§, http:ffamos. fav. zou, czfzifcvicenifBimatice 1, s v‘ 4| X ‘
Soubor  Upravy  Zobrazib Vot  Formét  Mastroje  Data  Piejit  Oblibené polofky  Mapovéda
- - » >
w o ['_r,éhttp:,l’,l’amos.Fav.zcu.cz,l’zi,l’cvicen\,l’&,l’matical.><Is l l ﬁ - B e v b Strdrka v (F Mastraje -
text 1 - £

m
N
i
i
.
@
i
]
i
|
B3

Powvsechna informace k maticovym vzorciim

U maticovich operaci je tfeba vBnovat pozomaost razméry visladku. Visledkem miZe byt skaldr itedy Eislo) neba
Hmatice fsouvigla nravadhla oblastl.

- ve Wordu miliZeme upravovat rovnice programu MS Equation...

@_] Soubor  Upravy  Zobrazit  Wiodit  For

T4 pokument1 - Microsoft Word

_] Lj H 3 J‘\j _l‘? ﬂ‘ % : Soubor  Ulprawy Zobrazit  VioZt Formét Méstroje  Tabuka Okno  Mapovéda

v cr YR T NI e A R AR NN A
Eq - A P A4 Mormahni + TimesMewFoman - 12 - | B I U |§ = | = := 5| 4

A | B | c | (SN W TR S - SN S I - R SO SR I I I IR I [ PR I S SR RS - I

| B |[Jméno  Pocet hodin Plat [1] g t - - - - - - - - -

| 7 |Adamova 112 12000 z Jméno Pocethodin Plat

8 |Hiausa 85 1300 || - [Adamova 112 12000

| 9 |Klabzova 160 10800 - Hlavsa 85 13500

ﬂ@ovék 126 15000 N Klabzova 160 10800

11 | Cirek 104 13500 o W ovak 126 1500CH

| 12 |Patera 92 G000 T Cirek 104 13500

|13 |AmbroZ 170 12600 m Patera 92 8000

|14 | Osikova 95 16000 - AmbroZ 170 12600

|15 | + sikovi . 05 1600

|16 | =aE=6<¢

% Poklepénim lze: Upravit List aplikace Microsaft Office Excel
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Tabulkové procesory (MS Excel)

- Tabulkovy procesor je soucasti ,kancelaiskych baliki“ (OpenOffice, MS Office, StarOffice,
Office 602)

Charakteristika:
- prace s 2D a 3D tabulkou
- zakladnim elementem je burika

- adresa = jednoznacna identifikace bunky (napft. ,A3")
- dynamické vzorce a standardni funkce
- tvorba grafli (musi byt vybran vhodny typ grafu)
- integrace databazovych funkci
- nastroje pro analyzu dat
- import dat z jinych aplikaci (moZnost prenaset data z a do excelu)

Udaje v tabulce

1. Primarni adaje
- jsou ptimo vloZeny pomoci vstupniho zarizeni
- mohou byt ¢iselné i textové povahy
- napriklad do buniky ,B16“ napiSeme cislo ,27809“

2. Sekundarni udaje
- jedna se o vysledek vzorce ¢i vysledek néjaké funkce
- mohou byt ¢iselné Ci textové povahy
- napriklad v bunice ,XA28“ vidime ¢islo ,,890° které vzniklo vypoctem vzorce

Vlastnosti tabulkového procesoru
- Ciselné rady (napriklad 1, 2, 3, 4..., napiSeme zacatek, Excel sdm dopliiuje)
- textové rady (mésice v roce, dny v tydnu, l1ze vytvorit i vlastni fadu; Excel dopliuje).
- import dat z textového souboru
- napriklad pres schranku, hodnoty oddélené tabelatorem (klavesa <TAB>)
- mozno pres soubor .csv
= Comma Separated Values = hodnoty oddélené ¢arkou
- buiiky jsou oddélené ¢arkami, fadky enterem
- format bunék
- Zobrazeni dat, aby buniky ukazovaly, co chceme
- Formaty ,ména®“ ,procenta“, ,datum®...
- POZOR!!! Excel povaZzuje za prvni den v tydnu nedéli!!!
- scitani ¢casovych udajt
- Napft. format h:mm pocita vZdy do 24 hodin (13h+22h = 11h)
- Format [h]:mm pocita minuty do 60, ale hodiny jako ¢isla (13:30+22:40=36:10)
- Pokud se s¢ita napriklad no¢ni sména (zacatek 23:00, konec 6:00)
soucet je zaporny, proto se pouziva =mod (vzorec;1)
tedy naptiklad =mod (A1-B1, 1)
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Podminény format bunék
- Na zakladé udajt v burice mlizeme automaticky formatovat bunku
- Formou podminek
- maximalné tii
- podminka miiZe byt vdzana na hodnotu v buiice nebo na vzorec
- napriklad =dentydne(B2,2>5)

- Napriklad pokud je hodnota vétsi, nez 0, burika bude zelena, pokud je mensi, nez 0, burika
bude ¢ervena

Ovéreni vstupnich dat
- prikaz ,data - ovéreni”
- lze zabranit vlozeni nespravnych udaju

Vzorce, funkce, odkazy
- odkazy
- relativni =A4
- absolutni =$AS$4
- smiSené =AS$4; =524
- dynamické vzorce
- vzorce, které nezavisi pouze na primarnich udajich
- napr.
- statické: Al=6; A2=7
- dynamicky vzorec: B5=A1+A2
- maticové vzorce

- vzorec, ktery pouziva jednu nebo vice matic bud primo, nebo jako argument(y)
funkce

- musi byt ukoncen souc¢asnym stiskem ctrl,shift a enter
- nelze ménit ¢ast pole bunék, kde je vloZzen maticovy vzorec
- vysledkem miiZe byt

- jedina hodnota

napriklad =souéin.skalarni(polel,pole2)
- pole hodnot

napriklad {=souéin.matic(polel,pole2}

Operatory ve vzorci

- referencni
- souvisla datova oblast - operator, : “-napriklad =A1:B3
- nesouvisla datova oblast - operator, ; “=oznaceni oblasti,=A1;B6;C19
- prinik oblasti - operator ,mezera“ =A1:B4 B4:C4 (prinikem je burika B4)
- aritmetické
-+ - % / A

- textové - operator &
- nebo lze pouzit funkci =CONCATENATE ()
- pouze hloupé spojuje, pokud chceme tvorit véty, je nutno vloZit mezery mezi slovy
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- napr.
- A2=A,B1=0,C6=H,D3=J
- Al6=A2&C6&B1&D3 (v buiice se objevi ,AHOJ“)

Filtry a databazové funkce

Automaticky filtr
- podminky davame bud’ ve sloupcich (pres Sipcicky)

nebo ,vlastni automaticky filtr*

- pouze dvé podminky v jednom sloupci (typicky omezeni shora zdola)
umozni data pouze zobrazit
Funkce ,subtotal“

- pokud chceme pracovat nad odfiltrovanymi daty
- standardni funkce si filtru nevsimaji
Rozsireny filtr
- kromé tabulky dat pridame ,tabulku kritérii“
- Kkritéria
- pole v adce vedle sebe = ,a zaroven“ (,and“)
- vice radek (podle nad sebou) = ,nebo“ (,,or")
- oblast seznamu nesmi obsahovat prazdné radky (pravouhla souvisla oblast)
- vysledek Ize i kopirovat jinam (nemusi byt zobrazen primo v primarnich datech).

Grafy

- datovy bod
- jeden bod v grafu (jedna hodnota)

- datova rada
- souvisla oblast datovych bod{ vynesena do grafu
- napt. teploty ovzdusi ve dnech

- Spojnicovy graf
- na ose X ma stupnici poradovou (ordinalni) = dny, mésice...
- naose Y ma stupnici kardinaln{ (tedy proménné hodnoty)

- XY bodovy graf

- ma na obou osach proménné
- jeurcen pro zakreslovani pribéhu funkci (napft.: y=f(x))
- typicky informace nejsou ziskané za pravidelné intervaly

3

_y;:}'f'
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Graf se dvéma osami Y

- pokud jsou v tabulce radoveé odliSné udaje, které maji byt zpracovany do grafu, voli

se graf se dvéma osami Y

30
25
20
15
10

123456 7 8 91011121314151617181920212223

2000
1500
1000

500

- format datové rady = osa = rady = na vedlejsi ose
- moznosti = prekryv (upravit)

Vysecovy graf
- umozinuje zpracovat pouze jednu datovou fadu

I Qoo

Prstencovy graf
- Vice datovych rad

OO

Nastroje pro analyzu

Kontingencni tabulky

vicerozmérné kiiZové tabulky urcené pro sumarizaci dat

1ze vytvoriti,kontingencni graf”

dynamické tabulky

je mozné mysi pretahovat a upravovat pohled na data (v tabulce i grafu)

Indikace chybovych stavi

#DIV/0! = pokus o déleni nulou

#N/A = odkaz na neexistujici hodnotu

#NAZEV? = neznamy nazev

#NULL! = prazdny priinik dvou useki

#NUM! = nespravné pouZiti Cisla

#REF! = odkaz na neexistujici bunku

#HODNOTA! = pouziti chybného typu argumentu ¢i operandu
##### = hodnota se nevejde do buriky
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Textové procesory a DTP systémy

Editor
- program pro vytvareni a opravy textovych soubort

zakladni objekt: znak, skupina znakdi, slovo, radka, soubor
- zakladni operace
- vkladani/rusSeni znaku (slova, radky,...),
- hledani objektu
- nahrada objektu jinym, presun/kopirovani objektu
- v editoru nelze formatovat pismo (neexistuji grafické upravy).
- malé, rychlé programy
- napf.,Poznamkovy blok*, ,PS Pad*, ,Notepad®,...

Textovy editor
- proti editoru umoznuje navic grafickou tpravu (formatovani textu)
- vytvareni odstavcli, zarovnavani radki, zvyraznéni textu, déleni slov...
- vylepSeni editorti, zhruba pred 10-15 lety.
- napt. T602, AmiPro,...

Textovy procesor
- vylepSeni textovych editort na uzivatelsky privétivéjsi a bohatsi program
- charakteristické rysy:
- prace se styly
- prace s ramy, ramci a textovymi poli
- sloupcova sazba
- prace s tabulkou vcetné jednoduchych vypocti v tabulce
- zapis matematickych vzorct
- nastroje pro automatické opravy textu a kontrolu pravopisu

Styl
- funguje jako samolepka (nebo znaceni) u ¢asti dokumentu, oznacené ¢asti pak jednotné
formatuji.
- zarucuje jednotny vzhled dokumentu
- vlastnosti stylu urcuji vzhled odstavce
- samostatné lze nastavovat styl i pro znaky
- zménou stylu lze naraz zmeénit formatovani vybranych ¢asti dokumentu

Automaticky generovany obsah (vytah, reference,...) dokumentu
- automaticky generovand pole
- pouzitelné pouze pokud pouZzivame styly
- zjednoduSuje praci, nemusime se trapit opravou seznamt, obsahti a vytahd na vice
mistech
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- Menu:
- Vlozit = odkaz = rejstrik a seznamy...

- moznosti @ MoZnosti obsahu = zménit nastaveni generovani obsahu (napriklad
poradi ve strukture obsahu)

- V pripadé zmény dokumentii (formatovani dokumentu) je treba ,aktualizovat pole“ u
obsahu (aktualizovat obsah).

Pismo
- proporcionalni = $ifka znaku odpovida jeho tvaru (kazdy znak ma riiznou sirku)

neproporciondlni (vSechny znaky jsou stejné Siroké = Courier)

mezipismenové mezery = ,kerning“ (urc¢uje mezipismenové mezery)
pismo je bezpatkové (Arial), patkové (Times New Roman)

Za//}mf/b&’ plemo /(cwc/a/y'e rucne psane pismo

Rez pisma
- oznacuje uplnou sadu pismen urcitého tvaru
- velikost pisma se udava v bodech
- 1bod =1/72 palce,
- 1palec=2,54 cm.
- Ctyfti zadkladni fezy pisma:
- Normal
- Bold
- ltalic
- Bold Italic

Kodovani textu
- viz sekce o bitech/bajtech, kddovani = urceni jak budeme vyjadiovat znaky v pocitaci
- naivni kédovani - morseovka;
- dejme tomu,, » “bude 0, ,, - “bude 1
- v pocitaci pak ulozime ,AHOJ“ jako ,01 0000 111 0111“
- z pohledu pocitace nevyhodné, morseovka nema diakritiku,specialni znaky,...
- zakladni kédovani - ASCII
- 8 bitovy koéd (1 znak = 18b = 1B)
- 8 bitli => 256 znakti (a ani o jeden vic)
- snaha o standardizaci - UniCode
- zakladni 8 bitovy (UTF-8), stale pouze 256 znaki
- mezinarodné pouzitelné 16 bitové (UTF-16), 65 536 znakl, dostatecné pokryva
vSechny pouZivané jazyky
- podpora narodniho prostiedi (kédovani cesStiny)
- vzdy problém, pokud maji byt pocitace univerzalni, je nutné nalézt jednotnou formu
(ukazka problému - kddovani CeStiny a ¢instiny)

Font
- oznaceni pro mnozinu znaki se stejnym vzhledem

- reprezentace
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- bitmapou
- kazdy znak je obrazek
- pro kadou velikost pro kazdy znak je jiny obrazek
- naroc¢né na pameét’
- ,vektorové zobrazeni“
- tvar znaku je popsan matematicky pomoci kiivek

- TrueType fonty (TTF)
b bt L ] ]
[T [T T]
vektorovy font bitmapovy font

- Tisk specialnich znaki
symboly (vloZit - symbol - musi se nastavit znakova sada: symbol)

specialni fonty ,wingdings*, ,webdings",...
pomoci klavesové zkratky <Alt Gr>+<Cislo>

<Alt Gr> - pravy alt!

R eIEY

Soubor  Elavesnice Mastaveni Mapowéda

specialni znaky, pokud stiknete pravy alt

Editor rovnic
- matematické vzorce
- vyuziva se systém OLE (Object Linking and Embedding)
- anglicky MS EQUATION
- nelze pouZivat <ENTER> a <MEZERU>

Revize dokumentu
- slouZi pro zaznamenavani historie editace
- pro revizi musi byt zapnut reZim revize
- lze vloZit komentar (zobrazi se, pokud jsou zobrazeny ,znacky*)

- ukazuje, kde a jak byl dokument zménén
19 /28



Upravené texty k prednaskam z KIV/ZI Skolni rok 2008/2009

Prenositelnost dokumentii
- prenositelnost dokumenti je zavisla na:
- shodném pocitacovém prostredi
- shodném kodu cestiny
- shodné verzi narodniho prostredi
- instalaci shodnych fonti
- dostupnosti hodného stylu dokumentu
- pokud nejsou vSechny podminky splnény, dokument se nezobrazi stejné
- formaty dokumentt
- PDF (Portable Document File)
- Adobe
- rlzné standardy
- zajiStuje maximalni prenositelnost a kompatibilitu
- neni mozné ho jednoduse editovat;
- miizeme vytvorit PDF ze souboru v MS Word (tisk do souboru)
- RTF (Rich Text File)
- Microsoft
- editovatelny
- dobre prenositelny, ale nevypada vzdy stejné (rozdil od PDF)
- PF (PostScript)
- viz dale

WYSIWYG
- What You See Is What You Get (Co uZivatel vidi, to by mél i vytisknout)
- vyuzivané v textovych procesorech

DeskTop Publishing systémy (,vydavatelstvi na stole“)
- programové vybaveni pro predtiskovou piipravu a sazbu publikaci a tiskovin
- rozdily mezi DTP a textovym procesorem:
- DTP systém typicky nema kontrolu gramatiky, preklepti, 1épe pracuje s obrazky a
styly.
- Textovy procesor spravné neumi prokladat slova, spravné radkovat, prace s obrazky
je slozitd, je tézké dostat slozitéjsi text (jako tireba tento 22 strankovy dokument)
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Priprava dokumentt

\
e tvorba dokumentu, ptiprava obrazkd
(kresleni, fotografie)
J
\
e sjednoceni raznych formata (textovych i
Standardizace grafickych) Y,
\
e priprava a vizualni revize textu, montaz
stranek
J
\
e tisk nebo osvit, polygrafické zpracovani
v tiskarné
J
PostScript
- jednoduchy programovaci jazyk pro popis stranky
- format PS

zajiStuje prenositelnost

potiebujeme program schopny PostScript spravné interpretovat (zobrazit)
Generovani souboru .ps ze souboru v MS Word:

- tisk = vybrat v ndzvu ,tiskarny“ ovladac pro .PS = ,tisk do souboru®.

Psani a citovani odbornych textt

- NORMY JSOU KRASNE, ALE POUZIVEJTE HLAVU

CSN 01 6910 (iprava pisemnosti psanych strojem ¢&i zpracovdvanych
textovymi editory)

CSN IS05966 (formdini tiprava védeckych a technickych zprdv)

CSN ISO 7144 (formdIni uprava disertaci a podobnych dokumentii)

Bibliografické citace

CSN IS0 690 (bibliografické citace, obsah, forma, struktura)
CSN ISO 690-3 (bibliografické citace, ¢dst 2 = elektronické dokumenty i
jejich cdsti)

Literatura (abyste z toho néco védéli)
- PRIPSANI TEXTU SE RIDIME NASLEDUJiCIMI ODKAZY
(DULEZITE PRO BAKALARSKOU A DIPLOMOVOU PRACI)
http://knihovna.vsb.cz/kurzy/citacd
http://www.boldis.cz/citace/citace.htm]
http://www.citace.com/clanky.phy
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Dalsi aprava textu
- ozdobny text = WordArt (vybrat Sablonu = napsat text...) - nehodi se pro odborny text

obrazky v dokumentu:
- zdroje = soubor, kreslici program, kopie obrazovky

- uloZeni obrazku v dokumentu je moZné bud’ prekopirovanim obrazku do dokumentu,
spojenim obrazku s dokumentem ¢i vloZenim objektu do dokumentu

- format obrazku ovliviiuje velikost souboru, kvalitu zobrazeni, rychlost zobrazeni a
pirenositelnost mezi systémy

- format obrazku miize byt bud’ bitmapovy ¢i vektorovy

Bitmapovy format obrazku
- obrazky predstavuji mnozinu bodi (mapu)
- bodem je pixel
- barva je vyjadiena opét pomoci bitti, ¢im vice, tim vérnéjsi budou barvy
- poctu bitd, které vyjadiuji barvu, se rika ,barevna hloubka“
- typicky ma jeden pixel 8 bit (digitalni fotoaparaty)
- RGB (Red+Green+Blue)
- barevny model

- sloZenim tfi barev dostaneme jakoukoli barvu

- pouzivané v digitalni fotoaparatech, LCD monitorech,
JPEG,...

- podobné lidskému oku
- nevhodné pro tisk

- CMYK (Cyan+Magneta+Yellow+blacK) Y
- vhodné pro tisk

- rozliSeni obrazku je velikost mapy (mnoziny/matice bodi)

- transformace obrazku

- zména velikosti, otoCeni

- problematickd, vZdy dochazi ke ztraté
- problémy se zménou velikosti obrazku, transformace obrazku jsou obtizné
- formaty bmp, tiff, gif, jpg, png

Vektorovy format
- obraz je sloZen z objektli vyjadirenych matematickym popisem

vvvvvv

- slozenim zakladnich tvart (isecka, obdélnik, elipsa, kiivka...) dostaneme slozitéjsi

- atributy kazdého objektu jsou velikost, tvar, barva pera pro obrys, vypli
- snadni editace a transformace obrazku
- formaty:

- SVG (Scalable Vector Graphics)

- WMF (Windows Meta File)

- CDR (Corel Draw)
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Aplikacni programové vybaveni
- zakladni oblasti aplikaci:
1. védeckotechnické vypoclty (pozadavek komplikovanych zpracovani)
2. hromadné zpracovani dat (poZadavek na zpracovani velkého mnoZstvi dat)
3. ridici systémy (poZadavek na zpracovani v redlném case)
- rozvoj mini a mikropocitacl => rozsireni aplika¢nich oblasti

Charakteristické rysy modernich programi
- orientace na uZivatele
- volba aplikace podle drovné znalosti uzivatele,
- interaktivni pristup k napovédé béhem prace)
- minimalni ndroky na specialni znalosti uZivatele
- vytvareni programovych balikl pro urcitou aplika¢ni oblast
- grafické uZivatelské prostredi (sporny bod)

Kancelarské baliky

- sestavy programi pro Cinnost v kancelari

Microsoft Office

Gr) e MS Word

Microsoft' .'._: J. 0 ° MSExcel
iCe e MS PowerPoint

e MS Project

OpenOffice.org

e Writer

-~ e Calc
OpenOfficeorg | « impres

Corel WordPerfect Office

¢ Word-Perfect

e Quattro Pro

¢ Paradox

e Corel Presentation

Google Docs
e vSe vjednom
e online

Google Docs

Prezentace
- je ¢innost ¢lovéka, nikoli promitani na platno
- je dilezité dbat na jazykovou upravu jak psanou, tak mluvenou
- priklady dobrych prezentaci
- Steve Jobs - Apple Keynotes (kratké ukazky firmy Apple, dileZita je prezentace,
ne to, co prezentuje)

- Lerry Lessig - http://www.ted.com/index.php/talks/larry lessig says_the law is |
Istrangling_creativity.html

- s pouzitim pocitace:
- je sestavena z jednotlivych listli (snimki)
- tvori ji text, obrazky, grafy, tabulky,animace...

- tvorba prezentace s dilirazem na prostorovou orientaci, vizualni vnimani svétla,
barev, tvara.
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Struktura snimku

Snimky v prezentaci by mély mit jednotny vzhled, na kaZdém snimku by
meél byt titulek a v bodech uvedena klicova slova nebo hlavni myslenky dané
casti prednaseného tématu. Souvisly text, navic zapsany nevhodnym fontem
a v nevhodné velikosti, odvddi pozornost ucastnikii od poslechu predndsky.
Také prilisné stridani barev v textu nepodporuje, ale spise oslabuje, rychlou
orientaci v prezentaci.

Vybér velikosti a tvaru pisma
- vhodné bezpatkové pismo (fonty Arial)
- velka pismena se pouzivaji jen v nutnych ptipadech
- velikost pisma alespon 18 bodi

Barvy
- neni vhodné prilisné stridani barev
- dtlezita je kombinace barev a pozadi (pismo musi byt Citelné)
Grafy a obrazky, animace
- graf by mél byt v prezentaci ¢itelny (viz barvy)
animace muiZe byt pouzita v prezentaci (zalezi vSak na ucelu prezentace)

animace ozivuje prezentaci, zdliraznuje urcité body prezentace

pii animaci musi autor dbat na vybér poradi efektl
pii vybéru snimki z jiné animace musi byt zachovano formatovani zdroje

Grafické programy

Bitmapové
- urceny pro retusovani, montaz a Upravu obrazki
- MS Photo Editor, Adobe Photoshop
- plati stejné problémy jako v bitmapovém obrazku (transformace, velikost,...)

Vektorové
- vhodné pro technické vykresy
- napriklad AutoCAD, Corel Draw
- lze vyriznout jakykoliv element vykresu bez ztraty kvality

CAD Systémy
- CIM
- Computer Integrated Manufacturing

- integrované nasazeni systému vypocetni techniky v jednotlivych fazich vyrobniho
procesu

- CAP
- Computer Aided Design
- navrhovani podporované pocitacem
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Virtualni realita

VirtudIni realita je technologie umoznujici interakci ¢loveka se svétem

vytvorenym pomoci specidlnich grafik, pouZitim video efektii a stereo zvuku.

prostorova vizualizace proudéni, teplotnich poli, nebezpecnych prostredi
ovéreni architektonickych a stavebnich celkti

simulace lékarskych zakrokii, vesmirnych experimentt

pocitacové hry (,Second Life”, ,The Sims*,...)

Databazové systémy

DBS = BD+SRBD
- DBS = databazovy systém
- BD =baze dat,

- SRBD = systém Fizeni baze dat = prosttfedi pro vytvoreni, idrzbu a vyuZzivani baze

dat.
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