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Charakteristika

Zpracovani dat uspofadanych do 2D nebo 3D tabulek.

Dynamicke vzorce umoznuji automatickou aktualizaci
vysledku po zméné€ zdrojovych dat.

Standardni funkce rozdélené do kategorii.
Vizualizace dat formou ruznych typu grafu.
Integrované databazove operace, filtry a souhrny.
Nastroje pro analyzu dat.

Export a import dat.
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Ovladani

Pas karet
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Ovladani
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Ovladani

Tymova spoluprace, revize a sdileni
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Casto uzivané prikazy
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Zakladni pojmy

Bunka

- elementarni oblast tabulky,

priisecik sloupce a radky, v nemz je ulozena hodnota.
Identifikuje se adresou stejné jako oblast tvorena vice bunkami.

List
- 2D tabulka, max. rozmer Ize zjistit kombinacemi klaves

CTRL/, (pocetiadek), CTRL/_ (pocet sloupcii).
Identifikuje se nazvem uvedenym v zalozce listu.

Sesit
- 3D tabulka, max. velikost (pocet listui, které ji tvori) omezena jen
kapacitou pameéti.

Viastni ndzev Ize zadat pri uloZeni do souboru.



Zakladni pojmy
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DAv

C

Luzkova kapacita klinik a oddéleni Fakultni nemocnice Plzeri

Pracoviité NAazev pracovisté

Kl 181 ka Anesteziologicko-resuscitaéni klinika

Klinika
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Klinika
Klinika
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Klinika
Klinika
Klinika
Klinika

List1

,ﬂ

ist

List2

Dermatoveneralogicka klinika
Détska klinika
Gynekologicko-porodnicka klinika
Chirurgicka klinika

. Interni klinika

II. Interni klinika

Infekéni klinika

Klinika ortopedie a traumatologie pohybového ustroji
Klinika pracovniho lekarstvi
Klinika TRN

Neurologicka klinika

Qéni klinika
Otorhinolaryngologicka klinika
Psychiatricka klinika
Stomatologicka klinika

Llealaminlea llimil

133
137
99
73
70
116
9
56
92
40
56
76
13
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Oblast bunék

Odkaz na oblast (adresu) Ize
e vyznacit tahem mysSi

e piimo zapsat
A B G D E

I

0 N W N e

23
M4 » N( Listl )Listz( List3 )‘1]
e® S

» Souvisla 2D oblast
pr. AL:C3
D5:D7

Tahem mysi diagonalné z Al do C3, pfipadné z D5 do D7.

 Nesouvisla 2D oblast
pr. C2:D2;D5:D7

Tahem mysi z C2 do D2 a pak za souc¢asného stisku <Ctrl>z D5 do D7.

e Souvisla 3D oblast,
pr. Listl:List3!D5:D7

Tahem mysi z D5 na D7 na Listl, pak za sou¢asného stisku <Shift> kliknout na zalozku List3

e Nesouvisla 3D oblast
pr. List1!D5:D7;List3!D5:D7

Tahem mysi z D5 na D7 na Listl, pak za souc¢asného stisku <Ctrl> kliknout na zaloZku List3

Jana KrutiSova
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Udaje v tabulce

Vkladani udaju.

Primarni a sekundarni udaje.
Formatovani bun¢k.

Seznamy - Ciselné a textove rady.
Import dat z jiného sesitu.

Tisk tabulky.



Primarni udaje - konstanty

D4 - fe| 11

A B C D E
1 LiZkova kapacita klinik a oddéleni Fakultni nemocnice Plzen
2
3 Lokalita Pracovisté Nazev pracovisté Celkem liZek Z toho détskych
4 Lochotin Kl in |ka Anesteziologicko-resuscitacni klinika 1 1
5 Bory Klinika Dermatoveneralogicka klinika 43
6 Lochotin Klinika Détska klinika 78 78
7 Lochotin Klinika Gynekologicko-porodnicka klinika 133
8 Lochotin Klinika Chirurgicka klinika 137 15
9 Lochotin Klinika . Interni klinika 99

Nejcastéji se do tabulky vkladaji primo z kidvesnice nebo importem ze souboru.

Konstanty ¢iselné — Ize je zobrazit v riizném formdtu (viz napi. datum, cas),

v grafu jsou pouzity jako datove body.

Konstanty textové — slouzi predevsim pro popis dat.

Jana KrutiSova
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Sekundarni udaje - vysledek funkce, vzorce

SVYHLEDAT v X f;,‘ =SUMA(B3:B4)
A B C D E F G H
1 Hmotnost novorozenci v gramech

2 . -999 1000-1249 1250-1499 13500-1999 2000-2499 2500-2999 3000-3499
Celkem Zivé
narozenych
chlapciu dle

5 hmotnosti 2 5 2 159 263 879 2625 8585 21957

Celkem Zivé
narozenych
dévcat dle

4 hmotnosti 23 1 173 308 1012 3121 11832 23635

Celkem Zivé
narozenych

5 dle hmotnosti :SUMA(B3 B4) 1891 5746 20417 45592

Datovy typ vysledku (sekundarniho Gdaje) zavisi na pouzité funkci,
mize to byt ¢iselnd, textova nebo logicka hodnota.




Sekundarni udaje ziskané odkazem

SVYHLEDAT v X f:'-‘ ='Chlapci celkem'IB15
A B & D E F G H
1 Hmotnost novorozencii v gramech
2 -999 1000-1249 1250-1499 1500-1999 2000-2499 2500-2999 3000-3499
Celkem Zivé
narozenych

chlapci dle .
5 hmotnosti Z'Chlap(n celkem'!B 1 5 2625 8585 21957

Celkem Zivé
narozenych
déviat dle

4 hmotnosti 23 1 173 308 1012 3121 11832 23635

Celkem Zivé
narozenych

5 |dle hmotnosti 4 8 3 332 571 1891 5746 20417 45592

Prenos udajii odkazem umoznuje snadnou zmeénu primarniho udaje a na néj
odkazovanych (vazanych) udajii.

Dojde-li k aktualizaci hodnoty v B15 na listu Chlapci celkem, Ize automaticky aktualizovat i
obsah buniky, v niz je odkaz zadan.



Format bunék

o - ___
- i
DO m u Format bﬂr:nek - . ] yﬂ
—_— [ - . . = — - P .
f—‘_-'lm El |—E— Cislo Zarovnani ‘ Pismo | Ohraniceni | Vyplii | Zamek ‘
D [ i [ Zarovnani textu Orientace
Vlozit Odstranit Format Vodorovné: M
& & 2 [CEZ I ~ | Odsazeni .
Svisle: 0 = 1
Buriky _ Dol ] x || Tt |}
'l Zarovnat distribuované t
g , Nastaveni textu . :
Standardné plati: ] Zalomit text —
[ Piizp@sobit bufice R
] Sloudit buiiky
Text zarovnan vlevo Psani zprava doleva
Ny ’ Smér textu:
Ciselne hodnoty vpravo oo B
[
|ze upravit
OK l l Storno
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Format bunék

WVlozit Odstranit Format

o o o

Buriky
Format pro cisla:

Tataz hodnota
Riuizne zobrazeni

|ze upravit

Jana KrutiSova

25

25.00

25 KC

25.1.1900

2500%

2.50E+01

25

NN KX N ANA 7

Forméat bunék

Cislo |Zar0vna'n|' | Pismo | Ohranigeni | Vyplii | Zamek |

-

g

~| Cislo

Druh:

A .| Ukide

Ména
Ucetnicky
Datum

Cas
Procenta
Zlomky
Matematicky
Text
Specidni
Vlastni

Buriky s obecnym formatem nemaji Zadny spedificky &iselny format.

ok ||

Storno
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Format bunék

Zpusob zobrazeni hodnoty v bunce zavisi na volbé formatu.

A B C D E F
1 LiZkova kapacita klinik a oddéleni Fakultni nemocnice Plzef
2
3 Lokalita Pracoviité Nazev pracovisté Celkem laZek Z toho dé&tskych % d éts ky’c h
4 Bory Klinika II. Interni klinika 73 0
5 Bory Klinika Dermatoveneralogicka klinika 43 0
6 Bory Klinika Infekéniklinika 70 20| — E6/D6
7 Bory Klinika Klinika TRN 56 0

8 Bory Klinika Otorhinolaryngologicka klinika 56 12 0. 2 142857
9 Bory Klinika Urologicka klinika 56 4 7. 14%

Studijni materialy k predmétu
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Format bunék

Domﬁ Format bunék v 3 i m

Cislo Zarovnani Pismo | Dhraniéem’l Vyplii Zamek

— Lo |

~mm X | oru:

| ] | Obecny - Ukazka
\ Cislo

Ména
Vlozit Odstranit| Format Ueetnicky Desetinna mista: |2
- - - Cas

w Zlomky

B'ulﬂk}-’ Matematicky

N - Text

Specidlni

Vlastni

L1113

gt
< Formaty precent nasobi hodnotu buriky islem 100 a vysledek zobrazi se symbolem procent.
T T—— —1

[ OK J [ Storno

Ciselny udaj miZe byt zobrazen v riiznych formatech.
Pozor na vyjadreni procent.
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Format bunék

Sloupec A, B i C obsahuje #ytéz ciselné hodnoty, jejich zobrazeni zavisi na
zvoleném formatu bunék.

) : Daw; De; . SIou,pec Datum

| 41192[10.10.2012] stieda format Datum

3 41193]11.10.2012| &tvrtek d.m.rrrr

s 41194/12.10.2012] patek

s 41195/13.10.2012| sobota * Sloupec Den

6 41196/14.10.2012| nedéle format Vlastni
7 41197]15.10.2012| pond&li dddd

s 41198/16.10.2012| qtery




Podminéné formatovani

Domu

| —
_'_:l_ b VA . 7 .
T =¥ UmozZnuje dle stanovenych pravidel
Podminéné | Formatovat  Styly barevné zvyraznit vybrané bunky a
formatovani ~ jako tabulku ~ bunky ~ o . . N ,
zdlraznit v nich uloZené hodnoty.

A B c D E F G - [ J K L M N o
wjika
1 hmotnost 140 145 150 155 160 165 170 175 180 185 150 195 200 205
2 45 22,95918 21.40309 20 18.73049 17.57813 16.52893 15.57093 14.69388 13.88889 13.14828 12.46537 11.83432 11.25 10.70791
3 48 24,4898 22.82996 21.33333 19.97919 18,75 17.63085 16.609 15.67347 14.81481 14.02484 13,2964 12.62327 12 11.42177
4 51 26.02041 24.25684 22.66667 21.22789 19.92188 18.73278 17.64706 16.65306 15.74074 14.90139 14.12742 13.41223 12,75 12.13563
5 54 27.55102 25.68371 24 22.47659 21.09375 19.83471 18.68512 17.63265 16.66667 15.77794 14.95845 14.20118 13.5 12.84949
6 57 29.08163 27.11058 25.33333 23.72529 22.26563 20.93664 19 72318 18.61224 17.59259 16.65449 15.78947 14.99014 14.25 13.56336:
7 60 30.61224 2853746 26.66667 24,97399 2343 —— - - — - “— 4 . .4
3 83 32.14286 29.95433 28 26.22268 24.6093§ Spravce pravtdel podminéného formatovan jl E
9 66 33.67347 31.3912 29.33333 27.47138 25.7812Y
10 69 35.20408 32.81807 30.66667 28.72008 26.95313 | Zobrazit pravidia formétovanf pro: | Aktudini vybir
11 72 36.73469 34.24495 32 29.96878 28.125 i A 3 =5 . . " . . .
(= L
12 7 So26531 35.67183 33,3339 3121748 292060 | MovEpravid. | | Suprout prad... | | xo'jé“a"'t pravilo | | &
13 78 30.79592 37.09869 34.66667 32.46618 30.46875 | |Pravidlo (pouito v zobrazeném poradi) Format Plati pro Zastavit, pokud plati ~
14 81 41.32653| 28.52556 36 33.71488 31.64063 ) i} g ——
15 |84 a2.85710 AR RANE T aE 3496388 323128 Hodnota buiiky v rozsahu 30 a7 ... AaBbCeYyzz =$B4$2:50$37 (]
16 87 44.38776 41.37931 38.66667 36.21228 33.58438 Hodnota buiiky < 18.5 AéBbEE‘YVZE —$B$2:50$37 D
17 90 45.91837 42.80618 40 37.46098 35.15625 i
18 93 47.44898 44.23306 41.33333) 38.70968 36.328 Hodnota buiiky v rozsahu 25 aZ ... AéBbéEszE =$B$2:$0$37 D I
19 96 48.97959 45.65993 42.66667 39.95838 | B . . =
20 99 50.5102 47.0868 44 41.20708 38.67188 Hodnota bufiky v rozsahu 18.5 a... AaBbCeYyZi =4$B$2:50%37 a ]
21 102 52.04082 4851367 45.33333 42.45578| 39.84375 N ., L.
22 105 53,57143 49,94055 46.66667 43.70447 4101563 Hodnota bufiky < 18.5 AdBbCLYyzi =$B$2:50$37 B -
Hodnota buriky < 18.5 oK l I Zavrit ]
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Import dat z jineho sesitu

Usporaddani oken s otevirenymi sesity

umoznuje snadny prenos dat mezi nimi.

- | z- l
Domd  Vlozeni  RozloZeni stranky Vzorce  Data  Revize |Zobrazen| | Acrobat

_ ‘ | j | ]]ji_‘ [3 [/] Pravitko || Radek vzorcd Q “ | --- | E ' ERozdellt 1 }Zobrazit vedle sebe
| = il I H -

|4 b v | Mrizka v| Nadpisy || =~ 7 3 Skiyt 13} Synchronnf posuv

11

Normalné|RozloZeni  Zobrazit Vlastni Cela ) Lupa 100% Prejitna| Nove Usporadat Ukotvit
stranky konce stranek | zobrazeni obrazovka | | | Panel zprav vybér | okno vie  pficky ™ —1Zobrazit | 214 Obnovit pozici okna
Zobrazeni sesitQ Zobrazit ci skryt Lupa gl Okno
d9-c @S- gm & = | Usporadat okna i&u
Al b \ S ‘ Uspofadat

A 8B c b [ E | F [ 6 | H | omsm It m [ »

(") Vodorovné

() Svisle
(") Na sebe

[ ] Okna aktivniho sesitu

I OK ] l Storno

——————

N> s W N
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Kopie listu do jin

eho sesitu

w N

Lokalita

Lochotin

=

5 Bory

6 Lochotin
7 Lochotin
& Lochotin
9 Lochotin
10 Bory
11 Bory
12 Lochotin
13 Lochotin
14 Bory
15 Lochotin
16 Lochotin
17 Bory
18 Lochotin
19 Lochotin

Dmeni

2n
LI I

B

G

Lizkova kapacita klinik a odd&leni Fakultni nemocnice Plzefi

Pracovisté Nazev pracovisté

Kl Nl ka Anesteziologicko-resuscitaéni klinika

Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika

Celkem lGzek Z

11

Dermatoveneralogicka klinika 43
Détska klinika 78
Gynekologicko-porodnicka klinika 133
Chirurgicka klinika 137
I. Interni klinika 99
I1. Interni Klinika 73
Infekéni klinika 70
Klinika ortopedie a traumatologie pohyhového Ustroji 116
Klinika pracovniho lékafstvi 9
Klinika TRN 56
Neurologicka klinika + < Ct r-I > 92
O¢ni klinika 40
Otorhinolaryngologicka klinika 56
Psychiatzighed a

matologicka klinika 13
Llealamial A llimil.a CA
Data sefadit / Automaticky filtr * Rozsifeny filtr  Kritérium odkazem ]

B Sesit2
A

3 Lokalita

Lochotin

=

5 Bory

6 Lochotin
7 Lochotin
8 Lochotin
9 Lochotin
10 Bory

11 Bory

12 Lochotin
13 Lochotin
14 Bory

15 Lochotin
16 Lochotin
17 Bory

8 Lochotin
1 tin

2N Demp

4 4 » ¥ Data

B

G

Lizkova kapacita klinik a oddéleni Fakultni nemocnice Plzefi

Pracovisté Nazev pracoviité

Kl Inl ka Anesteziologicko-resuscitaéni klinika

Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika
Klinika

List2 /List3 +J

Dermatoveneralogicka klinika
Détska klinika
Gynekologicko-porodnicka klinika
Chirurgicka klinika

I. Interni klinika

I1. Interni Klinika

Infekéni klinika

Klinika ortopedie a traumatologie pohyhoveho ustroji
Klinika pracovniho lékafstvi
Klinika TRN

Neurologicka klinika

O¢ni klinika
Otorhinolaryngologicka klinika
Psychiatricka klinika
Stomatologicka klinika

Llealamial A llimila

Celkem lazek

1]

4

t Tahem mysi za zalozku listu pti soucasném stisku <Ctrl>.
Bez soucasného stisku <Ctrl> se provede presun listu.

Jana KrutiSova
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Seznamy

Automatické vytvareni posloupnosti

E_ SN 5
m }'Ob"bené _11 Eﬁ, UmoZiuje zménit nejoblibenéjsi mozZnosti v aplikaci Excel.

MozZnosti aplikace Excel

WVzorce
Kontrola pravopisu a mluvnice NejpouZivanéjéi moZnosti pfi prici s aplikaci Excel
Ulozit Pii vjbéru zobrazit miniaturni panel nstroji
MOW Povolit dynamicky nahled
Upfesnit .
[] zobrazit na pdsu kartu Wyvojart
i~ Prizplisobit Barevné schéma: Maodré
J/  Otevrit Dopliiky Styl komentafe;  Zahuazaus papisiusleind I_'m

=
Centrum zabezpeceni < - - . . e - "
P ql Vytvorte seznamy pro fazeni a posloupnosti vyplfiovani: Upravit vlastni seznamy...

Zdroje informaci

UloZit PFi vytvifeni novjch sefitd
Pouzit pisma: Pismo textu |ZI
UloFit Jﬂkﬂ » Velikost pisma: 11 E
Vichozi zobrazeni pro nové listy: | Normalni zobrazeni E
Zahrnout pocet listd: 3 =
Tisk »

‘Osobni nastaveni této kopie sady Microsoft Office

Uzivatelské jméno:  Jan Sedma

Pﬁpraw‘t " Zvolte jazyky, které chcete pouZivat v sadé Microsoft Office: Jazykové nastaveni...

Odeslat »

¢ N @ AT

L

L./ Ppublikovat

£

Zavit | "o ||

:] MoZnosti aplikace Excel | 2 Ukonéit aplikaci Excel

Studijni materidly k predmétu

Jana KrutiSova . .
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Seznamy

(« I ICN = R, S

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

B C D
Jan Pacoysky
Helena Matéjickova

Veronika Hube[tova

Vlastni seznamy

Vlastni seznamy

Vlastni seznamy:

NOVY SEZNAM -

-
Importovat vlastni seznamy @

Po, Ut, St, Ct, P4, So, Ne
Pondéli, Utery, Stfeda, Ctvrtek, Pétek, Sobota,
1,2,3,4,56,7,8,9,10,11, 12

Seznam tvofi

leden, Gnor, bfezen, duben, kvéten, gerven, &
Pacovsky, Matéjitkovd, Hubertova
Jan, Pacovsky

Helena, Mat&jickovd
Veronika, Hubertova

oK ] l Storno

ot

Polozky seznamu:

Jan
Pacovsky

Fridat

Qdstranit

<
=5)

z
&3

OK

J |

Storno

Import nového seznamu z oznacené oblasti.

Jana Krutisova
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KIV/Informacni technologie

25



Seznamy

Libovolny ulozeny seznam lze

1 : 1 ’ opakované pouzit, sta¢i zadat prvni

i leden ‘ i 'f:;” hodnotu a tahem mysi za pravy dolni
2 4 |brezen roh bunky vyznacit oblast, kam budou
: 5 vlozeny dalsi Cleny posloupnosti.

Pro linearni Ciselné fady staci vlozit pfimo do tabulky prvni dva Cleny
posloupnosti a tahem mysi za pravy dolni roh bunky vyznacit oblast, kam
budou vlozeny dalsi Cleny posloupnosti.

A B c D E F

25 50

2 25 50 75 100 125|

Jana KrutiZova Studijni matervlally k predmgtu 26
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Ukotveni radku a sloupcu

Fixace radku a sloupctli na obrazovce.
Kurzor se pired volbou prikazu umisti do bunky pod priisecik pricek.

Vhodné pro rozsahlé tabulky.

I Ij| ‘ ........ | I@ \_ﬁ] Pravitko V| Radek vzorca *%

uzkaFN _filtry_1612 xlsx - Microso

Domd  VloZeni RozloZeni stranky ~ Vzorce  Data  Revize | Zobrazeni | Acrobat

E E 7] Rozdélit | J_jZobrazit vedle sebe 5

=]

v | Mrizka v | Nadpisy i .....: Skryt A} Synchronni posuv
Normalné|Rozlozeni  Zobrazit Vlastni Cela Lupa 100% Prfejitna Nové Usporadat|Ukotvit . . - Ulozit pi
stranky konce stranek | zobrazeni obrazovka Panel zprav vybér okno vie  |pficky~ 7] Zobrazit | 218 Obnovit pozici okna pros
Zobrazeni sesitd Zobrazit &i skryt Lup Ukotvit pficky
A - A o Oy 4K = UmoZfiuje ponechat zobrazené fadkya [
H - ¢ @ 3 gﬁj @ sloupce pfi prochézeni zbyvajici &4sti listu, |
‘ ML f-‘ 11 Ukotvit horni Fadek |
A B & D / E Umoznuje zobrazit prvni fadek pfi |
- . . . . . . ,. prochazeni zbyvajici casti listu.
1 LiZkova kapacita klinik a oddéleni Fakultni nemocnice Plzef Ukotvi .
otvit prvni sloupec
2 ED Umoznuje zobrazit prvni sloupec pfi
1Eta 2 A C i prochazeni zbyvajici &asti listu.
r . - - - . w r - - [
4 Lochotin  Klinika Anesteziologicko-resuscitacni klinika 1 1 UkOtV| 1 —_ 3f‘édek a
5 Bory Klinika Dermatoveneralogicka klinika 43 S|0UpeC A B C
6 Lochotin Klinika Détska klinika 78 78 1
7 Lochotin  Klinika Gynekologicko-porodnicka klinika 133

Jana Krutisova
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Tisk tabulky

Vlozeni | Rozlozenistranky | Vzorce  Data  Revize  Zobrazeni  Acrobat

Nahled a tisk dokumentu

Tisk
UmoiZnuje jesté pred tiskem vybrat tiskérnu, pocet kopii a dalsi
mozZnosti tisku.

Rychiy sk Rozlozeni stranky

Umoinuje odeslat sesit bez zmén primo do vychozi tiskarny.

| /'f Otevfit

UloZit

h-‘ji Ulozit jako
7

volba parametru tisku

Nahled

Umoiznuje zobrazit nahled a provést zmény stranek pred tiskem.

o 4L &

Tisk : - I_i‘n Ij "::i sl :\3

Okraje Orientace Velikost Oblast Konce Pozadi | Tisk

. . = > o tisku ~ = nazvi
Pripravit ] y
Vzhled stranky -
Odeslat 3
E /" Publikovat »
== B
LY
| ‘ Zavrit
|°_:] Moznosti aplikace Excel ‘ ‘X Ukoncit aplikaci Excel
o Studijni materialy k predmétu
Jana Krutisova J yxp 28
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Tisk tabulky

-

Rozlozeni stranky e =
Stranka Okraje Zahlavi a zapati List
volba parametru tisku | —
0Oblast tisku: |§:|
s |
napr. Tisk nazvl
e V4 7 - / 7 sy
vicestrankovy tisk rozsahlé tabulky Nahofe opakovat Fadky: |$1:$1 =)
__Vlevo opakoval sloupce: S $A:$4A E3
COoO——= — ) E F | 6 H | ] K L M N 0
vika
hmotnost 140 145 150 155 160 165 170 175 180 185 190 195 200 205
2 45 22.95918 21.40309 20 18.73049 17.57813 16.52893 15.57093 14.69388 13.88889 13.14828 12.46537 11.83432 11.25 10.70791
3 48 24,4898 22.82996 21.33333 19.97919 18.75 17.63085 16.609 15.67347 14.81481 14.02484 13.2964 12.62327 12 11.42177
4 51 26.02041 24.25684 22.66667 21.22789 19.92188 18.73278 17.64706 16.65306 15.74074 14.90139 14.12742 13.41223 12.75 12.13563
5 54 27.55102 25.68371 24 22.47659 21.09375 19.83471 18.68512 17.63265 16.66667 15.77794 14.95845 14.20118 13.5 12.84949
6 57 29.08163 27.11058 25.33333| 23.72529 22.26563 20.93664 19.72318 18.61224 17.59259 16.65449 15.78947 14.99014 14.25 13.56336
7 60 30.61224 28.53746 26.66667 24.97399 23.4375 22.03857 20.76125 19.59184 18.51852 17.53104 16.6205 15.77909 15 14.27722
8 63 32.14286 29.96433 28 26.22268 24.60938 23.1405 21.79931 20.57143 19.44444 18.4076 17.45152 16.56805 15.75 14.99108
9 66 33.67347 31.3912 29.33333 27.47138 25.78125 24.24242 22.83737 21.55102 20.37037 19.28415 18.28255 17.357 16.5 15.70494
10 69 35.20408 32.81807 30.66667 28.72008 26.95313 25.34435 23.87543 22.53061 21.2963 20.1607 19.11357 18.14596 17.25 16.4188
11 72 36.73469 34.24495 32 29.96878 28.125 26.44628| 2491349 23,5102 22.22222 21.03725 19.9446 18.93491 18 17.13266
12 175 38.26531 35.67182 33.33333 31.21748 29.29688 27.54821 25.95156 24.4898 23.14815 21.91381 20.77562 19.72387 18.75 17.84652
13 78 39.79592 37.09869 34.66667 32.46618 30.46875 28.65014 26.98962 25.46939 24.07407 22.79036 21.60665 20.51282 19.5 18.56038
14 81 41.32653 38.52556 36 33.71488 31.64063 25.75207 28.02768 26.44898 25 23.66691 22.43767 21.30178 20.25 19.27424
15 84 42.85714 39.95244 37.33333 34.96358 32.8125 30.85399 29.06574 27.42857 25.92593 24.54346 23.2687 22.09073 21 19.9881
| =T ] | = =
oK l | Storno




Tisk tabulky

RozloZeni stranky B 0esEdE

Okraje Orientace Velikost Oblast Konce Pozadi Tisk

volba parametru tisku - - - skt - n
Vzhled stranky
erhIed stranky - — m

Zshlavi - 2 S

Zahlavi

Zahlavi: Formdtovani textu: Viyberte text a potom klepnéte na tlagitko Formatovat text.
VloZeni &isla stranky, data, casu, cesty nebo ndazvu souboru & listu: umistéte

kurzor do pole (iprav a potom klepnéte na pfislusné tladitko.
Obrazek vloZite klepnutim na tlacitko VloZit obrazek. Chcete-li zménit formadt obrazku,
l Vlastni zdpati... umistéte kurzor do textového pole a klepnéte na tlacitko Format obrazku.

l Vlastni zahlavi...

L

ot

Lewvy oddil: Prostiedni oddil: Pravy oddil:

‘ - &[Stranka] - &[Datum]| -
I [] Rfizné na lichych a sudych strankdch g o i
| [ iné na prvni strénce
L [¥] Prizpisobit dokumentu I OK ] I Storno ]
f [¥] Zarovnat s okraii strénky e — )
M Tisk... l l Nahled l l MoZnosti... l ’ v 14 4 4
\ volba obsahu a umisteni zahlavi (zapati),
: Lo | s | papt gisla stranek, datum

Studijni materialy k predmétu
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Prenos dat mezi aplikacemi

Cilovy soubor

Vlozena

Kopie

Zdrojovy soubor

Vysledkem je ulozZeni dat ve zdrojovém i cilovém souboru.

Kazda zména ve zdrojovém souboru vyzaduje kopii do cilového souboru.

data |
o daa

Propojena
data

Zdrojova

| data

P
<

P ro pOJ e n I’ Vysledkem je odkaz na data uloZena ve zdrojovém souboru.
Aktualizace dat ve zdroji se automaticky promitne do cile.



Vzorce a funkce

Odkazy a dynamicke vzorce.
Operatory.

Priklady standardnich funkci.
Indikace chybovych stavu.



Adresa bunky

Dulezite pri kopirovani vzorcii — rozlisovat adresu relativni, absolutni, smisenou.

A B C D E F G H J K L M M 0 F

2 ’ relativni smisena ahsolutni
20

l.o 10 20 10 10 10 10
30 3

« 3090 30 50 10 20 0 30 10 10

Vzorec se odkazuje na =B3 =BS3 =SB3 =SBS3

Pti kopirovani vzorce se relativni ¢ast (fadek, sloupec) adresy méni dle sméru
kopirovani, absolutni ¢ast adresy se nemeéni.

Studijni materialy k predmétu

Jana KrutiSova ., .
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Operatory ve vzorci

Referenéni

space ;

Aritmeticke

- (negace) % N */ +-

Textove
& (zretézeni)

Rela¢ni

< > >=

<=

<>

Operatory realizujici

W N oun bW N

=

[
(SN S -]

14
15

17
18
19
20
21
22
23
|

A B G D E F

rozsah Al1:C3
prunik A1:C3C2:D2
sjednoceni D2;D5:D7

1

4 b | Listl /List2 List3 /2




Funkce

 Funkeci lze vlozit
ﬂvybérem z kategorie

fu n kCI’ Vlozit funkci - M
Vyhledat funkci:
), 44 4 : Zadejte struény popis pozadované cinnosti a potom klepnéte na Pieiit
— primo zapisem do e et B

w7 )4 Vybrat kategorii: | Statistické -
tabulky nebo ptikazoveé |, . = .

Datum a &as
Matematické
Statistické

tadky

’ l MODC Wyhleddvaci
-
* Vysledek funkce | [NecEomprsr Seebies

NORMINY Logické
Informacni

— jedna hodnota typu Cislo, || Vs imense
text nebo logicka
h Od n Ota Storno

— matice hodnot -

-

Napovéda k této funkci OK ‘ [

Studijni materialy k predmétu
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Priklad funkce

Logicka funkce =KDYZ(podminka;[ano];[ne])

A

Tyden téhotenstvi

Celkem Zivé
narozenych
chlapcii dle
hmotnosti

B & D E B G H I
Hmotnost novorozenci v gramech

-999 1000-1249 1250-1499 1500-1999 2000-2499 2500-2999 3000-3499 3500-3999

252 159 263 879 2625 8585 21957 19217

Celkem Zivé
narozenych
dévéat dle
hmotnosti

23 1 173 308 1012 3121 11832 23635 14515

Celkem Zivé
narozenych
dle hmotnosti

483 332 571 1891 5746 20417 45592 33732

Vice chlapcii nez
dévcat

—KDYZ(B3>B4;"ano" ne ne ne ano




Z.obrazeni zavislosti vzorcu

%4 predchiddi B Zobrazit vzorce =
=(+ Naslednici ¥ Kontrola Chyb... ~ oo
Vzorce ™ e OO i

”{: Odebrat Sipky ~ '&V}fhodnoceni vzorce | kukatka

— Zavislosti vzorch
fe | ='Dévéata celkem'|B15

Celkem Zivé
narozenych
chlapci dle
hmotnosti

B c D) E F 6 H I J K L
Hmotnost novorozencii v gramech

Celk

-999 naro

3000-3499 3500-3999 4000-4499 4500-4999

1000-1249 )@250-1499 1500-1999 2000-2499 2500-2999 5000+

-
e
e

2,52 159 263
-

879 2625 8585 21957 19217 5686 696 49

Celkem Zivé
narozenych
dévcat dle
hmotnosti

s
”
rd
4

231

173 308 1012 3121 11832 23635 14515 2879 257

Celkem Zivé
narozenych
dle hmotnosti

483

332 571 1891 5746 20417 45592 33732 8365 933 66

Vice chlapci neZ
dévcat

Jana KrutiSova

ano

nc nc nc ne nc ano ano ano ano

ne

Studijni materialy k predmétu
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Indikace chybovych stavu

Chybova hodnota | Pricina

#DIV/0! Pokus o dé€leni nulou

#N/A Odkaz na neexistujici hodnotu

#NAZEV? Neplatny nazev

#NULL! Prazdny prinik dvou useki

#NUM! Nespravné pouziti Cisla

#REF! Odkaz na neexistujici buniku

#HODNOTA! Pouziti nespravného argumentu nebo
operandu

W Vysledek se nevejde zobrazit do bunky




Pokus o déleni nulou

F4 - |
A B ~— < D E F

1 LiZkova kapacita klinik a odd&leni Fakultni nemocnice Plzefi

2

3 Lokalita Pracoviité Nazev pracovisté Celkem lGZiek Z toho détskych % z celkového poétu ltZek

4 |Lochotin  Klinika Anesteziologicko-resuscitacni klinika ® i I il 0.62%|

5 Bory Klinika Dermatoveneralogicka klinika i 43 / D IV/O !

6 Lochotin Klinika Détska klinika D IV/O !

7 |Lochotin Klinika Gynekologicko-porodnicka klinika

8 |Lochotin Klinika Chirurgicka klinika

9 Lochotin Klinika I. Interni klinika

10 Bory Klinika . Interni klinika

11 Bory Klinika Infekéni klinika

12 Lochotin Klinika Klinika ortopedie a traumatologie pohybového Ustroji

13 |Lochotin  Klinika Klinika pracovniho lékafstvi

14 Bory Klinika Klinika TRN

15 Lochotin Klinika Neurologicka klinika

33 |celkem

34

35

Pozor na nespravny zapis adresy pri kopirovani vzorce!

Jana KrutiSova

Studijni materialy k predmétu
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Prazdny prinik dvou useki

B C D E F

~N (@) o H w

12 56 19| 45 60
55 78 48| 10 23
13 44 54| 29 74
50 22 13| 18 12
88 79 11| 33 55|

=B3:D7 E3:F7 . #NULL!




Odkaz na neexistujici bunku

Celkem Zivé
narozenych
chlapcu dle
hmotnosti

-999

252

1000-1249

159

Celkem Zzivé
narozenych
dévcat dle
hmotnosti

Celkem Zivé
narozenych
dle hmotnosti

_ #REF!

Vice chlapcu n
dévcat

Chyba: Neplatny odkaz na buriku

Napovéda k této chybé
Najit chybu

Ignorovat chybu
Upravit v fadku vzorci

MozZnosti kontroly chyb...

332

7
8
4 4 » M Zadani Data Chlapci celkem\ Dévéata celkem

Jana KrutiSova

v
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Nespravny argument nebo operand

A,

B

C

D

E F

Jana KrutiSova

|

Zobrazeni

Stoma

— ),

=ZAOKROUHLIT(B3:2)

|

#HODNOTA!

Pozor na spravny oddeélovac

desetinnych mist.

Miize to byt teCka nebo ¢arka, zalezi
vSak na nastaveni v pouzité aplikaci.

Studijni materialy k predmétu

KIV/Informacni technologie

42



Nespravny argument nebo operand

Studijni materialy k predmétu

KIV/Informacni technologie

1 A B | ¢ | o | E | F | ¢

: 12 5619 45| 60D

; 55 78 48/\10| 23

: 13 44 54| 29| 74

: 59 22 13//18| 12

? 8 79 14| 33| 55|

g =B3:D7 D3:F3 |

9 19 -

o] |=B3:E7 E3:F7 > #HODNOTA!

i 139 =SUMA(B3:E7 E3:F7)
NS

43



Grafy

Jak vytvorit graf.
Upravy grafu.
Problemy s interpretaci dat.



Postup tvorby grafu

Oznaceni zdrojové oblasti dat
Vybér vhodného typu grafu
Umisténi grafu
Uprava grafu

v’ Zmeéna orientace fadku a sloupcu
v Formatovani prvka grafu

- datovych rad, zobrazované oblasti, legendyi,...

v Doplnéni popiski dat

Vyber prvku grafu levym tlacitkem mysi.

Zobrazeni menu s prikazy pravym tlacitkem mysi.



Zdroj dat pro graf

Zdrojem miuize byt souvisla i nesouvisla oblast dat.

e Datovy bod

v grafu vyjadiena Ciselna hodnota uloZena v bunce tabulce.

e Datova rada

datove body reprezentujici souvisejici Ciselné hodnoty
ulozené ve sméru fadky nebo sloupce tabulky.



Zdroj dat pro graf

Nesouvisla oblast

Jednotlivé Casti zdrojové oblasti Ize oznacit
tahem mysi a soucasnym stiskem <Ctrl>.

Pro rozsahlejsi tabulku je vhodné provést
piedzpracovani zdrojovych dat, tj. vybrat data
filtrem a ulozit je do samostatné oblasti.

Souvisla oblast

Vhodného usporadani dat do souvislé oblasti
1ze dosdhnout sefazenim dat podle jednoho
nebo vice poli.

A B [ D E F A B £ D E F
2 2
3 Lokalita Pracovisté |Nazev pracovisté Celkem lizek Z toho détskych 3 Lokalita Pracovité Nazev pracoviité Celkem liZek Z toho détskych
4 Lochotin  Klinika r iologicko-r €ni klinika 11 4 Lochotin  Klinika Anesteziclogicko-resuscitaéni klinika 11
5 Bory Klinika Dermatoveneralogicka klinika 43 5 Bory Klinika Dermatoveneralogicka klinika 43
6 Lochetin  Klinika Détska klinika 78 78 6 Lochetin  Klinika Détska klinika 78 78
7 Lochotin  Klinika Gynekologicko-porodnicka klinika 133 7 Lochotin  Klinika Gynekologicko-porodnicka klinika 133
8 Lochetin  Klinika Chirurgicka klinika 137 15 8 Lochotin  Klinika Chirurgicka klinika 137 15
9 Lochotin  Klinika I. Intern{ klinika 99 9 Lochotin  Klinika I Interni klinika 99
10 Bory Klinika Il Interni klinika 73 10 Bory Klinika 11. Interni klinika 73
11 Bory Klinika Infekéni klinika 70 20 11 Bery Klinika Infekéni klinika 70 20
12 Lochotin  Klinika Klinika ortopedie a traumatologie pohybového Ustroji 116 12 12 Lochetin  Klinika Klinika ortopedie a trau logie poh 116 12
13 Lochotin  Klinika Klinika pracovniho |lékafstvi ] 13 Lochotin  Klinika Klinika pracovniho lekarstvi 9
14 Bory Klinika Klinika TRN 56 14 Bory Klinika Klinika TRN 56
15 Lochetin  Klinika Neurologicka klinika 92 13 15 Lochetin  Klinika Neurclogicka klinika 92 13
16 Lochotin  Klinika Oéni klinika 40 6 16 Lochatin  Klinika Qéni klinika 40 6
17 Bory Klinika Ctorhinolaryngologicka klinika 56 12 17 Bory Klinika Otorhinolaryngologicka klinika 56 12
12 Lochotin  Klinika Psychiatricka klinika 76 17 18 Locheotin  Klinika Psychiatricka klinika 76 17
19 Lochotin  Klinika Stomatologicka klinika 13 19 Lochetin  Klinika Stomatologicka klinika 13
20 Bery Klinika Urolosické klinika 56 4 20 Bory Klinika Urclogicka klinika 56 4
21 Bory Oddéleni  Ar iologicko-resuscitaéni oddél 18 21 Bory Oddéleni  Anesteziclogicko-resuscitaéni oddéleni 12
22 lochotin  Oddéleni Hematologicko-onkelogicke oddéleni 35 22 Lochetin  Oddéleni  Her gick kelogické oddél 35
23 Bory Oddéleni  Chirurgické oddéleni 95 23 Bory Oddeleni  Chirurgicke oddeleni 85
24 Borv Oddéleni  Interni oddéleni 72 24 Bory Oddéleni  Interni oddéleni 72

Y Studijni materialy k predmétu
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Typy grafi

Co chceme znazornit?

\Volba vhodného typu grafu

R -1 12X

Sloupcovy Spojnicovy Vysecovy Pruhovy Plosny Bodowvy Dalsi

—> Graty

-

grafy ~

5

® Porovnani vice datovych fad

» Procentualni zastoupeni jednotlivych hodnot v celku
* Vyvoj hodnot v Case

e Priib¢&h funkce

Studijni materidly k predmétu

Jana KrutiSova ., .
KIV/Informacni technologie
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Umisténi grafu

Graf je automaticky umistén na listu se zdrojovymi daty.
Lze ho premistit na samostatny list.

Presunout graf \ ol X
|-.Ii|. - Tl B O e W
— Zvolte pozadované umisténi grafu:
Presunout
_|_Hj () Novy list; | Grafl
graf... .
|
Umisténi | _
Al @ Objektv: [BEE E
l OK l l Storno l
»

Umisténi na samostatném listu umoziuje

« snazSi manipulaci s grafem — piesun, kopirovani, tisk

« snazSi vyhledani konkrétniho grafu dle pojmenovani listu
 prehlednéjsi popis grafu

Jana KrutiZova Studijni materialy k predmétu
KIV/Informacni technologie

49



Orientace datové rady

A B [of D E F G H I J L
Hmotnost novorozenci v gramech
Tyden téhotenstvi |-999 1000-1249 1250-14991500-1999 2000-2499 2500-2999 3000-3499 3500-39994000-44994500-4999 5000+
Celkem Zivé
narozenych
chlapcu dle
hmotnosti 252 159 263 879 2625 8585 21957 19217 5686 696 49
Celkem Zivé
narozenych
dévcat dle
hmotnosti 231 173 308 1012 3121 11832 23635 14515 2879 257 17
25000 1 m Celkem Zivé narozenych 25000 m-999
20000 -f chlapcti dle hmotnosti 20000 i} ™ 1000-1249
15000 + 15000 | - 1250-1499
10000 B Celkem Zivé narozenych 10000 - _ ® 1500-1999
[ - dévéat dle hmotnosti 5000 1~ T a1l = 2000-2499
2000 7 o ‘ — 0 il L'—'.' =l - 2500-2999
0 A ;' o oo oo o ::‘ — Celkem Zivé Celkem Zivé 3000-3499
DIQ222222 2928 ,{ | narozenych narozenych 3500-3999
BT U A ' chlapct dle dévéat dle 4000-4499
S L8R8 I8R D} ys hmotnosti hmotnosti 4500-4999
S R S I R = S fepnout radek 5000+

Datova fada ve sméru radky

Jana KrutiSova

i sloupec

zmeéna orientace

Studijni materialy k predmétu
KIV/Informacni technologie

Datova fada ve sméru sloupce
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Formatovani prvku grafu

5000+
4500-4999
4000-4499
3500-3999
3000-3499
2500-2999
2000-2499
1500-1999
1250-1499
1000-1249
-999

m (ol

m Celkem Zivé nar
dévéatdle hmot

em Zivé nar

Qdstranit

qﬁ Obnovit a srovnat se stylem

@ Zménit typ grafu...
I_LE] Vybrat data...

0

5000

1000

I? Format zobrazované oblasti...

pcti dle hmg

5000+
4500-4999
4000-4499
3500-3999
3000-3499
2500-2999
2000-2499
1500-1999
1250-1499
1000-1249
-999

0

5000

101

@ Q o

Odstranit
aﬂ Obnovit a srovnat se stylem
@, Zménit typ grafu...

I_‘-T._ﬁ Vybrat data...

%F  Formét mfizky...

Format osy...

m Celkem Zivé narozenych
dévéatdle hmotnosti

Celkem Zivé

chlapch dle hmotnosti

5000+
4500-4999
4000-4499
3500-3999
3000-3499
2500-2999
2000-2499
1500-1999
1250-1499
1000-1249
-999

narozenych

Jana Krutisova

Studijni materidly k predmétu
KIV/Informacni technologie

0

5000

Odstranit
Obnovit a srovnat se stylem
Zmeénit typ grafu rady...
Vybrat data...

Pridat popisky dat

Pridat spojnici trendu...

100 |§ Eormét datové rady...

elkem Zivé narozenych
dévéat dle hmotnosti

Celkem Zivé narozenych
chlapcd dle hmotnosti

Vybér prvku grafu levym tlacitkem mysi.
Aktivace menu s prikazy pravym tlacitkem.
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Format datové rady

Graf

se dvema osami Y

Formét datové fady

| |

e

N\

MozZnosti fady I
Vyplfi

Barva ohraniceni
Styly ohraniceni
Stin

Prostorovy efekt

Moznosti rady

Prekryti fad
Oddéleno
100 9%
Sitka mezery
Bez mezery U
0%

Vykreslit fady na

) Hlavni osa

@ Vedlejsi osa

ﬂ Prekryté

Velka mezera

Vhodné pro znazorneni datovych rad s vyrazné odlisnymi hodnotami.
Lze pouzit pro dvourozmerny sloupcovy nebo pruhovy graf.

Jana KrutiSova

Studijni materialy k predmétu
KIV/Informacni technologie
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Interpretace dat

s Celkemlbzek
—Etskych

QOdstranit

tylem

Obnovit a srovnat se s
@ Zménit typ grafu fady...
@ Vybrat data...

&

Pridat spojnici trendu...

Prostorové otoceni...
Pridat popisky dat

@ Format datové fady...

typy grafu.

14

o

uzne

Lze kombinovat r

Vhodn

160
140
120
100

a0

‘e pridat popisky dat.

14

ejep
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Nespravna volba typu grafu

90% -
80%
70% A
60% -
50% -
40% -
30% A

20% -
@ détskych

10% -
~—

0% T T T T T T T T T T ] T T T T T T T @ |°" k
| , o 1GZe
K E o K i N O Q~$ > . K o

o0 T AL T

NN N NN NN NN

N R N N N C AN C N C A N N N N N N

ST I T T T T TS FS & &S

NENEA TSI SN PN SN SR TSN SN

S & & & LQF < < G N o N o @ Oy Y

<D & XS & & X2 X2 ‘@& R S L & Q & & N N
6)(;\ &0 Q 06 . {& \\Q \\Q & \00 RS O 0\0 ‘(.\\’b 0\0 0\0
& & S S > SO APOSIES)
& S < & & & & b
¥ & e @Y 3@ ®
& & i & & S
0% & &° O &
&’\} Q Qe\}' 0('\3, o
QQ:’ (’)* ,é’z’ 4 I4 M v . . v
¥ o Skladany graf ale vyjadtuje, jakou mérou se
Q 7 =/ . .
Q 14 14 \v4
&S podileji jednotlivé hodnoty na celkovém souctu

N
&
\

pro jednotlivé kategorie.

Studijni materidly k predmétu
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Porovnavani dat a vyseCovy graf

Oc¢ni Klinika Neurologicka klinika
Pocet lazek Pocet lazek

B Détskych
m Ostatnich

79
823/0 86% = Ostatnich

Omezeni - zobrazuje vzdy pouze data jedné datové rady.
Vyhoda - pomér ¢asti zastoupenych v celku lze zobrazit primo v procentech.

Pozor na porovnavani vice celki!
Stejné nebo skoro stejné procentualni vyjadreni muze odpovidat riiznym zdrojovym hodnotam.

® Détskych

Studijni materidly k predmétu 55
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Rozdilné pouziti grafu

Spojnicovy graf
e na ose X ma stupnici poradovou (ordinalni)
e naose Y ma stupnici kardinalni, tedy proménnée hodnoty

e vhodny napt. pro znazornéni trendu v Case
Pozor na

XY bodovy graf stejna data i oblast

* ma na obou osach proménné rozdilny vysledek

e urcen pro zakreslovani prub¢hu funkci 1
y =1(x)

Studijni materialy k predmétu

Jana Krutisova . .
KIV/Informacni technologie
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Rozdilné pouziti grafu

B2 [ fe] =2*A24+5
A B c D E
1 x y Bodovy graf
2 1 7]
3 E 8 |0
4 3 n |
5 4 13 | |
6 5 15 |16
7 6 17 |14
8 7 19 |45
9 |
10 -+
10 |
1 81
12 | 64
13 | 4
14 [ 5
15 |
16 g
T I 0 2
18

Jana KrutiSova

RN RN BT R SR TR R

e Lt T
M~ s WM =D

Studijni materialy k predmétu
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Zdrojova oblast A1:B8

Graficke vyjadreni odpovida charakteru grafu.

fe| =2*A2+5

C D E F G H J
Spojnicovy grafl

20

18 -

16 -

14 -

12

10 X

& —

&

4

2 4

o : - 2 :
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Razeni a filtrovani dat

Razeni podle jednoho i vice poli.
Automaticky filtr.
Rozsitreny filtr.



Razeni dat v tabulce

Data , 77~ (4 Podle jednoho i vice poli

ZA

‘1 ¥ ZNoOvU pousit
z s ; 3
ﬁl Seradit Filtr m‘_’,’UpFesnit
Sefadit a filtrovat M

‘1} ‘ ‘ MoZnosti... ‘ Data obsahuji zahlavi

‘;'EIEFidat ﬂr{weﬁﬂ X Odstranit Grovef =3 Kopirovat Grovef ‘

Sloupec / Razeni Poradi
Sefadit podle  Pracovisté |~ | |Hodnoty v| Aazz Bd

Potom podle  Nazev pracovité || Hodnoty v| Aaiz E3
Lokalita i =— - 7
Pracovisté Moznosti frazeni -t
Nazev pracoviste
Celkem lfiZzek Rosiie : :
ozliSovat mala a velka
Z toho détskych D

Orientace

(@ Sefadit shora dold

() Sefadit zleva doprava
l OK l [ Storno

OK Storno |

Studijni materialy k predmétu 55
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Automaticky filtr

Data | ‘ ‘ g
Seradit a filtrovat
Pouze zobrazuje (ale neuklada) udaje vybrane dle zadaného
Kriteria.
Udaje, které neodpovidaji kritériu, se sice nezobrazi, ale
zustavaji uloZené v tabulce.

Pro zpracovani takto vybranych dat nepouzivat obvyklé
standardni funkce (zahrnuji do zpracovani i skryte Udaje) napf.
SUMA, PRUMER, MAX apod.

Vhodna je funkce =SUBTOTAL (funkce, odkazl,...)



RozSireny filtr

Kritéria slozena z vice podminek

G H I J
Lokalita  Pracovisté Z toho détskych
Bory Klinika >0

Logicky souc¢in podminek (AND) — oblast kritérii G3:14
Jednotlivé ¢asti podminky jsou uloZeny v fadce vedle sebe.
Vybér klinickych pracovist’ na Borech, ktera disponuji détskymi lazky.

Pracovisté | Logicky soucet podminek (OR) — oblast kritérii G8:G10

Klinik Jednotlivé Casti podminky jsou uloZeny v fadcich pod sebou.
INiKa Vybér viech klinik nebo oddélen .
10 Oddeleni

11

Jana KrutiSova

O (00~ 3 un || W
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RozSireny filtr

Data |43 7

lSeFadit Filtr '{)UpFesnit

N N

Seradit a filtrovat

G

H I J K

Lokalita  Pracovisté Z toho détskych
Bory Klinika >0

Akce

r 3
Rozsiteny filtr 4
5

6

") Pfimo v seznamu

‘@ Kopirovat jinam

Oblast seznamu;  ny filtr (2)"1$H$ R
Oblast kritérir: $G$3:51$4 s
Kopirovat do: $H$6:$1$6 =

|| Bez duplicitnich zdznami

‘ OK ‘ ‘ Storno

Lokalita  Z toho détskych Nazev pracul:iﬁté

Jana KrutiSova

Nad zdrojovymi daty seznamu, tj. dvourozmérné
souvislé oblasti s pojmenovanymi sloupci

lze vytvatet komplikovane podminky uloZené ve
zvolené oblasti tabulky,

vysledek je uloZen do oblasti uréené nazvy sloupct.

Studijni materialy k predmétu
KIV/Informacni technologie
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Kontingencni tabulka

Charakteristika a zdroj dat.
Navrh.
Prezentace dat.



Kontingenc¢ni tabulka

Vicerozmérna kiizova tabulka ur¢ena pro sumarizaci dat.

Interaktivni tabulka umoznujici definovat ruzné pohledy na
data (viz uspofadani poli, vybér souhrnné funkce, ...).
UzZiva se k prehledné¢ vizualizaci vzajemného vztahu dvou 1
vice veliCin.

Zdroj dat pro KT

v’ tabulka z listu MS Excel

v’ externi data z databaze

v data sloucena z vice oblasti

v’ jina kontingenéni tabulka



Vytvoreni kontingen¢ni tabulky

| N—

H A V4 Vé
Zdrojova data Vlozeni J
A B c !Koﬂtiﬂgenéﬂi'
2 'Pohlavi |Téhotenstvi |Hmotnost [g] |Pocet tabulka ~
3 imuzské | do27.tydne|  do 999 179 4] Kontingenéni tabulka
4 ‘muzské | do 27. tydne | 1000-1249 38! o N
5 muzské | do 27, tydne | 1250-1499 i 4] Kontingencni graf 1
6 jmuzské | do 27. tydne | 1500-1999 1} | vytvorit kontingencni tabulku 7 -
7 imuzské | do 27. tydne | 2000-2499 2 )
g lmuiské do 7 t}'/dne 3500-2999 UE Zvolte data, ktera cthte analyzovat:
9 muzské | do 27. tjdne | 3000-3499 0! 9/ vbrat tabulku €f oblast .
10 muzské | do 27. tydne | 3500-3999 0 Lot llEaines E
11 fmuzské | do 27. tydne | 4000-4499 0} Bouzt zdroj externich dat
12 imuzské | do 27. tydne | 4500-4999 0;
13 muzské | do27. tydne | 5000+ 0; Ndzev piipojeni:
14 muzské t}'!den 28-29 do 999 465 Zvolte umisténi kontingenéni tabulky:
15 muzské | tyden 28-29 | 1000-1249 61} 9) Novy list
16 'muzské | tyden 28-29 | 1250-1499 69 Existujici list
17 'muzské | tyden 28-29 | 1500-1999 12} Umnistén: £

Jana KrutiSova

Hrdae A0 AN

AN Y AOND

Studijni materialy k predmétu
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Navrh sestavy pro kontingencni tabulku

Seznam poli kontingenéni tabulky v X v v 7
vote bole. kieré cheete fidat do . Tahem mysSi 1ze usporadat data v KT.
gestlatwp:ul,kt hcete pfidat d y p
v|Pohlavi N Filtr sestavy v v v
7 Tehotenstvi — - \Bude tak ur¢eno, v ¢em bude mozno
/|Hmotnost [g] - 14
S peto Hlistovat*

] Popisky sloupcii
Hmomost @]~ | <— €O S€ zobrazi pfimo ve sloupcich

a fadcich KT a
B popisky Fadkl / Popisky rddkii a sloupcii
Téhotenstvi ~
[ze ve vstupni Fddce upravit.
% Hodnoty ) ; , ,
Soutet zPotet Hodnoty sumarizované musi byt

\‘\\éiselného typu,
funkci pro agregaci lze volit.

Studijni materialy k predmétu
KIV/Informacni technologie
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Vybér analyzovanych dat

Ktera data zobrazit?

4

Vyber polozek

Serfaditod A do Z
Seraditod Zdo A

Dal3i moznosti fazeni...
Vymazat filtr z Téhotens
Filtry popiskd

Filtry hodnot

L hidan a1

-

=
o
]
=
9%}
(=1}
[ e R o g R [ ST Y ]

ot
=

Vybrat vice polozek

l OK

| [some

!

A
Pohlavi

Soucet z Pocet,_Hmotnost [g@
Téhotenstvi 500-2999 3000-3499 3500-3999 Celkovy soucet

B C
zenské @

8] seraditodAdoz

Z] setaditodZdoA
Dalsi mozZnosti fazeni...

& Vymazat filtr z Hmotnost [g]
Filtry popisk
Filtry hodnot

v -[11500-1999

o] [some

tyden 37 1426 873 166 2465
tyden 38 2549 31?3 1049 b771
tyden 39 3107 6203 3134 12444
tyden 40 2665 8594 2837 17096
Celkovy soucet 9747 18843 10186 38776

aLarno I ‘

Jana KrutiSova
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Vybér souhrnné funkce a zobrazeni dat

El4 hd ﬁr‘ 0.202093824542804%
A B & D E F G H | J K L ] N
1  Pohlavi muzské g
2
3 Sougetz Potet Hmotnost[g] | -
4 Téhotenstvi |~ 1000-1249 1250-1499 1500-1999 2000-2499 2500-2999 3000-3499 3500-3999 4000-4499 4500-4999 5000+ do 999 Celkovy soucet
5 do 27 tydne 0.06% 0.02% 0.002% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.002 0.0025 0.0025 0.30% 0.38%
6 tyden 28-29 0.10% 0.112%¢ 0.02% 0.002% 0.002% 0.002% 0.00% 0.002%% 0.002; 0.002: 0.08% 0.32%
7 tyden 30-31 0.052%5 0.17% 0.27% 0.052% 0.012¢ 0.01% 0.00%5 0.002% 0.002; 0.002 0.03% 0.59%
8 tyden 32-33 0.04% 0.09% 0.52% 0.412% 0.062¢ 0.012% 0.00% 0.002% 0.002; 0.00%5 0.01% 1.14%
9 tyden 34-35 0.00% 0.03% 0.402%% 1.28% 0.78% 0.17% 0.04% 0.01% 0.0025 0.0025 0.00% 2.92%
10 tyden 36 0.00% 0.012%% 0.112% 0.73% 1.40% 0.67% 0.13% 0.022%% 0.002; 0.0025 0.00% 3.07%
11 tyden 37 0.00%5 0.012% 0.07% 0.72% 2.29% 2.26% 0.60% 0.092% 0.012¢ 0.002 0.00% 6.042%%
12 Wden 38 0.00%’ Fa M atal ) O N A0, OO0 La Ba X)) FaliaTal) La | I;IEO ramw Nk} Fa i L] fa W atal) Q FaTall} — 170 T 0. ~
13 tyden 39 0.00%| Nastaveni poli hodnot * il 7 - 1% Nastaveni poli hodnot - - o o S
14 tyden 40 0.00%] - — 82 — ] B -
15 t}';den 41 0.00% Nazev zdroje: Podet ae Nazev zdroje: Pocet
16  tyden 42+ 0.00% Vlastni nazev: Soucet z Pocet 2% | Vlastni nézev: Souget z Potet
17  Celkovy soucet 0.26% 32
18 Souhrn | Zobrazit hodnoty jako | Souhrn | Zobrazit hodnoty jako |
55 Kopirovat
A Format bunék... Kritéria shrnuti pole hodnoty Zobrazit hodnoty jako
Format disla.. Zvolte typ kalkulace, ktery chcete pouZit pro shrnuti o celku B
2] Obnovit dat z vybraného pole: Zéakladni pole: Zakladni polozka:
- ~
Seradit 3 m ~ -~
Podet = Téhotenstvi
x QOdebrat Soucet z Podet Ell’l?lmél’ = Hmotnost g:
Shrnout data podle ] .a)(.IITIUITI Pocet
Minimum
@= Zobrazit podrobnosti Soudin o = —
q.j Nastaveni poli hodnot...
Moznosti kontingenéni tabulky... —
- r o ][ somo ]| | T——
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Zmény v kontingen¢ni tabulce

Po zmén¢ zdrojovych dat je nutno aktualizovat kontingenc¢ni tabulku
kdykoli prikazem z pohotovostniho menu pro kontingen¢ni tabulku

nebo
3| Foplrowt automaticky nastavenim volby.
at bunék...
j EO matbune MoZnosti kontingenéni tabulky ? ﬂh‘

Fr]_rmat disla.. Nazev: |Kontingenéni tabulka 7

@ RozloZeni a format | Soutty afiltry | Zobrazit | Tisk | Data |
Data kontingenéni tabulky

Seradit [ Ulofit zdrojova data se souborem

Aktualizovat data pfi otevifeni souboru

b4

Odebrat Soucet z Poéet

Zachovat poloZky odstranéné ze zdroje dat

Sh rnout data p[]d IE‘ b Pocet zachovanych poloZek na pole: Automaticky E

&

Zobrazit podrobnosti

I'J‘E..ﬂ Nastaveni poli hodnot..

Moznosti kontingencni tabulky...

; Skryt seznam poli

OK ] l Storno
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Riuzné pohledy na data

Usporadani poli Ize ménit, tim i pohled na data.

—t |t | k| k| k| k| o | ok
ﬂmmhmm—lchﬂmﬂmm-ﬁ-mm—‘

A B
Téhotenstvi do 27. tydne 7
Soucetz Pocet  Pohlavi v
Hmotnost[g] |~ muZské
1000-1249 38
1250-1499 12
1500-1999 1
2000-2499 2
2500-2999 0
3000-3499 0
3500-3999 0
4000-4499 0
4500-4999 0
5000+ 0
do 999 179
Celkovy soucet 232

Zenské Celkowy soucet

29
2

o= o D LD = MO

159
202

67
17
4

== R e P e B AL R

338
434

Seznam poli kontingenéni tabulky v X
Zvolte pole, které chcete pfidat do sestavy: —:j v ‘
/| Pohlavi " Filtr sestavy
/| Téhotenstvi v Téhotenstvi hd
+|Hmotnost [g]
+|Potet

] Popisky sloupcii

Pohlavi A

1| Popisky radki

Hmotnost [g] hd
¥ Hodnoty
Soucet z Podet A
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