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Úvod

Ćıl – informovat, ukázka, podpora výuky, ...

Prezentace – prosťredek, nástroj

Forma:

jednoduchost
srozumitelnost
zaujmout
shodný slovńık s posluchači
nenutit myslet

Motto

V jednoduchosti je śıla.
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1 Úvod
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OpenOffice.org Impress
Microsoft PowerPoint
LATEX & beamer

5 Shrnut́ı
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Tudy ne, p̌rátelé!

nečitelný text (font, velikost, kontrast)

pouhé čteńı textu

básnička – p̌rednes nazpamět’

p̌reklepy, gramatické chyby

nastavené časováńı sńımk̊u

p̌rechody a efekty

zvuky na pozad́ı
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Zásady úspěšné prezentace (1/2)

jasné téma

čas prezentace + diskuze

osnova – prezentace, sńımky

sńımek je osnova pro p̌rednášej́ıćıho

jednoduché sńımky – 15–25 slov

kontrastńı, dostatečně velké ṕısmo (32+) a čitelný font

opakovat důležité informace

grafy, tabulky, obrázky, diagramy dostatečně velké a s popisky

shodné grafické provedeńı sńımk̊u – barvy, font, velikost
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Zásady úspěšné prezentace (2/2)

šablona prezentace

č́ıslovat sńımky

detaily vynecháme

osnova u dlouhých prezentaćı

typografická pravidla

kontrola pravopisu a gramatiky

znalost p̌rednáškové ḿıstnosti

poč́ıtat se selháńım techniky
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Plánováńı

motivace – proč prezentovat, téma

ćıl – čeho prezentaćı dosáhnout

forma – vhodné prosťredky a metody

téma a zamě̌reńı – znalost publika

délka prezentace – počet sńımk̊u, prostor pro diskuzi
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Struktura

Vytvǒreńı osnovy prezentace:
úvod

p̌redstavit se
struktura prezentace
časové rozvržeńı
uvést do problematiky

tělo prezentace
podstatné informace
heslovitě – detaily vynecháváme
poznámky ke sńımku

závěr
shrnut́ı podstatných informaćı
budoućı práce
daľśı materiály
použité zdroje
diskuze
poděkováńı posluchač̊um
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Př́ıprava

vyjasnit téma a ćıl

shromážděńı všech podkladů

vytvǒreńı struktury dle osnovy

doplněńı informaćı do sńımk̊u (texty, obrázky, grafy, tabulky)

zkusit prezentaci nanečisto

opravit nalezené nedostatky

zkontrolovat gramatiku, p̌reklepy

exportovat do v́ıce formát̊u (PDF)
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Prezentováńı

p̌redem vyzkoušet funkčnost prezentace

být nad věćı a v klidu

mluvit nahlas (v 1. osobě)

prezentaci nečteme a neuč́ıme nazpamět’

stoj́ıme stranou prezentace a k publiku čelem, nep̌rešlapujeme

zvýšeńı pozornosti – prázný sńımek, odmlčeńı se, otázky,
p̌restávka

sledujeme zbývaj́ıćı čas

nežvýkat, usmějte se, bud’te zdvǒriĺı
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Technické prosťredky

LATEXa ťŕıda beamer

Microsoft PowerPoint

OpenOffice.org Impress
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OpenOffice.org Impress

open source nástroj na tvorbu prezentaćı

součást kancelá̌rského baĺıku OpenOffice.org

formát .odp (mezinárodńı standard OpenDocument)

podporuje

šablony vzhledu
v́ıce monitor̊u
daľśı formáty včetně .ppt (Microsoft PowerPoint)
...
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Microsoft PowerPoint

komerčńı nástroj na tvorbu prezentaćı

součást kancelá̌rského baĺıku Microsoft Office (fa Microsoft).

nutná licence na Microsoft Office

formát .ppt a .pptx
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LATEX & beamer

LATEX

vyslovuje se [latech] nebo [lejtech] (anglicky)
systém pro poč́ıtačovou sazbu textu
profesionály p̌reddefinované šablony vzhledu dokumentu
vysoká typografická kvalita

Beamer

podpora sázeńı prezentaćı v LATEX
prezentace generovány ze zdrojového textu
grafická úprava – dle zvoleného tématu
výstup v PDF

Petr Včelák Jak p̌ripravit prezentaci 18/20
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Daľśı zdroje

http://home.zcu.cz/~vcelak/

http://www.openoffice.org

http:

//wiki.services.openoffice.org/wiki/Presenter_Screen
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Děkuji za pozornost

Otázky?
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