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Uvod
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Motivace

@ Textovy procesor
e formatovani textu
e vzhled dokumentu
e doplnéni informace o formatovani a vzhledu
e lIze vlozit dalsi objekty
o Aplikace
e zdarma: LibreOffice Writer, OpenOffice.org Writer, LyX, ...
e komeréni: Microsoft Office Word

@ Formatovanim pfifadime textu vyznam

Textovy procesor ma uzivateli p¥i praci s textem pomoci a
jeho zpracovani zjednodusit. Nikoliv komplikovat a pridélavat
starosti.
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Uvod
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C4sti dokumentu

odstavce — text

nadpisy

vyCty/seznamy — &islované, necdislované a terminy/definice

dalsi objekty:

tabulatory,

tabulky,

obrazky, diagramy, grafy,

vzorce, specialni symboly,

odkazy — obsah, literatura, seznamy vlozenych objekt(,
kfizové, rejstiiky

stranky dokumentu (okraje, zahlavi/zéapati, &islovani)
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Postup tvorby dokumentu

@ osnova dokumentu

e strukturovat myslenku
e vhodné ¢lenénf

@ priprava textu
e dodrzet typograficka pravidla
o formatovanf{

e pridava prostému textu vyznam
e shodné formatovani = shodny vyznam
e dodrzujeme jednotné v celém dokumentu
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Obrazek: Snimek textového procesoru Microsoft Word 2007.
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Styly
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Jednotné formatovani dokumentu?

Jak zajistit jednotné formatovani v celém dokumentu? J
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Styly
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Jednotné formatovani dokumentu?

© Pouzit styly,
@ pouzit styly,
© pouzit styly,

@ a vyhnout se pfimému formatovani textu.

[Calibri (Zakladnitext] |11 - [[A A7) 2Y BE == - EE) 4] M)

S(is&

Pismo Fl Odstavec Fl

(B 7 U -abe x, x* Aa~[|®¥~ A - (E|

Obrazek: Bloky Pismo a Odstavec slouzi k ptimému formatovani textu!
Vyjimkou jsou zelené zvyraznéné funkce a fazeni.
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Styly
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Styly — vyhody

Snadné lpravy chceme-li napf. zménit zarovnani text( v odstavich,
nemusime v dokumentu vSechny hledat, oznacovat a
ménit, ale stali pouze zménit styl a vSechny
odstavce v dokumentu se zménénym stylem se
automaticky upravi dle nového nastaveni formatovani
ve stylu.

P¥irazeni vyznamu kazdému textu/odstavci v dokumentu je
prifazen vyznam, ktery je popsan stylem. Napr. na
zakladé styl(i nadpis(i software umoziuje automaticky
vygenerovat automaticky obsah dokumentu.

Rychld zména formatovani je mozna pfifazenim (jiného) stylu —
text je automaticky preformatovan podle nové
prifazeného stylu.
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Styly
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Styly — typy

Styly se déli podle Gcelu:

znak,

odstavec (text, nadpisy, citace, ...),
vyCty (Cislované, neéislované, definice),
tabulka,

stranka (titulni, liché, sudé, ...),
zahlavi a zapati,

a dalsi.
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Styly
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Styly — vyuziti

Zvladnuti prace se styly zahrnuje:
@ pouzit — priradit textu,
@ upravit — zménit definici,
@ vytvorit vlastni — vhodné jméno,

@ odstranit.
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Styly
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Styly — rychlé styly

@ nejcastéji pouzivané styly
@ nemusi byt viditelné vSechny najednou

o "
=1 ooma Vioieni  Rozlofenistranky  Odkazy  Korespondence  Revize  Zobrazeni
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. Nazev knihy T Odstave...

Ulozit vibér jako novj yenly styl...
&, vymazat formatavani

4| Pouit styly...

Obrazek: Nejcastéji pouzivané styly jsou i na karté Domd.
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Styly — panel styly

@ doporuceno panel pouzit — Ize pripnout k okraji okna
@ riizné moznosti zobrazeni a fazeni styll

Styly v X

ymazat vie

I

Normalni

Bez mezer

Nadpis 1

Nadpis 2

nazey

Podtitul
Zddraznéni - jemné

nén

ZdEraznéni — intenzivii
Sing
Citace

Citace ~intenzivni

Okez - jem
Ockez

enzivni

Nazev kihy

2As ool Blss s BERRA

Odstavec s seznamem

[ zobrazit nahled
[ zakszat propojent styly

Moznosti

Obrazek: Panel se styly umoznuje pFizplisobit zobrazeni dle pozadavki
uzivatele.
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Styly
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Styly — panel styly — moznosti

@ zobrazit — doporucené, pouzité, vsechny, v dokumentu
@ Fazeni — napt. abecednf

MoZnosti podokna styli E

‘Wyberte stwly, kkeré cheete zobrazit:

Doporudens v
‘yberte zplsob Fazeni seznamu:
Doporuéeng v
Wyberte formét, kbery ma byt zobrazen jaka styl:
[ Formét na tiravni odstaved
[ Earmék pisra
[ Format odr&3ek a dslovani
‘Wyberte, jak maji byt zobrazeny nazwy preddefinovanych skyld
Zobrazit dalii nadpis, pokud je pouZita pFedchozi drover

[ skt preddefinovany nézev, existuje-i alternativni nézey

(%) Jen v tomta dokumentu ) Nové dokumenty zalofené na kéto Sablong

Obrazek: Moznosti panelu Styly, Ize zvolit jaké styly maji byt zobrazeny a
v jakém poradi.
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Styly — pfifazeni/pouziti

@ prifazeni stylu textu
@ kurzor umistit do odstavce/textu, ktery ma byt formatovan
@ klepnutim na nézev stylu
© text ma styl prirazen

@ rychlé styly — nahled formatovani textu je mozny po najeti na
nazev

@ styly pojmenovany dle vyznamu/aéelu

styl Normalni — zakladni styl pro obycejny text odstavce

styl Nadpis X — styl pro nadpisy, X predstavuje diileZitost (1-9)

styl Seznam s odrazkami X — pro necislované seznamy

styl Cislovany seznam X — pro &islované seznamy

styl Titulek — pro nazev/popis vlozenych objekti — obrazky, ...

@ pouzivat max. 4-5 drovni nadpisi (v obsahu max. 3 drovné)
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Styly — Gprava stylu (1/3)

@ nazev — odpovida icelu stylu
@ styl zaloZeny na. ..— vychozi formatovani je prevzato
z prechoziho stylu
@ styl miize definovat vSechny atributy vztahujici se k typu stylu

Upravastylu (]3]

ngzev. Norméii

L[]
]
[]
[ JInEs
(]

Pismos (vicha) +28Hach text, Doleva, Réckovéni; Nésobky 115, Mezera Za: 10b., Kontrola osamocenych Fockl,
Sty Rychly sty

[Pt do seznamu

e )

Obrazek: Pravym tlacitkem mysi na ndzvu stylu a volbou Zménit/Upravit
Ize nastavit veskeré moznosti formatovani textu.
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Styly — Gprava stylu (2/3)

@ dalsi moznosti formatovani pod tlaéitkem Format

Uprava stylu PIx)

Hiastnosti
Nizev: Hormairi

Stylnasledujcho odstavee: | 1 Normalni v
Formatovani

Caibri (z&kadnitex |11 v] B 7 U Automaticks v

Ukszka Ukézka Ukszka Ukszka Ukszka Ukdzka Ukszka Ukszka Ukazka Ukdzks Ukdzka Ukszka Ukszka

azka Ukazka Ukazka Uks: zka Ukazka Ukazka Ukézka Ukazka Ukszka
B dizka Ukszka Ukizka Ukdzks Ukézka Ukdzka Ukszke
odstaveg,
Tabulatory
Ohraniéeni. Doleva, Radkovani: Nésobky 1,15 F., Mezera Za: 10 b., Kertrola osamocsnjch Fadk,
Ja
Rametek
Ciglovani., la
Klivesovs zkratkan lové dokumenty zaloZené na této Esblond

Obrazek: Tladitko Format umozni pristup k dalsim moznostem
formatovani, které styl definuje.
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Styly — Gprava stylu (3/3)

@ dalsi moznosti formatovani pod tlaéitkem Format

Odstavec RIx

{Odsazen’ a mezery | | Tok textu

Obecné
Zzrovnéni; evo v

Urovefi osnowy: [Zakachitert v

Odsazen

Wevo: A Speriaini: kol
Vpravo: - (zéine) v 2
[ zrcadiovs odsazeni

Mezery

EFed o 2 Radkovani, vk
Ia: 0b. T Hasobky v s S

[ Npiidévat mezeru mezi odskavce se stejnim stylem

Nahled

Obrazek: Tladitko Format umozni pristup k dalsim moznostem
formatovani, které styl definuje.
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Styly — dprava stylu — Odstavec

zarovnani (na praporek, do bloku),

odsazeni (vlevo/vpravo, i specidlni prvniho fadku)
mezery (pred/za odstavcem)

fadkovani

Odstavec (]3]

Natied

Obrazek: Moznosti pro forméatovani odstavce, zarovnani, odsazeni (i jen
prvniho Fadku), mezer a ¥adkovani odstavce.

Petr Véelak Pfiprava dokumentii textovym procesorem 23/54



Styly
000000

Styly — Gprava stylu — Tok textu

@ Kontrola osamocenych radek

@ Svéazat s nasledujicim — vhodné pro nadpisy

@ Vlozit konec stranky pfed — vhodné pro nadpisy (kapitol)
[Lr— S

Odsazeniamezery || Toktextu |
Strénkavént
Kentrola esamocench Fadkis
[ svazat s nasledujicin
[ gvézat fadky
[0 Wlozit komec strénky pied

Wik For

Moznosti textoveho pole:
Tésné abtékénit

Zadné v
Mahled

Obrazek: MozZnosti pro strankovani a vyjimky.
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Styly — Gprava stylu — Tabulatory

@ Umisténi zardZek na radce
@ Zarovnani u zarazky

e Vodici znak

Urnist&ni zarasek:

Wymazat tyko zarddky:

Zarovnani
(&) Ylevo () Ma stied O vpravo
() Desetinna carka () Sloupec

Wodicl znak
@ 1 2dny Oz Ca-—
Os__

Obréazek: Definovani zarazek pro formatovani textu do sloupcii pod sebou.
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Styly — kontrola styli (1/2)

@ Na panelu Styly Ize zapnout kontrolu styli
e Ukazuje prifazené formatovani odstavce a textu
@ Blok Plus uvadi pfimé formatovani textu

AaBbC, Aabee - AA
dois 1 Nadpis

st

s &
i
ak net poutitim stylu N
lu Norméni. Text odst
ext adstavee, ktery nent for
&)
)
)
&)
-
Strank Soaiid | Cestina EEEEETTe 1o o

Obrézek: Spravné prifazené formatovani pouze ze stylu Normalni.
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Styly
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Styly — kontrola styli (2/2)

H9 -0 )+ Dokument1 - Microsoft Word - @ x

Domi Viazeni Rozlozeni strinky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni @

44 Najit -
/U9 ] | aagoccoc| assoceoe AaBbCi AaBbce % 2 Nabradit

|| &2 - g2 -] | nomaini | 1Bez mezer  Nadpisi  Madpis2 -
J = P PE2 7 yy- ||k werat~
5 Styy 5l pra

) 0 cownaeaniteg -l - (A &2

Viozit J [B|Z U ~abe x, x* Aa-|®- A-|
schranka 5 Pismo 5

0 R

-
15}

Toto je hlavni nadpis

Text odstavee, ktery je pfimo formétovén tuén& a zarovnén do bloku. Text odstavce, ktery
je pHimo formétovan tuéng a zarovnén do bloku. Text odstavce, ktery je pfimo formétovén
tuéné a zarovnén do bloku. Text odstavce, ktery je pFimo formétovén tuéné a zarovnan do
bloku.

Kontrola styld v x

Format odstavce

Normalni

Plus: Tuiné, Zaravnat do bloku

Format na drovni textu

Standardni pismo odstave

Plus: <3adné>

Stranka:1z1 | Slova: 48 | 5 Cedtina [ EEE

Obréazek: Text odstavce je naformatovan primo — tuény fez pisma a
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Styly
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Styly — preddefinované sady motivi

@ Styly Ize zménit dle preddefinované sady motivu

@ Prizpisobeni pisma, pouzivanych barev, i dalSich vlastnosti dle
zvoleného motivu.

@ Lze provadét vlastni Gpravy i vytvaret vlastni motiv.

brazeni @

44 Najit -
AaBbCeDe | AaBbCeDe AaBbC« AaBbCc
Nadpis 2

25, Nahradit
Normalni | 1 Bezmezer  Nadpis 3 Vybrat -

Elzgantni A Sadastyld

o
- Famaini

Jednoduchi

Modemi
Médni
Rukopis

Tradicni porafie
§ Fadku

Vychozi (éemabile}

» stranky
svany seznam
tvany seznam 2
pvany seznam 3
nam 4

pany seznam 5

1312 24222 2g9=22g-=

e —intenzvni

Obrazek: Zménit Ize kompletni sadu motivu, barevné schéma nebo i jen
pisma.
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Rozlozeni stanky — konec

@ Vlozit konec — stranky, sloupce, oddilu

@ Ovlivnéni toku textu v dokumentu

e NepouZivat prazdné Fadky/odstavce pro odsunuti textu na
novou stranku.

e Vice oddili (vloZzenim konce oddilu) je nutné napf. pro
Cislovani stranek, kdy strana ¢. 1 ma byt napr. az na 10. listu
v dokumentu.

) L

i) [

T:
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Vlozeni — text

@ zapsat z klavesnice
@ ze schranky — vlozZit jinak — neformatovany text
@ ze schranky — vloZit a nasledné oznacit a odstranit formatovani

fa) 96

Obrazek: Volba vlozit jinak a nasledné pouzit vloZeni jako Neformatovany
text
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Vlozeni — Cisla stranky

@ vyberte umisténi pro Cislo stranky z preddefinovanych variant
@ zména dislovani od 1 — format Cislovani stranek
@ pro Cislovani stran mize byt potfeba pouziti vice oddili

v dokumentu

o .
—/ Dlomu VloZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni
Titulni strana ~ Ellal =R Hypeltezd:u\u} odkaz =| Zahlavi - =
- RN SAT R =N N o s AST
] Prazdna stranka - A& Taloika S| Zapati - A
= Tabulka | Obrazek Klipart Tvary SmartArt Graf Textove A=
+—= Konec stranky - - ' Kfizowy odkaz _] Cislo stranky 7| || pole~ 22
Stranky Tabulky Tlustrace ¥

Horni okraj stranky

Dolni okraj stranky

Okraje stranky

Aktualni umisténi

Iﬁ%.u.m&.u:

Format - dislovani stranek.

. Odebrat disla stranek

Obréazek: Menu s volbami jak je mozné vladat Cislovani stranek.
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VloZeni — rovnice
@ matematicky rezim v MS Word

@ vzdy pouzit pro matematické vzorce

Nstroje rovnic
Navth
{0} zavorka = lim Limita a logaritmy ~
e A operstor-

M

Vord
Zobrazeni

Dokumentl - Microsoft W
Korespandence Revize

X n x

et W [

Index Odmocnina Integral

tor~ H Zadraznéni = [¢] matice ¥

Rozlozeni stranky Odkazy
Rownice
~  abe Normalni text
Nastroje o Symboly Struktury
[i] 1"‘|“-§-“\"‘1“\ z . = . -4 5 - DR
i|Sem zadejte rovnici.

Obrazek:

kumenti textovym procesorem

Petr Vcelak Pfiprava



Struéné dalsi moznosti
©0000000

@ Struené daldi moznosti
o Odkazy
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Struéné dalsi moznosti
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@ moznosti zobrazeni dokumentu

@ mrizka, pravitka,

=) .
-l Domd VioZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni @
Bl J_‘J 53 Rozlozeni webové stranky | V| Pravitka Razlozeni dokumentu | () i [d)Jednastranka || 3 Nové okno =
. [4 osnova Miizka Ministury v 0 [0 pvé stranky = Usporadat vie =z
Rozlozeni| Cteni na celé _ lupa 100% _ . Piepnout || Makra
piitisku | obrazavee =) Koncept P i =] Sitka stranky || =] Rozdélit Sais -
Zobrazeni dokumentd Zobrazit & sknyjt Lupa Okna Makra

Obréazek: Bloky a ikony karty Zobrazeni.
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Struéné dalsi moznosti
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Nastaveni — Moznosti aplikace Word

o tlacitko Office — tlacitko Moznosti aplikace Word

@ projit si vSechny moznosti nastaveni

@ nastavit automatické ukladani dokumentu — zabranit ztraté pri
padu

el ]

Obrazek: Moznosti aplikace Word. Umozriuje prepnout vychozi barevné
schéma.
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Struéné dalsi moznosti
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Nastaveni — automaticky format

@ automatické formatovani textd

3

Automaticke opravy.
Automatické opravy | Automatické opravy promatematiku | Automaticks pravy Formatu pfi psani
Ankomaticky Format Inteligentni znacky

Pt

& styly nadpist wtamaticks odréghy

oy seznaml iné styly odstavcd

Mahradit

‘Rovné” uvozovky abkmi*

nglicke Fadove Selavky (15t) jaka horriindex

farky 1/2) 2nakem 2lomku (1)

pojoily () pomizkou (—)

Tugng* & _kurzivu _ skubecnim Formatovanim

rtermetové a sttove cesty hypertextovmi odkazy

ezery po jednapismennich prediazkach pevnjmi mezerami (pouze text v 3ting)

Zachowat

vy

Formétovat automaticky

- mailové dokumenty ve formatu prostého textu

Obrazek: Moznosti automatickych oprav pro format.
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Nastaveni — automatické tpravy

@ automatické dpravy textli — nahrady znakd

Automaticke opravy. E\
Automaticky format Inteligentni znacky
Automatick opravy | Automatické opravy pro matematiy || Aubomatické Gpravy Formatu pri psani |

Wahrazovat pf psani

Rovné" uvozovky oblfmi" Anglcké Fadové Eslovky (1st) jako horni index

jezery po k, 5, v @ z peviTimi mezerami Spajovriky (-} pomikau (—)
[0 *Tuéng* a _kuraivu_ skutetnm formatovanim

Internetové a sitavé cesty hypertextovymi odkazy

lezery po jednopismennich prediokach pevymi mezerami (pouzs text v Eesting)
Formatovat pfi psani

Automatické Gislovani
Tabuly

wbomaticke odrazky

Sty ohranitent

[ Preddefinované styly nadpist

Pil psanf automaticky

ormétavat zatatek poloky seznamu pode predchoa polozky

Jastavit lewé a pryni odsazeni Mavesami Tab 2 Backspace
[ Definavat styly na zsklads Formatovani

Obrazek: Moznosti automatickych oprav pfi psani textu.
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Nastaveni — automatické opravy

o Neékteré opravy mohou praci komplikovat!
e Velka pismena na zacatku slov
o Velkad pocatecni pismena u nazvi dni

Automatické opravy: Anglictina (USA) PIx
Automaticky format Inkeligentni znacky
1 Akomafick€ opravy 1| Automatické opravy pro matematky | Automatické dpravy formétu pi psani
Zobrazk Haditka Mesnosti auromatickych oprav
Opravit DYE POZatein VEKS Pismena iy
Vel pismena na zacétky vk
Pt pryni pismeno v bufics tabuiky velkfm pismenem
Velké pottedn pismens undzvi dnh
Opravit nechténé zspruti Kavesy cAPS LOCK

Nahrazovat text bihem psani
Nahrazovet:  Za:

HE)

FECE

Adtomaticky pouzit névrhy kantraly pravapisu

Obrazek: Automatické opravy nemusi byt vzy jen uZitené.
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Export dokumentu do PDF

@ PDF — zajisténi shodného vzhledu dokumentu
e vzdy shodné zobrazeni na riznych zafizenich/poditacich
o Kolecko Office — Ulozit jako — Publikovani ve formatu PDF

nebo XPS.
Uloit do: () word v @-@ XuE-
B
(& Desktop

Nézev souboru: [ doct
Typ sodboru; POF (*.pdf) ™

o publ
Optimalizovat pro: - (3) Star

Obréazek: Pro uloZeni musite zvolit nizev exportovaného PDF souboru.
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@ tvorba obsahu — je automaticky generovan na zakladé pouziti
styl(i nadpisi
@ poznamka pod Carou

@ spravce bibliografie — tvorba citaci v dokumentu véetné
seznamu literatury

o titulky a seznamy vlozZenych objektd — obrazky, tabulky,
rovnice, ...

@ ktizové odkazy v dokumentu

e .
—j Domu

Viozeni  Rozlozenistranky | Odkazy | Korespondence  Revize  Zobrazeni @
=3 [ Plidat text - iy Viadit ysuétiivku Spravavat prameny Viozit seznam obrézkl o= i
= 53 I = j/ =) {I il ﬂ s ] e B
= [ aktualizovat tabulku AB Dalii pozn. pod Garou = | —¥ 3} Sty 150690 - i A bulk
Obsah VloZit pozn. ~ Vlozi Vlozit Oznacit Oznacit
- pod éarou b zna citaci~ @) Bibliografie - titulek LA K polozku citaci
Obsah Poznimky pad carou = Citace a bibliografie Titulky Rejstiik | Seznam citact

Obrézek: Bloky a ikony karty Odkazy.
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© Uvod

© Styly

© Viozit. ..

@ Struené daldi moznosti
o Odkazy

© Shrnuti a zavér
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Odkazy — automaticky generovany obsah

@ nutnost pouzivat styly nadpisi!

- i
—’  Domd  Viezeni  RozloZenistranky | Odkazy | Korespendence

B Piidat text - gy Vioit wysuitlivku
12 Aktualizovat tabulku AB Dalii pozn, pod arou ~

Viodit pozn,
pod éarou

Obsan

citaci~ @
Citac

Peddefinované
[Autamamka’ tabulka 1 \ B

Obsah
Nt 1
Nagps 2

Automaticks tabulka 2

Obsah
Nadis 1
Nasgis 2

Rutni tabulka

Obsah
Zadejte nizev kapitoly (roved 1... S — 1

2adee ndzew kapitoly orove 3. 3

B | Wotit obsah.

[Zk  odebrat obsan

-

Obrazek: Vytvoreni automaticky generovaného obsahu v misté kurzoru.
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Odkazy — vytvoreni nového pramene pro citace

@ nejprve je nutno definovat prameny
@ v dokumentu Ize prameny citovat opakované
@ Ize vygenerovat seznam literatury/bibliografie

Typ pramene

Autar

Mézev
Rak
Mésta
Wydavatel

Standardni Eislo

Wazev znacky
Jos01

Kniha v

Biblingraficka pole pro 150 630 - &iselna reference

Josef Nekula, Miroslsy Hefman, et &l

[ Podnikowsy Autar
Radiologie
2001

Olomouc

Univerzita PalackOho + Olomouci

B0-244-0253-9

[ zobrazit wiechna bibligraficka pols

Jazyk |Wpchozl -

Obréazek: Vyplnéni informaci o daném typu pramene — zobrazuji se

povinna pole.

Petr Vcelak
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Odkazy — vlozeni citace

@ lze citovat jiz vytvorené prameny
@ kazdy pramen v seznamu literatury by mél byt v dokumentu
min. jednou citovan

Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni
VloZit vysvétliviu ‘“l’ Cﬁ Spravovat prameny ﬂ 2] VloZit seznam obra
Dalii pozn. pod carou ~ || — A Styl: |ISO 890 - & ~ Aktualizovat tab
VloZit Vlozit L
Zobrazit poznam citaci~ ;jj Bibliagrafie = titulek ] KfiZovy odkaz
¥ pod carou E] Jaromir Myslivecek, Jarmila Myslivedkova-Hassmanova

- Mervova soustava - Funkce, struktura a poruchy
: ] : cinnosti, [1939)

Josef Nekula, Miroslav Hefman, et al.

Radiologis, (2001}

ap  Piidat novy pramen...
% | Pridat novy zastupny symbol...

&3 Hledat v knihovnach...

Obrazek: Na misto kde je umistén kuroz vlozi odkaz na pramen.
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Odkazy — vytvoreni seznamu literatury

@ pouziva definované prameny

@ nastavit normu pro seznam literatury a citace (ISO 690 —
Ciselny)

@ pro spravu pramen( lze pouzit funkci Spravovat prameny — Ize
zkontrolovat zda je pramen v dokumentu citovan

[+ Piidat text - [ Viogit wsvétiivku ) ) Spravovat prameny j 23 Viozit seznam obrazki j 8
| = e —_
— ! Aktualizovat tabulku . pod darou ~ | I3 styl: 1508690 - Gi - abulku

Oznadit

Obsah Vi Vit
c ctaci~ [af Bibliografie - stutel ) Gt
b e €| Preddefinované
1 - ' g | 1 - | 2 | Bibliografie
B Bibli
Norik, ki D chcago 4 2005
2. Cran,Jcky. Ctace s efeence New Yok Conosa res, 2001
3 Han,bnsthan, Vyvotenformdld sk, b roswar, b 005
Citovani literatura
Informace najdete v knize (1).
2006,
o, 2005,
&) vieat pistiogratii
aa

Obrazek: Vytvoreni seznamu literatury v misté kurzoru.
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Odkazy — vysledny seznam literatury

@ vygenerovan podle prameni, které jsou definovany
v dokumentu

@ je nutno mit pfedem nastavenou spravnou normu/styl pro
citace

Bibliografie
1. Josef Nekula, Miroslav Hefman, et al. Radiologie. Clomouc : Univerzita PalackOho v Olomouci,
2001. 80-244-0259-9.

Obrazek: Vysledny vytvoreny seznam literatury pro ilustraci.
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Odkazy — seznam obrazkd, graf,. . .

@ pouziva titulky pritazené ke vloZenym objektlim
Seznam obrazk 3]

Seenam obrazki

Hshled Hahled webové strénky
Obrazek 1: Text v LA | [Obrdzek 10 TR ovecuumeeeseneenees &
0brazek 2: TeXt commnrimsreesssennionns3 Obrézek 2: Text

Obrazek 3: TEXt covmimnrinnreensseeeionns .

Obrdzek 3: TeXt v eurensinens

Qbrazek 4: Text 4 o
brazit disla stransk, [ Harisko dsel stranek poudit frypertextos
la stranek zarovniat doprava f
Vodiciznak: ... v
Obecng

Eormaty: Pade $ablony v

Popisek tituku; | obrézek. v

Véatné popisku a fisla

Obrazek: Pozadovany seznam objekti je vytvoren podle volby Popisek
titulkd pro obrazky, ale Ize vybrat i grafy, tabulky,. ..
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Shrnuti a zavér
©000

© Shrnuti a zavér
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Shrnuti a zavér
000

Shrnuti

Snahou prezentace je poukizat na moznosti kanceldfského software
s dlirazem na ty, které mohou usnadnit praci predevsim
s rozsahlymi dokumenty.
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Shrnuti a zavér
[eYe] Yo

Dalsi materialy

@ Petr Veldk: Osobni stranky na ZCU.
e http://home.zcu.cz/~vcelak/
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Shrnuti a zavér
oooe

Dékuji za pozornost

Otazky?
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