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(1) Uvod
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@ Cil — informovat, ukdzka, podpora vyuky, ...
@ Prezentace — prostfedek, ndstroj
e Forma:
e jednoduchost
e srozumitelnost
e zaujmout
e shodny slovnik s posluchati
e nenutit myslet
@ Snimky: poutavé, p¥imé a zapamatovatelné.

V jednoduchosti je sila.
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Obecné zasady a pravidla
°

Obsah

@ Obecné zésady a pravidla
@ Tudy ne, pratelé!
@ Zasady lispésné prezentace
@ Pravidla

Petr Veelak Jak pfipravit prezentaci 5/20



Obecné zasady a pravidla
.

Tudy ne, pratelé!

necitelny text (font, velikost, kontrast)
pouhé &teni textu

basnitka — prednes nazpamét
preklepy, gramatické chyby

nastavené ¢asovani snimki

ptechody a efekty

zvuky na pozadi
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Obecné zasady a pravidla
[ 1¢}

Zasady Uspé&sné prezentace (1/2)

jasné téma
Cas prezentace + diskuze
osnova — prezentace, snimky

snimek je osnovou pro prednésejiciho
cca 25-42 slov/snimek

opakovat dileZité informace

°
°

°

°

@ kontrastni, dostate¢n& velké pismo (32+) a Zitelny font

°

°

o grafy, tabulky, obrazky, diagramy dostate¢n& velké a s popisky
°

shodné grafické provedeni snimkd — barvy, font, velikost
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Obecné zasady a pravidla
oe

Zasady Uspé&sné prezentace (2/2)

Sablona prezentace

¢islovat snimky

detaily vynechame

osnova u dlouhych prezentaci
typograficka pravidla

kontrola pravopisu a gramatiky

znalost pfedndskové mistnosti

pocitat se selhdnim techniky
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Obecné zasady a pravidla
°

Pravidla aneb sebe kontrola

@ VEédét co chcete sdélit publiku.
o Jedna myslenka — jeden snimek.

o Nezahltit publikum detaily/textem — mohou pomoci:
e pravidlo 10-20-30
@ 10 snimki, 20 minut a velikost textu 30,
e pravidla 5x5, 6x6, 7x6

@ polet odrazek a slov na snimek.

o Co kdyZ pot¥ebuji vice ...7
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Vytvoreni a prezentovani
°

© Vytvoreni a prezentovani
@ Planovani
@ Struktura
@ P¥iprava
@ Prezentovani
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Vytvoreni a prezentovani
°

Planovani

motivace — pro¢ prezentovat, téma

cil — &eho prezentaci dosdhnout

o
o
o forma — vhodné prostfedky a metody
@ téma a zaméfeni — znalost publika

o

délka prezentace — po&et snimki, prostor pro diskuzi
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Vytvoreni a prezentovani
°

Struktura

VytvoFeni osnovy prezentace:
@ uvod
e predstavit se
o struktura prezentace
e Casové rozvrZeni
e uvést do problematiky
o télo
e podstatné informace
o heslovité — detaily vynechdavame
e poznamky ke snimku
o zavér
shrnuti podstatnych informaci
budouci prace
dalsi materidly
pouZité zdroje
diskuze
podé&kovani poslucha&im
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Vytvoreni a prezentovani
°

Pt¥iprava

vyjasnit téma a cil

shromaZdéni viech podkladi

vytvoreni struktury dle osnovy

doplné&ni informaci do snimkd (texty, obrazky, grafy, tabulky)
zkusit prezentaci nanedisto

opravit nalezené nedostatky

zkontrolovat gramatiku, preklepy

exportovat do vice formati (PDF)
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Vytvoreni a prezentovani
°

Prezentovani

pfedem vyzkousSet funk&nost prezentace
byt nad véci a v klidu
mluvit nahlas (v 1. osobg&)
prezentaci netteme a neu&ime nazpamét

stojime stranou prezentace a k publiku ¢elem, nep¥eslapujeme

zvy$eni pozornosti — prazdny snimek, odml&eni se, otazky,
prestdvka

sledujeme zbyvajici &as

neZvykat, usméjte se, bud'te zdvorili
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Technické prostiedky
°

@ Technické prostredky
o LibreOffice Impress
@ Microsoft PowerPoint
o IATEX & beamer
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Technické prostiedky
°

LibreOffice Impress

@ open source nastroj na tvorbu prezentaci

@ soulast kanceld¥ského baliku LibreOffice

e format .odp (mezindrodni standard OpenDocument)
@ podporuje

Sablony vzhledu

vice monitor(i
dal3i formaty vZetné .ppt a .pptx (Microsoft PowerPoint)
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Technické prostiedky
°

Microsoft PowerPoint

@ komeréni nastroj na tvorbu prezentaci
@ souldst kanceldtského baliku Microsoft Office (fa Microsoft).
@ nutna licence na Microsoft Office

o format .ppt a .pptx
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Technické prostiedky
°

IATEX & beamer

o IATEX
o vyslovuje se [latech] nebo [lejtech] (anglicky)
e systém pro potitalovou sazbu textu
e profesiondly pfeddefinované $ablony vzhledu dokumentu
e vysokd typografickd kvalita

o Beamer

podpora sdzeni prezentaci v IKTEX
prezentace generovany ze zdrojového textu
graficka dprava — dle zvoleného tématu
vystup v PDF
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Shrnuti
®0

Dalsi zdroje

@ https://home.zcu.cz/~vcelak/
@ https://cs.libreoffice.org/
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https://home.zcu.cz/~vcelak/
https://cs.libreoffice.org/

Shrnuti
oe

Dékuji za pozornost

Otéazky?

Petr Veelak Jak pfipravit prezentaci 20/20



	Úvod
	Obecné zásady a pravidla
	Tudy ne, přátelé!
	Zásady úspěšné prezentace
	Pravidla

	Vytvoření a prezentování
	Plánování
	Struktura
	Příprava
	Prezentování

	Technické prostředky
	LibreOffice Impress
	Microsoft PowerPoint
	LaTeX & beamer

	Shrnutí

